PROCEDURY OBOWIAZUJACE
W SWIETLICY SZKOLNEJ

I Procedura przyjmowania uczniow do Swietlicy szkolnej.

1. Do $wietlicy szkolnej przyjmowani sa uczniowie klas I -1l w tym w szczego6lnosci:
a) uczniowie rodzicow pracujacych,
b) sieroty,
C) uczniowie rodzin niepetnych,
d) uczniowie z rodzin wielodzietnych.
e)uczniowie dojezdzajacy do szkoty z pobliskich miejscowosci,
2. Grupa swietlicowa liczy 20-25 uczniéw — opiekuje si¢ nig jeden wychowawca
3. Przyjecie ucznia do §wietlicy poprzedzajg nastepujace czynnosci:
a) wypelnienie przez rodzica (opiekuna prawnego) — karty zgloszenia dziecka w miesiacach do
5.09.kazdego roku
b) rozpatrzenie wniosku przez Komisje Kwalifikacyjna w sktadzie:
- wicedyrektor szkoty
- kierownik i wychowawca $wietlicy,
¢) wydanie stosownej decyzji do dnia 5 wrzesnia kazdego roku,
d) sporzadzenie listy uczniow przyjetych do §wietlicy.

II Procedury postepowania w przypadku wystepujacej wsréd wychowankéw swietlicy agresji slownej.

1. Wychowawca $wietlicy kazdorazowo interweniuje, upominajac ucznia.

2. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do podjecia przyjetych przez zespdt i uczestnikéw Swietlicy dziatan
wychowawczych wobec ucznia stosujacego agresje stowna.

3. W przypadku braku skutecznosSci podjetych dziatan, wychowawca $wietlicy informuje rodzicow
i wychowawce klasy o negatywnym zachowaniu ucznia oraz sporzgdza notatke stuzbowg w dzienniku
$wietlicowym danej grupy.

III Procedury postepowania w przypadku wystepujacej wsrod wychowankow swietlicy agresji fizycznej.

1. Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do interwencji — izolacja uczestnikow zajscia, przeprowadzenia
Z nimi rozmowy oraz powiadomienia wychowawcy klasy i rodzicéw o zdarzeniu.

2. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku §wietlicowym danej grupy.

3. W razie konieczno$ci wychowawca $§wietlicy powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga oraz w skrajnie
trudnych sytuacjach wzywa policj¢ i pogotowie ratunkowe.

4. W przypadku powtarzajacej si¢ agresji fizycznej tego samego ucznia nastepuje skreslenie z listy uczestnikow
swietlicy.

IV Procedury postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegéw.

1.Wychowaweca $wietlicy powiadamia o zaj$ciu wychowawce klasy i rodzicow oraz sporzadza notatke stuzbowa
w dzienniku $wietlicowym danej grupy.

2. Wychowawca $wietlicy zobowiazany jest do podjecia przyjetych przez zespot i uczestnikow swietlicy dziatan
wychowawczych wobec ucznia niszczacego mienie.

3.Sprawca jest zobowigzany do naprawienia szkody.

4.W przypadku powtarzajacej si¢ sytuacji niszczenia mienia przez tego samego ucznia nastgpuje skreslenie
z listy uczestnikow swietlicy.

5.Za warto$ciowe przedmioty przyniesione do §wietlicy, wychowawcy nie ponoszg odpowiedzialnosci.

V Procedury postepowania w przypadku kradziezy.

1. Gdy ma miejsce kradziez wsrdd uczniow na terenie swietlicy, wychowawca $wietlicy przeprowadza rozmowe
z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia i sporzadza notatke¢ sluzbowa w dzienniku $wietlicowym danej

grupy.



2. Wychowawca informuje o zaj$ciu pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza rozmowe z rodzicami
0 ewentualnych dziataniach profilaktycznych.

3. W przypadku wyjasnienia zajécia, sprawca jest zobowiazany do naprawienia szkody, zostaje ukarany
zgodnie ze statutem szkotly, a jego rodzice zostaja powiadomieni o zaj$ciu.

4. Na wniosek dyrektora szkoty o dokonanym przestgpstwie zostaje powiadomiona policja, a wychowawca
$wietlicy zabezpiecza dowody dokonanego czynu.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ kradziezy tego samego ucznia nastgpuje skreslenie z listy uczestnikow
swietlicy.

VI Procedury postepowania w przypadku opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia.

1. Wychowawca $wietlicy powiadamia wychowawce klasy i rodzicow.

2.W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem w celu przypomnienia regulaminu §wietlicy.
3.Wychowawca §wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku $wietlicowym danej grupy.

4.W przypadku trzeciego opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia uczen zostaje czasowo zawieszony (na okres
2 tygodni) w prawach uczestnika $wietlicy. W tym czasie rodzice zobowiazani sa do zapewnienia dziecku
opieki.

VII Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze Swietlicy
do godziny 16.30

1.Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badZ opieckunami dziecka,

wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;j.

Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.

Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania
dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opiek¢ odpowiednim organom (policja).

2.W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opieckunami dziecka, nauczyciel
informuje dyrektora szkoty i kierownika §wietlicy o zaistnialej sytuacji.

3.Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu

opiekunow prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu

ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza

policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunow, policja w obecno$ci nauczyciela

przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

4.W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu

rodzicow/opiekundéw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wiasciwy osrodek
opiekunczo-wychowawczy.

VIII Procedury postepowania przy zwalnianiu dziecka z zajeé Swietlicowych.

Procedura dotyczy postgpowania w przypadku konieczno$ci zwolnienia ucznia ze $wietlicy w czasie, kiedy
powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach.

Obowigzki ucznia:

1. Podczas kazdorazowego zwolnienia z zaje¢ swietlicowych, uczen powinien posiada¢ stosowng informacje (na
pismie) od rodzica lub opiekuna o koniecznosci zwolnienia z czytelnym podpisem .

2. Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy $wietlicy lub kierownikowi $wietlicy.

3. Jezeli zwolnienia dokonano na podstawie telefonu od rodzicow (opiekundéw prawnych), uczen w dniu
nastgpnym powinien dostarczy¢ wychowawcy pisemne potwierdzenie od rodzicow (prawnych opiekundéw)
z czytelnym podpisem.

Obowigzki wychowawcy Swietlicy:

1. Wychowawca s$wietlicy, ktory otrzymuje stosowne pismo informujace o zwolnieniu ucznia ze $wietlicy,
odnotowuje w dzienniku zaje¢ nieobecnos¢ ucznia.

2. Otrzymane pismo przechowuje w segregatorze z dokumentacja uczniow.

3. Wychowawca $wietlicy moze zwolni¢ ucznia na podstawie telefonu od rodzicow, opiekundw.

Odpowiedzialno$¢ za ucznia zwolnionego z zaje¢ Swietlicowych ponosi osoba wydajaca pozwolenie na
piSmie (rodzice, opiekunowie prawni).




IX Procedury postepowania w przypadku kiedy ucznia odbiera osoba, ktora spozywala alkohol lub jest
nietrzezwa.

1. Przeprowadzenie rozmowy na temat odbierania i odpowiedzialnosci za dziecko, poinformowanie
o0 konsekwencjach takich sytuacji.

2. Spisanie protokotu.

3. Powiadomienie kierownika $wietlicy lub dyrektora szkoty, pedagoga.

4. Jezeli istnieje mozliwos¢, zawiadomienie innych opiekundéw, by odebrali dziecko.

5. W przypadku, kiedy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka wezwanie policji.

6. O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i kuratora, jesli nad rodzing sprawuje opicke
kurator.



