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Riaditeľka Základnej školy, Severná 21 v Moldave nad Bodvou na základe Zákona č. 
596/2003 Z. z. o školskej správe v školstve a školskej samospráve, Zákona č. 245/2008 Z. 
z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a v zmysle Vyhlášky MŠ SR č. 306/2009 Z. z. o 
školskom klube detí, školskom stredisku záujmovej činnosti, centre voľného času, 
školskom hospodárstve a stredisku odbornej praxe a o zmene a o plnení ďalších zákonov 
vydáva tento Školský poriadok pre ŠKD.  
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Článok 1 

Všeobecné ustanovenia  

1. Školský poriadok školského klubu detí Základnej školy, Severná 21, Moldava nad 

Bodvou (ďalej len „školský poriadok ŠKD“) je integrálnou súčasťou širšie 
koncipovaného dokumentu – Školského poriadku školy Základnej školy, Severná 
21, Moldava nad Bodvou. 

2. Školský klub detí (ďalej len „ŠKD“) je zariadenie, ktoré je súčasťou Základnej školy, 
Severná 21, Moldava nad Bodvou. Plní úlohy v čase mimo vyučovania. Riadi sa 
istými pravidlami, ktoré sú vypracované v školskom poriadku ŠKD. Školský 
poriadok ŠKD je súčasťou pedagogickej dokumentácie školy a je vypracovaný 
v zmysle platnej legislatívy na podmienky školy. 

3. ŠKD zabezpečuje pre deti, ktoré plnia povinnú školskú dochádzku na ZŠ, 
nenáročnú záujmovú činnosť podľa výchovného programu školského zariadenia 
zameranú na ich prípravu na vyučovanie a na uspokojovanie a rozvíjanie ich 
záujmov v čase mimo vyučovania - § 114 ods. 1 zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove 
a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 
neskorších predpisov (ďalej len „zákon č. 245/2008 Z. z.“), vyhláška č. 306/2009 
o školskom klube detí, školskom stredisku záujmovej činnosti, centre voľného 
času, školskom hospodárstve a stredisku odbornej praxe v znení neskorších 
predpisov (ďalej len „vyhláška č. 306/2009 Z. z.“). 

4. ŠKD je určený pre všetkých žiakov 1. – 5. ročníka ZŠ. 
5. Riaditeľka Základnej školy, Severná 21, Moldava nad Bodvou vydáva tento Školský 

poriadok ŠKD po prerokovaní v pedagogickej rade. 

Článok 2  

Riadenie a organizácia ŠKD   

1. ŠKD je zriadený ako súčasť základnej školy. 
2. ŠKD je priamo riadený zástupkyňou riaditeľky školy (ďalej len „ZRŠ“). 
3. Riaditeľka školy (ďalej len „RŠ“) určuje počet oddelení podľa počtu prihlásených 

detí na pravidelnú dochádzku. Maximálny počet detí v jednom oddelení je 26. 
4. Výchovno-vzdelávaciu činnosť organizujú vychovávateľky ŠKD v súlade 

s  Výchovným programom ŠKD. 
5. Predmetom činnosti ŠKD je výchovno-vzdelávacia činnosť detí, činnosť 

oddychová, relaxačná, činnosť záujmového charakteru, aktivity súvisiace s 
prípravou na vyučovanie a ďalšie formy voľno-časových aktivít detí, ako aj 
bezpečný odchod dochádzajúcich detí.  

6. Vychovávateľky ŠKD sú členkami MZ ŠKD a pedagogickými zamestnancami školy. 

Článok 3 

Prevádzka ŠKD  

1. ŠKD zabezpečuje prevádzku v mesiacoch september – jún príslušného školského 
roka (okrem dní pracovného pokoja a štátnych sviatkov) denne v čase od 6.00 
hod. – do 16.30 hod. 

2. O prerušení prevádzky ŠKD počas školských prázdnin rozhoduje RŠ. 



3. ZRŠ zabezpečí podľa prihláseného počtu žiakov rannú službu, od 6,00 hod. do 7,30 
hod.. Službukonajúca vychovávateľka vykonáva ranný dozor a po skončení 
odvedie deti do tried. Pred odchodom zo služby sa presvedčí, či nebola zadelená 
na zastupovanie. 

4. Pred začiatkom popoludňajšej činnosti je vychovávateľka povinná mať 
vypracovaný plán činnosti na príslušný deň. Deti svojho oddelenia preberá od 
vyučujúceho po poslednej vyučovacej hodine. Získa potrebné informácie o deťoch, 
prebranom učive a úlohách, potom ostáva v triede určenej na prevádzku ŠKD. 

5. Deti sa od skončenia vyučovania zúčastňujú činnosti v oddelení 
tej vychovávateľky, ktorá nastúpila skôr, po príchode svojej vychovávateľky 
potom prejdú do svojho oddelenia. 

6. Dochádzka detí do ŠKD je ovplyvňovaná rozvrhom hodín a krúžkovou činnosťou. 

7. V popoludňajších hodinách prichádza zákonný zástupca pre dieťa vchodom 
určeným pre ŠKD, ktorý je otvorený v čase od 14.45 hod. – do 15.00 hod. a v čase 
od 15.30 hod. - do 16.30 hod. Pri skoršom príchode dieťa odchádza cez hlavný 
vchod budovy ZŠ. 

8. Schádzanie detí do zberového oddelenia je podmienené pracovnou dobou 
vychovávateliek. 

9. ŠKD sa riadi režimom dňa: 
6.00 hod. – 7.30 hod. – ranné schádzanie detí 

11.30 hod. – 16.30 hod. – hygiena, obed, oddychová činnosť, rekreačná činnosť, 
záujmová činnosť - činnosti TOV, olovrant, príprava na vyučovanie. 

10. Rozdelenie služieb, zadelenie zastupovania, sledovanie nadčasov vykonáva ZRŠ. 

Článok 4 

Zaraďovanie detí do ŠKD  

1. Deti sa do ŠKD zaraďujú na jeden školský rok a to na základe písomnej prihlášky 
podanej zákonným zástupcom dieťaťa najneskôr do 15. júna príslušného 
školského roka. Žiaci I. ročníka prvý deň nového školského roka, na prvom 
rodičovskom združení. Prihlášky sa spresnia vždy do konca 1. školského týždňa. 

2. O zaradení dieťaťa rozhoduje riaditeľka základnej školy. O vyradení dieťaťa 
rozhoduje riaditeľka základnej školy po prerokovaní so ZRŠ a vychovávateľkou 
daného oddelenia.  

3. Deti sa zaraďujú do oddelení ŠKD podľa veku, s prihliadnutím na organizačné 
možnosti ŠKD, osobnostné črty dieťaťa. Oddelenie ŠKD nemusí byť totožné s 
triedou dieťaťa.  

4. Do ŠKD sa prednostne prijímajú žiaci nižších ročníkov ZŠ (I. stupeň), prihlásení na 
pravidelnú dochádzku, ktorých rodičia sú zamestnaní.  

5. Do ŠKD je možné prijať aj žiaka II. stupňa navštevujúceho maximálne  5. ročník na 
základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu s odôvodnením a súhlasom RŠ.  

6. Do ŠKD možno zaradiť aj dieťa na prechodné obdobie a na nepravidelnú 
dochádzku. 

7. Do oddelenia ŠKD sa spolu s ostatnými deťmi zaraďujú najviac traja žiaci so 
špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami ďalej len „ŠVVP“). Za každé dieťa 
so ŠVVP sa počet detí v oddelení znižuje o dvoch. 
 
 



Článok 5 

Dochádzka detí do ŠKD 

1. Zápis dieťaťa do ŠKD je dobrovoľný.  

2. Dochádzka do ŠKD sa denne eviduje. Pri neodôvodnenej neprítomnosti dieťaťa, ktorá 
nasleduje za sebou 7 pracovných dní v mesiaci sa toto dieťa považuje za dieťa 
s nepravidelnou dochádzkou. 

3. Rozsah dennej dochádzky, spôsob a čas odchodu detí, prípadne záujmovú činnosť 
mimo ŠKD uvedie zákonný zástupca na žiadosti o prijatie dieťaťa do ŠKD alebo na 
Prihláške do ŠKD. Zmeny v dochádzke a odchode v priebehu školského roka  
oznamuje zákonný zástupca vychovávateľke písomne a s predstihom.  

4. K mimoriadnemu odchodu, tzn. v inom čase, ako je uvedené v žiadosti o prijatie 
dieťaťa do ŠKD, bude dieťa predčasne uvoľnené zo ŠKD len na základe písomnej 
žiadosti zákonného zástupcu na samostatnom lístku. Žiadosť o uvoľnenie musí 
obsahovať nasledovné údaje: 

a) meno a priezvisko dieťaťa, 
b) dátum a čas, kedy má byť dieťa zo ŠKD uvoľnené, 
c) spôsob odchodu (napr. odchádza samo, v sprievode presne určenej osoby a pod.), 
d) čitateľný podpis zákonného zástupcu 

5.  Rodičia tak preberajú plnú zodpovednosť za odchod dieťaťa v inom než vopred 
uvedenom čase. V prípade, ak dieťa tento lístok nemá, jeho odchod zo ŠKD bude 
v čase uvedenom v žiadosti. 

6. Za príchod dieťaťa do ranného klubu zodpovedá zákonný zástupca.  

7. Zákonný zástupca dieťaťa písomne informuje vychovávateľku, ktorým osobám môže 
táto dieťa vydať (je nutné vyplniť Splnomocnenie), resp. pri zmene opatrovníctva sa 
táto osoba musí preukázať súdnym rozhodnutím. 

8. Ak si dieťa zo ŠKD príde vyzdvihnúť iná dospelá osoba ako je tá, ktorá je uvedená 
v splnomocnení, musí sa táto osoba preukázať písomným poverením zákonného 
zástupcu dieťaťa. 

9. Ak dieťa žije s jedným zákonným zástupcom a je vydané súdne rozhodnutie o zákaze 
styku dieťaťa s druhým zákonným zástupcom, je potrebné z dôvodu bezpečnosti 
a ochrany dieťaťa kópiu tohto rozhodnutia predložiť vychovávateľke dieťaťa 
v príslušnom oddelení ŠKD. 

10. V osobnom spise dieťaťa sa uvedú prípadné odchýlky v dochádzke a spôsobe 
odchodu, pričom všetky ďalšie zmeny oznamuje zákonný zástupca pedagogickému 
zamestnancovi oddelenia písomne.  

11. Opakujúce sa (denné) uvoľňovanie dieťaťa zo ŠKD na základe telefonickej žiadosti 
rodiča musí byť na začiatku školského roka písomne odsúhlasené zákonným 
zástupcom. 

12. Z dôvodu bezpečnosti deti nebudú uvoľňované na základe telefonickej žiadosti 
rodiča. Ak rodič trvá na uvoľnení žiaka na základe telefonickej žiadosti, 
preberá za svoje dieťa plnú zodpovednosť! 

13. Odhlásenie dieťaťa zo ŠKD v priebehu školského roka nie je možné z dôvodu 
personálneho obsadenia ŠKD na príslušný školský rok. Výnimkou môže byť len veľmi 
vážny a závažný dôvod po schválení RŠ. Rodičia sú o tom oboznámení pri 
prihlasovaní dieťaťa do ŠKD.  

 



Článok 6 

Preberanie detí zo ŠKD 

1. Počas konania záujmových krúžkov vyučujúci preberajú deti od vychovávateľky do 
svojej zodpovednosti a po skončení činnosti ich odovzdávajú vychovávateľke.  

2. Dieťa preberá zo školského klubu zákonný zástupca alebo osoba poverená zákonným 
zástupcom, pokiaľ nie je v osobnom spise dieťaťa uvedený iný spôsob odchodu 
dieťaťa zo ŠKD. Ďalšiu zodpovednosť za dieťa vychovávateľka ŠKD nepreberá.  

3. Všetky zmeny o čase odchodu dieťaťa oznámi zákonný zástupca písomne 
vychovávateľke, ktorá následne zmenu poznačí do osobného spisu dieťaťa.  

4. Zo ŠKD dieťa nemôže odísť svojvoľne.  

5. Pri vychádzke, výlete alebo inom podujatí organizovanom ŠKD mimo areálu školy 
zodpovedá vychovávateľka za dieťa až do príchodu do školy. Z miesta konania 
podujatia môže vychovávateľka uvoľniť dieťa iba na základe písomného súhlasu 
rodiča.  

6. V prípade, ak by vychovávateľka mala podozrenie, že preberajúca osoba prišla pre 
dieťa pod vplyvom návykových, omamných látok, dieťa mu nevydá a kontaktuje sa 
ďalšia poverená osoba. Pri agresívnom správaní vychovávateľka privolá políciu.  

7. Vychovávateľka, ktorá má dlhú službu v ŠKD je zodpovedná za deti, ktoré sú jej 
zverené do konca prevádzky ŠKD. Nesie za nich zodpovednosť. Ak by zákonný 
zástupca meškal a neohlásil by včas svoje neskoré vyzdvihnutie dieťaťa zo ŠKD, 
vychovávateľka, ktorá je na dlhej službe sa pokúsi kontaktovať zákonného zástupcu 
a informovať sa o dôvode meškania rodiča. Ak by sa stalo, že zákonný zástupca 
nezdvíha telefón, ostáva s dieťaťom v ŠKD do príchodu zákonného zástupcu. Ak do 
hodiny zákonný zástupca pre dieťa nepríde, vychovávateľka je povinná kontaktovať 
políciu.  

8. Rodičom sa poskytuje možnosť ohlásiť neskorší príchod pre dieťa v nevyhnutnom 
prípade na telefónne číslo vychovávateľky ŠKD. 

Článok 7 

Výchovno-vzdelávacia činnosť v ŠKD 

1. ŠKD je umiestnený v budove školy. Má tri oddelenia, ktoré sú umiestnené v troch 
triedach na prízemí, kde sa doobeda vyučuje a poobede slúžia tieto triedy 
na  činnosť ŠKD. 

2. Deti ŠKD okrem tried využívajú pre svoju činnosť herňu ŠKD, telocvičňu, školské 
ihrisko, futbalové ihrisko, aj iné objekty školy. 

3. ŠKD má jedno ranné oddelenie, ktoré je umiestnené v herni ŠKD na prízemí školy. 
4. Výchovnú a vzdelávaciu činnosť vykonávajú pedagogickí zamestnanci – 

vychovávateľky. 
5. Výchovno-vzdelávacia činnosť ŠKD sa uskutočňuje v ranných a v popoludňajších 

hodinách počas pracovných dní. Je zameraná na aktivity oddychového, 
rekreačného a záujmového charakteru a na prípravu na vyučovanie, ktorá sa 
uskutočňuje v oddeleniach ŠKD podľa Výchovného programu a Plánu práce. 

6. V oblasti oddychového charakteru – pokojnou, pohybovo a duševne nenáročnou 
činnosťou, relaxáciou. Optimálnym  riešením je voľba činnosti samotným 
dieťaťom, podľa individuálnej potreby a vlastného želania. 



7. V oblasti rekreačného charakteru – vychádzkami, výletmi, športom a cvičením sa 

umožní deťom čo najviac voľného času stráviť pohybom a pobytom na čerstvom 

vzduchu a takto sa starať o dobrý telesný rozvoj detí. 
8. Záujmová činnosť sa uskutočňuje spravidla v záujmových útvaroch 

príležitostného, krátkodobého i dlhodobého charakteru, pričom sa umožňuje 
deťom účasť aj na ďalších formách záujmovej činnosti školy. 

9. Príprava na vyučovanie umožňuje hravou formou didaktických hier precvičiť si 
vedomosti nadobudnuté na vyučovaní, viesť deti k zodpovednosti a samostatnosti 
pri písaní domácich úloh. V čase určenom na prípravu na vyučovanie si deti podľa 
pokynov vypracujú úlohy, opakujú učivo, nevyrušujú ostatné deti. Deti 1. ročníka 
si 1. polrok školského roka domáce úlohy nepíšu, úlohy si precvičujú do cvičných 
zošitov. 

10. Deťom je umožnené navštevovať aj ostatné záujmové činnosti, ktoré organizuje 
škola (záujmové krúžky) alebo ZUŠ. 

11. V rámci činnosti ŠKD sa organizujú aj rôzne akcie a podujatia. 
12. Súčasťou výchovno-vzdelávacej činnosti ŠKD je aj stravovanie detí v školskej 

jedálni.  
13. Za výchovno-vzdelávaciu činnosť v ŠKD zodpovedá ZRŠ. 

Článok 8 

Správanie sa detí v ŠKD a v ŠJ 

1. Na prácu ŠKD sú určené miestnosti, a to riaditeľom školy, hneď na začiatku roka, 
v ktorých sa deti zdržiavajú a pracujú v nich. 

2. Deti do oddelenia ŠKD prichádzajú po skončení vyučovania pod vedením 
vychovávateľky, prípadne učiteľa vyučujúceho poslednú vyučovaciu hodinu. 
Odložia si aktovky na miesto. Nastúpia si na určené miesto. Po triede nebehajú 
a nekričia. 

3. Pred obedom deti dodržiavajú osobnú hygienu, počas obeda pravidlá 
spoločenského správania sa. 

4. Počas presunu do školskej jedálne a zo školskej jedálne neopúšťajú svojvoľne 
zástup a riadia sa pokynmi vychovávateľky 

5. Deti prichádzajú do jedálne spolu s vychovávateľkou. Vedia sa slušne pozdraviť 
a slušne oslovovať pani kuchárky. 

6. V jedálni sa dieťa správa slušne, svojim správaním nevyrušuje ostatných 
stravníkov, nebehá, počká kým sa naobedujú aj ďalší spolužiaci. Po skončení obeda 
odchádza celé oddelenie spoločne. 

7. Deti, ktoré končia vyučovanie neskôr a nie je možné, aby obedovali s 
vychovávateľkou, odchádzajú na obed s vyučujúcim, s ktorým mali poslednú 
vyučovaciu hodinu. Po naobedovaní sa odchádzajú do svojho oddelenia. 

8. Dieťa, ktoré odchádza domov alebo do ZUŠ po vyučovaní samé, sa môže na základe 
súhlasu zákonného zástupcu naobedovať v školskej jedálni bez sprievodu 
vychovávateľky. 

9. Odhlasovanie a prihlasovanie na stravovanie v školskej jedálni, zabezpečenie čipu, 
ako aj vyplatenie stravy zabezpečuje zákonný zástupca. 

10. V priestoroch školy a ŠKD deti nebehajú, nekričia, správajú sa bezpečne, nezdržujú 
sa na chodbe, iba v prípade použitia toalety a neopúšťajú  poschodie, kde sa ich 
oddelenie ŠKD nachádza. 



11. Dieťa nesmie opustiť bez vedomia vychovávateľky oddelenie školského klubu. 
12. Pri odchode z triedy na školský dvor deti odchádzajú do šatne v sprievode 

vychovávateľky, kde sa prezujú a oblečú a nastúpia si na určené miesto. Po šatni 
nebehajú a nekričia! Budovu školy opúšťajú spoločne v sprievode vychovávateľky. 
Nikdy nevychádzajú z budovy školy samé! 

13. Na pobyt v prírode a športové aktivity je  dieťa povinné mať vhodné oblečenie 
a hlavne pevnú obuv. 

14. Pri pobyte vonku sa deti zdržiavajú tam, kde je pre nich určené miesto. Na 
školskom dvore nelezú po oploteniach,  futbalových bránkach a neopúšťajú areál 
školského dvora. Zdržiavajú sa pod dohľadom vychovávateľky. 

15. Každú nevoľnosť alebo poranenie nahlási dieťa vychovávateľke. 
16. Ku svojim kamarátom sa správajú ohľaduplne a nevyvolávajú konflikty. 
17. Vypožičané hračky zo ŠKD dieťa po sebe pred odchodom domov odloží na určené 

miesto a pracovné miesto, prípadne plochu dá do poriadku. 

Článok 9 

Podmienky zaobchádzania s majetkom školy a ŠKD 

1. Každé dieťa ŠKD  je povinné šetriť majetok základnej školy, ako aj majetok ŠKD pri 
ZŠ. Ak dieťa úmyselne alebo z nedbalosti poškodí majetok školy alebo školského 
klubu je zákonný zástupca povinný nahradiť škodu v plnom rozsahu. 

2. Papiere, odpadky je dieťa povinné odhadzovať do odpadových košov, na dvore do 
košov, prípadne do vriec určených na odpadky. 

3. Manipulovať s oknami je zakázané, taktiež je zakázané otvárať veľké okná. 
4. Deťom je zakázané manipulovať s elektrickými zariadeniami, žalúziami, a vecami, 

ktoré nie sú určené pre deti  k hre a zábave. Nelezú po stoloch, radiátoroch a pod.  

Článok 10 

Starostlivosť o zdravie a bezpečnosť detí  

1. Za bezpečnosť detí zodpovedá od príchodu do ŠKD, počas celého pobytu až do 
odchodu z neho vychovávateľka, prípadne zastupujúci pedagogický zamestnanec. 

2. Prechod detí do ŠKD v rámci školy zabezpečuje vyučujúci, ktorý mal s deťmi 
poslednú vyučovaciu hodinu. 

3. Počas konania záujmových útvarov vyučujúci alebo vedúci záujmových útvarov 
preberajú deti od vychovávateľky do svojej zodpovednosti a po skončení podľa 
dohody s rodičmi dieťa uvoľnia domov alebo odovzdajú vychovávateľke. 

4. Na začiatku školského roka, pred každou exkurziou, výletom, hrami, prácou 
s ostrými predmetmi je vychovávateľka povinná poučiť deti o bezpečnosti. 

5. Pri činnostiach organizovaných mimo objektu ŠKD môže vychovávateľka 
vykonávať dozor najviac nad 25 deťmi. 

6. Ak si to vyžaduje náročnosť prostredia alebo výkon činnosti určí RŠ alebo ZRŠ 
vyšší počet pedagogických zamestnancov, prípadne nižší počet detí. 

7. Odchod detí mimo areál školy hlásia vychovávateľky ZRŠ. 
8. V prípade úrazu poskytne vychovávateľka predlekársku prvú pomoc, oznámi to 

vedeniu školy, napíše záznam o školskom úraze do Evidencie úrazov, ak je 
potrebné odborné lekárske ošetrenie zabezpečí ho v súčinnosti s vedením školy 
a bezodkladne upovedomí o skutočnosti zákonného zástupcu. Pri poskytovaní 
prvej pomoci zaistí bezpečnosť ostatných detí. 



9. Ak zistí vychovávateľka u dieťaťa zdravotné ťažkosti, nevoľnosť, teplotu 
upovedomí o tom zákonných zástupcov, ktorí si dieťa vyzdvihnú v čo najkratšej 
dobe po oznámení o jeho zlom zdravotnom stave. Vychovávateľka nesmie dieťaťu 
podávať žiadne lieky. 

10. Nosenie drahých a nebezpečných predmetov deťmi do ŠKD je zakázané. Za ich 
prípadnú stratu, či poškodenie ŠKD, resp. škola nebude niesť zodpovednosť. 

11. Pravidlá používania mobilov v ŠKD sú plne v súlade so Školským poriadkom školy. 
Ak majú deti v škole mobilný telefón, prípadne smart hodinky, majú ich vypnuté 
v aktovke a použiť ich môžu len vo výnimočnej situácii a so súhlasom 
vychovávateľky. 

12. Dieťa musí mať svoje hygienické potreby a prezuvky. 
13. Deti majú svoje osobné veci (vrchné ošatenie, prezuvky, topánky a pod.) označené 

pre prípad odcudzenia prípadne neúmyselnej výmeny. 
14. Pri vychádzkach, exkurziách, výletoch a iných podujatiach mimo objektu ŠKD 

zodpovedá za deti vychovávateľka až do ich rozchodu pred objektom ŠKD. 
Z miesta konania môže byť dieťa uvoľnené len na základe písomného súhlasu 
zákonného zástupcu. 

15. Dieťa nemôže opustiť priestory ŠKD bez vedomia vychovávateľky. 
16. Zákonný zástupca je povinný zabezpečiť svojmu dieťaťu v ŠKD obed v školskej 

jedálni, prípadne iným spôsobom. 
17. Vychovávateľky ŠKD sú povinné priebežne monitorovať zmeny v správaní dieťaťa 

a v prípade oprávneného podozrenia zo zanedbávania, fyzického alebo 
psychického týrania, šikanovania alebo v prípade účasti dieťaťa na šikanovaní 
informovať o danej skutočnosti vedenie školy. 

18. Ak dieťa úmyselne poškodí školský majetok, náhrada škody bude vymáhaná od 
zákonných zástupcov. 

19. Ak dieťa úmyselne porušuje školský poriadok, nerešpektuje pokyny 
vychovávateľky, agresívne sa správa voči ostatným deťom alebo koná tak, že 
ohrozuje vlastnú bezpečnosť, či bezpečnosť ostatných detí rozhodne o jeho 
vylúčení z ŠKD riaditeľka školy po predchádzajúcej konzultácii s vychovávateľkou 
a zákonným zástupcom dieťaťa. 

20. Deti a pedagogickí zamestnanci – vychovávateľky sa počas činnosti v ŠKD riadia 
podľa pokynov tohto Školského poriadku ŠKD, resp. Školského poriadku školy 
a dodržiavajú bezpečnostné predpisy. 

Článok 11 

Práva a povinnosti detí a ich zákonných zástupcov v klube, 
pravidlá vzájomných vzťahov s pedagogickými zamestnancami klubu 

a ďalšími zamestnancami školy 

PRÁVA DETÍ 

Deti navštevujúce ŠKD majú všetky práva, ktoré sú stanovené v „Právach dieťaťa“: 

- majú právo na slobodu myslenia a prejavu, na účasť na akciách organizovaných 
ŠKD, 

- majú právo vyjadrovať sa k činnostiam v ŠKD, pričom ich vyjadreniu musí byť 
venovaná pozornosť, 

- majú právo na zabezpečenie prístupu k informáciám, ktoré podporujú ich morálny 
a sociálny rozvoj, 



- majú právo na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia v zdravom životnom 
prostredí, 

- majú právo na ochranu pred fyzickým a psychickým násilím, 
- majú právo využívať zariadenie ŠKD počas ich pobytu v ŠKD, 
- majú právo na slobodnú voľbu krúžkov v súlade so svojimi možnosťami, záujmami 

a záľubami, 
- majú právo na výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom 

prostredí, 
- majú právo na poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou 

POVINNOSTI DETÍ 

- oboznámiť sa so školským poriadkom ŠKD a dodržiavať ho, 
- deti sú povinné riadiť sa pokynmi vychovávateľky, dodržiavať hygienické zásady, 

správať sa slušne k ostatným deťom, 
- správať sa zdvorilo ku všetkým zamestnancom školy – pedagogickým aj 

prevádzkovým – a k všetkým návštevám školy, 
- chrániť pred poškodením majetok základnej školy a ŠKD, 
- oznámiť vychovávateľke v oddelení ŠKD, ak má u seba mobilný telefón, a tento 

využívať len po súhlase vychovávateľky, 
- rešpektovať zákaz vyhotovovania zvukových a obrazových záznamov na mobilný 

telefón alebo iné médium, 
- konať tak, aby neohrozilo svoje zdravie a bezpečnosť ako aj zdravie a bezpečnosť 

ostatných osôb zúčastňujúcich sa na výchove, 
- ak sa dieťa necíti dobre alebo sa zraní, je povinné to okamžite hlásiť 

vychovávateľke 

 

PRÁVA ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCOV 

- žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v ŠKD poskytovali deťom informácie 
a vedomosti vecne a mnohostranne, v súlade so súčasným poznaním sveta 
a v súlade s cieľmi výchovy a vzdelávania, 

- oboznámiť sa so školským poriadkom ŠKD, 
- byť informovaný o výchovných výsledkoch svojho dieťaťa, 
- na poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní dieťaťa, 
- vznášať pripomienky a podnety k práci ŠKD s postupnosťou – vychovávateľka, RŠ 

 

POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCOV 

- vytvoriť pre dieťa podmienky na výchovu a vzdelávanie v ŠKD, 
- ospravedlniť neprítomnosť dieťaťa v ŠKD, 
- dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu určené školským 

poriadkom školy a ŠKD, 
- poskytnúť vychovávateľke pred nástupom dieťaťa do ŠKD jeho osobné údaje, 
- oboznámiť vychovávateľku o zdravotnom stave dieťaťa, o zdravotných 

problémoch a iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na 
výchovu a vzdelávanie, 

- v záujme bezpečnosti a zdravia dieťaťa je povinný zabezpečiť svojmu dieťaťu na 
rekreačnú a športovú činnosť v ŠKD vhodnú pevnú obuv a odev, 

- zabezpečiť dieťaťu druh a množstvo školských pomôcok nevyhnutných pre riadny 
priebeh činnosti v ŠKD, 



- informovať školu a ŠKD o infekčnom ochorení dieťaťa, resp. rodinných 
príslušníkov žijúcich v jednej domácnosti, 

- uhradiť škodu, ktorú dieťa zavinilo, 
- uhrádzať stanovený príspevok na čiastočnú úhradu nákladov spojených 

s činnosťou ŠKD 

Článok 12 

Opatrenia vo výchove 

1. Dieťaťu možno za vzorné správanie, za vzorné plnenie povinností alebo za 
mimoriadnu aktivitu, či statočný čin udeliť pochvalu alebo iné ocenenie 
vychovávateľkou. 

2. Za menej závažné porušovanie Školského poriadku školy a Školského poriadku 
ŠKD možno dieťaťu udeliť písomné napomenutie vychovávateľkou. 

3. Nerešpektovanie pokynov vychovávateľky zo strany dieťaťa, jeho agresívne 
správanie voči ostatným deťom, resp. pedagogickým zamestnancom, ako aj 
konanie ohrozujúce jeho vlastné zdravie, bezpečnosť ako aj zdravie a bezpečnosť 
ostatných detí rovnako tak pedagógov, budú pri jednorazovom výskyte, riešené 
oslovením zákonného zástupcu, ktorý si dieťa bude musieť bezodkladne v daný 
deň vyzdvihnúť zo ŠKD, resp. pri opakujúcom sa narušení výchovno-vzdelávacieho 
procesu z tých istých dôvodov, môže mať tento za následok úplné vylúčenie 
dieťaťa zo ŠKD. O vylúčení dieťaťa rozhodne riaditeľka na základe preverených 
skutočností, po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu na 
opakované narušenie výchovno-vzdelávacieho procesu v ŠKD. O uvedených 
skutočnostiach bude zákonný zástupca dieťaťa upovedomený vopred pri zápise 
dieťaťa do ŠKD. 

4. Školský poriadok školského klubu detí je záväzný pre každé dieťa zapísané do ŠKD. 
Za jeho porušenie nesie každé dieťa zodpovednosť a budú voči nemu vyvodené 
sankcie. 

5. Pokarhanie vychovávateľom sa môže udeliť za menej závažné porušovanie 
školského poriadku ŠKD aj po verbálnych upozorneniach, za použitie hrubých 
alebo vulgárnych výrazov, za manipuláciu so zapnutým  mobilným telefónom po 
upozornení vychovávateľkou, za narúšanie hygienickej pohody, za 
nerešpektovanie pokynov vychovávateľky.  

6. Pokarhanie ZRŠ sa môže udeliť za opakované: závažné porušenie školského 
poriadku ŠKD, za použitie hrubých alebo vulgárnych výrazov, za manipuláciu so 
zapnutým mobilným telefónom po upozornení vychovávateľkou, za 
nerešpektovanie pokynov vychovávateľky, za hrubé a vulgárne správanie voči 
ostatným deťom, verbálne sexuálne obťažovanie, šikanovanie.  

7. Pokarhanie riaditeľkou školy sa môže udeliť za krádež, úmyselné poškodenie 
majetku školy a ŠKD, závažné porušenie vnútorného poriadku ŠKD, za hrubé a 
vulgárne opakujúce sa správanie voči deťom, za hrubé a vulgárne správanie voči 
pedagogickým zamestnancom ŠKD a ostatným zamestnancom školy.  

8. Vylúčenie z ŠKD - o vylúčení zo ŠKD rozhoduje riaditeľka školy po prerokovaní so 
ZRŠ, za závažné porušenie školského poriadku ŠKD a BOZ, za trvalé 
nerešpektovanie pokynov vychovávateliek, za ubližovanie a ohrozovanie zdravia 
ostatných detí ŠKD (fyzické napadnutie), za šikanovanie spolužiaka, za opakované 
oneskorené platby, resp. neplatenia príspevku za pobyt dieťaťa ŠKD.  

9. Po vylúčení dieťaťa z ŠKD nie je možné nárokovať si vrátenie poplatku za ŠKD. 



Článok 13 

Pedagogická dokumentácia ŠKD 

1. Dokumentácia ŠKD je určená zákonom NR SR číslo 245/52008 Z. z. o výchove a 
vzdelávaní, ďalšie podrobnosti určuje Vyhláška MŠ SR číslo 306/2009 Z. z. o 
školskom klube detí, školskom stredisku záujmovej činnosti, centre voľného času, 
školskom hospodárstve a stredisku odbornej praxe.  

2. Za vedenie dokumentácie v oddelení zodpovedá vychovávateľka, za dokumentáciu 
ŠKD je zodpovedná ZRŠ. 

3. Pedagogickú dokumentáciu ŠKD tvoria: 
a) výchovný plán, výchovné osnovy a výchovné štandardy, ktoré sú súčasťou 

výchovného programu ŠKD, 
b) plán práce ŠKD, 
c) elektronická triedna kniha, 
d) osobný spis dieťaťa, 
e) školský poriadok ŠKD, 
f) rozvrh týždennej činnosti. 

4. Ďalšiu dokumentáciu okrem iných dokumentov tvoria tiež dokumenty, ktoré sú 
súčasťou celoškolskej dokumentácie, a to: 
a) prehľad o rozsahu výchovnej činnosti pedagogických zamestnancov, 
b) zápisnice z rokovania metodického združenia ŠKD, 
c) žiadosť o prijatie dieťaťa do ŠKD, 
d) rozhodnutie riaditeľa o prijatí dieťaťa do ŠKD, 
e) evidencia školských úrazov detí, 
f) školský poriadok školy, 
g) registratúrny plán a registratúrny poriadok, 
h) vyjadrenie zariadenia výchovnej prevencie a poradenstva pre žiakov so 

špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, 
i) správy z kontrolnej činnosti Štátnej školskej inšpekcie. 

Článok 14 

Príspevok na úhradu za pobyt dieťaťa v ŠKD  

1. Príspevok na úhradu za pobyt dieťaťa v ŠKD je určený v zmysle VZN Moldava nad 
Bodvou o určení výšky príspevku na čiastočnú úhradu nákladov v školách 
a školských zariadeniach . 

2. Príspevok na úhradu za pobyt dieťaťa v ŠKD je 15 € mesačne na jedno dieťa 
započítané do zberu údajov. 

3. Príspevok na úhradu za pobyt dieťaťa v ŠKD vo výške 20 € mesačne sa uhrádza 
za dieťa nezapočítané do zberu údajov. 

4. Príspevok na úhradu za pobyt dieťaťa v ŠKD sa uhrádza vždy do 15. dňa v mesiaci. 
Uhrádza sa suma za dva kalendárne mesiace. Príspevok je možné uhradiť aj 
jednorazovo na celý školský rok alebo na dvakrát – od septembra do decembra 
a od januára do júna. 

5. Po predložení dokladov o sociálnej odkázanosti, na základe písomnej žiadosti 
môže RŠ rozhodnúť o znížení príspevku na úhradu za pobyt dieťaťa v ŠKD. 

6. Poplatok sa platí nezávisle od času a počtu dní, ktoré dieťa strávi v ŠKD. 
7. Ak rodič odhlási dieťa zo ŠKD v priebehu mesiaca, nemá nárok na vrátenie 

poplatku. 



8. Spôsob úhrady za pobyt dieťaťa v ŠKD sa uskutočňuje bankovým prevodom na 
účet školy alebo poštovou poukážkou. 

9. Pokiaľ zákonný zástupca  dieťaťa neuhradí  stanovený príspevok za pobyt dieťaťa 
v ŠKD a boli využité všetky primerané a dostupné spôsoby na zabezpečenie 
úhrady, rozhodne riaditeľka školy o vyradení dieťaťa zo ŠKD.  

10. V prípade, ak dlžnú sumu v termíne do polovice mesiaca december príslušného 
roka, resp. do konca príslušného školského roka zákonný zástupca neuhradí, 
pristúpi škola k uplatneniu si nárokov voči zákonnému zástupcovi súdnou cestou 
prostredníctvom právneho oddelenia mesta Moldava nad Bodvou - zriaďovateľa 
školy. Taktiež si v takomto prípade škola bude uplatňovať úroky z omeškania a 
náhradu všetkých nákladov spojených s vymáhaním dlžnej sumy. 

Článok 15  

Záverečné ustanovenie  

1. Školský poriadok môže byť zmenený a dopĺňaný na základe legislatívnych 
a interných predpisov formou dodatku, resp. jeho úplnou novelizáciou. 

2. Tento školský poriadok je záväzný pre všetky deti prihlásené do ŠKD. So školským 
poriadkom sa musia oboznámiť všetky vychovávateľky, učitelia detí zapísaných do 
ŠKD a zákonní zástupcovia detí navštevujúcich ŠKD. 

3. Tento Školský poriadok ŠKD bol prerokovaný a schválený na pedagogickej rade 
dňa 25. augusta 2023. 

4. Tento Školský poriadok ŠKD platí od 1. septembra 2023. 
5. Tento Školský poriadok ŠKD nadobúda účinnosť 4.9.2023 a súčasne stráca 

účinnosť  Školský poriadok ŠKD prijatý 2.9.2019. 
6. S týmto Školským poriadkom boli oboznámené deti navštevujúce ŠKD a je 

prístupný rodičom  v kancelárii riaditeľky školy a zverejnený na webovej stránke 
školy. 

Vypracovala: Lenka Urbanová  

V Moldave nad Bodvou, dňa 25. augusta 2023 
 

............................................... 
Mgr. Gabriela Janičová 
      riaditeľka školy 
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