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Informácie a termíny k odbornej praxi 

Predmet odborná prax (súvislá odborná prax) je samostatným vyučovacím predmetom. Prak-

tické vyučovanie formou odbornej praxe sa realizuje: 

• v odbore 6317 M obchodná akadémia v 3. a 4. ročníku v rozsahu 10 pracovných dní v 

každom ročníku, 

• v odbore 6317 M obchodná akadémia - žiaci zaradení v SDV v 3. a 4. ročníku v rozsahu 

10 pracovných dní v každom ročníku, 

• v odbore 6317 M 74 obchodná akadémia - bilingválne štúdium v 4. a 5. ročníku v roz-

sahu 10 pracovných dní v každom ročníku. 

Žiaci môžu v oboch ročníkoch vykonávať odbornú prax v tej istej organizácii. 

V šk. roku 2023/2024 žiaci III. B (ktorí nemajú učebnú zmluvu so zamestnávateľom), III. C, 

III. D a žiaci IV. A triedy absolvujú súvislú odbornú prax v termíne od 20. mája - 31. mája 

2024. 

V budúcom šk. roku 2024/2025 žiaci IV. B , IV. C, IV. D a žiaci V. A triedy absolvujú súvislú 

odbornú prax v termíne od 2. septembra - 13. septembra 2024. 

Žiaci si nájdu organizáciu, v ktorej budú vykonávať bezplatnú odbornú prax a pripravia si údaje 

potrebné k uzatvoreniu zmluvy o praxi podľa tlačiva „Informácie potrebné k vypísaniu 

zmluvy“. Presný názov, formu a sídlo organizácie, IČO, štatutárneho zástupcu, ktorý bude pod-

pisovať zmluvu, žiaci dôkladne odkontrolujú s údajmi v obchodnom, alebo živnostenskom re-

gistri. Poverený zamestnanec firmy - inštruktor, telefonický kontakt a ak sa bude prax vykoná-

vať na inom pracovisku, ako je sídlo firmy, je potrebné pripraviť si aj názov a sídlo prevádzky. 

Pri pobočkách bánk, poisťovní a i. treba dohodnúť v organizácii, kto bude podpisovať zmluvu, 

či sa bude posielať na podpis do sídla organizácie, alebo bude podpisovať zmluvu napr. riaditeľ 

pobočky. 

Na stránke školy v záložke PRAX nájdu žiaci všetky informácie o praxi: 

• tlačivo „informácie potrebné k vypísaniu zmluvy“, 

• zmluvy na prax pre odbor OA a pre odbor OA - BIL 

• ak bude žiak vykonávať prax v oboch ročníkoch v jednej organizácii vypíše len 

jednu zmluvu pre oba ročníky, 

• potvrdenie o absolvovaní praxe, ktoré si dajú potvrdiť v organizácii na konci praxe 

a bude súčasťou práce z praxe, 

• ako vypracovať prácu z praxe, okruhy tém, vzor titulnej strany práce z praxe, 

• popis a hodnotenie predmetu odborná prax. 

V prípade nejasností sa informujú u vyučujúceho POE a ÚČT. 

Zmluvy na prax žiaci vyplnia na hodinách API v termíne do 26. 4. 2024 a 2 x obojstranne 

vytlačia.  

Riaditeľkou školy podpísané zmluvy dostanú žiaci najneskôr dňa 3. 5. 2024 a dňa 6. 5. 2024  si 

ich pôjdu dať podpísať do organizácií.  

Jeden originál zmluvy zostáva pre organizáciu, jednu potvrdenú zmluvu žiaci prinesú naspäť 

do školy a odovzdajú vyučujúcemu POE najneskôr do 10. mája 2024.  
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AKO VYPÍSAŤ ZMLUVU O POSKYTOVANÍ PRAKTICKÉHO VYUČOVANIA 

• údaje píšte do vyznačených polí 

• použite písmo Times New Roman, veľkosť 10 

Organizácia (píšte do riadku a oddeľte čiarkou): presný názov, formu organizácie (podľa 

obchodného alebo živnostenského registra, forma organizácie napr.: s. r. o., a. s., ulica číslo, 

PSČ (PSČ v tvare 000 00) mesto. 

Zastúpená: titul meno a priezvisko štatutárneho zástupcu organizácie, jeho funkcia (napr. 

konateľ/ka, majiteľ/ka (pri SZČO), predseda predstavenstva (pri a. s.), riaditeľ/ka podniku, zá-

vodu, školy, pobočky a. i.) 

IČO: (podľa obchodného alebo živnostenského registra) 

Meno a priezvisko žiaka, dátum narodenia (píšte v tvare dd. mm. rrrr), trieda (III. C, IV. A) 

Pracovisko žiaka: zhodné so sídlom organizácie (ponechajte, ak sa prax vykonáva v sídle or-

ganizácie), alebo napíšte názov a sídlo prevádzky (ak sa prax vykonáva napr. v pobočke, alebo 

závode organizácie a adresa je iná ako sídlo organizácie, napr.: Organizácia, a. s., pobočka 

Bratislava, Trenčianska 1) 

Za organizáciu - inštruktor: titul meno a priezvisko osoby u ktorej sa vykonáva prax a jeho 
telefonický kontakt (píšte v tvare 0900 000 000, alebo 032/000 00 00) 


