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I. PROCEDURA  

KONTAKTÓW NAUCZYCIELI Z RODZICAMI 

1. Kontakty rodziców z nauczycielami odbywają się według harmonogramu uzgodnionego z: 

a) Radą Rodziców, dotyczy spotkań ogólnoszkolnych, 

b) wychowawcami klas, dotyczy spotkań (zebrań, konsultacji indywidualnych 

uzgodnionych z rodzicami, wywiadówek, uroczystości klasowych). 

2. Rodzice uczniów szkoły mają możliwość kontaktu dodatkowego z nauczycielem, 

w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem 

terminu spotkania. 

3. Miejscem kontaktów nauczycieli i rodziców na terenie szkoły są sale lekcyjne oraz 

gabinet Dyrektora i pedagoga szkolnego, pokój nauczycielski 

4. Konsultacje indywidualne z nauczycielami odbywają się w ustalonych terminach. 

5. W żadnym przypadku nauczyciel, czy też wychowawca nie udzielają informacji rodzicom 

w trakcie prowadzonych przez siebie zajęć (w tym również w trakcie dyżurów na 

korytarzach i placu szkolnym). 

6. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkoła wzywa rodziców poza uzgodnionymi 

terminami. 

7. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczące pracy szkoły, ocen, zachowania uczniów, propozycji 

zmian itp. rodzice/prawni opiekunowie kierują osobiście w następującej kolejności do: 

a) wychowawcy klasy, 

b) nauczyciela uczącego danego przedmiotu, 

c) pedagoga szkolnego, 

d) Dyrektora Szkoły, 

e) Rady Pedagogicznej, 

f) organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad szkołą, 

g) organu prowadzącego szkołę. 

8. Rodzice wspólnie z nauczycielami w trosce o poziom kontaktów i współpracy 

przestrzegają zasad przyjętej procedury.
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II. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH ZAGROŻENIA POCZUCIA 

BEZPIECZEŃSTWA 

Nauczyciel bądź pracownik szkoły, który jest świadkiem agresywnego zachowania 

uczniów (bójka, pobicie) jest zobowiązany do: 

1. Natychmiastowej słownej i stanowczej reakcji na zaistniałą sytuację, tzn. 

• rozdzielić uczniów i odizolować sprawcę od ofiary, 

• zgłosić fakt do wychowawcy klasy i dyrektora szkoły, 

• udzielić poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jeżeli takiej wymaga. 

2. Wychowawca, pedagog szkolny lub dyrektor przeprowadza rozmowę o charakterze 

ostrzegawczym z uczniem bądź uczniami biorącymi udział w zdarzeniu agresywnym 

celem ustalenia przyczyn - konfrontacji zdarzenia. 

3. Wychowawca lub pedagog natychmiast powiadamia rodziców uczniów o zaistniałym 

zdarzeniu (zarówno sprawcy jak i ofiary zdarzenia). W sytuacji koniecznej rodzice zostają 

wezwani do szkoły. 

4. Uczeń, który dopuścił się zachowania agresywnego otrzymuje karę zgodnie ze Statutem 

Szkoły. 

5. Z rozmowy z uczniem i rodzicem wychowawca lub pedagog sporządza notatkę,  

6. W przypadku poważnego naruszenia nietykalności osobistej Dyrektor szkoły zgłasza 

sprawę agresji fizycznej na policję celem wyciągnięcia konsekwencji prawnych wobec 

agresora.
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III. PROCEDURA 

KONTROLI REALIZACJI OBOWIĄZKU SZKOLNEGO 

1. Obowiązek szkolny dziecka rozpoczyna się z początkiem roku szkolnego w tym roku 

kalendarzowym, w którym dziecko kończy 6 lat i trwa do ukończenia 16 - go roku życia, 

nie dłużej jednak niż do ukończenia 18 roku życia. Spełnia się go przez uczęszczanie do 

szkoły podstawowej (również do odpowiedniej szkoły za granicą). 

2. Rodzice dziecka podlegającego obowiązkowi szkolnemu są zobowiązani do: 

a) dopełnienia czynności związanych ze zgłoszeniem dziecka do szkoły; 

b) zapewnienia regularnego uczęszczania dziecka na zajęcia szkolne; 

c) zapewnienia dziecku warunków umożliwiających przygotowanie się do zajęć; 

d) informowania Dyrektora szkoły (w obwodzie, której dziecko mieszka) - w terminie do 

dnia 30 września każdego roku - w przypadku spełniania obowiązku szkolnego za 

granicą. 

3. Obowiązek ten spoczywa na obojgu rodzicach chyba, że jedno z nich zostało pozbawione 

przez sąd władzy rodzicielskiej i odnosi się to także do opiekunów prawnych dziecka 

niebędących biologicznymi rodzicami. 

4. Niespełnianie obowiązku szkolnego podlega egzekucji w trybie przepisów 

o postępowaniu egzekucyjnym w administracji. 

5. Przez niespełnianie obowiązku szkolnego należy rozumieć nieusprawiedliwioną 

nieobecność w okresie jednego miesiąca, na co najmniej 50% obowiązkowych zajęć 

edukacyjnych.. 

6. Rodzic ma obowiązek poinformowania wychowawcę klasy osobiście, telefonicznie lub 

pisemnie o przyczynie nieobecności dziecka trwającej dłużej niż 7 dni. W przypadku 

braku takiej informacji wychowawca jest zobowiązany skontaktować się z rodzicem 

ucznia. Oprócz tego konieczne jest również usprawiedliwienie po powrocie ucznia do 

szkoły. W sytuacji przedłużającej się nieobecności ucznia w szkole (ponad 7 dni), kiedy 

brak jest informacji od rodziców i wychowawcy nie udało się z nimi nawiązać kontaktu 

osobistego ani telefonicznego, należy zgłosić problem do pedagoga szkolnego, który we 

współpracy z wychowawcą podejmuje odpowiednie działania. 

7. Zwolnienia ucznia z zajęć lekcyjnych lub usprawiedliwienia nieobecności może dokonać 

wyłącznie rodzic lub opiekun prawny dziecka. 

8. Zaświadczenia lekarskie zawierające dane wrażliwe ucznia po odnotowaniu przez 

nauczyciela informacji dotyczących zwolnienia ucznia z zajęć lub ich części należy 

niezwłocznie zwrócić  jego rodzicom/ prawnym opiekunom. 

9. Opinie lekarskie zawierające dane wrażliwe ucznia skutkujące wydaniem decyzji 

administracyjnych niezwłocznie przekazywane są do sekretariatu szkoły. 

10. Wszyscy nauczyciele są zobowiązani regularnie kontrolować frekwencję uczniów na 

swoich zajęciach lekcyjnych. W przypadku stwierdzenia 3 kolejnych nieobecności tylko 

na lekcjach z danego przedmiotu, (kiedy uczeń jest obecny na pozostałych lekcjach 

w tym dniu), nauczyciel ma obowiązek zgłosić ten fakt wychowawcy klasy, który 
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podejmuje odpowiednie działania. 

11. Wszelkie przejawy niesystematycznej realizacji obowiązku szkolnego przez dziecko 

wymagają szybkiej interwencji wychowawcy: 

a) Przedłużająca się nieobecność ucznia w szkole (ponad 7 dni), kiedy brak jest informacji 

od rodziców/opiekunów prawnych, a wychowawcy nie udało się z nimi nawiązać 

kontaktu osobistego ani telefonicznego; 

b) Bardzo częste opuszczanie lekcji przez dziecko, z różnych przyczyn podawanych przez 

rodziców (wysoka absencja); 

c) Opuszczanie lekcji przez dziecko z nieuzasadnionych przyczyn; 

d) Uczęszczanie na zajęcia w tzw. „kratkę” - opuszczanie pojedynczych lekcji lub dni na 

przemian; 

e) Nie przynoszenie usprawiedliwień od rodziców/opiekunów prawnych, przy 

utrudnionym z nimi kontakcie; 

f) Całkowite zaprzestanie przez dziecko uczęszczania do szkoły lub nie pojawienie się w 

niej po długotrwałej przerwie w zajęciach dydaktyczni - wychowawczych (ferie, 

wakacje, itp.). 

12. W każdym z w/w sytuacji zadaniem wychowawcy klasy jest nawiązanie kontaktu 

osobistego lub telefonicznego z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, a następnie 

przeprowadzenie rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami i uczniem - rozeznanie 

przyczyny nieobecności i nie wypełniania zaleceń niniejszej procedury, przypomnienie 

o obowiązkach rodziców/opiekunów prawnych odnośnie realizacji obowiązku szkolnego 

przez dziecko. Ustalenie form współpracy rodziców ze szkołą i metod pracy z dzieckiem. 

W przypadku braku poprawy sytuacji mimo działań wychowawcy lub niemożliwości 

nawiązania jakiegokolwiek kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi, należy zgłosić 

problem do pedagoga szkolnego, który we współpracy z Dyrektorem szkoły podejmie 

odpowiednie działania: 

a) wezwanie pisemne do rodziców/opiekunów prawnych (listem poleconym); 

b) prowadzenie rozmów z rodzicami/opiekunami prawnymi i uczniem, z udziałem 

wychowawcy klasy; 

c) wysłania upomnienia Dyrektora szkoły w sprawie realizacji obowiązku szkolnego; 

d) zgłoszenie sprawy do właściwego dzielnicowego (w celu przeprowadzenia przez niego 

rozmowy profilaktycznej z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi) 

13. Po wyczerpaniu wszystkich zabiegów pedagogicznych, w myśl art. 20 ustawy o systemie 

oświaty należy wszcząć postępowanie egzekucyjne. Po wykonaniu przez szkołę 

koniecznych czynności wynikających z ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu 

egzekucyjnym w administracji (odpowiednie upomnienia, wystawienie tytułu 

wykonawczego, itd.) Dyrektor szkoły może skierować pismo do Sądu Rejonowego 

z prośbą o wgląd w sytuację rodzinną i wydanie stosownych decyzji w związku z nie 

wypełnianiem obowiązków rodzicielskich. 
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IV. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA WOBEC OSÓB OBCYCH 

ORAZ RODZICÓW/PRAWNYCH OPIEKUNÓW 

WCHODZĄCYCH NA TEREN SZKOŁY 

1. Każdy, kto nie jest aktualnie uczniem bądź pracownikiem szkoły, a wchodzi na jej teren jest 

osobą obcą. 

2. Rodzice/prawni opiekunowie nie mogą wchodzić na teren szkoły bez uzasadnionego 

ważnego powodu i są zobowiązani bezwzględnie respektować postanowienia Dyrekcji 

szkoły oraz stosować się do poleceń wszystkich pracowników szkoły. 

3. Miejscem oczekiwania na dziecko jest dla rodziców/prawnych opiekunów korytarz szkoły 

lub teren przed szkołą. 

4. Osoba wchodząca na teren szkoły nie może zakłócać toku pracy szkoły. 

5. Osoba taka, zobowiązana jest zgłosić cel wizyty i przedstawić się poprzez podanie swojego 

imienia i nazwiska nauczycielowi dyżurującemu lub innemu pracownikowi szkoły. 

6. Rodzic lub opiekun odbierający dziecko, ze szkoły powinien oczekiwać na zakończenie 

zajęć. 

7. Nauczyciel dyżurujący lub inny pracownik szkoły kieruje osobę do właściwej komórki 

organizacyjnej szkoły - sekretariatu, pedagoga szkolnego, opiekuna świetlicy lub innych 

w celu załatwienia sprawy. 

8. Zabrania się rodzicom/prawnym opiekunom zaglądania/wchodzenia do sal lekcyjnych 

podczas trwania zajęć (ze względu na zakłócanie procesu edukacyjnego) oraz wchodzenia 

do stołówki szkolnej. Nie zezwala się również na rozmowy z nauczycielem podczas trwania 

lekcji czy innych zajęć oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel pełni dyżur na korytarzu. 

9. Wyjątek stanowi zwolnienie dziecka przez rodziców u wychowawcy lub nauczyciela 

z trwających zajęć (w uzasadnionym przypadku). 

10. W przypadku, gdy osoba obca wzbudza poczucie zagrożenia lub stwarza realne zagrożenie 

dla osób przebywających w szkole, należy podjąć próbę wyprowadzenia jej z terenu 

szkoły. Przy odmowie wyjścia pracownik pełniący dyżur przy wejściu do szkoły zawiadamia 

natychmiast Dyrektora szkoły. Dyrektor w przypadku odmowy dobrowolnego opuszczenia 

szkoły może wezwać policję. 
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V. PROCEDURA 

PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA UCZNIÓW ZE ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

Przyprowadzanie dzieci: 

1. Za bezpieczeństwo uczniów w drodze do szkoły odpowiadają rodzice/opiekunowie 

prawni. 

2. Świetlica przyjmuje uczniów w godzinach podanych do wiadomości na stronie 

internetowej www. https://www.szkolastaniewice.edu.pl/ 

3. Przed zajęciami lekcyjnymi uczniowie poniżej 7 roku życia są przyprowadzani przez 

rodziców/ osoby upoważnione przez rodziców i powierzane pod opiekę nauczyciela 

świetlicy. 

4. Rodzice/opiekunowie prawni, którzy zdecydują, że ich dziecko będzie samodzielnie 

przychodziło do świetlicy biorą na siebie odpowiedzialność za bezpieczeństwo swojego 

dziecka w drodze do świetlicy szkolnej. 

5. Wychowawca świetlicy odpowiada wyłącznie za bezpieczeństwo uczniów, którzy zostali 

przyprowadzeni do świetlicy lub zgłosili się do niej sami przed i po lekcjach. 

6. Uczeń przychodzący do świetlicy zgłasza nauczycielowi swoją obecność. 

7. Wychowawca świetlicy ma obowiązek sprawdzania obecności uczniów zapisanych do 

świetlicy szkolnej. 

8. Do zabierania ze i odprowadzenia uczniów do świetlicy są zobowiązani również 

nauczyciele prowadzący zajęcia dodatkowe i koła zainteresowań organizowane przez 

szkołę. 

Za opiekę nad uczniami w trakcie tych zajęć odpowiada dany nauczyciel. 

Odbieranie uczniów: 

1. Odbiór uczniów poniżej 7 r. życia ze świetlicy jest możliwy wyłącznie przez rodziców 

bądź inne osoby upoważnione na piśmie. 

2. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo 

dziecka odbieranego ze świetlicy przez upoważnione osoby.  

3. W każdej sytuacji budzącej wątpliwości, wychowawca świetlicy kontaktuje się 

z rodzicami/opiekunami prawnymi  

4. Uczeń wychodzący samodzielnie ze świetlicy do domu, zgłasza swoje wyjście 

nauczycielowi. 
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5. Wymaga się pisemnych upoważnień w przypadku: 

a. samodzielnego wyjścia ucznia do domu poniżej 7 roku 

b. odbierania uczniów przez inne osoby niż rodzic/opiekun prawny. 

6. W wyjątkowych sytuacjach losowych wychowawca świetlicy może po uprzednim 

kontakcie (telefonicznym) z rodzicem/opiekunem prawnym wydać pozwolenie na 

odebranie dziecka przez osobę wskazaną przez rodzica/opiekuna. Osoba ta 

zobowiązana jest napisać oświadczenie o odbiorze dziecka podpisując się pod nim 

czytelnie, oraz powinna posiadać przy sobie dowód osobisty i okazać go w celu 

potwierdzenia tożsamości. 

7. W sytuacji, kiedy rodzice zdeklarowali, iż dziecko będzie odbierane przez starsze 

rodzeństwo, które nie ukończyło jeszcze 13 lat, należy uznać, że decyzja rodziców jest 

realizacją ich władzy rodzicielskiej. Jednakże należy wówczas poinformować rodziców o 

regulacjach prawnych w tym zakresie, oraz o tym, że pełna odpowiedzialność będzie 

obciążała wyłącznie rodziców. Upoważnione przez rodziców starsze dziecko powinno 

zapewnić mu bezpieczeństwo. Rodzice, którzy zdeklarowali by dziecko było odbierane 

ze świetlicy przez starsze rodzeństwo, powinni złożyć oświadczenie, że wyrażają na to 

zgodę i ponoszą odpowiedzialność za jego bezpieczeństwo. 

8. Rodzice/opiekunowie prawni, osoby upoważnione, po odebraniu dziecka ze świetlicy 

przejmują nad nim odpowiedzialność nawet, jeśli przebywa na terenie szkoły. 

9. Uczniowie korzystający z dowozów, wychodzą ze świetlicy na przerwie lekcyjnej 

i są przekazywane opiekunowi jeżdżącemu z dziećmi w autobusie.   

10. Prośby dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców muszą być 

poświadczone orzeczeniem sądowym. 

Sytuacje szczególne: 

1. W przypadku nie odebrania ucznia w godzinach pracy świetlicy, nauczyciel, który z nim 

pozostał nawiązuje kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami bądź osobami 

upoważnionymi do odbioru ucznia, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do świetlicy 

szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczający 30 minut. Gdy 

rodzic/opiekun lub inna osoba wskazana w karcie świetlicowej nie może odebrać 

dziecka, rodzic/opiekun może telefonicznie upoważnić inną osobę pełnoletnią do 

odbioru dziecka. Wskazana osoba musi przy odbiorze posiadać koniecznie dowód 

tożsamości, oraz napisać oświadczenie o odbiorze dziecka ze świetlicy, podpisując się 

pod nim czytelnie. Nauczyciel jest zobowiązany do wylegitymowania takiej osoby, 

spisując wszystkie dane z tego dokumentu. 

2. W sytuacji, gdy nauczyciel świetlicy do godz. 15.30 nie może nawiązać kontaktu 

z rodzicami, opiekunami lub osobami upoważnionymi w karcie do odbioru dziecka, 

informuje Dyrektora Szkoły o zaistniałej sytuacji. W takiej sytuacji szkoła ma prawo 

wezwać Policję w celu ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów ucznia oraz 

zapewnienia uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko 

pozostaje pod opieką nauczyciela i funkcjonariusza policji. 

3. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunów, policja w obecności nauczyciela przekazuje 

ucznia rodzicowi/ prawnemu opiekunowi. 
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4. W przypadku braku możliwości niezwłocznego ustalenia miejsca pobytu 

rodziców/prawnych opiekunów dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia 

opieki przez właściwy ośrodek opiekuńczo-wychowawczy. 

5. Nauczyciel ma obowiązek odmowy wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby 

zamierzającej odebrać dziecko wskazuje na spożycie alkoholu, środków 

psychoaktywnych lub przejawia agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewnić 

dziecku bezpieczeństwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego 

rodzica/opiekuna lub inną upoważnioną do odbioru dziecka osobę oraz informuje 

o zdarzeniu Dyrektora szkoły. 

6. Nauczyciel ma obowiązek zadbać, aby uczeń został odizolowany od rodzica/opiekuna 

znajdującego się pod wpływem alkoholu. 

7. W przypadku, gdy rodzic/opiekun zaprzecza, że jest w stanie wskazującym na spożycie 

alkoholu lub innego środka psychoaktywnego nauczyciel może prosić o pomoc policję 

w celu stwierdzenia w/w faktu. 

8. W przypadku, gdy sytuacja zgłaszania się po dziecko rodzica/opiekuna prawnego 

w stanie nietrzeźwości powtórzy się, wychowawca może powiadomić policję.
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VI. PROCEDURA 

PRZYPROWADZANIA DZIECI I UCZNIÓW DO SZKOŁY 

I ODBIERANIA ZE SZKOŁY 

Przyprowadzanie dzieci do szkoły: 

1.  Rodzice/prawni opiekunowie mogą przyprowadzać dzieci do szkoły w godzinach pracy 

szkoły a uczniów także w godzinach pracy świetlicy. 

2. Rodzice przekazują dziecko pod opiekę nauczyciela dyżurującego lub prowadzącego 

lekcję bądź odpowiednio zajęcia w przedszkolu. 

3. Niewskazane jest, aby rodzice czekali na dziecko na korytarzu lub pod klasą lekcyjną, 

przedszkolną przez cały lub część dnia w sytuacji, gdy np. dziecko tęskni lub płacze. 

4. Uczniowie samodzielnie przychodzą do sali lekcyjnej zgodnie z planem zajęć. 

5. Dzieci z oddziałów przedszkolnych są przyprowadzane pod sale przez nauczycielki lub 

opiekunki 

Odbiór uczniów i dzieci ze szkoły: 

1. Po zajęciach lekcyjnych uczniowie po ukończeniu 7 roku życia idą samodzielnie do domu  

2. Uczniowie i dzieci do 7 roku życia są odbierane przez rodziców lub osoby upoważnione 

3. Osoba odbierająca dziecko ze szkoły lub przedszkola nie może być w stanie nietrzeźwym 

ani pod wpływem środków odurzających. 

4.  W przypadku stwierdzenia, że rodzic/opiekun zgłosił się po dziecko w stanie 

wskazującym na nietrzeźwość, należy: 

• nakazać osobie nietrzeźwej opuścić teren szkoły, 

• wezwać do szkoły drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka, 

5. Jeżeli wezwanie innego opiekuna jest niemożliwe, a nietrzeźwy odmawia opuszczenia 

szkoły i żąda wydania dziecka, należy zawiadomić o tym fakcie Dyrektora szkoły lub osobę 

pełniącą dyżur, aby podjęła decyzję czy należy wezwać policję.  

6. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodziców ze szkoły należy: 

• niezwłocznie skontaktować się telefonicznie z rodzicami ( prawnymi opiekunami), 

• zapewnić uczniowi opiekę do czasu przybycia rodziców lub osób upoważnionych do 

odbioru dziecka, 

• po wyczerpaniu wszystkich dostępnych możliwości kontaktu z rodzicami zawiadomić 

policję. 

Nauczyciel sporządza notatkę na temat zdarzenia i podjętych działań. 

7. Gdy rodzic/opiekun lub osoba pisemnie do tego upoważniona chce z uzasadnionych 

powodów odebrać ucznia ze szkoły w czasie zajęć edukacyjnych, zgłasza ten fakt 

wychowawcy lub nauczycielowi uczącemu w danym czasie. 

8. Uczeń może także zostać pisemnie zwolniony przez rodzica (prawnego opiekuna) z zajęć 

lekcyjnych. Bierze on wtedy odpowiedzialność za samodzielny powrót dziecka do domu 

lub innego wskazanego miejsca (np. do lekarza). Rodzic (prawny opiekun) zobowiązany 

jest w podać datę i godzinę zwolnienia. 

9. W przypadku złego samopoczucia lub innych okoliczności nauczyciel/ wychowawca 
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informuje telefonicznie rodzica/opiekuna o zaistniałej sytuacji. Jeżeli rodzic osobiście nie 

może przyjechać po dziecko, wskazuje osobę, która to uczyni. Wskazana przez rodzica 

osoba musi przy odbiorze dziecka okazać dowód tożsamości. Odbiór dziecka odnotowuje 

się w dzienniku lekcyjnym. 

10. Rodzice/prawni opiekunowie mogą pisemnie upoważnić do odbioru swojego dziecka 

także jego niepełnoletnie rodzeństwo (po ukończeniu 10- go roku życia). W takiej sytuacji 

nauczyciel powinien uzyskać od rodziców wyraźne oświadczenie w przedmiotowym 

zakresie. 

11. Rodzice ponoszą pełną odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka 

odbieranego ze szkoły przez każdą upoważnioną przez nich osobę dorosłą czy też 

niepełnoletnią. 

12. Życzenie rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być 

poświadczone przez orzeczenie sądowe. 
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VII. PROCEDURA  

DOTYCZĄCA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU 

UCIECZKI UCZNIA Z LEKCJI (WAGARY) 

1. Sprawdzenie listy obecności przez nauczyciela na początku każdej lekcji. 

2. Odnotowanie w dzienniku każdorazowej nieobecności ucznia na prowadzonych 

zajęciach. 

3. Zgłoszenie przypadku ucieczki ucznia z określonych zajęć dydaktycznych wychowawcy 

klasy. W przypadku nieobecności wychowawcy poinformowanie pedagoga szkolnego 

4. Niezwłoczne powiadomienie przez wychowawcę klasy lub nauczyciela / pedagoga 

rodziców lub opiekunów prawnych o ucieczce ucznia z lekcji. 

5. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem celem ustalenia przyczyny ucieczki. 

6. Przeprowadzenie rozmowy uczeń - rodzic - wychowawca - pedagog i ustalenie warunków 

umowy w celu zlikwidowania problemu. 

7. Ustalenie form i sposobów wyrównania zaległości w nauce. 

8. Zastosowanie wobec ucznia kary zgodnej ze Statutem 

9. Zobowiązanie rodziców lub opiekunów prawnych do kontroli frekwencji swojego dziecka 

na zajęciach szkolnych, systematyczne kontaktowanie się z wychowawcą klasy 
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VIII. PROCEDURA  

SPRAWOWANIA OPIEKI NAD UCZNIEM ZWOLNIONYM 

Z ZAJĘĆ WYCHOWANIA FIZYCZNEGO 

1. W przypadku zajęć wychowania fizycznego uczeń zwolniony znajduje się pod opieką, 

w czasie trwania lekcji, nauczyciela tegoż przedmiotu, jeżeli grupa opuszcza teren szkoły, 

wtedy uczeń zostaje pod opieką innego nauczyciela lub na świetlicy, bibliotece. 

2. Jeżeli zajęcia z wychowania fizycznego, są umieszczone w planie lekcji na pierwszej lub 

ostatniej godzinie lekcyjnej, uczeń może być nieobecny lub zwolniony wcześniej do 

domu na podstawie złożonej przez rodziców pisemnej deklaracji o nieuczęszczaniu na 

powyższe zajęcia (w deklaracji powinna być również informacja, że w tym czasie rodzice 

biorą odpowiedzialność za swoje dziecko). 
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IX. PROCEDURA  

POSTĘPOWANIA PO ZAISTNIENIU WYPADKU UCZNIA 

ORAZ NIEPRZEWIDYWANEGO ZDARZENIA 

1. Pracownik szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia: 

a) niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając 

fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu 

pierwszej pomocy, 

b) nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je wyprowadzając uczniów z miejsca zagrożenia, 

jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie 

dla bezpieczeństwa uczniów, 

c) niezwłocznie powiadamia Dyrektora szkoły. Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z 

klasą - prosi o nadzór nad swoimi uczniami nauczyciela uczącego w najbliższej sali. 

2. W każdym wypadku nauczyciel, pod opieką którego przebywał uczeń w chwili wypadku, 

powiadamia rodziców poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiający dokumentuje 

wpisem w dzienniku zajęć podając datę i godzinę powiadomienia rodzica/opiekuna 

prawnego ucznia o wypadku. 

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń - np. widoczne tylko lekkie 

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy 

poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub pedagog powiadamiając rodzica o zdarzeniu 

ustala z nim: 

a) potrzebę wezwania pogotowia, 

b) potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica/opiekuna prawnego, 

c) godzinę odbioru dziecka ze szkoły w dniu zdarzenia. 

4. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy) 

nauczyciel, pedagog, psycholog, lub Dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe. 

5. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub 

urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do 

czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy. 

6. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły, 

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada 

za nie. 

7. Dyrektor Szkoły prowadzi rejestr wypadków  
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X. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA WOBEC RODZICÓW 

BĘDĄCYCH POD WPŁYWEM ALKOHOLU W SZKOLE 

Na terenie szkoły nie może przebywać rodzic będący pod wpływem alkoholu. 

Każdy pracownik szkoły ma obowiązek interweniowania w sytuacji, gdy na teren szkoły 

wejdzie rodzic/opiekun prawny znajdujący się pod wpływem alkoholu. 

W takiej sytuacji pracownik szkoły powinien: 

1. Grzecznie, ale stanowczo poprosić o opuszczenie terenu szkoły wraz z uzasadnieniem. 

2. W przypadku napotkania oporu zawiadomić Dyrektora szkoły. 

3. Dyrektor szkoły wzywa policję. 

Nie dopuszcza się przekazania dziecka pod opiekę osobie będącej pod wpływem alkoholu. 

W takiej sytuacji: 

1. Nauczyciel, który jest świadkiem zdarzenia lub otrzymał informację o tym, że po dziecko 

przyszedł pijany rodzic/opiekun prawny, bezzwłocznie telefonicznie powiadamia o tym 

fakcie wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego lub Dyrekcję. 

2. Dyrektor szkoły wydaje takie dyspozycje, które natychmiast pozwolą udzielić dziecku 

wsparcia i odizolować je od pijanego rodzica/opiekuna prawnego. 

3. Szkoła nawiązuje kontakt z drugim rodzicem/opiekunem prawnym lub na podstawie 

wcześniejszej zgody przekazuje dziecko osobom upoważnionym (wskazanym na piśmie 

przez rodziców/prawnych opiekunów). 

4. Jeżeli nie ma możliwości przekazania dziecka drugiemu rodzicowi/opiekunowi prawnemu 

lub nie są upoważnieni inni dorośli do odbioru osoby nieletniej, Dyrektor szkoły (osoba 

wyznaczona) powiadamia policję. 

5. Jeżeli sytuacja nie miała miejsca jednorazowo lub dziecko zostało umieszczone placówce 

interwencyjnej, Dyrektor szkoły ma obowiązek o zdarzeniach zawiadomić pisemnie 

GOPS, sąd rejonowy, wydział rodzinny i nieletnich. 
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XI. PROCEDURA  

POSTĘPOWANIA WOBEC AGRESYWNYCH RODZICÓW 

W STOSUNKU DO PRACOWNIKÓW SZKOŁY 

1. Odizolowanie rodzica/opiekuna prawnego od innych uczniów w szkole. 

2. Rozładowanie emocjonalnego napięcia - podjęcie próby konstruktywnej rozmowy. 

3. W przypadku braku wygaszania agresji rodzica/opiekuna prawnego poinformowanie 

Dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji oraz zaproponowanie rodzicowi/opiekunowi 

prawnemu opuszczenia budynku szkoły i ponownego powrotu do problemu/rozmowy 

w innym terminie/czasie. 

4. W sytuacji eskalacji agresji rodzica/opiekuna prawnego poinformowanie go o możliwości 

wezwania policji i grożącej mu odpowiedzialności prawnej. 

5. Dalsza postawa agresywna ze strony rodzica/opiekuna prawnego skutkuje 

natychmiastowym wezwaniem policji. 
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XII. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH ZAGRAŻAJĄCYCH ZDROWIU LUB ŻYCIU 

UCZESTNIKÓW WYCIECZKI, ZAWODÓW, KONKURSÓW. 

  

1. Postępowanie w przypadku nagłej choroby lub wypadku  

W przypadku nagłej choroby należy skontaktować się z rodzicami ucznia, którzy mogą udzielić 

niezbędnych informacji o sposobie postępowania lub podania leków. W przypadku 

nieustępowania objawów choroby trzeba niezwłocznie wezwać pogotowie ratunkowe, 

stosować się do wskazań lekarza oraz powiadomić o tym rodziców ucznia. W przypadku, gdy 

dziecko ulegnie wypadkowi, zawiadomić służby ratownicze, skontaktować się z rodzicami 

w celu ustalenia listy leków i alergenów, a jeżeli zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia – 

przewieźć go do szpitala.  

 2. Bezpieczeństwo uczestników  

Uczniowie nie mogą pozostać bez opieki osoby dorosłej (kierownika lub opiekuna). Nie ma 

pojęcia tzw. czasu wolnego dla uczestników wycieczki czy imprezy. Uczniowie pozostają 

zawsze pod opieką opiekunów.  

 3. Postępowanie w przypadku awarii pojazdu, wypadku lub innych zagrożeń:  

• w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku czy powstania pożaru należy ewakuować 

wszystkich uczestników wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjść 

bezpieczeństwa, jeżeli zajdzie taka potrzeba,  

• w razie potrzeby udzielić pierwszej pomocy przedlekarskiej,  

• w razie konieczności należy zaangażować służby ratunkowe, korzystając 

z międzynarodowego numeru telefonu komórkowego – 112.  

 4. Powstanie pożaru w obiekcie, gdzie przebywają uczniowie  

Kierownik/ opiekun zobowiązany jest: 

• Zawiadomić straży o wystąpieniu zagrożenia.  

• Uruchomić system alarmowy w obiekcie.  

• Postępować zgodnie z instrukcją ewakuacji osób z obiektu.  

• Korzysta z dróg ewakuacyjnych.  

• Opieka nad dziećmi podczas ewakuacji.  

• Udzielenie pomocy poszkodowanym.  

• Wykorzystać z podręcznego sprzętu gaśniczego.   

5. Postępowanie w sytuacji zaginięcia uczestnika wycieczki, zawodów 

• w przypadku zaginięcia uczestnika (lub uczestników) wycieczki jeden z opiekunów 

poszukuje zaginionego w ostatnio zwiedzanym obiekcie, reszta grupy czeka z drugim 

opiekunem w ustalonym miejscu.  

• jeżeli uczeń nie zostanie odnaleziony, kierownik wycieczki/ opiekuna niezwłocznie 

powiadamia policję oraz rodziców i dyrektora szkoły o fakcie zaginięcia ucznia.  

6. Postępowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o znajdowanie się pod wpływem 

alkoholu lub środków odurzających.  
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W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, iż podczas wycieczki znajduje się uczeń będący pod 

wpływem alkoholu lub środków odurzających, należy podjąć następujące kroki:  

• odizolować ucznia od reszty grupy, ale ze względów bezpieczeństwa nie zostawiać go 

samego,  

• stworzyć warunki, w których nie będzie zagrożone życie i zdrowie uczestników wycieczki,  

• jeżeli stan ucznia może stwarzać zagrożenie dla jego zdrowia lub życia, należy wezwać 

lekarza,  

• zawiadomić o tym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców lub prawnych opiekunów,  

• w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie prawni odmawiają odebrania dziecka z wycieczki 

lub jest to niemożliwe z przyczyn odległości od miejsca zamieszkania, a jest ono agresywne 

bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu i zdrowiu innych 

osób, kierownik wycieczki zawiadamia najbliższą jednostkę policji,  

• policja może przewieźć ucznia do izby wytrzeźwień albo do policyjnych pomieszczeń dla 

osób zatrzymanych na czas niezbędny do wytrzeźwienia,  

• jeżeli zachodzi potrzeba hospitalizacji, należy przewieźć ucznia do szpitala.  

7. Postępowanie w razie podejrzenia o palenie papierosów  

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, że podczas wycieczki uczeń lub grupa uczniów pali 

papierosy lub namawia innych do palenia, powinien podjąć następujące kroki:  

• odizolować ucznia (uczniów) od reszty uczniów, przeprowadzając ostrą i kategoryczną 

rozmowę, odbierając papierosy i informując o konsekwencjach czynu,  

• wzmóc szczególną uwagę na obserwację ucznia lub grupy uczniów przez cały czas trwania 

wycieczki,  

• po powrocie z wycieczki poinformować o zaistniałym fakcie dyrektora szkoły, wychowawcę 

oraz rodziców ucznia,  

• podjąć działania zgodne z systemem kar określonych w Statucie Szkoły 

 

Szczegółowe zasady organizacji wycieczek w Szkole Podstawowej w Staniewicach określa 

Regulamin wycieczek. 
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XIII. PROCEDURA 

 ORGANIZACJI ZAWODÓW SPORTOWYCH, KONKURSÓW  

I INNYCH IMPREZ NIEBĘDĄCYMI WYCIECZKAMI 

• Szkoła organizuje, współorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystości, zawody sportowe, 

konkursy. Uczestniczy również w wymienionych formach działalności poza szkołą.  

• Gdy jest mowa o imprezach, wydarzeniach, uroczystościach, konkursach, dotyczy to 

działań międzyklasowych, środowiskowych, międzyszkolnych (gminnych, powiatowych 

i rejonowych, wojewódzkich, międzywojewódzkich, ogólnopolskich i międzynarodowych 

itp.), w których bierze udział co najmniej jeden uczeń lub nauczyciel naszej szkoły.  

• Opiekunem podczas zawodów sportowych uczniów jest nauczyciel wychowania 

fizycznego lub wyznaczony przez dyrektora szkoły nauczyciel.  

• Przed planowanym wyjazdem nauczyciel – opiekun w porozumieniu z dyrektorem szkoły 

ustala zasady organizacji wyjazdu (transport, warunki finansowe, opiekunów).  

• Przy organizacji zajęć sportowych, imprez, konkursów poza terenem szkoły, liczbę 

opiekunów oraz sposób zorganizowania opieki ustala się, uwzględniając wiek, stopień 

rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualną niepełnosprawność osób 

powierzonych opiece, a także specyfikę zajęć oraz warunki, w jakich będą się one 

odbywać.  

• Opiekun grupy na zawody sportowe czy konkursy przed wyjazdem rozdaje dzieciom 

pisemne zezwolenia na wyjazd celem uzyskania zgody od rodziców/prawnych 

opiekunów. Zgody mogą być też napisane samodzielnie/ odręcznie przez rodziców 

uczniów. 

• Zgody na wyjazd zawierają w szczególności: 

1) Imię i nazwisko dziecka/ uczestnika 

2) Miejsce i datę wyjazdu 

3) Rodzaj wyjazdu; zawody, konkurs itp. 

• Na co najmniej dwa dni przed wyjazdem opiekun grupy na zawody sportowe lub 

konkursy powinien zgłosić fakt wyjazdu szkolnej kucharce w celu zapewnienia suchego 

prowiantu uczniom korzystającym z dożywiania.  

• Kartę wyjścia wypełnia się w dzienniku elektronicznym lub zeszycie wyjść. 

• Opiekun podczas wyjścia posiada ze sobą: 

1) Zezwolenia rodziców na wyjazd,  

2) Imiona i nazwiska uczestników  

• W/w dokumentację opiekun wyjazdu przechowuje do końca roku szkolnego 

• Opiekun wyjazdu sprawdza stan liczbowy uczestników przed wyruszeniem z każdego 

miejsca pobytu.  

• Jeżeli specyfika zawodów sportowych czy konkursów tego wymaga, uczestników 
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zaznajamia się z zasadami bezpieczeństwa obowiązującymi na tych imprezach, obiektach, 

urządzeniach.  

• Osoby pozostające pod opieką nauczyciela, będące uczestnikami konkursu czy zawodów 

sportowych, mogą poruszać się oraz przebywać tylko w obrębie miejsc wyznaczonych 

przez opiekunów.  

• Niedopuszczalne jest wydawanie osobom pozostającym pod opieką szkoły sprzętu, 

którego użycie może stwarzać zagrożenie dla zdrowia lub życia.  

• Gdy uczestnictwo w wydarzeniu, konkursie, uroczystości, imprezie wymaga od ucznia 

opuszczenia zajęć. Nauczyciel odpowiedzialny za przedsięwzięcie musi dopełnić wszelkich 

formalności związanych z nieobecnością ucznia (zgoda rodziców ucznia, zgoda 

nauczyciela, u którego uczeń nie będzie obecny) 
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XIV. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PRZYŁAPANIA UCZNIA 

I UDOWODNIENIA UCZNIOWI KRADZIEŻY NA TERENIE SZKOŁY 

1. Powiadomienie wychowawcy i pedagoga szkolnego. 

2. Powiadomienie Dyrektora szkoły. 

3. Przekazanie informacji o okolicznościach czynu, wskazanie świadków zdarzenia. 

4. Zabezpieczenie dowodów przestępstwa. 

5. Powiadomienie rodziców/opiekunów prawnych dziecka i wezwanie ich do szkoły. 

6. Przeprowadzenie stosownej rozmowy z dzieckiem w obecności rodziców/opiekunów 

prawnych, wychowawcy, pedagoga szkolnego lub Dyrektora szkoły. 

7. Zadośćuczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotów, przeprosiny). 

8. Zastosowanie wobec ucznia kary zgodnie z systemem kar określonych w Statucie Szkoły. 

9. Sporządzenie notatki służbowej z zaistniałego zdarzenia  
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XV. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ UCZNIÓW NARZĘDZI, 

PRZEDMIOTÓW I SUBSTANCJI NIEBEZPIECZNYCH ORAZ SUBSTANCJI UZALEŻNIAJĄCYCH 

1. Za przedmioty niebezpieczne uważa się: scyzoryki i noże, duże metalowe sygnety, 

łańcuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, pałki gumowe lub plastikowe oraz 

inne niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne łatwopalne, wybuchowe i żrące, 

narkotyki, alkohol, nikotynę, leki psychotropowe, tzw. „dopalacze”. 

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który jest świadkiem posiadania przez ucznia 

niedozwolonego narzędzia lub substancji, nakłania go do oddania niebezpiecznego 

przedmiotu i podejmuje działanie zmierzające do jego zabezpieczenia ( zachowując 

środki ostrożności deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza 

pomieszczenie, w którym znajduje się przedmiot przed dostępem innych uczniów). 

3. Jeżeli uczeń nie chce oddać przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujący 

natychmiast powiadamia wychowawcę, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach 

Dyrektora szkoły. 

4. Wychowawca bądź pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowę 

z uczniem wyjaśniając przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczając o grożącym 

niebezpieczeństwie oraz informując o sposobie ukarania. 

5. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodziców/opiekunów prawnych ucznia, 

wzywa ich do szkoły i jeżeli jest to prawnie możliwe, oddaje przedmiot oraz sporządza 

notatkę w dokumentacji pedagoga szkoły. 

6. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, że jest to narkotyk, substancja lub 

przedmiot zagrażający zdrowiu i życiu Dyrektor szkoły, pedagog lub interweniujący 

nauczyciel wzywa policję. 

  



 

str. 24 

 

 

XVI. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA ZANIEDBANEGO ŚRODOWISKOWO 

I RODZICÓW NIEWYDOLNYCH WYCHOWAWCZO 

1. Nauczyciel, wychowawca klasy lub inna osoba z kręgu dziecka mająca informacje na 

temat zaniedbań wychowawczych bądź innych problemów w rodzinie ucznia zgłasza 

problem pedagogowi szkolnemu. 

2. Wychowawca klasy, pedagog szkolny, obserwują i diagnozują sytuacje ucznia. 

3. Pedagog szkolny i wychowawca klasy rozmawiają z uczniem w celu dokonania diagnozy 

potrzeb dziecka. 

4. Pedagog szkolny i wychowawca klasy kontaktują się z rodzicami lub opiekunami 

prawnymi ucznia: 

a) wzywają rodziców do szkoły, 

b) składają wizytę domową. 

5. W razie braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia pedagog szkolny: 

a) poszukuje innych dróg kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracowników GOPS, 

policję, 

b) w sytuacji poważnych zaniedbań ze strony rodziców dziecka/ opiekunów 

prawnych, pedagog szkolny występuje do sądu rodzinnego o rozeznanie sytuacji 

rodzinnej dziecka. 

6. Na spotkanie z rodzicami ucznia wychowawca klasy i pedagog szkolny przedstawiają 

ofertę pomocy pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej bądź prawnej. 

7. Z każdego spotkania z rodziną ucznia wychowawca lub pedagog sporządza notatkę. 

8. Wychowawca klasy i pedagog szkolny utrzymują stały kontakt z rodzicami/opiekunami 

prawnymi ucznia i dbają, w miarę możliwości o realizację wspólnych ustaleń. 

9. W sytuacji braku lub odmowy współpracy rodziców/opiekunów ucznia ze szkołą, dyrektor 

występuje z wnioskiem do sądu rodzinnego. 
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XVII. PROCEDURA  

POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI W WYPADKU UZYSKANIA 

INFORMACJI O SPOŻYWANIU PRZEZ UCZNIÓW ALKOHOLU LUB 

PALENIU PAPIEROSÓW (NA TERENIE SZKOŁY I POZA NIĄ) 

1. Nauczyciel przekazuje informację wychowawcy klasy. 

2. Wychowawca o zaistniałym fakcie informuje pedagoga, a pedagog Dyrektora szkoły. 

3. Wychowawca, a w razie nieobecności wychowawcy pedagog lub dyrektor, niezwłocznie 

wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia i przekazuje im uzyskane 

informacje, a fakt rozmowy z podpisem rodziców/prawnych opiekunów odnotowuje 

w dzienniku lekcyjnym. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowę z rodzicami 

oraz uczniem w ich obecności. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiązuje 

ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do 

szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej może 

zaproponować rodzicom skierowanie ucznia do specjalistycznej placówki i udział dziecka 

w programie terapeutycznym. Jeżeli interwencję podejmuje pedagog, wychowawca jest 

zobowiązany do zapoznania się z podjętymi przez pedagoga działaniami i ścisłą 

współpracą w dalszym postępowaniu. 

4. Jeżeli mimo działań podjętych przez wychowawcę napływają informacje, że sytuacja się 

powtarza, pedagog, a w następnej kolejności dyrektor, przeprowadza rozmowę 

z uczniem i rodzicami. 

5. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal 

z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, 

Dyrektor szkoły w porozumieniu z pedagogiem pisemnie powiadamia o zaistniałej 

sytuacji sąd rodzinny lub policję (specjalistę do spraw nieletnich). 

 

6.  Podobnie, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań 

wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, Dyrektor 

szkoły w porozumieniu z pedagogiem powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok 

postępowania leży w kompetencji tych instytucji 
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XVIII. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI W WYPADKU, GDY UCZEŃ 

ZNAJDUJE SIĘ NA TERENIE SZKOŁY POD WPŁYWEM 

ALKOHOLU LUB NARKOTYKÓW 

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy i pedagoga. 

2. Nauczyciel lub pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów 

bezpieczeństwa nie pozostawia go samego (odprowadza go do gabinetu pedagoga 

szkolnego lub sekretariatu) - stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie 

ani zdrowie. 

3. W sytuacji podejrzenia zagrożenia życia lub zdrowia nauczyciel lub pedagog wzywa 

pomoc medyczną w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie 

udzielenia pomocy. 

4. Pedagog zawiadamia o tym fakcie Dyrektora szkoły oraz rodziców/prawnych opiekunów, 

których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania dziecka ze szkoły. Przekazuje ucznia 

rodzicom, sporządza o zaistniałej sytuacji notatkę.  

5. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmówią odebrania dziecka ze szkoły, Dyrektor szkoły 

powiadamia o tej sytuacji policję. 

6. Dyrektor szkoły zawiadamia policję, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu 

odmawiają przyjścia do szkoły, a uczeń jest agresywny, bądź swoim zachowaniem daje 

powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. 

7. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń znajduje się na terenie szkoły pod 

wpływem alkoholu lub narkotyków, to Dyrektor szkoły ma obowiązek niezwłocznego 

powiadomienia o tym policji lub sądu rodzinnego. 

  



 

str. 27 

 

 

XIX. PROCEDURA  

POSTĘPOWANIA W WYPADKU, GDY NAUCZYCIEL 

ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOŁY SUBSTANCJĘ 

PRZYPOMINAJĄCĄ WYGLĄDEM NARKOTYK 

1. Nauczyciel zachowuje środki ostrożności, zabezpiecza substancję przed dostępem do niej 

osób niepowołanych lub ewentualnym jej zniszczeniem oraz próbuje ustalić (o ile to jest 

możliwe w zakresie działań pedagogicznych), do kogo należy znaleziona substancja. 

2. O zaistniałym zdarzeniu niezwłocznie powiadamia Dyrektora szkoły, który wzywa policję. 

3. Po przyjeździe policji Dyrektor szkoły przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczoną 

substancję i informacje dotyczące szczegółów zdarzenia. 
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XX. PROCEDURA  

POSTĘPOWANIA W WYPADKU PODEJRZENIA, ŻE UCZEŃ NA 

TERENIE SZKOŁY POSIADA SUBSTANCJĘ WYGLĄDEM 

PRZYPOMINAJĄCĄ NARKOTYK 

1. Nauczyciel zawiadamia wychowawcę i pedagoga; zaś pedagog Dyrektora szkoły. 

2. Dyrektor szkoły w obecności wychowawcy i / lub pedagoga ma prawo żądać, aby uczeń 

przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość plecaka oraz kieszeni (we własnej 

odzieży), ewentualnie inne przedmioty budzące podejrzenie, co do związku 

z poszukiwaną substancją. Nauczyciel/wychowawca/pedagog/Dyrektor nie ma prawa 

samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność 

zastrzeżona wyłącznie dla policji. 

3. Dyrektor szkoły wzywa rodziców/prawnych opiekunów do niezwłocznego zgłoszenia się 

do szkoły. 

4. W przypadku gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i pokazania 

zawartości teczki, Dyrektor wzywa policję, która w obecności rodziców przeszukuje 

rzeczy i odzież należącą do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do 

ekspertyzy. W przypadku nieobecności rodziców policja wykonuje powyższe czynności 

w obecności Dyrektora i pedagoga szkolnego. 

5. Jeżeli uczeń odda dobrowolnie posiadaną substancję, Dyrektor, po odpowiednim 

zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją policji. Wcześniej pedagog 

ustala, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie pedagog 

dokumentuje, sporządzając dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami, 

po konsultacji z nauczycielem, który zgłosił ten fakt



 

 

 

XXI. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA W WYPADKU, GDY UCZEŃ 

PRZYNIESIE DO SZKOŁY ALKOHOL (PAPIEROSY) 

1. Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol (papierosy) i zabezpiecza go przed zniszczeniem. 

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych uczniów, przekazuje go pod opiekę pedagoga 

i zawiadamia wychowawcę. 

3.  Pedagog zgłasza ten fakt Dyrektorowi szkoły, który natychmiast wzywa 

rodziców/prawnych opiekunów do szkoły i informuje ich o zaistniałej sytuacji. 

4. Pedagog rozmawia z uczniem w obecności Dyrektora szkoły, wychowawcy i rodziców - 

ustala pochodzenie alkoholu (papierosów), jego ilość, miejsce zakupu, ewentualnie 

nazwiska osób, które uczestniczyły w zakupie. 

5. Dyrektor szkoły informuje policję o miejscu zakupu alkoholu lub papierosów przez 

nieletnich. 

6. Pedagog sporządza protokół, który podpisują rodzice/prawni opiekunowie ucznia. 

W protokole dokładnie opisuje zaistniałą sytuację wraz z ilością i rodzajem alkoholu 

(papierosów) wniesionego na teren szkoły. 

7.  Podczas rozmowy Dyrektor informuje rodziców/prawnych opiekunów i ucznia 

o konsekwencjach czynu. 

  



 

 

 

XXII. PROCEDURA  

POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU BRAKU KONTAKTU 

Z RODZICAMI/OPIEKUNAMI PRAWNYMI UCZNIA 

1. W szczególnych sytuacjach, poza ustalonymi terminami, nawiązanie kontaktu szkoły 

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia możliwe jest poprzez ustną prośbę o kontakt 

przekazaną poprzez ucznia lub rozmowę telefoniczną. 

2. W przypadku nieskuteczności w/w form wychowawca kieruje do rodziców/opiekunów 

prawnych pisemne wezwanie do szkoły. 

3. W sytuacji niemożności nawiązania kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia 

w żadnej z podanych wyżej form wychowawca klasy powiadamia pedagoga szkolnego. 

4. Wychowawca wzywa listem poleconym rodziców/opiekunów prawnych ucznia do szkoły. 

5. W przypadku niewstawienia się rodziców/opiekunów prawnych ucznia na wezwanie, 

dyrektor zawiadamia Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Postominie. 

6. W przypadku wyczerpania w/w możliwości Dyrektor powiadamia sąd rodzinny. 

7. Każde działanie podjęte w celu nawiązania kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi 

ucznia powinno być udokumentowane wpisem w dzienniku lekcyjnym lub odpowiednią 

dokumentacją pedagoga szkolnego. 

  



 

 

 

XXIII. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA 

NARUSZENIA GODNOŚCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA 

LUB INNEGO PRACOWNIKA 

Krok 1. ROZPOZNANIE SYTUACJI: 

Za naruszenie godności osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoły uznaje się: 

1. lekceważące i obraźliwe zachowania wobec nauczyciela lub innego pracownika szkoły 

wyrażone w słowach lub gestach; 

2. lekceważące i obraźliwe zachowania ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego 

pracownika szkoły w obecności osób trzecich; 

3. prowokacyjne zachowanie wyrażone w słowach lub gestach; 

4. nagrywanie lub fotografowanie w/w pracowników szkoły bez ich wiedzy i zgody; 

5. naruszenie prywatności i własności prywatnej tych osób; 

6. użycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej; 

7. pomówienia i oszczerstwa wobec w/w pracowników; naruszenie ich nietykalności 

osobistej poprzez upublicznianie nieautoryzowanych informacji w Internecie i innych 

mediach. 

Krok 2. Powiadomienie dyrektora szkoły  

Krok 3. POWIADOMIENIE RODZICÓW UCZNIA: 

1. Dyrektor w obecności pedagoga szkolnego, wychowawcy, przeprowadza rozmowę 

z rodzicami/opiekunami prawnymi i uczniem. Zobowiązuje ucznia do zaniechania 

negatywnego postępowania, a rodziców/opiekunów prawnych bezwzględnie motywuje 

do szczególnego nadzoru nad dzieckiem, 

2. w zależności od przewinienia Dyrektor udziela kary statutowej uczniowi, 

3. w zależności od przewinienia Dyrektor ustala z uczniem i rodzicami sposób naprawienia 

szkody, zadośćuczynienia,  

Krok 4. POWIADOMIENIE POLICJI LUB SĄD RODZINNY: 

1. W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 

lat należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny, a w przypadku popełnienia 

przestępstwa przez ucznia, który ukończył 17 rok życia prokuratora lub policję  

2. Decyzję w tej sprawie podejmuje Dyrektor szkoły, który dokonuje wiążącej 

pracownika interpretacji przepisów prawa. 
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XXIV. PROCEDURA 

USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOŚCI UCZNIÓW 

1. Wszystkie nieobecności uczniów rodzice/prawni opiekunowie usprawiedliwiają 

w formie ustalonej z wychowawcą ciągu 7 dni od powrotu ucznia do szkoły. 

2. Usprawiedliwienie pisemne musi określać powód i czas nieobecności dziecka 

potwierdzone podpisem rodzica /prawnego opiekuna i opatrzone datą. 

3. Dokumentem usprawiedliwiającym nieobecność ucznia na zajęciach jest także 

zaświadczenie lekarskie, które po odnotowaniu usprawiedliwienia jest przekazywane 

rodzicom ucznia 

4. Wychowawca ma prawo nie usprawiedliwić nieobecności ucznia w terminie 

późniejszym niż 7 dni, jeśli usprawiedliwienie ustne/pisemne wpłynie w terminie 

późniejszym lub gdy nie wpłynie w ogóle. 

5. Wychowawca w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt 

w szpitalu itp.) ma prawo przyjąć usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie. 

6. O przyjęciu i zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowawca klasy. 

7. W przypadku wątpliwości, co do autentyczności zwolnienia/usprawiedliwienia 

wychowawca ma obowiązek ustalić, czy dane zwolnienie/ usprawiedliwienie jest 

autentyczne. Celem wyjaśnienia tej sytuacji może wezwać rodziców do szkoły  

8. Godziny, które nie zostały usprawiedliwione w wyznaczonym czasie, zostają uznane 

za nieusprawiedliwione (bez możliwości zmiany statusu). 

Zwalnianie ucznia przewidziane z mocy prawa na podstawie przepisów: 

Zwolnienia ucznia na podstawie odpowiednich przepisów może dokonać Dyrektor szkoły 

z przedmiotów: 

1. z zajęć wychowania fizycznego i informatyki na prośbę rodziców/prawnych 

opiekunów przy jednoczesnym okazaniu opinii lekarza; 

2. z nauki drugiego języka obcego na wniosek rodziców/prawnych opiekunów przy 

jednoczesnym okazaniu opinii lub orzeczenia poradni psychologiczno - 

pedagogicznej. 

Zasady zwalniania uczniów z zajęć szkolnych na prośbę rodziców: 

1. Ucznia można zwolnić z zajęć szkolnych tylko na pisemną lub ustną prośbę rodziców. 

2. Zwolnienie musi określać powód i czas nieobecności dziecka potwierdzone podpisem 

rodzica /prawnego opiekuna i opatrzone datą. 

3. Prośbę o zwolnienie uczeń powinien przekazać wychowawcy klasy, który ten fakt 

odnotowuje w dzienniku lekcyjnym. 

4. W przypadku nieobecności wychowawcy, ucznia może zwolnić Dyrektor szkoły lub jego 

zastępca, z zachowaniem powyższych procedur. 

5. Wychowawca może odmówić zwolnienia, jeżeli: 

• uzna, że uczeń sam napisał prośbę i sfałszował podpis; 
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• jeżeli w tym dniu zaplanowane są prace pisemne. 

6. Rodzice mogą osobiście zwolnić ucznia z zajęć szkolnych u wychowawcy lub u Dyrektora 

szkoły,  

Zasady zwalniania uczniów z zajęć szkolnych na prośbę ucznia z powodu złego 

samopoczucia: 

1. Każda informacja od ucznia o złym samopoczuciu musi być poważnie potraktowana 

i zobowiązuje nauczyciela do udzielenia pomocy. 

2. Zwolnienie ucznia z zajęć z powodu złego samopoczucia połączone powinno być z: 

• zapewnieniem uczniowi pierwszej pomocy medycznej, 

• powiadomieniem Dyrektora szkoły o zdarzeniu, 

3. Powiadomieniem rodziców ucznia o złym samopoczuciu dziecka i konsultowaniem z nim 

wszystkich działań. W przypadku braku telefonu lub nieobecności rodziców/opiekunów, 

jeżeli stan zdrowia to uzasadnia, wzywa się pogotowie ratunkowe. 

4. W przypadku braku kontaktu telefonicznego lub nieobecności rodziców/opiekunów, 

jeżeli stan zdrowia nie wymaga interwencji pogotowia, uczeń pozostaje pod opieką 

nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego lub innego pracownika szkoły 

wskazanego przez Dyrektora. 

5. Uczeń chory nie jest zwalniany ze szkoły, jeżeli nie zgłosi się po niego rodzic lub inna 

osoba upoważniona i pozostaje w tym czasie pod opieką osoby dorosłej wskazanej przez 

Dyrektora. 

Zwalniania ucznia z zajęć lekcyjnych na prośbę nauczyciela (opiekuna), Dyrektora szkoły: 

1. Nauczyciel, za zgodą Dyrektora szkoły, może zwolnić z lekcji ucznia z przyczyn 

wynikających z działalności szkoły. Zwalniając ucznia z lekcji jest automatycznie jego 

opiekunem. 

2. Jeżeli uczeń jest nieobecny na zajęciach z przyczyn wynikających z działalności szkoły nie 

wpisuje mu się nieobecności a rodzice/ prawni opiekunowie nie są zobowiązani do 

usprawiedliwienia takiej nieobecności. Do przyczyn takiej nieobecności przyjmuje się: 

a) udział w uroczystościach, konkursach, olimpiadach, zawodach sportowych, itp. na 

terenie i poza terenem szkoły; 

b) wykonywanie prac na rzecz szkoły lub środowiska; 

c) udział w wycieczkach szkolnych, biwakach, wymianie młodzieży, itp. 

3. Obowiązkiem nauczyciela, który zwalnia ucznia z lekcji, jest umieszczenie w dzienniku 

lekcyjnym danej klasy listy osób zwalnianych. Takie nieobecności na lekcji nie są 

powodem, dla którego uczeń nie może pretendować do nagrody za wzorową 

frekwencję. 

Zwalnianie grupy uczniów z pierwszych lub ostatnich zajęć lekcyjnych: 

1. Zwolnienia uczniów z pierwszych lub ostatnich lekcji dokonuje Dyrektor lub 

Wicedyrektor szkoły. 

2. Informacja o odwołanych zajęciach zostaje podana do wiadomości co najmniej na dzień 
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przed planowanym odwołaniem zajęć. 

3. Informacja o skróceniu lub odwołaniu zajęć zostaje przekazana wszystkim 

zainteresowanym w następującej formie: 

a. ogłoszenie na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim - dla nauczycieli; 

b. ogłoszenie na stronie internetowej szkoły - dla uczniów i ich rodziców/prawnych 

opiekunów; 

lub 

c. informacja poprzez dziennik elektroniczny dla uczniów, rodziców/prawnych 

opiekunów,  

4. Jeżeli Dyrektor szkoły nie mógł powiadomić uczniów i ich rodziców/prawnych 

opiekunów o odwołanych zajęciach w wyznaczonym terminie, z przyczyn niezależnych 

od niego (np. nagła choroba nauczyciela) dokonuje tego zaraz po otrzymaniu informacji 

o nieobecności nauczyciela w danym dniu, a uczniom zapewnia opiekę nauczyciela 

świetlicy, pedagoga, nauczyciela wyznaczonego na zastępstwo. 
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XXV. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA WSZAWICY  

 

Kontrolę czystości skóry i włosów uczniów na podstawie zgody podpisanej przez rodziców na 

cały okres edukacji w Szkole Podstawowej w Staniewicach przeprowadza pielęgniarka 

szkolna  

1. Wychowawca zawiadamia o podejrzeniu wystąpienia wszawicy pedagoga szkolnego. 

2. Pedagog zawiadamia pielęgniarkę szkolną w celu przeprowadzenia kontroli czystości. 

3. Pielęgniarka zawiadamia rodziców dzieci, u których stwierdzono wszawicę o konieczności 

podjęcia niezwłocznie zabiegów higienicznych skóry głowy. W razie potrzeby instruuje 

rodziców o sposobie działań, informuje też o konieczności poddania się kuracji wszystkich 

domowników i monitoruje skuteczność działań, jednocześnie informuje dyrektora szkoły 

o wynikach kontroli i skali zjawiska.  

4. W celu zapobiegania rozprzestrzenianiu się wszawicy rodzice dziecka, u którego 

wystąpiła wszawica, powinni zatrzymać dziecko w domu do czasu likwidacji zakażenia, 

podejmując skuteczne i intensywne zabiegi, by skrócić czas nieobecności w szkole do 

niezbędnego minimum. 

5. Wychowawca informuje wszystkich rodziców o stwierdzeniu wszawicy w grupie dzieci, 

z zaleceniem codziennej kontroli czystości głowy dziecka oraz czystości głów 

domowników. 

6. W przypadku, gdy rodzice zgłoszą trudności w przeprowadzeniu kuracji (np. brak 

środków na zakup preparatu) pedagog szkoły we współpracy z ośrodkiem pomocy 

społecznej, udzielają rodzicom niezbędnej pomocy. 

7. Pielęgniarka po upływie 7 – 10 dni kontroluje stan czystości skóry głowy dzieci po 

przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodziców. 

8. W sytuacji stwierdzenia nieskuteczności zalecanych działań, wychowawca zawiadamia 

o tym dyrektora szkoły w celu podjęcia bardziej radykalnych kroków (zawiadomienie 

ośrodka pomocy społecznej o konieczności wzmożenia nadzoru nad realizacją funkcji 

opiekuńczych przez rodziców dziecka oraz udzielenia rodzinie potrzebnego wsparcia). 
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XXVI. PROCEDURA 

UŻYWANIA NA TERENIE SZKOŁY TELEFONÓW KOMÓRKOWYCH I INNYCH URZĄDZEŃ 

REJESTRUJĄCYCH 

 

1) Uczniowie mogą przynosić do szkoły telefony komórkowe, odtwarzacze i inny sprzęt 

elektroniczny na własną odpowiedzialność, za zgodą rodziców. 

2) Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zniszczenie, zgubienie czy kradzież sprzętu 

przynoszonego przez uczniów. Zaginięcie lub kradzież należy niezwłocznie zgłosić 

wychowawcy lub dyrektorowi szkoły, a także odpowiednim organom policji. 

3) Dopuszcza się możliwość korzystania z telefonu komórkowego i innych urządzeń 

elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgodą kierownika wycieczki oraz rodziców, 

którzy ponoszą pełną odpowiedzialność za sprzęt. 

4) Na terenie szkoły obowiązuje uczniów bezwzględny zakaz używania telefonów 

komórkowych w czasie całego pobytu, tj. w czasie lekcji, zajęć pozalekcyjnych, przerw, 

pobytu w świetlicy, w toaletach szkolnych oraz przebieralniach, a także przed i po 

skończonych zajęciach. 

5) Przed wejściem na teren szkoły uczeń ma obowiązek wyłączyć przyniesiony sprzęt 

elektroniczny. W czasie pobytu na terenie szkoły telefon i inne urządzenia rejestrujące obraz 

i dźwięk mają być wyłączone i schowane (do szafki/plecaka/torby). 

6) W wyjątkowych sytuacjach uczeń za zgodą nauczyciela lub innego pracownika szkoły 

może skorzystać z telefonu komórkowego. W czasie godzin lekcyjnych kontakt z dzieckiem 

jest możliwy poprzez sekretariat szkoły oraz wychowawców klas (w czasie przerw 

śródlekcyjnych). 

7) Uczeń ma możliwość używania telefonu komórkowego oraz innego sprzętu 

elektronicznego, jako pomocy dydaktycznej, jeśli pozwoli na to nauczyciel prowadzący lekcje. 

8) Nagrywanie dźwięku, obrazu oraz fotografowanie za pomocą telefonu lub innych 

urządzeń elektronicznych jest możliwe jedynie za zgodą osoby nagrywanej lub 

fotografowanej. 

1. Nauczyciel 

1) Każdy nauczyciel ma obowiązek ustalić z uczniami zasady korzystania z telefonów 

komórkowych i innych urządzeń elektronicznych na lekcji, jeśli stanowią one pomoc 

dydaktyczną. 

2. Konsekwencje za nieprzestrzeganie zasad korzystania na terenie szkoły z telefonów 

komórkowych oraz innych urządzeń elektronicznych 

Naruszenie przez ucznia zasad używania telefonów komórkowych na terenie szkoły 

powoduje: 
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1) przekazanie informacji rodzicom o naruszeniu zasad korzystania na terenie szkoły 

z telefonów komórkowych oraz innych urządzeń elektronicznych; 

2) udzielenie uczniowi, który naruszył obowiązujące w szkole zasady korzystania 

z telefonów komórkowych upomnienia oraz zobowiązanie go do natychmiastowego 

wyłączenia i schowania urządzenia, zamieszczenie stosownego wpisu w dzienniku lekcyjnym. 
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XXVII. PROCEDURA 

ORGANIZOWANIA ZASTĘPSTW ZA NIEOBECNYCH NAUCZYCIELI 

 

1. Nauczyciel jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania dyrektora o swojej 

nieobecności  

2. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba jest odpowiedzialna za przydzielanie 

nauczycielom doraźnych zastępstw. 

3. Przydzielenie zastępstwa następuje w formie pisemnej dyspozycji wywieszonej na tablicy 

ogłoszeń w pokoju nauczycielskim.  

4. Godziny nieobecnego nauczyciela obsadza się zastępstwami według następującej, 

możliwej do wykorzystania hierarchii: 

Klasy IV – VIII 

a) nauczyciel tego samego przedmiotu, 

b) nauczyciel przedmiotu objętego sprawdzianem po klasie VIII, 

c) nauczyciel uczący w tej klasie, 

d) wychowawca danej klasy, 

e) nauczyciel biblioteki lub świetlicy, 

f) inny nauczyciel, który nie ma w tym czasie lekcji, 

g) nauczyciel realizujący zajęcia z inną grupą uczniów (łączenie grup). 

Klasy I – III 

a) nauczyciel posiadający kwalifikacje z zakresu edukacji wczesnoszkolnej, 

b) przy dłuższej nieobecności oraz ze względu na specyfikę nauczania 

nauczyciel zastępujący przejmuje zastępstwa na kilka godzin lekcyjnych 

w ciągu dnia oraz na kolejne dni, 

c) nauczyciel uczący w tej klasie, 

d) nauczyciel realizujący zajęcia z inną  grupą uczniów (łączenie grup). 

Oddział przedszkolny 

a) nauczyciel posiadający kwalifikacje z zakresu edukacji wczesnoszkolnej, 

b) przy dłuższej nieobecności oraz ze względu na specyfikę nauczania 

nauczyciel zastępujący przejmuje zastępstwa na kilka godzin lekcyjnych 

w ciągu dnia oraz na kolejne dni, 

c) inny nauczyciel uczący w oddziale 

d) nauczyciel realizujący zajęcia z inną  grupą uczniów (łączenie grup). 

W świetlicy szkolnej 

a) wychowawca świetlicy, 

b) pozostali nauczyciele. 

W bibliotece szkolnej: 

a) nauczyciel posiadający kwalifikacje do biblioteki 

b) pozostali nauczyciele. 

5. Za pedagoga, zastępstw nie wyznacza się. 
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6. Nauczyciel na zastępstwie doraźnym realizuje w pierwszej kolejności treści 

programowe swojego przedmiotu. 

7.  Nauczyciel biblioteki realizuje na zastępstwie treści według zatwierdzonego ,,Planu 

pracy biblioteki” na dany rok szkolny. 

8. Wychowawcy świetlicy realizują zadania z zatwierdzonego ,,Planu pracy 

wychowawczej świetlicy” na dany rok szkolny. 

9. Obowiązkiem wszystkich nauczycieli jest bieżące zapoznawanie się z informacjami 

zawartymi na wyznaczonej tablicy w pokoju nauczycielskim.  

10. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona na koniec każdego okresu 

rozliczeniowego sporządza zbiorcze zestawienie zastępstw doraźnych za dany okres 

rozliczeniowy. 

11. Nauczyciel jest zobowiązany do wypełnienia zastępstwa w sposób najbardziej 

rzetelny. 

12. Każdy pracownik szkoły, który posiada informacje o nieobecności w szkole 

nauczyciela prowadzącego zajęcia z uczniami zobowiązany jest do podjęcia 

natychmiastowych działań prowadzących do zapewnienia uczniom należytej opieki, 

a w szczególności powinien ten fakt zgłosić dyrektorowi lub osobie zastępującej go. 

13. Obowiązkiem nauczyciela realizującego zastępstwo doraźne jest przejąć dyżur 

podczas przerw międzylekcyjnych za nieobecnego nauczyciela. W przypadku 

zbieżności dyżurów ustalić zastępstwo za dyżur z osobą wyznaczoną do sporządzania 

zastępstw i dyżurów 

14. Podstawą rozliczenia godzin ponadwymiarowych i godzin doraźnych zastępstw jest 

indywidualna karta rozliczeniowa nauczyciela z godzin pracy.  

15.  Okresy rozliczeniowe każdorazowo ustala dyrektor szkoły.   

16. Jeżeli nauczyciel nie rozliczył zrealizowanych godzin ponadwymiarowych lub 

zastępstw doraźnych w okresie rozliczeniowym uwzględnia je w następnej 

indywidualnej karcie rozliczeniowej. 

17.  Na podstawie indywidualnych kart rozliczeniowych oraz szkolnej dokumentacji zajęć, 

dyrektor szkoły sprawdza pod względem merytorycznym prawidłowość 

udokumentowania zrealizowanych miesięcznie godzin ponadwymiarowych, 

porównuje zgodność ich wykonania ze stanem faktycznym oraz zatwierdza za nie 

wypłatę wynagrodzenia z uwzględnieniem dodatków za warunki pracy. 
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XXVIII. PROCEDURA 

POSTĘPOWANIA Z DZIECKIEM/ UCZNIEM PRZEWLEKLE CHORYM 

 

 

Gdy w szkole jest uczeń przewlekle chory: 

Rodzic: 

1. W przypadku ucznia rozpoczynającego naukę w szkole podstawowej rodzic najpóźniej 

do dnia rozpoczęcia roku szkolnego powinien dostarczyć wychowawcy informację 

o stanie zdrowia dziecka przewlekle chorego, objawach choroby, zagrożeniach 

zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wpływie na organizm. 

2. Jeśli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczęszczania do szkoły, rodzic powinien 

niezwłocznie poinformować o tym fakcie wychowawcę. 

3. Rodzic jest zobowiązany do stałej współpracy z wychowawcą. 

 

Wychowawca i nauczyciele: 

 

1. Wychowawca jest zobowiązany do przekazania informacji Radzie Pedagogicznej 

i pozostałym pracownikom szkoły o sposobach postępowania z chorym dzieckiem na co 

dzień oraz w sytuacji zaostrzenia objawów czy ataku choroby. 

2. Nauczyciele i specjaliści pracujący z uczniem są zobowiązani dostosować formy pracy 

dydaktycznej, dobór treści i metod oraz organizację nauczania do możliwości 

psychofizycznych tego ucznia, a także objąć go różnymi formami pomocy psychologiczno 

–pedagogicznej. 

3. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole 

wychowawca/nauczyciel niezwłocznie informuje o zaistniałej sytuacji rodziców lub 

prawnych opiekunów. 

 

Dyrektor: 

1. Jest zobowiązany zorganizować szkolenie kadry pedagogicznej w zakresie 

postępowania z chorym dzieckiem na co dzień oraz w sytuacji zaostrzenia objawów czy 

ataku choroby. 

2. 2.W przypadku nasilenia choroby u dziecka niezwłocznie informuje o zaistniałej 

sytuacji rodziców lub prawnych opiekunów. 

 

Sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku możliwe do zrealizowania na terenie szkoły: 

1. Zapewnienie poczucia bezpieczeństwa. 

2. Pomoc w pokonywaniu trudności, uczenie samodzielności oraz nowych umiejętności. 

3. Budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych. 
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4. Traktowanie chorego dziecka jako pełnoprawnego członka klasy. Uwrażliwienie dzieci 

zdrowych na potrzeby i przeżycia dziecka chorego. Uwrażliwienie dziecka chorego na 

potrzeby i przeżycia innych. 

5. Motywowanie do kontaktów i współdziałania z innymi dziećmi. 

6. Dostarczanie wielu możliwości do działania i osiągania sukcesów. 

7. Motywowanie do aktywności i rozwoju zainteresowań. 

8. Pomoc w nadrabianiu zaległości szkolnych. 

9. Rozmowy o uczuciach i trudnych sprawach. 

 

DZIECKO Z ASTMĄ  

Astma oskrzelowa jest najczęstszą przewlekłą chorobą układu oddechowego u dzieci. Istotą 

astmy jest przewlekły proces zapalny toczący się w drogach oddechowych, który prowadzi do 

zwiększonej skłonności do reagowania skurczem na różne bodźce i pojawienia się objawów 

choroby.  

Objawy: Podstawowym objawem jest duszność –uczucie braku powietrza spowodowane 

trudnościami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwężone drogi oddechowe. Pojawia 

się świszczący oddech. Częstym objawem astmy oskrzelowej jest kaszel – suchy, napadowy, 

bardzo męczący. 

W przypadku ucznia z astmą należy: 

1. Często wietrzyć sale lekcyjne. 

2. Dla ucznia, który ma objawy po wysiłku – nauczyciel wf-u powinien opracować zasady 

postępowania na lekcji i zestaw ćwiczeń dostosowany do aktualnego stanu zdrowia. 

3. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mieć adnotację od rodziców co może jeść 

w sytuacjach, które mogą wywołać pojawienie się objawów uczulenia. 

4. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczyć w pracach porządkowych. W okresie pylenia 

roślin dzieci z pyłkowicą nie mogą ćwiczyć na wolnym powietrzu oraz nie powinny 

uczestniczyć w planowanych wycieczkach poza miasto. 

5. Wykluczone są biegi na długich dystansach, wymagających długotrwałego ciągłego 

wysiłku. 

 

DZIECKO Z CUKRZYCĄ 

Cukrzyca to grupa chorób metabolicznych charakteryzujących się hiperglikemią (wysoki 

poziom glukozy we krwi –większy niż 259mg%). Najczęstsze objawy to wzmożone pragnienie, 

częste oddawanie moczu i chudnięcie. Choroba ta nie powinna ograniczać jakiegokolwiek 

funkcjonowania ucznia, wymaga tylko właściwej samokontroli i obserwacji. Ćwiczenia 

fizyczne, sport i rekreacja połączone z ruchem są korzystne dla dzieci chorych na cukrzycę. 

Wspierają prawidłowy rozwój emocjonalny i społeczny, pomagają rozwijać samodyscyplinę, 

dają przyjemność i satysfakcję. 

 

Objawy hipoglikemii – niedocukrzenia: 

 Bladość skóry, nadmierna potliwość, drżenie rąk. 
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 Ból głowy, ból brzucha. 

 Szybkie bicie serca. 

 Uczucie silnego głodu/wstręt do jedzenia. 

 Osłabienie, zmęczenie. 

 Problemy z koncentracją, zapamiętywaniem. 

 Chwiejność emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka. 

 Napady agresji lub wesołkowatości. 

 Ziewanie/senność. 

 Zaburzenia mowy, widzenia i równowagi. 

 Zmiana charakteru pisma. 

 Uczeń nielogicznie odpowiada na zadawane pytania. 

 Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomność. 

 

POSTĘPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ –dziecko jest przytomne, w pełnym kontakcie, 

współpracuje z nami, spełnia polecenia. 

 Należy: 

1. Sprawdzić poziom glukozy we krwi potwierdzając niedocukrzenie. 

2. Podać węglowodany proste (sok owocowy, Coca –cola, płynny miód, cukier spożywczy 

rozpuszczony w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach) 

3. NIE WOLNO zastępować węglowodanów prostych słodyczami zawierającymi tłuszcze, 

jak np. czekolada, ponieważ utrudniają one wchłanianie glukozy z przewodu 

pokarmowego. 

4. Ponownie oznaczyć glikemię po 10 –15 minutach. 

 

POSTĘPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII ŚREDNIO -CIEŻKIEJ –dziecko ma częściowe zaburzenia 

świadomości, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje bezwzględnie pomocy 

osoby drugiej. 

 

Należy: 

1. Oznaczyć glikemię i potwierdzić niedocukrzenie. 

2. Jeżeli dziecko może połykać, podać do picia płyn o dużym stężeniu cukru (np. 3 –5 

kostek cukru rozpuszczonych w ½ szklanki wody, soku, coli). 

3. Jeżeli dziecko nie może połykać - postępujemy tak jak w przypadku glikemii ciężkiej.  

 

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIĘŻKIEJ –dziecko jest nieprzytomne, nie ma z nim 

żadnego kontaktu, nie reaguje na żadne bodźce, może mieć drgawki. Dziecku, które jest 

nieprzytomne NIE WOLNO podawać niczego do picia ani do jedzenia do ust.  

 

Należy: 

1. Ułożyć dziecko na boku. 

2. Wezwać pogotowie ratunkowe. 
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3. Skontaktować się z rodzicami dziecka. 

U dzieci leczonych pompą: 

1. Zatrzymaj pompę. 

2. Potwierdź hipoglikemię. 

3. Jeżeli dziecko jest przytomne podaj węglowodany proste. 

4. Odczekaj 10 –15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jeżeli nie ma 

poprawy podawaj ponownie cukry proste. 

5. Jeżeli objawy ustąpią i kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie się stężenia 

glukozy, włącz pompę i podawaj kanapkę lub inne węglowodany złożone. 

6. Jeżeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki, połóż je w pozycji bezpiecznej i wezwij 

pogotowie ratunkowe. Skontaktuj się z rodzicami dziecka. 

 

OBJAWY HIPERGLIKEMII 

 Wzmożone pragnienie, potrzeba częstego oddawania moczu. 

 Rozdrażnienie, zaburzenia koncentracji. 

 Złe samopoczucie, osłabienie, przygnębienie, apatia. Jeżeli do tych objawów dołączą: ból 

głowy, brzucha, nudności i wymioty, ciężki oddech - może to świadczyć o rozwoju 

kwasicy cukrzycowej. Należy wtedy bezzwłocznie zbadać poziom glukozy, skontaktować 

się z rodzicami lub wezwać pogotowie. 

 

Każdemu dziecku z cukrzycą typu 1 należy zapewnić w szkole: 

1. Możliwość zmierzenia poziomu glukozy na gleukometrze w dowolnym momencie –także 

w trakcie trwania lekcji. 

3. Możliwość podania insuliny. 

4. Możliwość zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobistą pompą 

insulinową w odpowiednich warunkach zapewniających bezpieczeństwo i dyskrecję  

5. Właściwe leczenie niedocukrzenia, zgodnie ze schematem ustalonym ze szkolną 

pielęgniarką oraz rodzicami dziecka. 

6. Możliwość spożycia posiłków o określonej godzinie, a jeśli istnieje taka potrzeba, nawet 

w czasie trwania lekcji.  

7. Możliwość zaspokojenia pragnienia oraz możliwość korzystania z toalety, także w czasie 

trwania zajęć lekcyjnych. 

8. Możliwość uczestniczenia w pełnym zakresie w zajęciach wychowania fizycznego oraz 

różnych zajęciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkołach. 

 

DZIECKO Z PADACZKĄ 

Padaczką określamy skłonność do występowania nawracających, nie prowokowanych 

napadów. Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo występujące zaburzenia 

w funkcjonowaniu mózgu, objawiające się widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi. 

Niekiedy jedynym widocznym objawem napadu są kilkusekundowe zaburzenia świadomości. 

Napady padaczkowe dzieli się na napady pierwotne uogólnione oraz napady częściowe 
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(zlokalizowane). 

 

W przypadku dziecka z padaczką w klasie – wychowawca opracowuje informację dla innych 

nauczycieli i pracowników szkoły dotyczącą postępowania w przypadku pojawienia się ataku 

choroby, w porozumieniu z rodzicami, stosownie do otrzymanej diagnozy. 

 

W RAZIE WYSTĄPIENIA NAPADU NALEŻY: 

1. Przede wszystkim zachować spokój. 

2. Ułożyć chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku. 

3. Zabezpieczyć chorego przed możliwością urazu w czasie napadu –zdjąć okulary, usunąć 

z ust ciała obce, podłożyć coś miękkiego pod głowę. 

4. Asekurować w czasie napadu i pozostać z chorym do odzyskania pełnej świadomości. 

NIE WOLNO 

1. Podnosić pacjenta. 

2. Krępować jego ruchów. 

3. Wkładać czegokolwiek między zęby lub do ust.  

Pomoc lekarska jest potrzebna, jeżeli był to pierwszy napad w życiu lub napad trwał dłużej 

niż 10 minut albo, jeśli po napadzie wystąpiła długo trwająca gorączka, sugerująca zapalenie 

opon mózgowo –rdzeniowych. Dzieci chore na padaczkę narażone są na wyższy poziom 

stresu wynikający z obawy przed napadem i komentarzami, stąd też częściej występują 

u nich cechy nadpobudliwości psychoruchowej, trudności w czytaniu i pisaniu oraz inne 

trudności szkolne. W razie narastających trudności szkolnych, trzeba zapewnić dziecku 

możliwość douczania, zorganizować odpowiednio czas na naukę, z częstymi przerwami na 

odpoczynek, modyfikować i zmieniać sposoby przyswajania widomości szkolnych. Nie należy 

z zasady zwalniać dziecka z zajęć wychowania fizycznego ani z zajęć ruchowych w grupie 

rówieśników. Należy jedynie dbać o to, aby nie dopuszczać do nadmiernego obciążenia 

fizycznego i psychicznego. Gdy zdarzą się napady, dziecko powinno mieć zapewnioną opiekę 

w drodze do i ze szkoły. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


