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. PROCEDURA
KONTAKTOW NAUCZYCIELI Z RODZICAMI

Kontakty rodzicéw z nauczycielami odbywaja sie wedtug harmonogramu uzgodnionego z:

a) Radg Rodzicéw, dotyczy spotkan ogdlnoszkolnych,

b) wychowawcami klas, dotyczy spotkan (zebran, konsultacji indywidualnych
uzgodnionych z rodzicami, wywiaddéwek, uroczystosci klasowych).

Rodzice ucznidow szkoty majg mozliwos¢ kontaktu dodatkowego z nauczycielem,

w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem

terminu spotkania.

Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicow na terenie szkoty sg sale lekcyjne oraz

gabinet Dyrektora i pedagoga szkolnego, pokdj nauczycielski

Konsultacje indywidualne z nauczycielami odbywajg sie w ustalonych terminach.

W zadnym przypadku nauczyciel, czy tez wychowawca nie udzielajg informacji rodzicom

w trakcie prowadzonych przez siebie zaje¢ (w tym réwniez w trakcie dyzuréw na

korytarzach i placu szkolnym).

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkota wzywa rodzicéw poza uzgodnionymi

terminami.

Wszelkie uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty, ocen, zachowania ucznidéw, propozycji

zmian itp. rodzice/prawni opiekunowie kierujg osobiscie w nastepujacej kolejnosci do:

a) wychowawcy klasy,

b) nauczyciela uczacego danego przedmiotu,

C) pedagoga szkolnego,

d) Dyrektora Szkoty,

e) Rady Pedagogicznej,

f) organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad szkotg,

g) organu prowadzacego szkote.

Rodzice wspdlnie z nauczycielami w trosce o poziom kontaktéw i wspdtpracy

przestrzegajg zasad przyjetej procedury.
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I. PROCEDURA
POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH ZAGROZENIA POCZUCIA
BEZPIECZENSTWA

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktdry jest Swiadkiem agresywnego zachowania

uczniow (bojka, pobicie) jest zobowigzany do:

1. Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniata sytuacje, tzn.

* rozdzieli¢ uczniéw i odizolowaé sprawce od ofiary,
» zgtosic fakt do wychowawcy klasy i dyrektora szkoty,
* udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.

2. Wychowawca, pedagog szkolny lub dyrektor przeprowadza rozmowe o charakterze
ostrzegawczym z uczniem badZ uczniami biorgcymi udziat w zdarzeniu agresywnym
celem ustalenia przyczyn - konfrontacji zdarzenia.

3. Wychowawca lub pedagog natychmiast powiadamia rodzicow ucznidow o zaistniatym
zdarzeniu (zaréwno sprawcy jak i ofiary zdarzenia). W sytuacji koniecznej rodzice zostajg
wezwani do szkoty.

4. Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje kare zgodnie ze Statutem
Szkoty.

5. Zrozmowy z uczniem i rodzicem wychowawca lub pedagog sporzadza notatke,

W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej Dyrektor szkoty zgtasza

sprawe agresji fizycznej na policje celem wyciggniecia konsekwencji prawnych wobec

S

agresora.
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10.

Il. PROCEDURA
KONTROLI REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Obowigzek szkolny dziecka rozpoczyna sie z poczatkiem roku szkolnego w tym roku
kalendarzowym, w ktérym dziecko koriczy 6 lat i trwa do ukoriczenia 16 - go roku zycia,
nie dtuzej jednak niz do ukorniczenia 18 roku zycia. Spetnia sie go przez uczeszczanie do
szkoty podstawowej (réwniez do odpowiedniej szkoty za granicg).

Rodzice dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu sg zobowigzani do:

a) dopetnienia czynnos$ci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty;

b) zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne;

C) zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajgcych przygotowanie sie do zajeé;

d) informowania Dyrektora szkoty (w obwodzie, ktérej dziecko mieszka) - w terminie do
dnia 30 wrzes$nia kazdego roku - w przypadku spetniania obowigzku szkolnego za
granica.

Obowigzek ten spoczywa na obojgu rodzicach chyba, ze jedno z nich zostato pozbawione
przez sgd wtadzy rodzicielskiej i odnosi sie to takze do opiekundw prawnych dziecka
niebedacych biologicznymi rodzicami.
Niespetnianie obowigzku szkolnego podlega egzekucji w trybie przepiséw
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
Przez niespetnianie obowigzku szkolnego nalezy rozumieé¢ nieusprawiedliwiong
nieobecnos¢ w okresie jednego miesigca, na co najmniej 50% obowigzkowych zajec
edukacyjnych..
Rodzic ma obowigzek poinformowania wychowawce klasy osobiscie, telefonicznie lub
pisemnie o przyczynie nieobecnosci dziecka trwajgcej dtuzej niz 7 dni. W przypadku
braku takiej informacji wychowawca jest zobowigzany skontaktowaé sie z rodzicem
ucznia. Oprocz tego konieczne jest rowniez usprawiedliwienie po powrocie ucznia do
szkoty. W sytuacji przedtuzajgcej sie nieobecnosci ucznia w szkole (ponad 7 dni), kiedy
brak jest informacji od rodzicow i wychowawcy nie udato sie z nimi nawigza¢ kontaktu
osobistego ani telefonicznego, nalezy zgtosi¢ problem do pedagoga szkolnego, ktéry we
wspotpracy z wychowawcg podejmuje odpowiednie dziatania.

Zwolnienia ucznia z zaje¢ lekcyjnych lub usprawiedliwienia nieobecnosci moze dokonac

wytgcznie rodzic lub opiekun prawny dziecka.

Zaswiadczenia lekarskie zawierajgce dane wrazliwe ucznia po odnotowaniu przez

nauczyciela informacji dotyczgcych zwolnienia ucznia z zajeé¢ lub ich czesci nalezy

niezwtocznie zwrdécic¢ jego rodzicom/ prawnym opiekunom.

Opinie lekarskie zawierajgce dane wrazliwe ucznia skutkujgce wydaniem decyzji

administracyjnych niezwtocznie przekazywane sg do sekretariatu szkoty.

Wszyscy nauczyciele sg zobowigzani regularnie kontrolowaé frekwencje uczniéw na

swoich zajeciach lekcyjnych. W przypadku stwierdzenia 3 kolejnych nieobecnosci tylko

na lekcjach z danego przedmiotu, (kiedy uczen jest obecny na pozostatych lekcjach

w tym dniu), nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt wychowawcy klasy, ktéry



podejmuje odpowiednie dziatania.

11. Wszelkie przejawy niesystematycznej realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko
wymagajg szybkiej interwencji wychowawcy:

a) Przedtuzajgca sie nieobecnos¢ ucznia w szkole (ponad 7 dni), kiedy brak jest informacji
od rodzicow/opiekunéw prawnych, a wychowawcy nie udato sie z nimi nawigzaé
kontaktu osobistego ani telefonicznego;

b) Bardzo czeste opuszczanie lekcji przez dziecko, z réznych przyczyn podawanych przez
rodzicow (wysoka absencja);

€) Opuszczanie lekcji przez dziecko z nieuzasadnionych przyczyn;

d) Uczeszczanie na zajecia w tzw. ,kratke” - opuszczanie pojedynczych lekcji lub dni na
przemian;

e) Nie przynoszenie usprawiedliwien od rodzicdw/opiekunéw prawnych, przy
utrudnionym z nimi kontakcie;

f) Catkowite zaprzestanie przez dziecko uczeszczania do szkoty lub nie pojawienie sie w
niej po dtugotrwatej przerwie w zajeciach dydaktyczni - wychowawczych (ferie,
wakacje, itp.).

12. W kazdym z w/w sytuacji zadaniem wychowawcy klasy jest nawigzanie kontaktu
osobistego lub telefonicznego z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, a nastepnie
przeprowadzenie rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami i uczniem - rozeznanie
przyczyny nieobecnosci i nie wypetniania zalecen niniejszej procedury, przypomnienie
o obowigzkach rodzicow/opiekunéw prawnych odnosnie realizacji obowigzku szkolnego
przez dziecko. Ustalenie form wspétpracy rodzicow ze szkotg i metod pracy z dzieckiem.
W przypadku braku poprawy sytuacji mimo dziatan wychowawcy lub niemozliwosci
nawigzania jakiegokolwiek kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi, nalezy zgtosi¢
problem do pedagoga szkolnego, ktéry we wspdtpracy z Dyrektorem szkoty podejmie
odpowiednie dziatania:

a) wezwanie pisemne do rodzicow/opiekunéw prawnych (listem poleconym);

b) prowadzenie rozméw z rodzicami/opiekunami prawnymi i uczniem, z udziatem
wychowawcy klasy;

€) wystania upomnienia Dyrektora szkoty w sprawie realizacji obowigzku szkolnego;

d) zgtoszenie sprawy do wtasciwego dzielnicowego (w celu przeprowadzenia przez niego
rozmowy profilaktycznej z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi)

13. Po wyczerpaniu wszystkich zabiegéw pedagogicznych, w mysl art. 20 ustawy o systemie
oswiaty nalezy wszczgé postepowanie egzekucyjne. Po wykonaniu przez szkote
koniecznych czynnosci wynikajgcych z ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (odpowiednie upomnienia, wystawienie tytutu
wykonawczego, itd.) Dyrektor szkoty moze skierowaé¢ pismo do Sgdu Rejonowego
z prosbg o wglad w sytuacje rodzinng i wydanie stosownych decyzji w zwigzku z nie
wypetnianiem obowigzkdéw rodzicielskich.
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V. PROCEDURA
POSTEPOWANIA WOBEC OSOB OBCYCH
ORAZ RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW
WCHODZACYCH NA TEREN SZKOtY

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty, a wchodzi na jej teren jest
osobg obca.

2. Rodzice/prawni opiekunowie nie mogg wchodzi¢ na teren szkoty bez uzasadnionego
waznego powodu i sg zobowigzani bezwzglednie respektowad postanowienia Dyrekcji
szkoty oraz stosowac sie do polecen wszystkich pracownikdéw szkoty.

3. Miejscem oczekiwania na dziecko jest dla rodzicéw/prawnych opiekunéw korytarz szkoty
lub teren przed szkota.

4. Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktdcad toku pracy szkoty.

5. Osoba taka, zobowigzana jest zgtosié cel wizyty i przedstawié sie poprzez podanie swojego
imienia i nazwiska nauczycielowi dyzurujagcemu lub innemu pracownikowi szkoty.

6. Rodzic lub opiekun odbierajacy dziecko, ze szkoty powinien oczekiwaé na zakorczenie
zajec.

7. Nauczyciel dyzurujacy lub inny pracownik szkoty kieruje osobe do wtasciwej komorki
organizacyjnej szkoty - sekretariatu, pedagoga szkolnego, opiekuna $wietlicy lub innych
w celu zatatwienia sprawy.

8. Zabrania sie rodzicom/prawnym opiekunom zaglgdania/wchodzenia do sal lekcyjnych
podczas trwania zajec (ze wzgledu na zaktdcanie procesu edukacyjnego) oraz wchodzenia
do stotowki szkolnej. Nie zezwala sie réwniez na rozmowy z nauczycielem podczas trwania
lekcji czy innych zajeé oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel petni dyzur na korytarzu.

9. Wyjatek stanowi zwolnienie dziecka przez rodzicéw u wychowawcy lub nauczyciela
z trwajacych zajec (w uzasadnionym przypadku).

10.W przypadku, gdy osoba obca wzbudza poczucie zagrozenia lub stwarza realne zagrozenie
dla oséb przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ prébe wyprowadzenia jej z terenu
szkoty. Przy odmowie wyjscia pracownik petnigcy dyzur przy wejsciu do szkoty zawiadamia
natychmiast Dyrektora szkoty. Dyrektor w przypadku odmowy dobrowolnego opuszczenia
szkoty moze wezwac policje.
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V. PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA UCZNIOW ZE SWIETLICY SZKOLNE)J

Przyprowadzanie dzieci:

1.

2.

Za bezpieczenstwo ucznidw w drodze do szkoty odpowiadajg rodzice/opiekunowie
prawni.

Swietlica przyjmuje uczniéw w godzinach podanych do wiadomoéci na stronie
internetowej www. https://www.szkolastaniewice.edu.pl/

Przed zajeciami lekcyjnymi uczniowie ponizej 7 roku zycia sg przyprowadzani przez
rodzicéw/ osoby upowaznione przez rodzicéw i powierzane pod opieke nauczyciela
Swietlicy.

Rodzice/opiekunowie prawni, ktérzy zdecydujg, ze ich dziecko bedzie samodzielnie
przychodzito do Swietlicy biorg na siebie odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo swojego
dziecka w drodze do Swietlicy szkolne;j.

Wychowawca $wietlicy odpowiada wytgcznie za bezpieczenstwo ucznioéw, ktorzy zostali
przyprowadzeni do Swietlicy lub zgtosili sie do niej sami przed i po lekcjach.

Uczen przychodzacy do $wietlicy zgtasza nauczycielowi swojg obecnosé.

Wychowawca Swietlicy ma obowigzek sprawdzania obecnosci uczniéw zapisanych do
Swietlicy szkolnej.

Do zabierania ze i odprowadzenia uczniéw do S$wietlicy s3 zobowigzani réwniez
nauczyciele prowadzacy zajecia dodatkowe i kota zainteresowan organizowane przez
szkote.

Za opieke nad uczniami w trakcie tych zaje¢ odpowiada dany nauczyciel.

Odbieranie uczniow:

1.

Odbidr ucznidw ponizej 7 r. zycia ze Swietlicy jest mozliwy wytgcznie przez rodzicow
badz inne osoby upowaznione na pismie.

Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego ze Swietlicy przez upowaznione osoby.

W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci, wychowawca swietlicy kontaktuje sie
z rodzicami/opiekunami prawnymi

Uczen wychodzgcy samodzielnie ze Swietlicy do domu, zgtasza swoje wyjscie
nauczycielowi.
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5.  Wymaga sie pisemnych upowaznien w przypadku:
a. samodzielnego wyjscia ucznia do domu ponizej 7 roku
b. odbierania ucznidw przez inne osoby niz rodzic/opiekun prawny.

6. W wyjatkowych sytuacjach losowych wychowawca sSwietlicy moze po uprzednim
kontakcie (telefonicznym) z rodzicem/opiekunem prawnym wydaé pozwolenie na
odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica/opiekuna. Osoba ta
zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka podpisujgc sie pod nim
czytelnie, oraz powinna posiada¢ przy sobie dowdd osobisty i okaza¢ go w celu
potwierdzenia tozsamosci.

7. W sytuacji, kiedy rodzice zdeklarowali, iz dziecko bedzie odbierane przez starsze
rodzenstwo, ktdre nie ukonczyto jeszcze 13 lat, nalezy uznad, ze decyzja rodzicéw jest
realizacjg ich wiadzy rodzicielskiej. Jednakze nalezy wéwczas poinformowac rodzicéw o
regulacjach prawnych w tym zakresie, oraz o tym, ze petna odpowiedzialno$é bedzie
obcigzata wytacznie rodzicéw. Upowaznione przez rodzicéw starsze dziecko powinno
zapewni¢ mu bezpieczenstwo. Rodzice, ktérzy zdeklarowali by dziecko byto odbierane
ze Swietlicy przez starsze rodzenstwo, powinni ztozy¢ oswiadczenie, ze wyrazajg na to
zgode i ponoszg odpowiedzialno$é za jego bezpieczenstwo.

8. Rodzice/opiekunowie prawni, osoby upowaznione, po odebraniu dziecka ze Swietlicy
przejmujg nad nim odpowiedzialnos¢ nawet, jesli przebywa na terenie szkoty.

9. Uczniowie korzystajgcy z dowozdéw, wychodzg ze Swietlicy na przerwie lekcyjnej
i sg przekazywane opiekunowi jezdzgcemu z dzie¢mi w autobusie.

10. Prosby dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow muszg byc
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

Sytuacje szczegolne:

1. W przypadku nie odebrania ucznia w godzinach pracy swietlicy, nauczyciel, ktéry z nim
pozostat nawigzuje kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami badz osobami
upowaznionymi do odbioru ucznia, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy
szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczajgcy 30 minut. Gdy
rodzic/opiekun lub inna osoba wskazana w karcie Swietlicowej nie moze odebrac
dziecka, rodzic/opiekun moze telefonicznie upowazni¢ inng osobe petnoletnig do
odbioru dziecka. Wskazana osoba musi przy odbiorze posiadaé¢ koniecznie dowdd
tozsamosci, oraz napisa¢ osSwiadczenie o odbiorze dziecka ze Swietlicy, podpisujgc sie
pod nim czytelnie. Nauczyciel jest zobowigzany do wylegitymowania takiej osoby,
spisujgc wszystkie dane z tego dokumentu.

2. W sytuacji, gdy nauczyciel $wietlicy do godz. 15.30 nie moze nawigza¢ kontaktu
z rodzicami, opiekunami lub osobami upowaznionymi w karcie do odbioru dziecka,
informuje Dyrektora Szkoty o zaistniatej sytuacji. W takiej sytuacji szkota ma prawo
wezwacé Policje w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw ucznia oraz
zapewnienia uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko
pozostaje pod opiekg nauczyciela i funkcjonariusza policji.

3. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje
ucznia rodzicowi/ prawnemu opiekunowi.
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W  przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca  pobytu
rodzicow/prawnych opiekundw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia
opieki przez wtasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

Nauczyciel ma obowigzek odmowy wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajagcej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, $rodkéw
psychoaktywnych lub przejawia agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewnic
dziecku bezpieczedstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego
rodzica/opiekuna lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe oraz informuje
o zdarzeniu Dyrektora szkoty.

Nauczyciel ma obowigzek zadbad, aby uczen zostat odizolowany od rodzica/opiekuna
znajdujacego sie pod wptywem alkoholu.

W przypadku, gdy rodzic/opiekun zaprzecza, ze jest w stanie wskazujagcym na spozycie
alkoholu lub innego srodka psychoaktywnego nauczyciel moze prosi¢ o pomoc policje
w celu stwierdzenia w/w faktu.

W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/opiekuna prawnego
w stanie nietrzezwosci powtdrzy sie, wychowawca moze powiadomic¢ policje.
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VL. PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA DZIECI | UCZNIOW DO SZKOtY
| ODBIERANIA ZE SZKOtY

Przyprowadzanie dzieci do szkoty:

1.

Rodzice/prawni opiekunowie mogg przyprowadzaé dzieci do szkoty w godzinach pracy
szkoty a ucznidw takze w godzinach pracy swietlicy.

Rodzice przekazujg dziecko pod opieke nauczyciela dyzurujgcego lub prowadzacego
lekcje badz odpowiednio zajecia w przedszkolu.

Niewskazane jest, aby rodzice czekali na dziecko na korytarzu lub pod klasg lekcyjng,
przedszkolng przez caty lub czes¢ dnia w sytuacji, gdy np. dziecko teskni lub ptacze.
Uczniowie samodzielnie przychodzg do sali lekcyjnej zgodnie z planem zajec.

Dzieci z oddziatdw przedszkolnych sg przyprowadzane pod sale przez nauczycielki lub
opiekunki

Odbidér uczniow i dzieci ze szkoty:

1.
2.
3.

~

8.

(o]

Po zajeciach lekcyjnych uczniowie po ukonczeniu 7 roku zycia idg samodzielnie do domu
Uczniowie i dzieci do 7 roku zycia sg odbierane przez rodzicéw lub osoby upowaznione
Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty lub przedszkola nie moze by¢ w stanie nietrzezwym
ani pod wptywem srodkéw odurzajgcych.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zgtosit sie po dziecko w stanie
wskazujgcym na nietrzezwosé, nalezy:

* nakazac osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

» wezwaé do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy odmawia opuszczenia
szkoty i zgda wydania dziecka, nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora szkoty lub osobe
petnigca dyzur, aby podjeta decyzje czy nalezy wezwaé policje.

W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicdw ze szkoty nalezy:

* niezwtocznie skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami ( prawnymi opiekunami),

* zapewnié uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicéw lub oséb upowaznionych do

odbioru dziecka,
* po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomié
policje.

Nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.
Gdy rodzic/opiekun lub osoba pisemnie do tego upowazniona chce z uzasadnionych
powoddw odebraé ucznia ze szkoty w czasie zaje¢ edukacyjnych, zgtasza ten fakt
wychowawcy lub nauczycielowi uczgcemu w danym czasie.
Uczen moze takze zosta¢ pisemnie zwolniony przez rodzica (prawnego opiekuna) z zajec
lekcyjnych. Bierze on wtedy odpowiedzialno$é za samodzielny powrét dziecka do domu
lub innego wskazanego miejsca (np. do lekarza). Rodzic (prawny opiekun) zobowigzany
jest w podac date i godzine zwolnienia.

. W przypadku ztego samopoczucia lub innych okolicznosci nauczyciel/ wychowawca
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10.

11.

12.

informuje telefonicznie rodzica/opiekuna o zaistniatej sytuacji. Jezeli rodzic osobiscie nie
moze przyjechac po dziecko, wskazuje osobe, ktéra to uczyni. Wskazana przez rodzica
osoba musi przy odbiorze dziecka okaza¢ dowdd tozsamosci. Odbidr dziecka odnotowuje
sie w dzienniku lekcyjnym.

Rodzice/prawni opiekunowie mogg pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego dziecka
takze jego niepetnoletnie rodzenstwo (po ukoriczeniu 10- go roku zycia). W takiej sytuacji
nauczyciel powinien uzyska¢ od rodzicbw wyrazne oswiadczenie w przedmiotowym
zakresie.

Rodzice ponosza petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze szkoty przez kazdg upowazniong przez nich osobe dorosta czy tez
niepetnoletnia.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicdw musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.
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VII. PROCEDURA
DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UCIECZKI UCZNIA Z LEKCJI (WAGARY)

Sprawdzenie listy obecnosci przez nauczyciela na poczatku kazdej lekcji.

Odnotowanie w dzienniku kazdorazowej nieobecnosci ucznia na prowadzonych
zajeciach.

Zgtoszenie przypadku ucieczki ucznia z okre$lonych zaje¢ dydaktycznych wychowawcy
klasy. W przypadku nieobecnosci wychowawcy poinformowanie pedagoga szkolnego
Niezwtoczne powiadomienie przez wychowawce klasy lub nauczyciela / pedagoga
rodzicow lub opiekundw prawnych o ucieczce ucznia z lekgji.

Przeprowadzenie rozmowy z uczniem celem ustalenia przyczyny ucieczki.
Przeprowadzenie rozmowy uczen - rodzic - wychowawca - pedagog i ustalenie warunkdw
umowy w celu zlikwidowania problemu.

Ustalenie form i sposobéw wyréwnania zalegtosci w nauce.

Zastosowanie wobec ucznia kary zgodnej ze Statutem

Zobowigzanie rodzicow lub opiekunéw prawnych do kontroli frekwencji swojego dziecka
na zajeciach szkolnych, systematyczne kontaktowanie sie z wychowawcg klasy
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VIIl. PROCEDURA
SPRAWOWANIA OPIEKI NAD UCZNIEM ZWOLNIONYM
Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

W przypadku zaje¢ wychowania fizycznego uczen zwolniony znajduje sie pod opieka,
w czasie trwania lekcji, nauczyciela tegoz przedmiotu, jezeli grupa opuszcza teren szkoty,
wtedy uczen zostaje pod opieka innego nauczyciela lub na $wietlicy, bibliotece.

Jezeli zajecia z wychowania fizycznego, s3 umieszczone w planie lekcji na pierwszej lub
ostatniej godzinie lekcyjnej, uczen moze by¢ nieobecny lub zwolniony wczesniej do
domu na podstawie ztozonej przez rodzicéw pisemnej deklaracji o nieuczeszczaniu na
powyzsze zajecia (w deklaracji powinna by¢ rowniez informacja, ze w tym czasie rodzice
biorg odpowiedzialnos¢ za swoje dziecko).
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IX. PROCEDURA
POSTEPOWANIA PO ZAISTNIENIU WYPADKU UCZNIA
ORAZ NIEPRZEWIDYWANEGO ZDARZENIA

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu
pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedag prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniéw,

C) niezwtocznie powiadamia Dyrektora szkoty. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z
klasg - prosi o nadzoér nad swoimi uczniami nauczyciela uczagcego w najblizszej sali.

W kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen w chwili wypadku,

powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje

wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine powiadomienia rodzica/opiekuna
prawnego ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy

poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub pedagog powiadamiajac rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna prawnego,

C) godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

nauczyciel, pedagog, psycholog, lub Dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do

czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada

za nie.

Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw
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X. PROCEDURA
POSTEPOWANIA WOBEC RODZICOW
BEDACYCH POD WPLYWEM ALKOHOLU W SZKOLE

Na terenie szkoty nie moze przebywac rodzic bedacy pod wptywem alkoholu.

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek interweniowania w sytuacji, gdy na teren szkoty

wejdzie rodzic/opiekun prawny znajdujacy sie pod wptywem alkoholu.

W takiej sytuacji pracownik szkoty powinien:

1. Grzecznie, ale stanowczo poprosi¢ o opuszczenie terenu szkoty wraz z uzasadnieniem.

2. W przypadku napotkania oporu zawiadomic Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty wzywa policje.

Nie dopuszcza sie przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wptywem alkoholu.

W takiej sytuacji:

1. Nauczyciel, ktéry jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymat informacje o tym, ze po dziecko
przyszedt pijany rodzic/opiekun prawny, bezzwtocznie telefonicznie powiadamia o tym
fakcie wychowawce klasy, pedagoga szkolnego lub Dyrekcje.

2. Dyrektor szkoty wydaje takie dyspozycje, ktére natychmiast pozwolg udzieli¢ dziecku
wsparcia i odizolowac je od pijanego rodzica/opiekuna prawnego.

3. Szkota nawigzuje kontakt z drugim rodzicem/opiekunem prawnym lub na podstawie
wczesniejszej zgody przekazuje dziecko osobom upowaznionym (wskazanym na pismie
przez rodzicéw/prawnych opiekunow).

4. Jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi/opiekunowi prawnemu
lub nie sg upowaznieni inni dorosli do odbioru osoby nieletniej, Dyrektor szkoty (osoba
wyznaczona) powiadamia policje.

5. Jezeli sytuacja nie miata miejsca jednorazowo lub dziecko zostato umieszczone placéwce
interwencyjnej, Dyrektor szkoty ma obowigzek o zdarzeniach zawiadomi¢ pisemnie
GOPS, sad rejonowy, wydziat rodzinny i nieletnich.
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Xl. PROCEDURA
POSTEPOWANIA WOBEC AGRESYWNYCH RODZICOW
W STOSUNKU DO PRACOWNIKOW SZKOtY

Odizolowanie rodzica/opiekuna prawnego od innych uczniow w szkole.

Roztadowanie emocjonalnego napiecia - podjecie préby konstruktywnej rozmowy.

W przypadku braku wygaszania agresji rodzica/opiekuna prawnego poinformowanie
Dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji oraz zaproponowanie rodzicowi/opiekunowi
prawnemu opuszczenia budynku szkoty i ponownego powrotu do problemu/rozmowy
w innym terminie/czasie.

W sytuacji eskalacji agresji rodzica/opiekuna prawnego poinformowanie go o mozliwosci
wezwania policji i grozgcej mu odpowiedzialnosci prawne;.

Dalsza postawa agresywna ze strony rodzica/opiekuna prawnego skutkuje
natychmiastowym wezwaniem policji.
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Xll. PROCEDURA
POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGRAZAJACYCH ZDROWIU LUB ZYCIU
UCZESTNIKOW WYCIECZKI, ZAWODOW, KONKURSOW.

1. Postepowanie w przypadku nagtej choroby lub wypadku

W przypadku nagtej choroby nalezy skontaktowad sie z rodzicami ucznia, ktérzy moga udzieli¢
niezbednych informacji o sposobie postepowania lub podania lekéw. W przypadku
nieustepowania objawdw choroby trzeba niezwtocznie wezwac¢ pogotowie ratunkowe,
stosowac sie do wskazan lekarza oraz powiadomi¢ o tym rodzicéw ucznia. W przypadku, gdy
dziecko ulegnie wypadkowi, zawiadomi¢ stuzby ratownicze, skontaktowac sie z rodzicami
w celu ustalenia listy lekéw i alergendw, a jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia —
przewiez¢ go do szpitala.

2. Bezpieczenstwo uczestnikéw

Uczniowie nie mogg pozostac bez opieki osoby dorostej (kierownika lub opiekuna). Nie ma
pojecia tzw. czasu wolnego dla uczestnikdw wycieczki czy imprezy. Uczniowie pozostajg
zawsze pod opieka opiekundéw.

3. Postepowanie w przypadku awarii pojazdu, wypadku lub innych zagrozen:

e w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku czy powstania pozaru nalezy ewakuowac
wszystkich uczestnikdw wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢
bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka potrzeba,

* W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej,

e w razie koniecznosci nalezy zaangazowa¢ stuzby ratunkowe, korzystajac
z miedzynarodowego numeru telefonu komérkowego — 112.

4. Powstanie pozaru w obiekcie, gdzie przebywaja uczniowie

Kierownik/ opiekun zobowigzany jest:

e Zawiadomié strazy o wystgpieniu zagrozenia.

e Uruchomié system alarmowy w obiekcie.

* Postepowac zgodnie z instrukcjg ewakuacji oséb z obiektu.

e Korzysta z drog ewakuacyjnych.

e Opieka nad dzie¢mi podczas ewakuacji.

e Udzielenie pomocy poszkodowanym.

* Wykorzystaé z podrecznego sprzetu gasniczego.

5. Postepowanie w sytuacji zaginiecia uczestnika wycieczki, zawodow

e w przypadku zaginiecia uczestnika (lub uczestnikdéw) wycieczki jeden z opiekundéw
poszukuje zaginionego w ostatnio zwiedzanym obiekcie, reszta grupy czeka z drugim
opiekunem w ustalonym miejscu.

e jezeli uczen nie zostanie odnaleziony, kierownik wycieczki/ opiekuna niezwtocznie
powiadamia policje oraz rodzicéw i dyrektora szkoty o fakcie zaginiecia ucznia.

6. Postepowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o znajdowanie sie pod wptywem
alkoholu lub srodkéw odurzajacych.
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W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, iz podczas wycieczki znajduje sie uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych, nalezy podjgé nastepujace kroki:

e odizolowaé ucznia od reszty grupy, ale ze wzgleddow bezpieczeristwa nie zostawiac¢ go
samego,

e stworzy¢ warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie uczestnikdw wycieczki,

e jezeli stan ucznia moze stwarzac zagrozenie dla jego zdrowia lub zycia, nalezy wezwac
lekarza,

e zawiadomic o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw lub prawnych opiekundw,

e w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie prawni odmawiajg odebrania dziecka z wycieczki
lub jest to niemozliwe z przyczyn odlegtosci od miejsca zamieszkania, a jest ono agresywne
badZ swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu i zdrowiu innych
0s6b, kierownik wycieczki zawiadamia najblizszg jednostke policji,

e policja moze przewiez¢ ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla
0s6b zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia,

e jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji, nalezy przewiez¢ ucznia do szpitala.

7. Postepowanie w razie podejrzenia o palenie papieroséow

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze podczas wycieczki uczen lub grupa uczniéw pali
papierosy lub namawia innych do palenia, powinien podja¢ nastepujgce kroki:

e odizolowac¢ ucznia (uczniéw) od reszty ucznidw, przeprowadzajgc ostrg i kategoryczng
rozmowe, odbierajgc papierosy i informujgc o konsekwencjach czynu,

e wzmoc szczegdlng uwage na obserwacje ucznia lub grupy ucznidw przez caty czas trwania
wycieczki,

* po powrocie z wycieczki poinformowacé o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, wychowawce
oraz rodzicdw ucznia,

* podjac¢ dziatania zgodne z systemem kar okreslonych w Statucie Szkoty

Szczegbétowe zasady organizacji wycieczek w Szkole Podstawowej w Staniewicach okresla
Regulamin wycieczek.
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Xlll.  PROCEDURA
ORGANIZACJI ZAWODOW SPORTOWYCH, KONKURSOW
I INNYCH IMPREZ NIEBEDACYMI WYCIECZKAMI

Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci, zawody sportowe,
konkursy. Uczestniczy réwniez w wymienionych formach dziatalnosci poza szkota.

Gdy jest mowa o imprezach, wydarzeniach, uroczystos$ciach, konkursach, dotyczy to
dziatan miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych (gminnych, powiatowych
i rejonowych, wojewddzkich, miedzywojewddzkich, ogdlnopolskich i miedzynarodowych
itp.), w ktérych bierze udziat co najmniej jeden uczen lub nauczyciel naszej szkoty.
Opiekunem podczas zawoddéw sportowych ucznidw jest nauczyciel wychowania
fizycznego lub wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel.

Przed planowanym wyjazdem nauczyciel — opiekun w porozumieniu z dyrektorem szkoty
ustala zasady organizacji wyjazdu (transport, warunki finansowe, opiekunéw).

Przy organizacji zaje¢ sportowych, imprez, konkurséw poza terenem szkoty, liczbe
opiekundw oraz sposdb zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajac wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ oséb
powierzonych opiece, a takie specyfike zaje¢ oraz warunki, w jakich beda sie one
odbywac.

Opiekun grupy na zawody sportowe czy konkursy przed wyjazdem rozdaje dzieciom
pisemne zezwolenia na wyjazd celem uzyskania zgody od rodzicéw/prawnych
opiekunéw. Zgody moga by¢ tez napisane samodzielnie/ odrecznie przez rodzicéw
uczniow.

Zgody na wyjazd zawierajg w szczegdlnosci:

1) Imie i nazwisko dziecka/ uczestnika
2) Miejsce i date wyjazdu
3) Rodzaj wyjazdu; zawody, konkurs itp.

Na co najmniej dwa dni przed wyjazdem opiekun grupy na zawody sportowe lub
konkursy powinien zgtosi¢ fakt wyjazdu szkolnej kucharce w celu zapewnienia suchego
prowiantu uczniom korzystajgcym z dozywiania.

Karte wyjscia wypetnia sie w dzienniku elektronicznym lub zeszycie wyjs¢.

Opiekun podczas wyjscia posiada ze soba:

1) Zezwolenia rodzicéw na wyjazd,
2) Imiona i nazwiska uczestnikow

W/w dokumentacje opiekun wyjazdu przechowuje do korca roku szkolnego

Opiekun wyjazdu sprawdza stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu.

Jezeli specyfika zawoddéw sportowych czy konkurséw tego wymaga, uczestnikow
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zaznajamia sie z zasadami bezpieczenstwa obowigzujgcymi na tych imprezach, obiektach,
urzgdzeniach.

Osoby pozostajgce pod opiekg nauczyciela, bedgce uczestnikami konkursu czy zawoddw
sportowych, mogg poruszaé sie oraz przebywac tylko w obrebie miejsc wyznaczonych
przez opiekundw.

Niedopuszczalne jest wydawanie osobom pozostajgcym pod opiekg szkoty sprzetu,
ktérego uzycie moze stwarzaé zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Gdy uczestnictwo w wydarzeniu, konkursie, uroczystosci, imprezie wymaga od ucznia
opuszczenia zajec. Nauczyciel odpowiedzialny za przedsiewziecie musi dopetni¢ wszelkich
formalnosci zwigzanych z nieobecnoscig ucznia (zgoda rodzicow ucznia, zgoda
nauczyciela, u ktérego uczen nie bedzie obecny)
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XIV. PROCEDURA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYLAPANIA UCZNIA
| UDOWODNIENIA UCZNIOWI KRADZIEZY NA TERENIE SZKOtY

Powiadomienie wychowawcy i pedagoga szkolnego.

Powiadomienie Dyrektora szkoty.

Przekazanie informacji o okolicznos$ciach czynu, wskazanie swiadkéw zdarzenia.
Zabezpieczenie dowoddéw przestepstwa.

Powiadomienie rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka i wezwanie ich do szkoty.
Przeprowadzenie stosownej rozmowy z dzieckiem w obecnosci rodzicéw/opiekunéw
prawnych, wychowawcy, pedagoga szkolnego lub Dyrektora szkoty.

Zadosc¢uczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotow, przeprosiny).

Zastosowanie wobec ucznia kary zgodnie z systemem kar okreslonych w Statucie Szkoty.
Sporzadzenie notatki stuzbowej z zaistniatego zdarzenia
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XV. PROCEDURA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ UCZNIOW NARZEDZI,
PRZEDMIOTOW | SUBSTANCJI NIEBEZPIECZNYCH ORAZ SUBSTANCIJI UZALEZNIAJACYCH

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety,
taicuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz
inne niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrace,
narkotyki, alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,dopalacze”.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktdry jest Swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu i podejmuje dziatanie zmierzajgce do jego zabezpieczenia ( zachowujac
srodki ostroznos$ci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza
pomieszczenie, w ktérym znajduje sie przedmiot przed dostepem innych ucznidw).

Jezeli uczen nie chce oddac¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach
Dyrektora szkoty.

Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe
z uczniem wyjasniajgc przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozgcym
niebezpieczenstwie oraz informujgc o sposobie ukarania.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia,
wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz sporzadza
notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub
przedmiot zagrazajgcy zdrowiu i zyciu Dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujacy
nauczyciel wzywa policje.
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XVI. PROCEDURA
POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA ZANIEDBANEGO SRODOWISKOWO
I RODZICOW NIEWYDOLNYCH WYCHOWAWCZO

Nauczyciel, wychowawca klasy lub inna osoba z kregu dziecka majaca informacje na
temat zaniedban wychowawczych badz innych problemdédw w rodzinie ucznia zgtasza
problem pedagogowi szkolnemu.

Wychowawca klasy, pedagog szkolny, obserwujg i diagnozujg sytuacje ucznia.

Pedagog szkolny i wychowaweca klasy rozmawiajg z uczniem w celu dokonania diagnozy

potrzeb dziecka.

Pedagog szkolny i wychowawca klasy kontaktujg sie z rodzicami lub opiekunami

prawnymi ucznia:

a)  wzywaja rodzicéw do szkoty,

b)  sktadajg wizyte domowa.

W razie braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia pedagog szkolny:

a)  poszukuje innych drég kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracownikéw GOPS,
policje,

b) w sytuacji powainych zaniedban ze strony rodzicow dziecka/ opiekunéw
prawnych, pedagog szkolny wystepuje do sadu rodzinnego o rozeznanie sytuacji
rodzinnej dziecka.

Na spotkanie z rodzicami ucznia wychowawca klasy i pedagog szkolny przedstawiajg

oferte pomocy pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badzZ prawne;.

Z kazdego spotkania z rodzing ucznia wychowawca lub pedagog sporzadza notatke.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny utrzymujg staty kontakt z rodzicami/opiekunami

prawnymi ucznia i dbajg, w miare mozliwosci o realizacje wspdlnych ustalen.

W sytuacji braku lub odmowy wspétpracy rodzicéw/opiekundw ucznia ze szkotg, dyrektor

wystepuje z wnioskiem do sgdu rodzinnego.

str. 24



XVII. PROCEDURA
POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W WYPADKU UZYSKANIA
INFORMACJI O SPOZYWANIU PRZEZ UCZNIOW ALKOHOLU LUB
PALENIU PAPIEROSOW (NA TERENIE SZKOLY | POZA NIA)

Nauczyciel przekazuje informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca o zaistniatym fakcie informuje pedagoga, a pedagog Dyrektora szkoty.
Wychowawca, a w razie nieobecnosci wychowawcy pedagog lub dyrektor, niezwtocznie
wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje im uzyskane
informacje, a fakt rozmowy z podpisem rodzicow/prawnych opiekunéw odnotowuje
w dzienniku lekcyjnym. Wychowaweca lub pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami
oraz uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac rodzicom skierowanie ucznia do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka
w programie terapeutycznym. Jezeli interwencje podejmuje pedagog, wychowawca jest
zobowigzany do zapoznania sie z podjetymi przez pedagoga dziataniami i Scista
wspotpracg w dalszym postepowaniu.

Jezeli mimo dziatan podjetych przez wychowawce naptywajg informacje, ze sytuacja sie
powtarza, pedagog, a w nastepnej kolejnosci dyrektor, przeprowadza rozmowe
z uczniem i rodzicami.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal
z wiarygodnych Zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste do spraw nieletnich).

Podobnie, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej S$rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, Dyrektor
szkoty w porozumieniu z pedagogiem powiadamia sgd rodzinny lub policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji
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XVIIl. PROCEDURA
POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W WYPADKU, GDY UCZEN
ZNAJDUIE SIE NA TERENIE SZKOLY POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i pedagoga.
Nauczyciel lub pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego (odprowadza go do gabinetu pedagoga
szkolnego lub sekretariatu) - stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie.

W sytuacji podejrzenia zagrozenia zycia lub zdrowia nauczyciel lub pedagog wzywa
pomoc medyczng w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy.

Pedagog zawiadamia o tym fakcie Dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekundw,
ktorych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty. Przekazuje ucznia
rodzicom, sporzadza o zaistniatej sytuacji notatke.

Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmdwig odebrania dziecka ze szkoty, Dyrektor szkoty
powiadamia o tej sytuacji policje.

Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu
odmawiajg przyjscia do szkoty, a uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje
powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktdérych uczen znajduje sie na terenie szkoty pod
wptywem alkoholu lub narkotykdéw, to Dyrektor szkoty ma obowigzek niezwtocznego
powiadomienia o tym policji lub sgdu rodzinnego.
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XIX. PROCEDURA
POSTEPOWANIA W WYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
ZNAJDUIJE NA TERENIE SZKOtY SUBSTANCIE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK

Nauczyciel zachowuje Srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s6b niepowotanych lub ewentualnym jej zniszczeniem oraz prébuje ustali¢ (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), do kogo nalezy znaleziona substancja.

O zaistniatym zdarzeniu niezwtocznie powiadamia Dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.
Po przyjezdzie policji Dyrektor szkoty przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczong
substancje i informacje dotyczace szczegétéw zdarzenia.
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XX. PROCEDURA
POSTEPOWANIA W WYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN NA
TERENIE SZKOLY POSIADA SUBSTANCIE WYGLADEM
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

Nauczyciel zawiadamia wychowawce i pedagoga; zas pedagog Dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty w obecnosci wychowawcy i / lub pedagoga ma prawo zgdaé, aby uczen
przekazat mu te substancje, pokazat zawartos$¢ plecaka oraz kieszeni (we wiasnej
odziezy), ewentualnie inne przedmioty budzace podejrzenie, co do zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczyciel/wychowawca/pedagog/Dyrektor nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnosc
zastrzezona wytgcznie dla policji.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw do niezwtocznego zgtoszenia sie
do szkoty.

W przypadku gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i pokazania
zawartosci teczki, Dyrektor wzywa policje, ktéra w obecnosci rodzicéw przeszukuje
rzeczy i odziez nalezgcq do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy. W przypadku nieobecnosci rodzicéw policja wykonuje powyzsze czynnosci
w obecnosci Dyrektora i pedagoga szkolnego.

Jezeli uczenrh odda dobrowolnie posiadang substancje, Dyrektor, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac jg policji. Wczesniej pedagog
ustala, w jaki sposdéb i od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie pedagog
dokumentuje, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami,
po konsultacji z nauczycielem, ktéry zgtosit ten fakt
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XXl. PROCEDURA
POSTEPOWANIA W WYPADKU, GDY UCZEN
PRZYNIESIE DO SZKOtY ALKOHOL (PAPIEROSY)

Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol (papierosy) i zabezpiecza go przed zniszczeniem.
Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych uczniéw, przekazuje go pod opieke pedagoga
i zawiadamia wychowawce.

Pedagog zgtasza ten fakt Dyrektorowi szkoty, ktéry natychmiast wzywa
rodzicow/prawnych opiekundw do szkoty i informuje ich o zaistniatej sytuaciji.

Pedagog rozmawia z uczniem w obecnosci Dyrektora szkoty, wychowawcy i rodzicow -
ustala pochodzenie alkoholu (papieroséw), jego ilo$¢, miejsce zakupu, ewentualnie
nazwiska osob, ktore uczestniczyty w zakupie.

Dyrektor szkoty informuje policje o miejscu zakupu alkoholu lub papieroséw przez
nieletnich.

Pedagog sporzadza protokdt, ktéry podpisujg rodzice/prawni opiekunowie ucznia.
W protokole doktadnie opisuje zaistniatg sytuacje wraz z iloscig i rodzajem alkoholu
(papieroséw) wniesionego na teren szkoty.

Podczas rozmowy Dyrektor informuje rodzicow/prawnych opiekunéw i ucznia
o konsekwencjach czynu.



XXIl. PROCEDURA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BRAKU KONTAKTU
Z RODZICAMI/OPIEKUNAMI PRAWNYMI UCZNIA

W szczegdlnych sytuacjach, poza ustalonymi terminami, nawigzanie kontaktu szkoty
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia mozliwe jest poprzez ustng prosbe o kontakt
przekazang poprzez ucznia lub rozmowe telefoniczna.

W przypadku nieskutecznosci w/w form wychowawca kieruje do rodzicéw/opiekundéw
prawnych pisemne wezwanie do szkoty.

W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
w zadnej z podanych wyzej form wychowawca klasy powiadamia pedagoga szkolnego.
Wychowawca wzywa listem poleconym rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkoty.
W przypadku niewstawienia sie rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia na wezwanie,
dyrektor zawiadamia Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Postominie.

W przypadku wyczerpania w/w mozliwosci Dyrektor powiadamia sgd rodzinny.

Kazde dziatanie podjete w celu nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi
ucznia powinno by¢ udokumentowane wpisem w dzienniku lekcyjnym lub odpowiednig
dokumentacjg pedagoga szkolnego.



XXIll. PROCEDURA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA
LUB INNEGO PRACOWNIKA

Krok 1. ROZPOZNANIE SYTUACII:

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty uznaje sie:

1. lekcewazgce i obrazliwe zachowania wobec nauczyciela lub innego pracownika szkoty
wyrazone w stowach lub gestach;

2. lekcewazace i obrazliwe zachowania ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego

pracownika szkoty w obecnosci oséb trzecich;

prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach;

nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikéw szkoty bez ich wiedzy i zgody;

naruszenie prywatnosci i wtasnosci prywatnej tych oséb;

uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej;

N o ko

pomodwienia i oszczerstwa wobec w/w pracownikdw; naruszenie ich nietykalnosci
osobistej poprzez upublicznianie nieautoryzowanych informacji w Internecie i innych
mediach.

Krok 2. Powiadomienie dyrektora szkoty

Krok 3. POWIADOMIENIE RODZICOW UCZNIA:

1. Dyrektor w obecnosci pedagoga szkolnego, wychowawcy, przeprowadza rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi i uczniem. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, a rodzicéw/opiekundw prawnych bezwzglednie motywuje
do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem,

2. w zaleznosci od przewinienia Dyrektor udziela kary statutowe] uczniowi,

3. w zaleznosci od przewinienia Dyrektor ustala z uczniem i rodzicami sposéb naprawienia
szkody, zadoscéuczynienia,

Krok 4. POWIADOMIENIE POLICJI LUB SAD RODZINNY:

1. W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukoniczyt 17
lat nalezy zawiadomié¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia
przestepstwa przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje

2. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor szkoty, ktéry dokonuje wigzacej
pracownika interpretacji przepiséw prawa.



XXIV. PROCEDURA
USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1. Wszystkie nieobecnosci ucznidw rodzice/prawni opiekunowie usprawiedliwiajg
w formie ustalonej z wychowawca ciggu 7 dni od powrotu ucznia do szkoty.

2. Usprawiedliwienie pisemne musi okresla¢ powdd i czas nieobecnosci dziecka
potwierdzone podpisem rodzica /prawnego opiekuna i opatrzone data.

3. Dokumentem usprawiedliwiajgcym nieobecnos¢ ucznia na zajeciach jest takze
zaswiadczenie lekarskie, ktére po odnotowaniu usprawiedliwienia jest przekazywane
rodzicom ucznia

4, Wychowawca ma prawo nie usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia w terminie
pdzniejszym niz 7 dni, jesli usprawiedliwienie ustne/pisemne wptynie w terminie
pdzniejszym lub gdy nie wptynie w ogdle.

5. Wychowawca w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt
w szpitalu itp.) ma prawo przyjgc¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

6. O przyjeciu i zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowawca klasy.

1. W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia

wychowawca ma obowigzek ustali¢, czy dane zwolnienie/ usprawiedliwienie jest
autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze wezwac rodzicow do szkoty
8. Godziny, ktére nie zostaty usprawiedliwione w wyznaczonym czasie, zostajg uznane
za nieusprawiedliwione (bez mozliwosci zmiany statusu).
Zwalnianie ucznia przewidziane z mocy prawa na podstawie przepisow:
Zwolnienia ucznia na podstawie odpowiednich przepisow moze dokona¢ Dyrektor szkoty
z przedmiotéw:
1. z zaje¢ wychowania fizycznego i informatyki na prosbe rodzicow/prawnych
opiekunéw przy jednoczesnym okazaniu opinii lekarza;
2. z nauki drugiego jezyka obcego na wniosek rodzicow/prawnych opiekunéw przy
jednoczesnym okazaniu opinii lub orzeczenia poradni psychologiczno -
pedagogicznej.

Zasady zwalniania uczniow z zaje¢ szkolnych na prosbe rodzicow:

1. Ucznia mozna zwolnic¢ z zaje¢ szkolnych tylko na pisemng lub ustng prosbe rodzicow.

2. Zwolnienie musi okresla¢ powdd i czas nieobecnosci dziecka potwierdzone podpisem
rodzica /prawnego opiekuna i opatrzone data.

3. Prosbe o zwolnienie uczen powinien przekazaé wychowawcy klasy, ktéry ten fakt
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

4. W przypadku nieobecnosci wychowawcy, ucznia moze zwolni¢ Dyrektor szkoty lub jego
zastepca, z zachowaniem powyzszych procedur.

5. Wychowawca moze odmowic zwolnienia, jezeli:
* uzna, Ze uczen sam napisat prosbe i sfatszowat podpis;
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6.

e jezeliw tym dniu zaplanowane sg prace pisemne.
Rodzice mogg osobiscie zwolnié ucznia z zajeé¢ szkolnych u wychowawcy lub u Dyrektora
szkoty,

Zasady zwalniania uczniow z zajec¢ szkolnych na prosbe ucznia z powodu ztego

samopoczucia:

1.

4.

Kazda informacja od ucznia o ztym samopoczuciu musi byé powaznie potraktowana
i zobowigzuje nauczyciela do udzielenia pomocy.

Zwolnienie ucznia z zaje¢ z powodu ztego samopoczucia potgczone powinno by¢ z:

* zapewnieniem uczniowi pierwszej pomocy medycznej,

* powiadomieniem Dyrektora szkoty o zdarzeniu,

Powiadomieniem rodzicéw ucznia o ztym samopoczuciu dziecka i konsultowaniem z nim
wszystkich dziatan. W przypadku braku telefonu lub nieobecnosci rodzicow/opiekundw,
jezeli stan zdrowia to uzasadnia, wzywa sie pogotowie ratunkowe.

W przypadku braku kontaktu telefonicznego lub nieobecnosci rodzicéw/opiekundw,
jezeli stan zdrowia nie wymaga interwencji pogotowia, uczen pozostaje pod opieka
nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego Iub innego pracownika szkoty
wskazanego przez Dyrektora.

Uczen chory nie jest zwalniany ze szkoty, jezeli nie zgtosi sie po niego rodzic lub inna
osoba upowazniona i pozostaje w tym czasie pod opiekg osoby dorostej wskazanej przez
Dyrektora.

Zwalniania ucznia z zaje¢ lekcyjnych na prosbe nauczyciela (opiekuna), Dyrektora szkoty:

1.

Nauczyciel, za zgoda Dyrektora szkoty, moze zwolni¢ z lekcji ucznia z przyczyn

wynikajgcych z dziatalnosci szkoty. Zwalniajgc ucznia z lekcji jest automatycznie jego

opiekunem.

Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach z przyczyn wynikajacych z dziatalnosci szkoty nie

wpisuje mu sie nieobecnosci a rodzice/ prawni opiekunowie nie sg zobowigzani do

usprawiedliwienia takiej nieobecnosci. Do przyczyn takiej nieobecnosci przyjmuje sie:

a) udziat w uroczystosciach, konkursach, olimpiadach, zawodach sportowych, itp. na
terenie i poza terenem szkoty;

b) wykonywanie prac na rzecz szkoty lub Srodowiska;

C) udziat w wycieczkach szkolnych, biwakach, wymianie mtodziezy, itp.

Obowigzkiem nauczyciela, ktéry zwalnia ucznia z lekcji, jest umieszczenie w dzienniku

lekcyjnym danej klasy listy oséb zwalnianych. Takie nieobecnosci na lekcji nie s3

powodem, dla ktérego uczen nie moze pretendowaé do nagrody za wzorowg

frekwencje.

Zwalnianie grupy uczniow z pierwszych lub ostatnich zaje¢ lekcyjnych:

1.

2.

Zwolnienia ucznidow z pierwszych lub ostatnich lekcji dokonuje Dyrektor Ilub
Wicedyrektor szkoty.
Informacja o odwotanych zajeciach zostaje podana do wiadomosci co najmniej na dzien
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przed planowanym odwotaniem zajec.
3. Informacja o skréceniu lub odwotaniu zaje¢ zostaje przekazana wszystkim
zainteresowanym w nastepujgcej formie:
a. ogtoszenie na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim - dla nauczycieli;
b.  ogtoszenie na stronie internetowej szkoty - dla uczniéw i ich rodzicow/prawnych
opiekundw;

lub
C. informacja poprzez dziennik elektroniczny dla uczniéw, rodzicow/prawnych
opiekunow,
4. Jezeli Dyrektor szkoty nie mogt powiadomi¢ ucznidw i ich rodzicéw/prawnych

opiekundw o odwotanych zajeciach w wyznaczonym terminie, z przyczyn niezaleznych
od niego (np. nagta choroba nauczyciela) dokonuje tego zaraz po otrzymaniu informacji
0 nieobecnosci nauczyciela w danym dniu, a uczniom zapewnia opieke nauczyciela
Swietlicy, pedagoga, nauczyciela wyznaczonego na zastepstwo.
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XXV. PROCEDURA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WSZAWICY

Kontrole czystosci skory i wtoséw ucznidow na podstawie zgody podpisanej przez rodzicéw na
caty okres edukacji w Szkole Podstawowej w Staniewicach przeprowadza pielegniarka
szkolna

1. Wychowawca zawiadamia o podejrzeniu wystgpienia wszawicy pedagoga szkolnego.
Pedagog zawiadamia pielegniarke szkolng w celu przeprowadzenia kontroli czystosci.
Pielegniarka zawiadamia rodzicéw dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice o koniecznosci
podjecia niezwtocznie zabiegéw higienicznych skéry gtowy. W razie potrzeby instruuje
rodzicoOw o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznosci poddania sie kuracji wszystkich
domownikow i monitoruje skutecznos¢ dziatan, jednoczesnie informuje dyrektora szkoty
o wynikach kontroli i skali zjawiska.

4. W celu zapobiegania rozprzestrzenianiu sie wszawicy rodzice dziecka, u ktérego
wystgpita wszawica, powinni zatrzymaé dziecko w domu do czasu likwidacji zakazenia,
podejmujac skuteczne i intensywne zabiegi, by skréci¢ czas nieobecnosci w szkole do
niezbednego minimum.

5. Wychowawca informuje wszystkich rodzicéw o stwierdzeniu wszawicy w grupie dzieci,
z zaleceniem codziennej kontroli czystosci glowy dziecka oraz czystosci gtéw
domownikdéw.

6. W przypadku, gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
srodkdw na zakup preparatu) pedagog szkoty we wspdtpracy z osrodkiem pomocy
spotecznej, udzielajg rodzicom niezbednej pomocy.

7. Pielegniarka po uptywie 7 — 10 dni kontroluje stan czystosci skdry gtowy dzieci po
przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicéw.

8. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, wychowawca zawiadamia
o tym dyrektora szkoty w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie
osrodka pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji
opiekunczych przez rodzicéw dziecka oraz udzielenia rodzinie potrzebnego wsparcia).
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XXVI. PROCEDURA
UZYWANIA NA TERENIE SZKOtY TELEFONOW KOMORKOWYCH | INNYCH URZADZEN
REJESTRUJACYCH

1) Uczniowie mogg przynosi¢ do szkoty telefony komoérkowe, odtwarzacze i inny sprzet
elektroniczny na wtasng odpowiedzialnos¢, za zgodg rodzicéw.

2) Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zgubienie czy kradziez sprzetu
przynoszonego przez uczniow. Zaginiecie lub kradziez nalezy niezwtocznie zgtosi¢
wychowawcy lub dyrektorowi szkoty, a takze odpowiednim organom policji.

3) Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z telefonu komorkowego i innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda kierownika wycieczki oraz rodzicow,
ktdrzy ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za sprzet.

4) Na terenie szkoty obowigzuje ucznidw bezwzgledny zakaz uzywania telefondéw
komdrkowych w czasie catego pobytu, tj. w czasie lekcji, zaje¢ pozalekcyjnych, przerw,
pobytu w Swietlicy, w toaletach szkolnych oraz przebieralniach, a takie przed i po
skonczonych zajeciach.

5) Przed wejsciem na teren szkoty uczen ma obowigzek wytgczyé przyniesiony sprzet
elektroniczny. W czasie pobytu na terenie szkoty telefon i inne urzadzenia rejestrujgce obraz
i dzwiek majg by¢ wytgczone i schowane (do szafki/plecaka/torby).

6) W wyjgtkowych sytuacjach uczen za zgodg nauczyciela lub innego pracownika szkoty
moze skorzystac z telefonu komdrkowego. W czasie godzin lekcyjnych kontakt z dzieckiem
jest mozliwy poprzez sekretariat szkoty oraz wychowawcéw klas (w czasie przerw
$rodlekceyjnych).

7) Uczen ma mozliwos¢ uzywania telefonu komdrkowego oraz innego sprzetu
elektronicznego, jako pomocy dydaktycznej, jesli pozwoli na to nauczyciel prowadzacy lekcje.

8) Nagrywanie dZwieku, obrazu oraz fotografowanie za pomocg telefonu lub innych
urzagdzen elektronicznych jest mozliwe jedynie za zgoda osoby nagrywanej Ilub
fotografowane;j.

1. Nauczyciel

1) Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustali¢ z uczniami zasady korzystania z telefonéw
komérkowych i innych urzadzen elektronicznych na lekcji, jesli stanowig one pomoc
dydaktyczna.

2. Konsekwencje za nieprzestrzeganie zasad korzystania na terenie szkoty z telefonéw
komérkowych oraz innych urzadzen elektronicznych

Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonéw komoérkowych na terenie szkoty
powoduje:
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1) przekazanie informacji rodzicom o naruszeniu zasad korzystania na terenie szkoty
z telefondw komérkowych oraz innych urzadzen elektronicznych;

2) udzielenie uczniowi, ktéry naruszyt obowigzujgce w szkole zasady korzystania
z telefondw komoérkowych upomnienia oraz zobowigzanie go do natychmiastowego
wytgczenia i schowania urzadzenia, zamieszczenie stosownego wpisu w dzienniku lekcyjnym.
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XXVII. PROCEDURA

ORGANIZOWANIA ZASTEPSTW ZA NIEOBECNYCH NAUCZYCIELI

1. Nauczyciel jest zobowigzany do niezwfocznego poinformowania dyrektora o swojej

nieobecnosci
2. Dyrektor lub

wyznaczona przez niego osoba jest odpowiedzialna za przydzielanie

nauczycielom doraznych zastepstw.

3. Przydzielenie zastepstwa nastepuje w formie pisemnej dyspozycji wywieszonej na tablicy

ogtoszen w pokoju nauczycielskim.

4. Godziny nieobecnego nauczyciela obsadza sie zastepstwami wedtug nastepujacej,

mozliwej do wykorzystania hierarchii:

Klasy IV = VIII

Klasy I =1l

d)

nauczyciel tego samego przedmiotu,

nauczyciel przedmiotu objetego sprawdzianem po klasie VIII,
nauczyciel uczacy w tej klasie,

wychowaweca danej klasy,

nauczyciel biblioteki lub swietlicy,

inny nauczyciel, ktéry nie ma w tym czasie lekgji,

nauczyciel realizujacy zajecia z inng grupga ucznioéw (tgczenie grup).

nauczyciel posiadajacy kwalifikacje z zakresu edukacji wczesnoszkolnej,
przy diuiszej nieobecnos$ci oraz ze wzgledu na specyfike nauczania
nauczyciel zastepujacy przejmuje zastepstwa na kilka godzin lekcyjnych
w ciggu dnia oraz na kolejne dni,

nauczyciel uczacy w tej klasie,

nauczyciel realizujacy zajecia z inng grupg ucznidéw (faczenie grup).

Oddziat przedszkolny

a)
b)

c)
d)

nauczyciel posiadajgcy kwalifikacje z zakresu edukacji wczesnoszkolnej,
przy diuiszej nieobecnosci oraz ze wzgledu na specyfike nauczania
nauczyciel zastepujacy przejmuje zastepstwa na kilka godzin lekcyjnych
w ciggu dnia oraz na kolejne dni,

inny nauczyciel uczacy w oddziale

nauczyciel realizujgcy zajecia z inng grupg uczniow (taczenie grup).

W swietlicy szkolnej

a)
b)

wychowawca Swietlicy,
pozostali nauczyciele.

W bibliotece szkolne;j:

a)
b)

nauczyciel posiadajgcy kwalifikacje do biblioteki
pozostali nauczyciele.

5. Za pedagoga, zastepstw nie wyznacza sie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Nauczyciel na zastepstwie doraznym realizuje w pierwszej kolejnosci tresci
programowe swojego przedmiotu.

Nauczyciel biblioteki realizuje na zastepstwie tresci wedtug zatwierdzonego ,,Planu
pracy biblioteki” na dany rok szkolny.

Wychowawcy Swietlicy realizujg zadania z zatwierdzonego ,,Planu pracy
wychowawcze] Swietlicy” na dany rok szkolny.

Obowigzkiem wszystkich nauczycieli jest biezagce zapoznawanie sie z informacjami
zawartymi na wyznaczonej tablicy w pokoju nauczycielskim.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona na koniec kazdego okresu
rozliczeniowego sporzadza zbiorcze zestawienie zastepstw doraznych za dany okres
rozliczeniowy.

Nauczyciel jest zobowigzany do wypetnienia zastepstwa w sposdb najbardziej
rzetelny.

Kazdy pracownik szkoty, ktdéry posiada informacje o nieobecnosci w szkole
nauczyciela prowadzgcego zajecia z uczniami zobowigzany jest do podjecia
natychmiastowych dziatan prowadzacych do zapewnienia uczniom nalezytej opieki,
a w szczegolnosci powinien ten fakt zgtosi¢ dyrektorowi lub osobie zastepujacej go.
Obowigzkiem nauczyciela realizujgcego zastepstwo dorazine jest przejg¢ dyzur
podczas przerw miedzylekcyjnych za nieobecnego nauczyciela. W przypadku
zbieznosci dyzuréw ustali¢ zastepstwo za dyzur z osobg wyznaczong do sporzadzania
zastepstw i dyzurow

Podstawg rozliczenia godzin ponadwymiarowych i godzin doraznych zastepstw jest
indywidualna karta rozliczeniowa nauczyciela z godzin pracy.

Okresy rozliczeniowe kazdorazowo ustala dyrektor szkoty.

Jezeli nauczyciel nie rozliczyt zrealizowanych godzin ponadwymiarowych Ilub
zastepstw doraznych w okresie rozliczeniowym uwzglednia je w nastepnej
indywidualnej karcie rozliczeniowej.

Na podstawie indywidualnych kart rozliczeniowych oraz szkolnej dokumentac;ji zaje¢,
dyrektor szkoty sprawdza pod wzgledem merytorycznym  prawidtowosc
udokumentowania zrealizowanych miesiecznie godzin  ponadwymiarowych,
poréwnuje zgodnos$¢ ich wykonania ze stanem faktycznym oraz zatwierdza za nie
wyptate wynagrodzenia z uwzglednieniem dodatkéw za warunki pracy.
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XXVIIl. PROCEDURA
POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM/ UCZNIEM PRZEWLEKLE CHORYM

Gdy w szkole jest uczen przewlekle chory:
Rodzic:

1. W przypadku ucznia rozpoczynajgcego nauke w szkole podstawowej rodzic najpdzniej

do dnia rozpoczecia roku szkolnego powinien dostarczy¢ wychowawcy informacje

o stanie zdrowia dziecka przewlekle chorego, objawach choroby, zagrozeniach

zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wptywie na organizm.

2. Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania do szkoty, rodzic powinien

niezwtocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce.
3. Rodzic jest zobowigzany do statej wspoétpracy z wychowawca.

Wychowawca i nauczyciele:

1. Wychowawca jest zobowigzany do przekazania informacji Radzie Pedagogicznej

i pozostatym pracownikom szkoty o sposobach postepowania z chorym dzieckiem na co

dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawdw czy ataku choroby.

2. Nauczyciele i specjalisci pracujgcy z uczniem sg zobowigzani dostosowac formy pracy

dydaktycznej, dobdér tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci

psychofizycznych tego ucznia, a takze objgé go réznymi formami pomocy psychologiczno

—pedagogiczne;.

3. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole

wychowawca/nauczyciel niezwtocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw lub

prawnych opiekundw.

Dyrektor:

1. Jest zobowigzany zorganizowaé szkolenie kadry pedagogicznej w zakresie

postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawéw czy

ataku choroby.

2. 2.W przypadku nasilenia choroby u dziecka niezwtocznie informuje o zaistniatej

sytuacji rodzicow lub prawnych opiekundw.

Sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do zrealizowania na terenie szkoty:

1. Zapewnienie poczucia bezpieczenstwa.
2. Pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie samodzielnosci oraz nowych umiejetnosci.
3. Budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych.
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4. Traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy. Uwrazliwienie dzieci
zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego. Uwrazliwienie dziecka chorego na
potrzeby i przezycia innych.

Motywowanie do kontaktéw i wspétdziatania z innymi dziec¢mi.

Dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesoéw.

Motywowanie do aktywnosci i rozwoju zainteresowan.

Pomoc w nadrabianiu zalegtosci szkolnych.

0 0N W

Rozmowy o uczuciach i trudnych sprawach.

DZIECKO Z ASTMA

Astma oskrzelowa jest najczestszg przewlektg chorobg uktadu oddechowego u dzieci. Istota
astmy jest przewlekly proces zapalny toczacy sie w drogach oddechowych, ktéry prowadzi do
zwiekszonej sktonnosci do reagowania skurczem na rézne bodzce i pojawienia sie objawéw
choroby.

Objawy: Podstawowym objawem jest dusznos¢ —uczucie braku powietrza spowodowane

trudnosciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwezone drogi oddechowe. Pojawia

sie $wiszczacy oddech. Czestym objawem astmy oskrzelowej jest kaszel — suchy, napadowy,
bardzo meczacy.

W przypadku ucznia z astma nalezy:

1. Czesto wietrzyc sale lekcyjne.

2. Dla ucznia, ktéry ma objawy po wysitku — nauczyciel wf-u powinien opracowac zasady
postepowania na lekcji i zestaw ¢wiczen dostosowany do aktualnego stanu zdrowia.

3. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicéw co moze jesé
w sytuacjach, ktére mogg wywotaé pojawienie sie objawéw uczulenia.

4. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzgdkowych. W okresie pylenia
roslin dzieci z pytkowicg nie mogg ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie powinny
uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto.

5. Wykluczone sg biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego ciggtego
wysitku.

DZIECKO Z CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa choréb metabolicznych charakteryzujgcych sie hiperglikemig (wysoki
poziom glukozy we krwi —wiekszy niz 259mg%). Najczestsze objawy to wzmozone pragnienie,
czeste oddawanie moczu i chudniecie. Choroba ta nie powinna ogranicza¢ jakiegokolwiek
funkcjonowania ucznia, wymaga tylko wiasciwej samokontroli i obserwacji. Cwiczenia
fizyczne, sport i rekreacja potgczone z ruchem sg korzystne dla dzieci chorych na cukrzyce.
Wspierajg prawidtowy rozwdj emocjonalny i spoteczny, pomagajg rozwija¢ samodyscypline,
dajg przyjemnosé i satysfakcje.

Objawy hipoglikemii — niedocukrzenia:
e Blados¢ skory, nadmierna potliwosé, drzenie rak.
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e BOdl gtowy, bdl brzucha.

e Szybkie bicie serca.

e Uczucie silnego gtodu/wstret do jedzenia.

e Ostabienie, zmeczenie.

e Problemy z koncentracjg, zapamietywaniem.

e Chwiejnosé¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.
e Napady agresji lub wesotkowatosci.

e Ziewanie/sennos¢.

e Zaburzenia mowy, widzenia i rGwnowagi.

e Zmiana charakteru pisma.

e Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.

e Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ —dziecko jest przytomne, w petnym kontakcie,

wspotpracuje z nami, spetnia polecenia.

Nalezy:

1. Sprawdzié poziom glukozy we krwi potwierdzajgc niedocukrzenie.

2. Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, Coca —cola, ptynny midd, cukier spozywczy
rozpuszczony w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach)

3. NIE WOLNO zastepowaé¢ weglowodandw prostych stodyczami zawierajgcymi ttuszcze,
jak np. czekolada, poniewaz utrudniajg one wchtanianie glukozy z przewodu
pokarmowego.

4. Ponownie oznaczy¢ glikemie po 10 —15 minutach.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO -CIEZKIEJ —dziecko ma cze$ciowe zaburzenia
Swiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje bezwzglednie pomocy
osoby drugie;j.

Nalezy:

1. Oznaczy¢ glikemie i potwierdzi¢ niedocukrzenie.

2. Jezeli dziecko moze potykaé, poda¢ do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3 =5
kostek cukru rozpuszczonych w % szklanki wody, soku, coli).

3. Jezeli dziecko nie moze potykac - postepujemy tak jak w przypadku glikemii ciezkiej.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIEJ —dziecko jest nieprzytomne, nie ma z nim
zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodZce, moze mie¢ drgawki. Dziecku, ktére jest
nieprzytomne NIE WOLNO podawaé niczego do picia ani do jedzenia do ust.

Nalezy:

1. Utozy¢ dziecko na boku.
2. Wezwaé pogotowie ratunkowe.
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3.

Skontaktowac sie z rodzicami dziecka.

U dzieci leczonych pompa:

1.

2.
3.
4

Zatrzymaj pompe.

Potwierdz hipoglikemie.

Jezeli dziecko jest przytomne podaj weglowodany proste.

Odczekaj 10 —15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nie ma
poprawy podawaj ponownie cukry proste.

Jezeli objawy ustgpig i kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie sie stezenia
glukozy, wtgcz pompe i podawaj kanapke lub inne weglowodany ztozone.

Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki, potdéz je w pozycji bezpiecznej i wezwij
pogotowie ratunkowe. Skontaktuj sie z rodzicami dziecka.

OBJAWY HIPERGLIKEMII

Wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu.

Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

Zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia. Jezeli do tych objawdw dotacza: bdl
gtowy, brzucha, nudnosci i wymioty, ciezki oddech - moze to $wiadczy¢ o rozwoju
kwasicy cukrzycowej. Nalezy wtedy bezzwtocznie zbadac poziom glukozy, skontaktowaé
sie z rodzicami lub wezwac pogotowie.

Kazdemu dziecku z cukrzycg typu 1 nalezy zapewnic w szkole:

1.

Mozliwo$¢ zmierzenia poziomu glukozy na gleukometrze w dowolnym momencie —takze
w trakcie trwania lekcji.

Mozliwos$¢ podania insuliny.

Mozliwo$¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobistg pompa
insulinowag w odpowiednich warunkach zapewniajgcych bezpieczenstwo i dyskrecje
Wiasciwe leczenie niedocukrzenia, zgodnie ze schematem ustalonym ze szkolng
pielegniarka oraz rodzicami dziecka.

Mozliwos$¢ spozycia positkdw o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet
w czasie trwania lekcji.

Mozliwosé zaspokojenia pragnienia oraz mozliwos¢ korzystania z toalety, takze w czasie
trwania zajec lekcyjnych.

Mozliwos$¢é uczestniczenia w petnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz
réznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

DZIECKO Z PADACZKA
Padaczkg okreslamy sktonnos¢ do wystepowania nawracajacych, nie prowokowanych

napaddéw. Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo wystepujgce zaburzenia

w funkcjonowaniu modzgu, objawiajgce sie widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi.

Niekiedy jedynym widocznym objawem napadu s3 kilkusekundowe zaburzenia swiadomosci.

Napady padaczkowe dzieli sie na napady pierwotne uogdlnione oraz napady czesciowe
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(zlokalizowane).

W przypadku dziecka z padaczka w klasie — wychowawca opracowuje informacje dla innych
nauczycieli i pracownikéw szkoty dotyczaca postepowania w przypadku pojawienia sie ataku
choroby, w porozumieniu z rodzicami, stosownie do otrzymanej diagnozy.

W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY:

1. Przede wszystkim zachowac spokd;j.

2. Utozyé chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu —zdjg¢ okulary, usungc
z ust ciata obce, podtozy¢ co$ miekkiego pod gtowe.

4. Asekurowac w czasie napadu i pozostaé z chorym do odzyskania petnej $wiadomosci.

NIE WOLNO

1. Podnosié pacjenta.

2. Krepowac jego ruchow.

3. Wktada¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.

Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat diuzej

niz 10 minut albo, jesli po napadzie wystgpita dtugo trwajgca goraczka, sugerujgca zapalenie

opon modzgowo —rdzeniowych. Dzieci chore na padaczke narazone sg na wyzszy poziom

stresu wynikajgcy z obawy przed napadem i komentarzami, stgd tez czesciej wystepuja

u nich cechy nadpobudliwosci psychoruchowej, trudnosci w czytaniu i pisaniu oraz inne

trudnosci szkolne. W razie narastajgcych trudnosci szkolnych, trzeba zapewnié dziecku

mozliwo$¢ douczania, zorganizowa¢ odpowiednio czas na nauke, z czestymi przerwami na

odpoczynek, modyfikowac i zmienia¢ sposoby przyswajania widomosci szkolnych. Nie nalezy

z zasady zwalniac dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego ani z zaje¢ ruchowych w grupie

rowiesnikow. Nalezy jedynie dbac¢ o to, aby nie dopuszcza¢ do nadmiernego obcigzenia

fizycznego i psychicznego. Gdy zdarzg sie napady, dziecko powinno mieé zapewniong opieke

w drodze do i ze szkoty.
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