PROCEDURY OBOWIAZUJACE

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 356
IM. R. KACZOROWSKIEGO

ZE SZCZEGOLNYM UWZGLEDNIENIEM
BEZPIECZENSTWA UCZNIOW

( Cel opracowania
Procedury opracowane w celu poprawy organizacji pracy szkoty, nauki uczniow, a takie
zapewnienia bezpieczenstwa w roznych sytuacjach szkolnych

Szkota Podstawowa nr 356

ul. Gtebocka 66

03-287 Warszawa
sekretariat.sp356@eduwarszawa.pl



Procedura postepowania w razie wypadku ucznia na terenie szkoty

Wypadek ucznia - rozumie sie przez to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng,
powodujace uraz lub smier¢, ktdre nastapito podczas przebywania ucznia pod opieka szkoty
np. w trakcie obowigzkowych lub nadobowigzkowych zaje¢ na terenie szkoty, wyjscia lub
wycieczki szkolnej poza teren szkoty, wyjscia na zawody sportowe, olimpiady, przebywania w
Swietlicy).

1. Uczen (Swiadek wypadku, poszkodowany):
- natychmiast powiadamia o wypadku wychowawce, innego nauczyciela lub pracownika
szkoty,
- w razie koniecznosci (i w miare swoich mozliwosci) udziela pomocy przedmedyczne;j.
2. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory byt swiadkiem wypadku na terenie szkoty lub
pozyskat informacje o nim:
- niezwtocznie ocenia sytuacje,
- zapewnia opieke i udziela poszkodowanemu pomocy przedmedycznej,
- w miare mozliwosci zabezpiecza miejsce zdarzenia,
- doprowadza dziecko do gabinetu pielegniarki lub sprowadza pielegniarke szkolng na
miejsce wypadku i/lub wzywa pogotowie ratunkowe (tel. 999 lub 112),
- niezwlocznie powiadamia o wypadku Dyrektora szkoty lub w przypadku jego
nieobecnosci - osobe kierujgca placowka (wicedyrektora),
- po wykonaniu czynnosci wymienionych powyzej niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 3
dni) wypetnia druk karty zgtoszenia wypadku ucznia (zatgcznik) i przekazuje Dyrektorowi
szkoty lub w przypadku jego nieobecnosci osobie kierujacej placdwka (wicedyrektorowi).
3. Dyrektor szkoty lub wicedyrektor po uzyskaniu informacji o wypadku ucznia:
- zabezpiecza (w miare potrzeb) miejsce wypadku,
- niezwtocznie powiadamia o wypadku:
a) rodzicow (opiekunodw) ucznia,
b) wychowawce klasy,
c) pracownika stuzby bhp,
d) organ prowadzacy szkote,
e) rade rodzicow.
W razie potrzeby zwraca sie do rodzicow (opiekunédw ucznia) z prosbg o dostarczenie
niezbednej dokumentacji medycznej.
4. Dyrektor szkoty:
- o wypadku ciezkim, $miertelnym i zbiorowym niezwtocznie zawiadamia prokuratora
i kuratora oswiaty,
- o wypadku, do ktorego doszfo w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwfocznie
panstwowego inspektora sanitarnego,
- powotuje zespot powypadkowy,
- zatwierdza protokdt powypadkowy,
- prowadzi rejestr wypadkow,
- omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala srodki
niezbedne do zapobiegania im.
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5. Zespdt powypadkowy niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku jest
obowigzany przystgpi¢ do ustalania okolicznosci i przyczyn wypadku, a w szczegdlnosci:
a) dokona¢ ogledzin miejsca wypadku,

b) jezeli jest to konieczne sporzadzic¢ szkic lub wykona¢ fotografie miejsca wypadku,

c) sporzadzi¢ protokét wypadkowy ucznia z opisem przyczyn i okolicznosci, w oparciu
o informacje zawarte w karcie zgtoszenia wypadku ucznia i (w razie potrzeby)
dostarczonej przez rodzicéw dokumentacji medycznej,

d) okresli¢ wnioski i srodki profilaktyczne.

6. Kazda osoba (nauczyciel, pracownik szkoty, rodzic) bedaca swiadkiem wypadku lub
posiadajgca informacje o nim, jest zobowigzana do udzielenia wszelkiej niezbednej
pomocy osobie poszkodowanej oraz innym osobom wykonujagcym zadania wynikajgce
z powyiszej procedury.

7. W zaleznosci od zaistniatej sytuacji wezwanie pielegniarki szkolnej oraz powiadomienie
o wypadku Dyrektora szkoty odbywac¢ sie moze:

- telefonicznie,
- osobiscie,
- przy pomocy 0s6b trzecich (innych nauczycieli, pracownikow szkoty, rodzicow)

8. lJesli wypadek zdarzy sie podczas zajec i konieczne jest zajmowanie sie poszkodowanym,
jak i pozostatymi uczniami, nauczyciel prosi o nadzor nad nimi innego nauczyciela szkoty
lub przekazuje pozostate dzieci nauczycielowi z sgsiedniej sali.

9. W przypadku wezwania zespotu ratunkowego decyzje o dalszym leczeniu
poszkodowanego dziecka podejmuje lekarz.

10. Wychowawca klasy, w ktérej zdarzyt sie wypadek przeprowadza z uczniami rozmowe

przypominajgcg o koniecznosci przestrzegania zasad BHP i odnotowuje ten fakt w temacie

lekcji wychowaweczej lub dzienniku.
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Zatqcznik do Procedury postepowania w razie wypadku ucznia na terenie szkoly

miejscowosé i data

.................................................................................

Stanowisko stuzbowe/funkcja

Notatka stuzbowa — informacja o wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 356w Warszawie ul. Gtebocka 66
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7. Opis wypadku — z podaniem przyczyn zewnetrznych i nagfosci zdarzenia:

(poslizgniecie, potkniecie, uderzenie pitka, agresja ludzi, porazenie pradem itp.).
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10. Powiadomienie rodzicéw — opiekundw (obowigzek), kto powiadomit? kogo i kiedy?
(podac imiona i nazwiska)

Czytelny podpis nauczyciela Data/podpis dyrektora szkoty
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Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia zajec

przez ucznia

1. Gdy nauczyciel ustalit/pozyskat informacje, ze uczerh samowolnie opuscit teren szkoty
w trakcie trwania zajec:

a) odnotowuje nieobecnos¢ nieusprawiedliwiong w dzienniku elektronicznym;
b) powiadamia o tym fakcie wychowawce/pedagoga/psychologa/sekretariat.

2. Nauczyciel lub inna zawiadomiona osoba (wychowawca/pedagog/psycholog/
sekretariat) niezwtocznie o samowolnym opuszczeniu zajeé przez ucznia zawiadamia
rodzicéw.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub niemoznosci ustalenia, gdzie jest uczen,
nauczyciel lub inna osoba, ktéra pozyskata informacje o zaistniatym zdarzeniu
(wychowawca, pedagog, psycholog, sekretariat) zgtasza sprawe do
dyrektora/wicedyrektora, ktéry podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji

wychowania fizycznego

10.

1,

1.

13,

14,

15.

16.

17.

Obiekty sportowe, w ktérych odbywajg sie lekcje wychowania fizycznego, muszg by¢
odpowiednio przygotowane i zabezpieczone.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy sie w szatni lub
korytarzu, sg pod opieka nauczyciela.

Wochodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajgcymi z planu
zajeciami wychowania fizycznego, bez zapewnionej opieki nauczyciela, jest
zabronione.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu
zajeciami wychowania fizycznego, bez zapewnionej opieki nauczyciela, jest
zabronione.

Grupy cwiczebne moga przebywac w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko
w obecnosci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg wykonywaé polecenia nauczyciela, szczegdlnie dotyczace
fadu, porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczer mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnosci nauczyciela.
Przybory do ¢wiczerh mozna pobierac tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji, nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.
Wspinanie sie po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przybordw i przyrzadow
w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania fizycznego sa
surowo zabronione.

Wszystkich éwiczacych obowigzuje strdj i obuwie sportowe, dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca, gdzie odbeda sie zajecia (sala gimnastyczna, boisko szkolne).
Aktywne uczestnictwo w zajeciach bez stroju sportowego (na zmiane - biata koszulka
gimnastyczna, czarne lub granatowe krotkie spodenki, w okresie zimowym - dres
sportowy) jest zabronione.

Uczniowie niedopuszczeni do zajec z powodu braku stroju oraz uczniowie zwolnieni
z wykonywania ¢wiczen z powoddw zdrowotnych, pozostaja pod opieka nauczyciela
w sali gimnastycznej lub na boisku i biernie uczestnicza w zajeciach.

W uzasadnionych przypadkach uczern moze przebywaé w $wietlicy.

Podczas zaje¢ wychowania fizycznego, uczen nie moze bez zgody nauczyciela
opuszczac sali gimnastycznej lub boiska szkolnego.

Uczniowie przebywajacy w sali gimnastycznej s3 zobowigzani do przestrzegania
regulaminéw tego pomieszczenia.
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Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

1. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja ucznidw na poczatku kaidego roku
szkolnego o zasadach bezpieczenistwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze
sprzetu sportowego.

2. Zajecia sportowe prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzagdzen, zapewniajacych
petne bezpieczeristwo éwiczacych.

3. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego nauczyciel/trener sprawdza przed
kazdymi zajeciami.

4. W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier i zabaw umieszcza sie tablice informacyjne, okreslajgce zasady
bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

5. Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktdrego uzycie moze stworzyé
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

7. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac sie wytacznie pod opieka
nauczyciela.

8. Korzystac ze sprzetu nalezy wytgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sie wynoszenia poza teren
szkoty sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

10. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bedzie
zgtaszane przez nauczyciela rodzicom oraz wychowawecy klasy.
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Procedura postepowania w przypadku ztamania zasad zachowania
podczas lekcji

1. Nauczyciel przypomina zasade i konsekwencje.

W przypadku dalszego tamania zasad przez ucznia odnotowuje ten fakt w dzienniku
elektronicznym.

3. W razie potrzeby wychowawca zasiega opinii pedagoga/ psychologa, informuje
rodzicow/opiekunéw prawnych o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca stosuje konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty.

5. W przypadku czestego tamania zasady, wychowawca w porozumieniu
z pedagogiem/psychologiem oraz rodzicami moga stworzy¢ indywidualny system
pracy z uczniem.

6. W sytuacjach szczegdlnie trudnych czyli zagrazajacych bezpieczenstwu dzieci lub
nauczyciela, nauczyciel prosi o interwencje co najmniej dwie osoby (pedagog/
psycholog/ inny nauczyciel/ pracownik szkoty).

7. Nauczyciel wyprowadza klase z sali.

8. Interwenci uspokajaja dziecko.

9. Interwent/wychowawca przeprowadza rozmowe, gdy dziecko jest spokojne.

10. W przypadku, gdy nie mozna uspokoi¢ ucznia i zapewni¢ bezpieczeristwa jemu lub/i
innym dzieciom dyrektor/wicedyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia
ratunkowego/zgtoszeniu na policje.
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Procedura postepowania w przypadku zagrozenia dobra dziecka
(zaniedbanie  fizyczne, psychiczne, konflikty okotorozwodowe
zagrazajgce dobru dziecka, niezaspokajanie podstawowych potrzeb

dziecka, rodzic/opiekun naduzywajgcy substancji zmieniajgcych

Swiadomosc)

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa lub uzyskat informacje o zagrozeniu dobra dziecka
wykonuje nastepujgce czynnosci:

a) jeslidziecko potrzebuje pomocy lekarskiej - wzywa pogotowie badz konsultuje
sytuacje z pielegniarka szkolna,

b) informuje wychowawce/pedagoga /psychologa oraz wicedyrektora/dyrektora,

¢) sporzadza notatke stuzbowsa.

2. Wychowawca/pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z rodzicem/opiekunem
prawnym:

a) przedstawia formy i okolicznosci krzywdzenia,

b) proponuje wsparcie dziecku i rodzicowi/opiekunowi prawnemu,

¢) informuje o placéwkach swiadczacych pomaoc,

d) zobowigzuje w formie pisemnej do podjecia dziatann eliminujgcych
nieodpowiednie  zachowania oraz przedstawia konsekwencje, gdy
zaplanowane dziatania nie zostang zrealizowane,

e) informuje o ustawowym obowigzku podjecia interwencji prawnej w przypadku
niezrealizowania zaplanowanych dziatan.

3. Wychowawca/pedagog/psycholog wdrazajg zaplanowane dziatania i monitorujg
sytuacje.

4. Jesdli rodzice nie podejma wspotpracy ze szkota lub nie przestrzegajg ustalen,
(niewtasciwie wykonujg witadze rodzicielskg) - Dyrektor sktada zawiadomienie do
Osrodka Pomocy Spotecznej/na Policje/do Sadu Rodzinnego i Nieletnich.
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Procedura postepowania w przypadku krzywdzenia dzieci/ucznidow

przez rowiesnikow

Reakcja nauczyciela w sytuacji bojki lub/i agresji:

10.

11,

12:

13

Roztacza uczestnikdw bdjki lub przerywa sytuacje przemocows.

Jesli wystagpito uszkodzenie ciata dziecka/ucznia lub potrzebuje ono pomocy lekarskiej,
nauczyciel konsultuje sytuacje z pielegniarkg szkolng lub/i wzywa pogotowie
ratunkowe.

Nauczyciel kazdorazowo powiadamia wychowawce.

W sytuacji powaznej nauczyciel/wychowawca zgtasza sprawe do dyrektora/
wicedyrektora/pedagoga/psychologa.

Dyrektor/ wicedyrektor ocenia wage sytuacji i podejmuje decyzje o powiadomieniu
policji.

Nauczyciel sporzgdza notatke ze zdarzenia i przekazuje dyrektorowi/ wicedyrektorowi,
odnotowuje fakt w dzienniku elektronicznym.

Wychowawca/nauczyciel/ psycholog/pedagog informuje telefonicznie/ mailowo
rodzicow o zdarzeniu.

Wychowawca/nauczyciel/psycholog/pedagog rozmawiajg z uczniami, ustalaja
przyczyny i formy przeproszenia, zadoscuczynienia.

Wychowawca stosuje konsekwencje zgodne z § 65.1 Statutu Szkoty.

W przypadku powtarzajgcych sie epizoddw  krzywdzenia, wychowawca
w porozumieniu z psychologiem/pedagogiem proponuje rodzicom/opiekunom
prawnym objecie wucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng szkolng lub
pozaszkolng.

Wychowawca w porozumieniu z psychologiem/pedagogiem oraz przy wspétpracy
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka/ucznia opracowujg kontrakt dla ucznia
przejawiajgcego zachowania agresywne/przemocowe.

Kontrakt jest monitorowany podczas cyklicznych spotkan wychowawcy/psychologa/
pedagoga z dzieckiem/uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

W przypadku gdy dziatania nie przyniosty oczekiwanego efektu, a przyczyng jest brak
wspotpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi lub/i podejrzenie demoralizacji,
dyrektor sktada wniosek do sadu rodzinnego lub zgtasza sprawe do osrodka pomocy
spoteczne;j.
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Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dzieci

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela lub gdy istnieje podejrzenie krzywdzenia
dziecka, wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami/opiekunami
prawnymi, w celu analizy sytuacji dziecka.

2. W przypadku potwierdzenia sie podejrzen, wychowawca zgtasza sytuacje do
pedagoga/psychologa i pielegniarki.

3. Pedagog i psycholog zobowigzujg (pisemnie) rodzicéw/opiekundw prawnych do
zaprzestania stosowania kar cielesnych oraz skorzystania z pomocy specjalistow
w szkole lub innych instytucji oferujacych warsztaty umiejetnosci rodzicielskich.
W przypadku nie wywigzania sie z umowy szkota zgtasza sprawe do sgdu rodzinnego
lub zaktada , Niebieska Karte”.

4. ,Niebieskg Karte” zaktada nauczyciel, ktory pierwszy powziagt informacje o przemocy
w rodzinie.

5. Pedagog szkolny/psycholog, dyrektor/wicedyrektor, po rozpoznaniu sprawy,
w zaleznosci od potrzeb, nawigzuje wspdiprace z instytucjami pomocowymi:
osrodkiem pomocy spotecznej, policja, sadem rodzinnym.

6. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popetnieniem przestepstwa,
pedagog/psycholog, dyrektor/wicedyrektor powiadamia policje lub sad rodzinny.
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Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoty
W sytuacjach zagrozenia uczniow demoralizacjg

1. Demoralizacje rozumie sie jako naruszenie zasad wspoétzycia spotecznego, popetnienie
czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie od obowigzku szkolnego,
widczegostwo, w tym wagarowanie, udziat w dziatalnosci grup przestepczych.

2. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest wspotpracowac z osobg, ktéra podjeta n/w
dziatania.

3. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen naszej szkoty uzywa alkoholu lub innych
srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji, pracownicy szkoty podejmujg nastepujgce dziatania:

a) przekazujg uzyskang informacje wychowawcy klasy,

b) wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego,
dyrektora/wicedyrektora szkoty,

¢) wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/
opiekunami prawnymi oraz uczniem w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, za$ rodzicéw/opiekunéw prawnych do szczegélnego nadzoru
nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej zobowigzuje
rodzicow/opiekundow prawnych, na pismie, do konsultacji w placowce
specjalistyczne;j,

d) jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie
do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny,

e) gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie
ucznia, spotkanie z pedagogiem/psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie
przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sgd rodzinny.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji sgdu.

4. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, podejmuje nastepujace dziatania:

a) osobiscie lub za posrednictwem oséb trzecich powiadamia o swoich
przypuszczeniach wychowawce klasy,

b) izoluje ucznia od reszty klasy; ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego, stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie.
W porozumieniu z pielegniarka, wychowawcy lub pedagogiem/psychologiem
wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j,

c) zawiadamia o tym fakcie dyrektora/wicedyrektora szkoty oraz
rodzicéw/prawnych opiekundw, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty,
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d) gdy rodzice/opiekunowie prawni odmoéwia odebrania dziecka, o pozostaniu
ucznia w szkole lub przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia decyduje
lekarz - po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty,

e) dyrektor/wicedyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy
rodzice/ opiekunowie prawni ucznia odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on
agresywny badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych osob,

f) jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktérych uczen znajduje sie na terenie szkoty
pod wptywem uzywek, to dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomic¢ o tym
policje lub sad rodzinny.

5. W przypadku, gdy pracownik szkoty znajduje na terenie placowki substancje
przypominajgcg wygladem narkotyk, podejmuje nastepujgce dziatania:

a) zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s0b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji,

b) probuje ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe
w zakresie dziatan szkoty),

c) powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora szkoty, ktéry
wzywa policje. Po przyjeidzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong
substancje i informuje o szczegdtach zdarzenia.

6. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, e uczen posiada przy sobie
substancje przypominajgca narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

a) w obecnoéci innej osoby (wychowawca, nauczyciel, pedagog/psycholog,
dyrektor/wicedyrektor) ma prawo zadaé, aby uczen pokazat mu te substancje,
zawartos¢ swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie innych przedmiotdw,
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel
nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona wytacznie dla policji,

b) o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty oraz
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i wzywa tych ostatnich do
natychmiastowego stawiennictwa,

c¢) w przypadku, gdy uczed mimo wezwania odmawia pokazania substancji,
zawartosci teczki i kieszeni, dyrektor/wicedyrektor szkoty wzywa policje, ktéra
przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia, zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera jg do ekspertyzy,

d) jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, pedagog/psycholog,
dyrektor/wicedyrektor szkoty — po odpowiednim jej zabezpieczeniu — wzywa
policje i przekazuje substancje. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od
kogo uczen jg nabyt. Cate zdarzenie pracownik szkoty dokumentuje,
sporzadzajagc mozliwie doktadng notatke 2z ustaleA wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

7. W przypadku, gdy uczen dopusci sie czynu karalnego pracownik szkoty bedacy
swiadkiem:
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a) niezwtoczne powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty, pedagoga/
psychologa,

b) ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,

c) przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga/psychologa, dyrektora/wicedyrektora szkoty,

d) powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia — sprawcy,

e) niezwtoczne powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powaina
(rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos¢ nie jest znana,

f) zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzgce
z przestepstwa i przekazuje je policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty
uzywat noza i uciekajgc porzucit go lub porzucit jaki$ przedmiot z kradziezy).

8. W przypadku ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego, pracownik szkoty:

a) udziela pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnia jej udzielenie przez
wezwanie pogotowia ratunkowego w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen,

b) niezwloczne powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty,

c) powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia,

d) gdy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa,
ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia - w porozumieniu
z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty - wzywa niezwtoczne policje.

9. Przestuchanie przez policje nieletniego na terenie szkoty odbywa sie wytacznie
w obecnosci rodzicow/prawnych opiekunéw albo obronicy, a jezeli zapewnienie ich
obecnosci bytoby w danym wypadku niemozliwe, w obecnosci  pracownika

pedagogicznego.
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Procedura postepowania w przypadku zachowan autodestrukcyjnych,

w tym zaburzen odzywiania

1. Nauczyciel, ktory powziat informacje o zachowaniu autodestrukcyjnym, podejmuje
nastepujgce dziatania:
a) jezeli wystgpito  uszkodzenie ciata dziecka/ucznia konsultuje sytuacje
z pielegniarka szkolng, w razie potrzeby wzywa pogotowie i powiadamia
rodzicéw/opiekundw prawnych dziecka/ucznia,
b) zgtasza fakt do wychowawcy/psychologa/pedagoga szkolnego/dyrektora,
c) wychowawca/psycholog/pedagog rozmawia z dzieckiem,
d) sporzadza notatke stuzbowa, ktérg przekazuje dyrektorowi/wicedyrektorowi.
2. Niezwtocznie po zaistnieniu zdarzenia wychowawca/pedagog/psycholog wzywa
rodzicéw/opiekundw prawnych dziecka/ucznia do szkoty. W trakcie rozmowy
z rodzicami psycholog/pedagog proponuje objecie dziecka/ucznia pomoca
psychologicznopedagogiczng. Zobowigzuje  pisemnie rodzicow do konsultacji
z lekarzem psychiatrg oraz do udzielenia informacji zwrotnej w ustalonym terminie.
Koniecznos¢ konsultacji psychiatrycznej wynika z ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego.
3. W sytuacjach kryzysowych dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnym
poinformowaniu rady pedagogicznej o sytuacji dziecka/ucznia.
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Podejrzenie  przestepstwa popefnionego na szkode dziecka
(wykorzystanie seksualne, przemoc fizyczna i psychiczna)

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa lub uzyskat informacje o mozliwosci popetnienia
przestepstwa popetfnionego na szkode dziecka, u ktérego wystgpito uszkodzenie ciafa
lub potrzebuje ono pomocy lekarskiej wykonuje nastepujgce czynnosci:

a) konsultuje sytuacje z pielegniarka szkolng, ktéra podejmuje decyzje
o ewentualnym wezwaniu pogotowia ratunkowego,

b) informuje wychowawce/pedagoga/ psychologa,

c) sporzadza notatke stuzbowg i przekazuje dyrektorowi/wicedyrektorowi.

2. Dyrektor szkoty sktada zawiadomienie na policje (Wydziat do Spraw Nieletnich
i Patologii) lub/i do prokuratury (obowigzek wynika z art. 304 k.p.k.)

3. Nauczyciel, ktory powziagt informacje o podejrzeniu krzywdzenia dziecka uruchamia
procedure , Niebieskiej Karty”.
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Procedura postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne

na lekgji

W przypadku stwierdzenia, ze uczen Zle sie czuje podczas lekcji podejmuje sie nastepujgce

dziatania:

1. Nauczyciel przekazuje ucznia pielegniarce szkolnej osobiscie lub pod opieka innego
pracownika szkoty.

2. Pielegniarka szkolna w razie potrzeby kontaktuje sie z rodzicami/opiekunami
prawnymi i ustala z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.

3. W przypadku nieobecnosdci pielegniarki, nauczyciel kontaktuje sie telefonicznie
z rodzicami/opiekunami prawnymi i zobowiazuje ich do niezwlocznego odebrania
dziecka ze szkoty i zapewnienia mu opieki medycznej.

4. W sytuacji braku mozliwosci kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi nauczyciel
podejmuje decyzje o dalszym w postepowaniu, w tym w sprawie wezwania pogotowia
ratunkowego.

5. W przypadku ucznidw z przewlektymi chorobami, nauczyciel postepuje zgodnie
z odrebnymi procedurami medycznymi.

6. W sytuacjach, gdy stan zdrowia dziecka wymaga nagtej, szybkiej interwencji lekarskiej,
Dyrektor szkoty/wicedyrektor/nauczyciel lub pielggniarka zobowigzani sg do podjegcia
dziatan pomocy przedmedycznej i wezwania zespotu ratunkowego. Obowigzkowo
nalezy w takiej sytuacji powiadomié rodzicéw/opiekunéw prawnych chorego dziecka.
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Procedura podawania lekow

1. W przypadku koniecznosci statego podawania lekéw dziecku, ktére cierpi na chorobe
przewlekta, rodzice/opiekunowie prawni powinni:
a) w trakcie zapisywania dziecka do szkoty przedtozy¢ wypetniony wniosek
»Informacja rodzica o chorobie przewlektej dziecka” (zatacznik),
b) przekaza¢ powyisze informacje pielegniarce szkolnej, wychowawcy klasy,
nauczycielom przedmiotéw, wychowawcom swietlicy.
c) ztozy¢ pisemne upowaznienie do pielegniarki dotyczgce podawania leku,
d) ztozy¢ u pielegniarki lekarskie zlecenie na podawanie leku,
e) ustali¢ kto w razie nieobecnosci pielegniarki poda dziecku lek.
2. Jesli pielegniarka jest nieobecna w szkole, a stan zdrowia dziecka wymaga podania leku
lub innych czynnosci (np. kontroli poziomu cukru u dziecka chorego na cukrzyce
i obstugi pompy insulinowej, podania leku drogg wziewng dziecku choremu na astme,
podania wlewki w przypadki epilepsji), czynnosci te mogg wykonac takze inne osoby
(samo dziecko, nauczyciel, rodzic), jesli zostaty poinstruowane w tym zakresie.
3. Nauczyciel, przyjmujgc zadanie podania leku, musi wyrazi¢ na to zgode.
Podawanie lekéw w przypadku innych probleméw zdrowotnych np.: dolegliwosci
bélowych:
a) Pielegniarka zawiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych, z zaleceniem odbycia
konsultacji lekarskiej.
b) W przypadku nieobecnosci pielegniarki, do czynnosci tych zobowigzany jest
nauczyciel/wicedyrektor/dyrektor szkoty.
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Zatgcznik do Procedury podawania lekdw

INFORMACIA RODZICA O CHOROBIE PRZEWLEKLE) DZIECKA

Informuje o zdiagnozowaniu u mojego dziecka:

(nazwisko, imie, klasa)

choroby przewlektej, tj.:

(nazwa choroby)

Na zlecenie lekarza dziecko przyjmuje nastepujace leki w okreslonej dawce:

(nazwa leku/okreslona dawka)

ZOBOWIAZANIE RODZICA DZIECKA Z CHOROBA PRZEWLEKtA

Zobowigzuje sie do:

Niezwtocznego poinformowania o przewlektej chorobie dziecka pielegniarki szkolnej.
Dostarczenia pielegniarce zlecenia lekarza na podanie lekéw.

Ztozenia do pielegniarki pisemnego upowaznienia do podania wskazanych lekéw.
Poinformowania wychowawcy klasy oraz wychowawcow swietlicy o chorobie dziecka.
Ustale sposob przyjecia leku w razie nieobecnosci pielegniarki — przyjecie leku przez
samo dziecko, rodzica, nauczyciela*

A R

* Nauczyciel moze odmdwic obowigzku podawania leku, gdy nie wyraza na to zgody

podpis rodzica/opiekuna prawnego
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Procedura zapewnienia dziecku bezpieczenstwa w Internecie

1. Szkota zapewnia uczniom bezpieczenstwo w Internecie, poprzez:
a) zabezpieczenie wszystkich komputerdw z ktorych korzystajg uczniowie,
b) oprogramowanie, utrudniajgce dostep do tresci niepozadanych.
2. Podczas korzystania z Internetu uczniowie :
a) nie zapisuja na dysku komputeréw plikéw graficznych, muzycznych filmowych
itp.,
b) $ciggnietych z Internetu,
c) nie umieszczajg tresci obrazliwych,
d) przestrzegajg zasad ograniczonego zaufania,
e) przestrzegaja zasad netykiety,
f) nie udostepniajg swoich danych osobowych,
g) w razie wystgpienia sytuacji watpliwej i niejasnej zwracajg sie do nauczyciela
0 pomoc.
3. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢
odpowiednim wicedyrektorom.
4. W przypadku podejrzenia zaistnienia przestepstwa internetowego dyrektor
zawiadamia policje.
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Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa lub uzyskat informacje o zaistnieniu cyberprzemocy
wérod uczniow wykonuje nastepujgce czynnosci:
a) rozmawia z osobami zwigzanymi ze zgtoszong sprawa,
b) w miare mozliwosci zabezpiecza dostgpne dowody,
c) zgtasza sprawe do wychowawcy, klasy/ pedagoga/psychologa/wicedyrektora/
dyrektora.
2. Wychowawca/pedagog/psycholog:
a) wyjasnia zdarzenie,
b) rozmawia z osobami biorgcymi udziat w zdarzeniu,
¢) powiadamia rodzicow/opiekunéw uczniéw biorgcych udziat w zdarzeniu,
d) w uzasadnionych przypadkach proponuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng
uczniom.
3. Dyrektor/wicedyrektor w szczegdlnych przypadkach powiadamia policje lub/i sad
rodzinny/ds. nieletnich.
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Procedura postepowania w przypadku zgtoszenia kradziezy

1. Wychowawca/nauczyciel najpdiniej do korica wrzesnia kazdego roku informujg
uczniéw i rodzicéw/opiekunéw prawnych ze:
a) nie nalezy przynosi¢ do szkoty cennych przedmiotéw
b) w sytuacjach odnotowania kradziezy szkota nie prowadzi sledztwa
c) nawniosek rodzica, dyrektor podejmuje decyzje o zabezpieczeniu monitoringu
z dnia kradziezy
d) zabezpieczony monitoring szkota udostepnia jedynie na wniosek policji lub
sgdu.

2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany uczer powinien zgtosié ten fakt
wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

3. Rodzice/opiekunowie prawni poszkodowanego ucznia maja prawo zgtosi¢ fakt
kradziezy na policje.

4. Jedli sa wskazani swiadkowie zdarzenia, wychowawca lub inny pracownik
pedagogiczny przeprowadza z nimi rozmowe, w celu wyjasnienia sytuacji, oraz
sprawdza monitoring jesli to mozliwe.

5. W przypadku wskazania sprawcy kradziezy wychowawca wraz z pedagogiem
szkolnym/psychologiem:

a) wzywa rodzicow/opiekundéw prawnych zainteresowanych stron

b) przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz uczniami

¢) wychowawca klasy, w ktérej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowiazek
przeprowadzenia rozmowy wychowawczej na temat kradziezy - samodzielnie
lub z pomocg kompetentnych oséb (policjant, pedagog).
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Procedura postepowania w przypadku zamachu terrorystycznego

1. W przypadku zauwazenia niepokojacych sytuacji, ktére moga Swiadczyé
o zagrozeniu (nietypowe zachowania osob nieadekwatne do sytuacji i okolicznosci;
teczki, paczki, pakunki pozostawione bez opieki; podejrzany wyglad lub zawartos¢
otrzymanej przesytki; samochody, zwtaszcza dostawcze, pozostawione
w nietypowych miejscach) nalezy:

a) powiadomic dyrektora/wicedyrektora,

b) Dyrektor/wicedyrektor powiadamia policje - telefon 997 lub 112,

c) jesli nie ma takiej mozliwosci powiadomi¢ bezposrednio stuzby ratownicze.

2. Zgtaszajac informacje o zagrozeniu nalezy poda¢ nastepujgce dane:

a) adres szkoty/miejsca, ktérego zdarzenie dotyczy,

b) swoje imig, nazwisko i numer telefonu,

c) okolicznosci zdarzenia (mozliwie doktadny opis miejsca i podejrzanych oséb,
przedmiotow i/lub zjawisk, np. pojawiajace sie nagle u wielu oséb
podraznienia oczu i drog oddechowych, dziwny zapach itp..

3. W zadnym wypadku nie nalezy:

a) rozpowszechnia¢ informacji o podejrzeniu/zagrozeniu, aby nie powodowa ¢
paniki,

b) nie prébowaé obezwtadnia¢ podejrzanych oséb (nalezy je dyskretnie
obserwowac i starac sie zapamietac jak najwiecej szczegotow dotyczacych
ich wygladu i zachowania, aby mac te informacje przekaza¢ odpowiednim
stuzbom).

Zasady postepowania w sytuacji zagrozenia incydentem bombowym.

1. Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym (uzyskanych z jakiegokolwiek
Zrodta) nigdy nie wolno lekcewazyc.

2. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu incydentem bombowym bezzwtocznie nalezy
o tym fakcie powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora lub jesli nie ma takiej mozliwosci
- bezposrednio stuzby ratownicze (numer alarmowy 112 lub bezposrednio Policje).

3. Dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji i wskazuje osoby
odpowiedzialne za kierowanie akcjg ewakuacyjng do czasu przyjazdu Policji lub
innych stuzb ratowniczych.

Zasady postepowania w sytuacji wtargniecia na teren szkoly uzbrojonego
napastnika/terrorysty.
1. Osoba, ktéra zauwazy/uzyska informacje o obecnosci na terenie szkoty uzbrojonego
napastnika, jesli ma takg mozliwosc:

a) zawiadamia dyrektora/wicedyrektora, pracownikéw sekretariatu lub innych
pracownikow szkoty, tak, aby nie wzbudzac paniki,

b) po ewentualnym ustyszeniu sygnatu alarmowego oznajmiajgcego atak
napastnika lub niepokojacych diwiekéw (strzaty, wybijane szyby, krzyki itp.)
nalezy:

— zachowac absolutng cisze,
— nie prébowac ucieka¢ ani walczyc,
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— pozosta¢ w pomieszczeniu, w ktérym dotarta do nas informacja (alarm)
o ataku,
— zamknaé¢ drzwi wejsciowe do pomieszczenia od wewnatrz i je
zabarykadowac (szafkami, stotami, krzestami itp.),
— odsung¢ sie od drzwi i okien, tak aby nie pozostawa¢ na linii
ewentualnego strzatu,
— potozy¢ sie na podtodze i czekac na przyjazd Policji,
— jesli to mozliwe - jednoczesnie zawiadomi¢ Policje lub 112 podajac jak
najwiecej szczegotow, dotyczgcych zdarzenia.
2. Po przybyciu Policji lub innych stuzb ratowniczych, to funkcjonariusze tych stuzb
przejmujg kierowanie akcja ewakuacyjng i/lub ratunkowa i nalezy bezwzglednie

wykonywac ich polecenia.
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Procedura korzystania z Systemu Kontroli Dostepu do budynkow szkoty

1. Budynkiszkolne otwarte sg w dni powszednie:
a. budynek gtéwny w godz. od 6.00 do 22.00;
b. budynek filialny w godz. od 6:00 do 20:00.

2. W budynkach funkcjonuje System Kontroli Dostepu.

3. Szkota zapewnia uczniom Karty Dostepu/ Identyfikatory zawierajace imie i nazwisko.

4. Wejécie do czesci edukacyjnej budynkdw podlega szczegdinemu nadzorowi i jest mozliwe
tylko dla oséb uprawnionych.

5. Uczen pozostaje pod opieka szkoty od chwili wejsciado momentu jej opuszczenia, w czasie
zajec organizowanych przez szkofe.

6. Osobamiuprawnionymido wejécia do czesci edukacyjnej sa:

a. posiadacze statych elektronicznych Kart Dostepu / Identyfikatorow, o ktérych w pkt 7,
b. rodzice lub interesanci po wpisaniu sie do ksiggi wejs¢ i wyjs¢ i pobraniu od pracownika
portierni karty ,,Gos¢”:

7. State karty dostepu wydawane s3 dzieciom z oddziatow przedszkolnych i uczniom SP 356
oraz pracownikom szkoty. Karty po zakoriczeniu nauki/pracy w SP 356 podlegajgzwrotowi,
a fakt ten odnotowywany jest w obiegowce.

8. Przebywanie rodzicéw iinteresantow poruszajacych si¢ na podstawie karty ,Gos¢” nie moze
utrudnia¢ procesu edukacyjnego ani w zaden sposéb wptywac negatywnie na
bezpieczeristwo psychiczne i fizyczne dzieci, uczniéw i pracownikow.

9. Poruszanie sie po szkole osob nieuprawnionych spowoduje interwencje ze strony
pracownikdw ochrony i zadanie natychmiastowego opuszczenia budynku. W razie
niezastosowania sie do polecenia pracownika moze by¢ wezwana Policja.
W przypadku zachowar agresywnych lub wulgarnych, podejrzenia przebywania pod
wptywem substancji psychoaktywnych wzywa sie policje.

10. Z kazdego zdarzenia o ktérym mowa w pkt. 9, pracownik szkoly sporzadza notatke
i przekazuje jg do sekretariatu szkoty.

11. System Kontroli Dostepu moze by¢ ograniczony lub zmieniony w godzinach planowych
zebran, imprez lub innych wydarzen.

12. Karty Dostepu / Identyfikatory s3 jednoczesnie czytnikiem systemu StartEdy,
umozliwiajacym korzystanie z positkbw abonamentowych wydawanych przez ajenta
stotowki szkolnej.

13. W przypadku zagubienia Karty Dostepu / Identyfikatora, fakt ten nalezy zgtosi¢ do
Sekretariatu Uczniowskiego. Z koricem kazdego miesiaca, po uprzednim uiszczeniu optaty,
bedzie wyrabiany duplikat (karta bez smyczy i etui). Do momentu jego otrzymani,
uzytkownik bedzie kazdorazowo zgtaszat potrzebe wejscia/wyjscia do portiera.

14. Duplikaty identyfikatoréw wydawane beda po wptacie kwoty 9,00zt na wydzielony rachunek
dochodéw szkoty: 87 1030 1508 0000 0005 5109 0035. W opisie przelewu nalezy wpisa&:
KARTA DOSTEPU_imie, nazwisko i klasa ucznia.

15. Ewentualne problemy techniczne zwigzane z uzywaniem karty dostepu, nalezy zgtaszac do
Wychowawcy klasy za posrednictwem wiadomosci Librus. Wychowawca kieruje szczegoty
zgtoszenia do kierownika gospodarczego.
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