YR

SZKOLA PODSTAWOWA NR 72
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Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych i nadzwyczajnych
oraz w przypadku zagrozenia ucznia demoralizacja
w Szkole Podstawowej nr 72 im. Przyjaciot Grochowa w Warszawie.

Podstawy prawne :

e Statut Szkoty Podstawowej nr 72 im. Przyjaciét grochowa w Warszawie.

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59)

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1991 r., nr 95, poz. 425, z péZn. zm.)

¢ Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 roku w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej,
informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz.U. z 2012r.poz.124)

e Ustawa z dnia 26 paZdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

(Dz. U.z2010r. Nr 33 poz. 178).

e Ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekurnczy (Dz. U. Nr 9 poz. 59 ze zm.).
e Ustawa z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.).

* Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6
poz. 69 ze zm.)

e Ustawa o dziataniach antyterrorystycznych z dnia 10 czerwca 2016 roku,(Dz.U.z 2016 poz.904)

e Zarzqdzenie Nr 36 Komendanta Gtéwnego Policji z 14 listopada 2017 roku w sprawie metod i form
wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci
nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz matoletnich
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Sytuacje uznawane za kryzysowe i nadzwyczajne, wymagajace interwencji oméwione w dokumencie.

1. Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

2. Stwierdzenie na terenie szkoty podejrzanych przedmiotéw lub substancji
(nie bedacych w posiadaniu uczniéw).

3. Obecnos$¢ osob trzecich bezzasadnie przebywajgcych na terenie szkoty lub os6b
zachowujacych sie niewtasciwie lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.

4. Uszkodzenie mienia szkolnego.

5. Kradzieze na terenie szkoty.

6. Posiadanie przez uczniéw niebezpiecznych przedmiotéw, substancji i narzedzi.

7. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajacg narkotyk.

8. Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia, zastabniecie (z uwzglednieniem przypadku
nieobecnosci pielegniarki szkolnej).

9. Wypadek podczas zajec szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw srodlekcyjnych.

10. Uzywanie przez ucznidéw substancji odurzajacych, uzalezniajacych i/lub innych srodkéw
psychoaktywnych, a takze posiadania badZ stwierdzenia palenia (lub zazywania w innej
formie) tytoniu.

11. Samowolne oddalenie sie ucznia ze szkoty w czasie zaje¢ lekcyjnych i/lub pozalekcyjnych.

12. Wagary, powtarzajace sie, nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach.

13. Oddalenie sie ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta i poza miejscem
zamieszkania.

14. Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

15. Zachowanie uniemozliwiajgce prowadzenie lekcji ( wulgarne zachowanie w stosunku do
rowiesnikow i nauczycieli, gtoSne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela itp.)

16. Zachowania agresywne wobec ucznidow, nauczycieli i innych pracownikéw szkoty oraz oséb
przebywajacych w szkole.

17. Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie.

18. Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej oraz cyberprzemocy.

19. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych badzZ przejawia inne zachowania $wiadczace o
demoralizacji.

20. Procedura zagrozenia fatwym dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych i
niebezpiecznych dla zdrowia.

21.Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego, wtargniecia napastnika na
teren szkoty.

22.Uczen przewlekle chory.
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Ad.1. Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

1)
2)
3)
4)

5)

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy swiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okoliczno$ci zagrozenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejmuje czynnosci majace na celu odizolowanie
ucznidéw od Zrédta zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom
uczestniczacym w zdarzeniu.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu odpowiednie
stuzby ratunkowe ( Policje, Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe).

Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja ewakuacje zgodnie z
przepisami BHP i przeciwpozarowymi.

Ad.2. Stwierdzenie na terenie szkotly podejrzanych przedmiotéw lub substancji (nie bedacych
w posiadaniu uczniow).

Za podejrzane nalezy uzna¢ przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu, budzace
uzasadnione podejrzenie bycia zagrozeniem dla Zycia i/lub zdrowia cztowieka np.
przypominajace narkotyk, material wybuchowy, zracy, nieznang substancje chemiczna. itp.

1

2)
3)

4)

Nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza tymczasowo dostep uczniéw do miejsca, w
ktoérym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane.

Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoty do zabezpieczenia miejsca zdarzenia do
czasu przybycia odpowiednich stuzb.

Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia odpowiednie stuzby: Policje,
Straz Pozarng i wydaje decyzje o ewentualnej ewakuacji uczniow z budynku szkoty.

Ad.3. Obecnos¢ osdb trzecich bezzasadnie przebywajacych na terenie szkoty lub oséb
zachowujacych sie niewlasciwie lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.

1)

2)

zwierzeta zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow

Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od zwierzecia
(dzieci nie wychodza z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie nauczycieli dyzurujacych wracaja
do budynku szkoty).

Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy §wiadkiem zdarzenia zawiadamia pracownika obstugi
lub innego nauczyciela.

3) Nauczyciel lub pracownik obstugi informuja dyrekcje szkoty i podejmuja dziatania zmierzajace

do odizolowania zwierzecia.

4) Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik szkolty wzywa Straz Miejska, ewentualnie stuzby

weterynaryjne.
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1)

2)

3)

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoty
lub osoby zachowujace sie niewlasciwie na terenie szkoty

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby
trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia
pracownikow obstugi lub dyrektora szkoty.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzil niewtasciwe zachowanie osoby trzeciej
przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi o
opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia Policje lub Straz Miejska.

Ad.4. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego.

1

2)

3)

4)

5)

1.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy Swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje
majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcdéw, a nastepnie powiadamia
wychowawce lub pedagoga/ psychologa.

2.W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznos$ci zdarzenia, a nastepnie informuje wychowawce lub pedagoga /
psychologa.

3.Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog/ psycholog przeprowadza
rozmowe dyscyplinujaca ze sprawcg zdarzenia, informuje o mozliwych konsekwencjach oraz
sporzadza notatke w dokumentacji.

4. Wychowaweca lub pedagog/psycholog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych
sprawcy i przekazuje sprawe dyrektorowi, ktéry ustala sposéb i termin naprawienia szkody
oraz konsekwencje.

W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

Ad.5. Kradzieze na terenie szkoly

1)

2)

3)

4)

5)

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia o
kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i §wiadkami rozmowe w celu ustalenia
okoliczno$ci zdarzenia.

Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wytgczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

Nauczyciel, ktory podjat wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcom klas: poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecno$ci
pedagogowi / psychologowi.

Wychowawca lub pedagog/psycholog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja wyjasnianie
okoliczno$ci zdarzenia.

Wychowawca lub pedagog /psycholog przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia oraz jego
rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia (lub, jesli to
niemozliwe - zwrotu tego samego mienia lub jego rownowartoSci pienieznej, opartej na
danych rynkowych), a takze konsekwencje dla sprawcy.
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6) Wychowaweca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami/

opiekunami prawnymi przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawca i jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi.

7) W uzasadnionym przypadku pedagog/ psycholog i wychowawca w porozumieniu z

dyrektorem szkoty podejmujg decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informujg
rodzicéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego i sprawcy.

Postanowienia dodatkowe

Szkota nie odpowiada za przedmioty warto$ciowe, nie zwigzane z procesem dydaktyczno -
wychowawczo - opiekuniczym / np. telefony komérkowe, bizuterie, odtwarzacze MP3 i MP4,
gry elektroniczne, zabawki, itp./.

Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sg w szatni i zamykane na klucz, a
uczniowie nie majg prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni.

Ad.6. Posiadanie przez uczniéw niebezpiecznych przedmiotéw, substancji i narzedzi.

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie przede wszystkim: scyzoryki i noze, duze metalowe

sygnety, lancuchy, szpikulce, Kkije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe
oraz inne niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe
izrace.

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest Swiadkiem posiadania przez ucznia

niedozwolonego przedmiotu, narzedzia lub substancji, naktania go do jego/ich oddania i
podejmuje dziatania zmierzajace do jego/ich zabezpieczenia (zachowujac $rodki ostroznosci
deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga/psychologa lub zabezpiecza pomieszczenie, w
ktérym znajduje sie przedmiot przed dostepem innych uczniéw).

2) Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujgcy natychmiast

powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa, a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora
szkoty.

3) Wychowawca badz pedagog/psycholog naktania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu,

substancji lub narzedzia, przeprowadza rozmowe z uczniem wyjasniajac przyczyny
przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac o
mozliwych konsekwencjach.

4) Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje o zdarzeniu rodzicéw/ opiekunéw prawnych

ucznia, wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz sporzadza
notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

5) W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, Ze jest to przedmiot, substancja lub

narzedzie zagrazajace zdrowiu i zyciu cztowieka dyrektor szkoty, pedagog/psycholog lub
interweniujacy nauczyciel podejmuja decyzje o wezwaniu policji.

Ad.7. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajaca narkotyk:

1) Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor lub inny

nauczyciel /pracownik szkoty) ma prawo zada¢, aby uczen: przekazat mu substancje, co do
ktérej istnieje podejrzenie, Ze jest narkotykiem; pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wtasnej odziezy) lub inne przedmioty budzace podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci
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2)

3)

4)

przeszukania odziezy ani plecaka ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.
0 swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartoSci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jq do
ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. WczeSniej probuje ustali¢, w
jaki sposéb i od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Ad.8. Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia, zastabniecie

1)

2)

3)

4)

5)

Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia - goraczka, dolegliwosci Zotadkowe,
dolegliwosci bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabniecia.

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny sytuacji,
zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby informuje
sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia o konieczno$ci wezwania pielegniarki
szkolnej (jesli istnieje taka mozliwo$¢)

Pielegniarka okres$la stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje rodzicéw dziecka
oraz ustala dalsza opieke nad dzieckiem.

W przypadku nieobecnoSci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji
sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajgca informacje powiadamia
rodzicéw/prawnych opiekunéw i ustala sposéb odebrania dziecka ze szkoty.

Do momentu odebrania przez rodzicow/ opiekunéw prawnych lub przyjazdu pogotowia uczen
pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy istnieje obawa, Ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka nauczyciel wzywa
pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty, rodzicdw/ opiekunéw prawnych ucznia. .

Ad.10. Uzywanie przez uczniéow substancji odurzajacych, uzalezniajacych i/lub innych srodkéw
psychoaktywnych.

Postepowanie w sytuacji podejrzenia, Ze uczen znajduje sie pod

wplywem Srodkow odurzajacych, uzalezniajacych i/lub innych srodkow psychoaktywnych.

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci, zapewniajac mu opieke innego nauczyciela lub
pracownika szkoty do czasu przybycia rodzica/rodzicow.
Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora, a takze pedagoga/psychologa lub wychowawce.
Pedagog/psycholog, wychowaweca lub dyrektor informuje rodzicéw/ opiekunéw prawnych
ucznia i wzywa do szkoty. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicéw lub niemozno$ci
skontaktowania sie z rodzicami /prawnymi opiekunami, zawiadamia policje.
W przypadku istnienia podejrzenia o zagrozeniu zdrowia i Zycia ucznia pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoty wzywa karetke pogotowia i policje.
W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmawiaja przyjs$cia do szkoty, a uczen zachowuje sie
w sposoOb agresywny, gorszacy lub zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb, dyrektor szkoty
zawiadamia policje.
Pedagog/psycholog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji.
Wychowawca i pedagog/psycholog przeprowadzajg rozmowy z uczniem i jego rodzicami/
opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia,
nastepstwach zazywania srodkéw odurzajacych, a takze konsekwencjach dla ucznia.

6
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8) W uzasadnionym przypadku pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
powiadamia policje

Postepowanie w sytuacji posiadania badzZ stwierdzenia palenia
(lub zazywania w innej formie) tytoniu przez ucznia

1) Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu/rzeczy wykorzystywanej do jego uzywania i
informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.

2) Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow /prawnych opiekunéw ucznia oraz
odnotowuje fakt w dokumentacji szkoty. Informuje takze o fakcie zdeponowania tytoniu lub
innej rzeczy wykorzystywanej do jego uzywania, ktére musza odebrac¢ osobiscie.

3) Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmowy z
uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okoliczno$ciach zdarzenia, nastepstwach palenia tytoniu, a takze konsekwencjach dla ucznia.

Ad.11. Samowolne oddalenie sie ucznia ze szkoty
w czasie zajec lekcyjnych i/lub pozalekcyjnych.

1) Nauczyciel, ktéry stwierdzit fakt samowolnego oddalenia sie ucznia odnotowuje nieobecnos¢ w
dzienniku lekcyjnym. O zaistnialym fakcie informuje wychowawce klasy.

2) Wychowaweca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi i
odnotowuje ten fakt w dokumentacji szkolnej. Rozmowa ma na celu ustalenie przyczyn
zachowania oraz przekazanie informacji o jego konsekwencjach.

3) W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia wychowawca
wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktérego kserokopie zachowuje.

4) Jezeli problem powtarza sie, wychowawca informuje pedagoga szkolnego/psychologa, ktory
przeprowadza ponowng rozmowe z uczniem i ewentualnie jego rodzicami/ opiekunami
prawnymi.

5) W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicéw/
opiekunéw prawnych pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmuje inne,
przewidziane prawem czynnosci.

Ad.12. Wagary, powtarzajace sie nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach

Uczen ma obowiazek przedstawi¢ wychowawcy lub innemu nauczycielowi usprawiedliwienie
za czas nieobecnosci natychmiast po powrocie do szkoty, ale nie péZniej
niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia powrotu do szkoty.

Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie - uwazane sg za wagary.

1) Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub catych dni bez
usprawiedliwienia informuje rodzica/prawnego opiekuna o absencji i ustala przyczyne
nieobecnosci.

2) W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia wychowawca
wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktérego kserokopie zachowuje.

3) Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi
i odnotowuje ten fakt w dokumentacji. Rozmowa ma na celu przekazanie informacji
o konsekwencjach opuszczania zaje¢ lekcyjnych oraz zobowigzanie rodzicow/ opiekunow
prawnych do wiekszej kontroli nad dzieckiem.

4) 4.]ezeli zostal przez Sad przydzielony kurator wychowawca powiadamia o powyzszej absencji
ucznia rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje w dokumentacji.
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5) 5.]Jezeli sytuacja powtarza sie, wychowawca informuje dyrektora szkoty, ktéry wzywa rodzica
do spetniania przez dziecko obowigzku szkolnego, wysytajac pisemne wezwanie listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru.
6) 6.]ezeli podjete dziatania nie przynosza pozytywnego skutku dyrektor szkoty kieruje na droge
postepowania egzekucyjnego.

Ad.13. Oddalenie sie ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta i poza
miejscem zamieszkania.

1) Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:
a) poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa z
opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu;
b) w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje szkoty, ktéra
deleguje osobe do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje poszukiwania.
2) Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:

* wyjasnia przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuacji,
* u$wiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,
» jesli oddalenie byto nieSwiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi
upomnienia,
» jesli oddalenie byto Swiadome - przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia o
mozliwych konsekwencjach,
* informuje rodzicéw/ opiekunéw prawnych
1) Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje,
dyrektora szkoty
i rodzicow/opiekunéw prawnych.
2) Jesli oddalenie od grupy bedzie sie powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastepnej imprezie
turystycznej zostaje zawieszone.

Ad.14. Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia.

1) W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje sie z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/ opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do zeszytu informacji,
kontakt telefoniczny. Podjete dziatania dokumentuje w dzienniku lekcyjnym.

2) W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/ opiekuna prawnego wychowawca wysyta list
polecony za potwierdzeniem odbioru.

3) W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca w
porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoty podejmuje dalsze przewidziane prawem
dziatania.

Ad.15. Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji ( wulgarne zachowanie w stosunku
do rowiesnikow i nauczycieli, glosne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na
polecenia nauczyciela itp.).

1) Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowe, a w
przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicéw/ opiekunéw ucznia osobiscie lub
wpisujac odpowiednig notatke do zeszytu korespondencji lub zeszytu przedmiotowego. Na
kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania sie rodzica z notatka.

2) W sytuacji wymagajgcej natychmiastowej interwencji innych oséb nauczyciel powiadamia
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3)
4)

5)

pedagoga/psychologa lub dyrektora szkoty poprzez skierowanie do sekretariatu ucznia z
klasy.

Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce i sporzadza odpowiednia
notatke w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz jego rodzicami / opiekunami prawnymi,
a takze informuje o konsekwencjach.

W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu z nauczycielem
prowadzacym zawiadamia pedagoga/psychologa ktory przeprowadza rozmowe z uczniem, a w
razie koniecznosci z jego rodzicami/opiekunami prawnymi. W przypadkach trudnych
konsultuje sie z gronem pedagogicznym w celu podjecia dziatan zmierzajacych do
zdyscyplinowania ucznia.

Ad. 16. Zachowania agresywne wobec uczniéw, nauczycieli i innych pracownikéw szkoty oraz
0s0b przebywajacych w szkole.

Zachowania agresywne uczniow i innych os6b nieletnich w stosunku do réwiesnikow

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Nauczyciel szkoty przerywa zachowanie agresywne, ktérego jest Swiadkiem i jezeli jest taka
mozliwo$¢ przeprowadza wstepng rozmowe z uczniem i ustala okolicznos$ci zdarzenia.
Nauczyciel informuje wychowawce o zdarzeniu i wstepnych ustaleniach, a w uzasadnionych
przypadkach pedagoga/psychologa.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami, informuje o konsekwencjach oraz
sporzadza notatke w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca powiadamia rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia o zdarzeniu i
konsekwencjach.

Jezeli zachowania agresywne powtarzajg sie, wychowawca informuje pedagoga
szkolnego/psychologa, ktéry podejmuje stosowne dziatania.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych ucznidéw, pedagog
szkolny/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawcg ucznia kieruje
wniosek do Sadu Rodzinnego o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajacego
demoralizacji ucznia.

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa
(rozboj, uszkodzenie ciatla, itp.)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Nauczyciel niezwtocznie informuje o zdarzeniu dyrektora, ewentualnie informuje
pedagoga/psychologa. Dyrektor szkoty wzywa policje.

Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z
przestepstwa i przekazuje policji.

Pracownik szkoty, bedacy §wiadkiem bierze udziat w ustalaniu wstepnych okoliczno$ci czynu,
innych swiadkéw zdarzenia i przekazuje te informacje policji.

Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia-sprawcy i sporzadza
notatke w dokumentacji.

Pedagog/psycholog/wychowawca jest obecny podczas wykonywania czynnoSci przez policje
przewidzianych prawem.

W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie zycia, nieobecnos¢ dyrekcji i pedagoga/ psychologa w
godzinach zaje¢ popotudniowych w szkole, zaje¢ poza szkotg) nauczyciel bezzwtocznie
powiadamia o przestepstwie ( zdarzeniu) policje.

Postepowania wobec ucznia, ktory stat sie ofiara czynu karalnego
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1) Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, a w razie konieczno$ci
wzywa karetke pogotowia.

2) Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce i pedagoga/psychologa
oraz rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia.

3) Pedagog/psycholog lub wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia
policje i ustala okolicznosci i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia. Uzyskane informacje
przekazuje policji i rodzicom/prawnym opiekunom. Z podjetych dziatan sporzadza notatke
umieszczong w dokumentacji.

Postepowanie w przypadKku agresji ucznia wobec nauczyciela, pracownika szkoty, innych oséb
dorostych przebywajacych w szkole.

1) Nauczyciel/ pracownik szkoty/ inna osoba informuje o zdarzeniu wychowawce.
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.

2) Wychowawca, pedagog/psycholog ustala przebieg zajscia i Swiadkow zdarzenia, sporzadza
notatke w dokumentacji.

3) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw / opiekundéw prawnych ucznia, informuje o
zdarzeniu i dalszym postepowaniu wobec ucznia.

4) Zawiadomienie policji odbywa sie na wniosek poszkodowanego.

5) W sytuacji wyjatkowej ( zagrozenia zycia, nieobecnos$ci dyrektora, w godzinach zajec
popotudniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoty zawiadamia niezwtocznie o
zdarzeniu policje.

Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec ucznia

1) Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty, dyrektor szkoty
przeprowadza niezwlocznie postepowanie wyjasniajgce.

2) Dyrektor szkoty podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika i informuje o
nich rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

3) Dyrektor sporzadza z podjetych dziatan notatke potwierdzong podpisem rodzica i
umieszczong w dokumentacji zdarzen.

Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicéw i innych oséb dorostych
przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniow

1) Nauczyciel/ pracownik szkoty podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego i
wstepnego rozpoznania okoliczno$ci zdarzenia.

2) Nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji. 3. W
przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor szkoty
zawiadamia policje. 4. W sytuacji wyjatkowej ( zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach
zaje¢ popotudniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoty niezwtocznie powiadamia
policje.

Ad.17. Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie.

1) Nauczyciel, ktéry podejrzewa, Ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym fakcie
wychowawce, a ten pedagoga/psychologa.

2) Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem, w zalezno$ci od sytuacji,
przeprowadza rozmowe z dzieckiem i podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci
zmierzajace do rozpoznania sprawy.

3) Pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy

wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postepowania i
10
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wskazuje formy pomocy.

4) Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktérg podpisuja réwniez rodzice/
opiekunowie prawni dziecka.

5) Jezeli podejrzenia potwierdzaja sie lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg
przemocy, pedagog/psycholog informuje Policje i Sagd Rodzinny, a takze wszczyna procedure
Niebieskiej Karty i sporzadza notatke w dokumentacji. W przypadku rodziny objetej nadzorem
o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.

Ad.18. Postepowanie wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy

1) Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawce, a ten pedagoga/psychologa.

2) Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy,
udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkéw.

3) Wychowawca i pedagog/psycholog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja
dowody i jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

4) Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem informuje o zdarzeniu rodzicow/
opiekunéw prawnych poszkodowanego i sprawcy.

5) Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca podejmuje decyzje co do
dalszych konsekwencji wzgledem ucznia.

6) W innych przypadkach pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia
policje. Sporzadza notatke przechowywana w dokumentacji.

7) Wychowawca i pedagog/psycholog monitoruja sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sa
wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badZ odwetowe ze strony sprawcy.

Ad. 19. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat,
uzywa alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych badz przejawia inne zachowania
Swiadczace o demoralizacji.

1) Nalezy przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2) Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Wychowawca wraz z pedagogiem /psychologiem szkolnym
przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnos$ci. W przypadku
potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicéw za$ bezwzglednie do szczeg6lnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji moze
zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki.

4) Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

5) Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach tych
instytucji.

Ad.20. Procedura zagrozenia latwym dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych,
nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia.

Poprzez w/w zagrozenia rozumie sie przede wszystkim: pornografie, tresci obrazujace
przemoc
i promujace dzialania szkodliwe dla zdrowia i zZycia dzieci, popularyzujace ideologie
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faszystowska i dzialalno$¢ niezgodna z prawem, nawolywanie do samookaleczen i
samobdjstw, korzystania
z narkotykow; niebezpieczenstwo nakltaniania dzieci i mtodziezy do uczestnictwa w
organizacjach nielegalnych i terrorystycznych.

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia bedzie zalezna od tego, czy:

1) tresci te mozna bezposrednio powigzac z uczniami naszej szkoty, czy tez

2) tresci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami naszej szkoty, lecz wymagaja
kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

3) W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w
Internecie lub w komputerze dziecka, aby nastepnie przekazac je policji (w razie potrzeby).

4) Zabezpieczenie dowoddéw jest zadaniem rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka, w
czynnosciach tych moze wspomagac ich przedstawiciel szkoty posiadajacy odpowiednie
kompetencje techniczne.

W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie lezy po stronie szkoty,
zas$ (2) nalezy rozwazyc¢ zgloszenie incydentu na policje.

Identyfikacja sprawcy(-6w)

1) W identyfikacji sprawcéw kluczowe znaczenie odgrywac beda zgromadzone dowody. W
procesie udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystepuja na ogé6t
twérca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnity je dziecku. Czesto osobami tymi
sg rowiesnicy - uczniowie tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadow.

2) Wychowawca/psycholog/pedagog powiadamia dyrektora oraz wszystkich rodzicow lub
opiekunéw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

Dzialania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty

W przypadku sprawcy zdarzenia ze szkoty wychowawca/pedagog/psycholog po rozmowach z
wszystkimi dzie¢mi bioragcymi udziat w zdarzeniu, a takze ich rodzicami/opiekunami prawnymi
przekazuje podjete ustalenia dyrektorowi szkoty, ktéry podejmuje ostateczng decyzje dotyczaca
zasadnosci zgloszenia zaistniatego zdarzenia policji.

Dziatania szkoty powinny koncentrowac sie na aktywnosciach o charakterze psychoedukacyjnym.
W przypadku upowszechniania przez sprawcéw tresci nielegalnych (np. pornografii dzieciecej)
nalezy zlozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

W przypadku ucznia-sprawcy spoza szkoty wychowawca/pedagog/psycholog po wstepnym
rozpoznaniu wagi zdarzenia powiadamia o tym dyrektora, ktory z kolei w zaleznos$ci od wagi
sytuacji: zawiadamia policje (gdy wystapia przestanki sktaniajace do podejrzenia popetnienia
przestepstwa) albo rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy (jesli posiada do nich kontaktiw
sytuacji, gdy nie ma przestanek co do zajscia przestepstwa np. tresci nie sg zakazane prawem),
aby podjeli dalsze dziatania.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Dzieci - ofiary i Swiadkow zdarzenia - nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢ opieka
psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna sie odbywaé¢ w warunkach jego
komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt,
iz kontakt z treSciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike.

12
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Ad.21. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego, wtargniecia napastnika
na teren szkoty

NAPASTNIK- to osoba postugujaca sie bronig, ktora zabija lub probuje zabija¢ osoby znajdujace sie na
okreslonym obszarze, w obiekcie lub budynku.

FORMA ALARMU: seria kilku jednosekundowych sygnatow dzwiekowych.
KOMUNIKAT OSTRZEGAWCLZY: przekaz stowny za pomocg wszelkich dostepnych srodkdow.

1) Kazdy z pracownikéw szkoty, ktéry zauwazy zagrozenie (wtargniecie napastnika na teren
szkoty) lub bedzie miat podejrzenie, Ze takie zagrozenie moze za chwile wystapi¢ lub otrzymat
informacje o zagrozeniu zgtasza ten fakt dyrektorowi lub innej upowaznionej przez niego
osobie, ktéra nastepnie podejmuje decyzje o ogtoszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu
ostrzegawczego. Dyrektor lub inna osoba, ktéra zauwazyta zagrozenie atakiem
terrorystycznym lub wtargniecie napastnika do szkoty, o ile to mozliwe zawiadamia
niezwlocznie stuzby ratownicze poprzez wybranie numeru alarmowego 112 lub 997, po
zgloszeniu sie dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy podac:

* miejsce zdarzenia, rodzaj zdarzenia, informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia
ludzkiego, liczbe napastnikéw, opis wygladu napastnikow, ilo$¢ i rodzaj broni palna,
dtuga, krétka, néz lub inne narzedzie ostre, urzadzenia wybuchowe;

* swoje imie i nazwisko, nr telefonu, z ktérego dzwonisz;

* po powiadomieniu nie nalezy odktada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia
zgloszenia, przyjmujacy moze zada¢ dodatkowych informacji, ktére w miare
mozliwosci nalezy podac;

» jesli sytuacja sie zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora numeru 112 lub
997;

* po przybyciu na miejsce stuzb ratowniczych, jesli to mozliwe, nalezy przekazac
dodatkowe informacje, tj.: ile 0s6b opuscito budynek, ile 0s6b zostato w budynku i na
jakich poziomach, pokazac plany budynku i drogi ewakuacji, gdzie ostatnio byt
widziany agresor, czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik;

2) Po ustyszeniu alarmu (jes$li jest mozliwa ewakuacja): nalezy ucieka¢ z zagrozonego rejonu
droga ewakuacji, tylko w przypadku bezposredniej blisko$ci wyjscia, z dala od zrédia
zagrozenia. Nalezy poruszac sie szybko, z dala od okien budynku.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji nalezy zostawi¢ wszystkie swoje rzeczy w miejscu gdzie sie
znajduja i skorzystac z wyznaczonej drogi ewakuacji. Nalezy zachowac cisze, spokoéj i rozwage
oraz ostrzegac innych o niebezpieczenstwie. Pierwszej pomocy udziela sie w miejscu
bezpiecznym. Celem ewakuacji jest przeprowadzenie dzieci i mtodziezy do bezpiecznego obiektu.

3) Po ustyszeniu alarmu (je$li bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa) nalezy zamkna¢ drzwi i
zastawic je ciezkim meblem/meblami, wytgczy¢ wszystkie Swiatta oraz wytaczy¢ lub wyciszy¢
urzadzenia elektroniczne. Konieczne jest upewnienie sie czy w zamku zewnetrznym nie
pozostawiono kluczy. Nalezy potozy¢ sie na podtodze z dala od drzwi i okien, zachowac cisze
oraz jesli to mozliwe udziela¢ pierwszej pomocy poszkodowanym. Nie wolno otwiera¢ nikomu
drzwi, stuzby ratownicze zrobig to same.

4) Podczas dziatan stuzb ratunkowych nalezy:

» zachowac spokoj, stosowac sie do wszystkich polecen stuzb,

* nie trzymac nic w rekach,

* nie zadawac pytan podczas ewakuacji,

* unikac¢ gwattownych ruchéw, alarmujacych gestéw itp., poddac sie kontroli
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bezpieczenstwa,
» przekazac istotne informacje o napastnikach lub ofiarach stuzbom ratowniczym.

5) Odwotanie alarmu nastepuje tylko przez osobe kierujaca akcjg lub dyrektora szkoty.

6) Po zakonczeniu akcji nalezy sprawdzi¢ obecnos$¢ dzieci, o braku ktéregokolwiek dziecka
nalezy poinformowac policje. Nalezy dopilnowa¢, aby Zadne z dzieci nie wracato samodzielnie
do domu oraz sporzadzi¢ ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/opiekunéw
prawnych.

Ad. 22. Procedura postepowania w przypadku ucznia z przewlekta choroba.
W sytuacji, gdy w szKkole jest uczen przewlekle chory, nauczyciel powinien:

1) Pozyskac od rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia szczegétowe informacje na temat jego
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu, potwierdzone odpowiednim
zaSwiadczeniem lekarskim.

2) Zorganizowac szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw szkoty w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku
choroby.

3) W porozumieniu z pielegniarka lub lekarzem, wspélnie z pracownikami szkoty opracowac
procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zar6wno na co dzien, jak i w
przypadku zaostrzenia objawéw czy ataku choroby.
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