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Školský poriadok materskej školy je vypracovaný v zmysle zákona c. 245/2008Ministerstva 

školstva a vedy o výchove a vzdelávaní, vyhlášky MŠ SR c.308/2009 Z. z.o materských 

školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

Zriaďovateľom materskej školy je Obec – Dohňany 68, 020 51. 

 

I. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY 

 

Celodenná výchova a vzdelávanie sa uskutočňuje v priestoroch budovy materskej školy. 

Materská škola sa člení na 3 triedy, v ktorých sú deti rozdelené podľa veku. Počet tried sa 

môže meniť v závislosti od počtu detí. 

Materská škola je súčasťou základnej školy. Je to moderná, poschodová, priestranná, svetlá 

budova s prístavbou budovy základnej školy. Prízemie predškolského zariadenia tvorí vstupná 

chodba, trieda pre menšie deti, miestnosti s príslušenstvom pre deti i zamestnancov,  kuchyňa 

so skladovými priestormi,  kancelária vedúcej školského stravovania a školská jedáleň. Na 

poschodí sa nachádza kancelária zástupkyne riaditeľky ZŠ s MŠ, šatňa pre personál 

zariadenia, trieda pre staršie deti, rovnako s príslušnými priestormi pre deti i zamestnancov. 

Jednotlivé poschodia sú prepojené vnútorným schodiskom.  

Okolo budovy je priestranný trávnatý školský dvor s preliezkami pre deti a pieskoviskom.  

K dispozícii je aj športová plocha s umelým povrchom. 

 

II.  PREVÁDZKA MATERSKEJ SKOLY 

 

Materská škola je v prevádzke v pracovných dňoch a to od 6,00 h. do 16,00 h. Počas štátnych 

sviatkov je zatvorená. 

Prevádzka MŠ bola  prerokovaná so zákonnými zástupcami  detí a odsúhlasil ju zriaďovateľ 

Obec –Dohňany. 

V čase letných prázdnin je prevádzka prerušená z hygienických dôvodov na štyri až päť 

týždňov. V tomto období podľa pokynov riaditeľky školy vykonávajú prevádzkoví 

zamestnanci upratovanie a dezinfekciu  priestorov, pedagogickí  a ostatní zamestnanci podľa 

plánu dovoleniek  čerpajú dovolenky. Letné prerušenie prevádzky oznámi riaditeľka školy 

oznamom spravidla mesiac vopred. 

V čase vianočných prázdnin bude prevádzka MŠ prerušená na čas školských prázdnin, podľa 

dohovoru a pokynov zriaďovateľa. V tomto čase si zamestnanci školy budú čerpať 

dovolenku, prípadne náhradné voľno. 

V čase jarných prázdnin prevádzka MŠ nebude prerušená, pri zníženom počte detí sa aktuálne 

obmedzí na činnosť nižšieho počtu tried. 

Učiteľky nastupujú do práce podľa harmonogramu dochádzky. V priebehu týždňa odpracujú 

28 hodín priamej práce s deťmi, zástupkyňa riaditeľa školy pre MŠ 23 hodín priamej práce s 

deťmi.  

Najvyšší počet detí v triede MŠ podľa školského zákona je : 

· 20 v triede pre 3-4 ročné deti 

· 22 v triede pre 5-6 ročné deti 

 

Rozhodnutie o prijatí vyššieho počtu detí, ako je ustanovené v §28 ods. 9 školského zákona, 

je úplne v rukách riaditeľa školy. Tento počet sa môže v každej triede navýšiť o 3 deti.  

Ak klesne počet detí v MŠ na 20 a menej,  vytvorí sa 1 trieda a učiteľky budú čerpať 

dovolenku. 

 

 

 



Konzultačné hodiny pre zákonných zástupcov detí a verejnosť 

Riaditeľ školy streda 07,30 – 16,00 hod 

 denne 07,30 – 13,00 hod    

Triedni učitelia denne 12,00 – 12,30 hod 

 

alebo na základe predchádzajúceho dohovoru. 

 

III. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHÁDZKY  DIEŤAŤA DO MŠ  

Deti sa do materskej školy prijímajú k začiatku školského roka, alebo v priebehu školského 

roka, pokiaľ je voľná kapacita materskej školy. Žiadosť si rodič môže vyzdvihnúť u riaditeľky 

školy, zástupkyne RŠ pre MŠ alebo mu je k dispozícii na webovom sídle školy,  v časti 

tlačivá a dokumenty školy – materská škola. 

Riaditeľ zverejní po dohode so zriaďovateľom na budove MŠ a inom verejne prístupnom 

mieste spravidla od 15. februára do 15. marca miesto a termín podávania žiadostí na 

nasledujúci školský rok.Zákonný zástupcovia spolu s písomnou žiadosťou o prijatie dieťaťa 

do MŠ predkladajú aj potvrdenie o zdravotnom stave dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a 

dorast. Žiadosť podaná bez tohto potvrdenia nie je kompletná, nebude akceptovaná.Rodič  

upozorní učiteľku na prípadné zdravotné problémy, ktoré by akokoľvek ovplyvnili zdravotný 

stav dieťaťa počas pobytu v  MŠ. 

Úvodný pohovor s riaditeľkou školy pred prijatím dieťaťa do materskej školy absolvuje rodič 

spravidla spolu s dieťaťom. K žiadosti o prijatie je potrebné priniesť rodný list dieťaťa na 

porovnanie údajov v žiadosti dieťaťa do materskej školy. 

Podľa § 59 zákona č. 245/2008 o výchove a vzdelávaní (Školský zákon) sa na 

predprimárne vzdelávanie prijíma: 

 spravidla dieťa od troch do šiestich rokov jeho veku, výnimočne, ak je  voľná kapacita 

možno prijať dieťa od dvoch rokov veku, 

 dieťa, ktoré dovŕšilo šiesty rok veku a ktorému bol odložený začiatok plnenia 

povinnej školskej dochádzky alebo mu bolo dodatočne odložené plnenie povinnej 

školskej dochádzky, 

 prednostne sa prijíma dieťa, ktoré dovŕšilo piaty rok veku, dieťa s odloženým 

začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky a dieťa s dodatočne odloženým 

začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky, 

 dieťa so zdravotným postihnutím po vyjadrení príslušného zariadenia výchovného 

poradenstva a prevencie a vyjadrení všeobecného lekára pre deti a dorast alebo 

vyjadrením príslušného odborného lekára, 

Podľa § 3 ods. 2 Vyhlášky MŠ SR č. 306/2008  o materskej škole  ostatné podmienky 

prijímania detíurčuje riaditeľ materskej školy a po prerokovaní s pedagogickou radou školy 

sú ustanovené ďalšie podmienky prijímania detí na predprimárne vzdelávanie: 

V prípade zvýšeného záujmu zákonných zástupcov o prijatie detí do materskej školy  

budú spravidla uprednostnené:  

 Deti, ktoré majú v tunajšej MŠ súrodenca a spĺňajú podmienky prijatia do MŠ.  

 Deti, ktoré majú trvalý pobyt v obci Dohňany.  



 Deti, ktoré nastúpia do materskej školy najneskôr do 15. septembra príslušného 

kalendárneho roka.  

 Deti, ktoré k 31. augustu dovŕšia tri roky veku života a do určeného termínu              

(15. marec príslušného kalendárneho roka ) podajú prihlášku do MŠ. 

 Deti ,o ktoré sa stará osamelý zákonný zástupca.  

 Deti zamestnaných rodičov. 

 Ak pri prijímaní spĺňa uvedené podmienky viac detí súčasne, rozhoduje dátum 

odovzdania prihlášky. 

Deti mladšie ako 3 roky bude možné prijať len vtedy, ak budú uspokojené žiadosti zákonných 

zástupcov detí, ktoré spĺňajú podmienky prednostného prijatia do MŠ a len v prípade voľnej 

kapacity MŠ. Dieťa musí mať osvojené základné hygienické návyky. 

Pri prijímaní detí do materskej školy sa musí dodržiavať zásada rovnakého 

zaobchádzania a zásada zákazu akýchkoľvek foriem diskriminácie a segregácie. 

Pokiaľ dieťa svojim správaním sústavne narúša výchovno-vzdelávací proces a rodič 

dieťaťa po odporúčaní riaditeľkou materskej školy nenavštívil pedagogicko- 

psychologickú poradňu a nemá záujem problémové správanie dieťaťa v spolupráci 

s odborníkmi riešiť, môže mu byť ukončená dochádzka do materskej školy. 

Písomné rozhodnutie o prijatí, resp. neprijatí dieťaťa do materskej školy k začiatku školského 

roka dostane rodič poštou, prípadne si ho osobne prevezme u riaditeľky školy a jeho prevzatie 

potvrdí svojim podpisom. O podmienkach prijatia sú rodičia overiteľne informovaní pri 

podaní žiadosti. 

Ak dieťa do materskej školy nenastúpi po vyzvaní do 14 dní od dátumu nástupu uvedeného na 

rozhodnutí o jeho prijatí vydá riaditeľka školy rozhodnutie o ukončení jeho dochádzky a na 

jeho miesto môže prijať iné dieťa. 

Rodič zdravotne postihnutého dieťaťa predloží spolu so žiadosťou a uvedenými dokladmi o 

zdravotnom stave aj vyjadrenie pediatra o možnosti integrácie dieťaťa. K tejto problematike 

predloží aj vyjadrenie špeciálneho pedagóga, ktorý vo svojom posudku spracuje aj návrh na 

zníženie počtu detí v triede, vzhľadom na charakter postihnutia dieťaťa. 

Prijatiu zdravého alebo postihnutého dieťaťa môže predchádzať adaptačný alebo diagnostický 

pobyt dieťaťa po dohode rodiča s riaditeľkou školy. O forme pobytu sa rozhodne s 

prihliadnutím na individuálne osobitosti dieťaťa. V prípade zníženej adaptačnej schopnosti 

dieťaťa a v záujme jeho zdravého vývinu môže RŠ po prerokovaní s rodičom alebo na 

základe jeho písomnej žiadosti rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy 

(na dohodnutý čas), alebo o ukončení dochádzky. 

Rozhodnutie o odložení povinnej školskej dochádzky predloží rodič spravidla do 30. apríla. 

Po dohode so ZŠ ho môže doručiť riaditeľstvo ZŠ, v ktorej bolo dieťa na zápise.O forme 

pobytu dieťaťa s OŠD sa dohodnú rodičia a pedagóg. 

Deti do jednotlivých tried zaraďuje na začiatku školského roka riaditeľka školy, spravidla 

podľa veku, tiež na základe osobitostí a vyspelosti dieťaťa a podľa kapacity jednotlivých 

tried. Počas školského roka môže riaditeľka preradiť deti z jednej triedy do druhej, ak to 

kapacita jednotlivých tried dovoľuje. Rodičovi v takomto prípade (preradenia počas 

školského roka) oznámi dôvod a termín preradenia riaditeľka osobne. Preradenie dieťaťa 

počas školského roka je v právomoci riaditeľky a jej rozhodnutie je konečné. Rozhodnutie o 

preradení sa písomne nevyhotovuje, zmena sa zaznačí do dokumentácií príslušných tried. 

 

 

 



1. Dochádzka detí do materskej školy 
Rodič alebo rodinný príslušník privádza dieťa do MŠ  spravidla v čase  od 6, 00 hod – 7,45 

hod. a prevezme ho v čase od 14, 30 hod – 16,00 hod. 

 

Pokiaľ v nevyhnutných prípadoch rodič potrebuje priviesť dieťa neskôr, respektíve si ho chce 

skôr vyzdvihnúť je potrebné spôsob prebratia dieťaťa vopred dohodnúť s triednym učiteľom, 

prípadne telefonicky na čísle 042/6471164. 

V odôvodnenom prípade neskoršieho príchodu dieťaťa do materskej školy ( návšteva lekára, 

logopéda, cestovanie...) dohodne rodič čas jeho príchodu a spôsob stravovania tak, aby 

nenarušil priebeh činnosti ostatných detí. 

Všetky osoby, ktoré zákonný zástupca splnomocní na preberanie dieťaťa z materskej školy, 

musia byť uvedené v splnomocnení, ktoré platí vždy v príslušnom školskom roku. 

Učiteľka môže odmietnuť prevzatie dieťaťa, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je 

vhodný na prijatie do materskej školy. V rámci platných zákonov Ministerstva 

zdravotníctva a Školstva sú stanovené podmienky podľa, ktorých nie je možné priviesť 

dieťa do MŠ: 

- Ak je dieťa bledé, malátne, bolí ho bruško, má hnačku. 

- Ak malo deň predtým, keď bolo v MŠ teplotu 38 C a viac. Ak ho chcete priviesť 

                  do MŠ na druhý deň, je nutné priniesť lekárske potvrdenie. 

- Keď má dieťa vyrážky spôsobené vírusom / ovčie kiahne, rubeola, osýpky/. 

- Keď je napadnuté parazitmi/ vši, mrle, hlísty/,príznaky- vŕtanie v nose, 

                  škriabanie pokožky, škriabanie v konečníku a pod.. 

- Keď má dieťa hnisavý výtok z očí, jačmeň na oku, nápadne zelený výtok z nosa. 

- Keď má dieťa veľmi dusivý kašeľ. 

- Ak je dieťa bacilonosičom až do vyliečenia. 

 

Je nevyhnutné dodržiavať nasledovné pokyny: 

- V MŠ sa nesmú podávať antibiotiká, ani sirup proti kašľu, žiadne lieky, 

       výnimku tvoria lieky zo skupiny antialergiká a antiastmatiká. 

- Ak má dieťa epilepsiu, alebo iné záchvatové ochorenie, môže chodiť do MŠ, ale   

zákonný zástupca dieťaťa musí upovedomiť pedagogický personál MŠ o tejto 

skutočnosti. 

- Ak sa dieťa pomočí raz za týždeň - je to príznačné pre predškolský vek, ale ak sa      

dieťa pomočuje denne, učiteľka upozorní rodiča a odporučí  lekárske vyšetrenie 

dieťaťa.  / takéto dieťa môže byť vyradené z materskej školy pokiaľ nebude 

vyriešený problém/ 

 

Neprítomnosť dieťaťa a odhlásenie zo stravy oznámi rodič vopred, najneskôr do 6,30 hod v 

deň neprítomnosti dieťaťa. Ak sa tak nestane, uhrádza plnú stravnú jednotku, ktorú dieťa 

obvykle odoberá. 

Najneskôr do 14 pracovných dní od začiatku neprítomnosti dieťaťa oznámi rodič dôvod a 

predpokladaný čas jeho neprítomnosti. Ak je neprítomnosť dlhšia ako 30 po sebe 

nasledujúcich dní, oznámi riaditeľke dôvod neprítomnosti písomne, pričom pri opätovnom 

nástupe dieťaťa predloží lekárske potvrdenie v prípade, že dôvod neprítomnosti dieťaťa v 

materskej škole bola choroba. V ostatných prípadoch opätovne podpíše prehlásenie o 

bezinfekčnosti prostredia, z ktorého dieťa prichádza. 

Pred viac dňovou neprítomnosťou z dôvodu dlhodobého ochorenia, nástupu naliečenie, 

rekreácie a iné je potrebné oboznámiť triedne učiteľky, aby nedošlok prípadnému vylúčeniu 

dieťaťa z MŠ. 



Na prevzatie svojho dieťaťa z MŠ môže rodič písomne splnomocniť aj svoje ďalšie maloleté 

dieťa, nie mladšie ako 10 rokov, alebo inú pedagogickým zamestnancom známu osobu. 

 

2. Úhrada poplatkov za dochádzku 
Výšku príspevku mesačne na jedno dieťa podľa zákona c.245/2008    § 28 určuje zriaďovateľ 

– VZN c.1/2022.Na čiastočnú úhradu nákladov spojených s pobytom dieťaťa v MŠ v 

 

 zriaďovateľskej pôsobnosti obce Dohňany prispieva zákonný zástupca dieťaťa sumou 20,- € 

mesačne (potrebné zaplatiť do 20. dňa mesiaci  vopred ) na číslo účtu: IBAN 09 5600 

0000 0072 0030 1002. 
Stravná jednotka je 2,10 €/deň. Strava sa uhrádza mesiac vopred . Povinnosťou rodiča je uhradiť 

stravné do 20–teho v mesiaci na číslo účtu: IBAN 09 5600 0000 0072 0030 1002. + variabilný 
symbol. 

 

 Neprítomnosť dieťaťa a odhlásenie zo stravy 
Neprítomnosť dieťaťa a odhlásenie zo stravy oznámi rodič deň vopred, vo výnimočných 

prípadoch najneskôr do 6,30 hod v deň neprítomnosti dieťaťa, osobne alebo telefonicky. Ak 

sa tak nestane, uhrádza plnú stravnú jednotku, ktorú dieťa obvykle odoberá. Za neodobratú a 

včas neodhlásenú stravu sa náhrada neposkytuje. 

V prípade, že dieťa ochorie, prípadne z akýchkoľvek dôvodov nebude prítomné v škole, môžu 

si rodičia prísť zobrať obed do prineseného obedára v čase od 10,30 do 11,00 hod. 

Vedúca školskej jedálne: Jana Valková - jana.valkova555@gmail.com 

Kontakt, číslo telefónu:4671164,      0911 379 313 

  

 Odpustenie príspevku 
 Za pobyt dieťaťa v materskej škole prispieva zákonný zástupca na čiastočnú úhradu 

výdavkov materskej školy mesačne na jedno dieťa sumu 20,- EUR.  Príspevok na základe  

VZN (Všeobecne záväzné nariadenie č. 1/2022,) sa neuhrádza za dieťa 

a) ktoré má jeden rok pred plnením povinnej školskej dochádzky,  

b) ak zákonný zástupca predloží riaditeľovi školy doklad o tom, že je poberateľom dávky v 

hmotnej núdzi a príspevkov k dávke v hmotnej núdzi,  

c) ktoré je umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu.  

 

 Príspevok na základe tohto VZN sa neuhrádza za dieťa:  

a) ktoré má prerušenú dochádzku do materskej školy viac ako 30 po sebe nasledujúcich 

kalendárnych dní z dôvodu choroby alebo rodinných dôvodov preukázateľným 

spôsobom (rodič prinesie potvrdenie od lekára a odovzdá ho zástupkyni riaditeľa pre MŠ), 

b) ktoré nedochádzalo do materskej školy v čase školských prázdnin,  

c) ak prevádzka materskej školy bola prerušená zapríčinením zriaďovateľa,  

d) z iných závažných dôvodov a nepredvídateľných okolností  zo strany zákonného zástupcu. 

 

 

IV. VNÚTORNÁ ORGANIZÁCIA MŠ 

 
1. Organizácia tried a vekové zloženie 

Prízemie          1. Trieda 3 – 4 ročné deti 

Poschodie  2. Trieda 4 – 5 ročné deti        

 3. Trieda 5 – 6 ročné deti 

 

 



2. Prevádzka tried, schádzanie a rozchádzanie detí 

V čase od 6,00 do 7,15 hod sa deti  schádzajú v triede na prízemí. 

O 7,15 hod sa deti 2. a 3. triedy  presúvajú do triedy na poschodí. 

O 16,00 hod sa končí prevádzka vo všetkých troch triedach. 

Deti, ktorých rodičia si  dohodli s riaditeľkou školy poldennú formu výchovy a vzdelávania a 

odchádzajú z materskej školy v čase obeda, si rodičia môžu spravidla vyzdvihnúť v čase od 

11,30 do 12,00 hod. V prípade, že rodičia majú súdnym rozhodnutím, prípadne predbežným 

opatrením obmedzené preberanie detí je potrebné o tom písomne (fotokópiou úradného 

rozhodnutia) informovať riaditeľku ZŠ s MŠ. 

 

3. Preberanie detí 

Dieťa od rodičov prevezme učiteľka, ktorá zaň preberá zodpovednosť od jehoprevzatia až do 

odovzdania rodičovi (inej splnomocnenej osobe) alebo pedagógovi, ktorý ho v práci strieda. 

- Rodič dieťaťa je povinný odovzdať dieťa vyučujúcej, nikdy ho nenecháva samév šatni 

a ani dieťa do materskej školy  neposiela samé 

-  Rodič si dieťa môže v materskej škole prezliecť do pohodlného odevu, ale 

nepožadujeto po učiteľke 

-  Rodič nedáva dieťaťu do MŠ predmety, ktoré by mohli ohroziť zdraviedieťaťa alebo 

ohroziť zdravie ostatných detí (detské zbrane s ostrýmzakončením, žuvačky, tvrdé 

cukríky, nožíky...) 

-  Rodič nedáva dieťaťu zlaté šperky, mobilné telefóny, hračky väčšej hodnoty, ktoré 

môže stratiť. MŠ nezodpovedá za ich stratu! 

-  Rodič je povinný oboznámiť učiteľku o zdravotnom stave svojho dieťaťa pri jeho 

odovzdávaní. Učiteľka po vyhodnotení zdravotného stavu dieťaťa môže odmietnuť 

jeho prijatie. 

Učiteľka odovzdá dieťa len rodičovi alebo vopred známej osobe staršej ako 18  rokov (v 

prípade, že dieťa odovzdá osobe mladšej ako 18 rokov je potrebnépriniesť 

splnomocnenie o preberaní osobou mladšou ako 18 rokov). 

V prípade, že si rodič do 15,30 hod  nevyzdvihne dieťa z MŠ, učiteľka telefonicky kontaktuje 

rodiča. 

Ak si rodič opakovane a bezdôvodnenevyzdvihne dieťa z MŠ  po ukončení prevádzky školy, 

riaditeľka túto skutočnosť nahlási na Úrad práce, rodiny a sociálnych vecí. 

Rodičia detí dávajú k dispozícii škole svoje osobné telefónne čísla , ktoré sú využívané v 

súlade so znením zákona 428/2004 Z.z. o ochrane osobných údajov len v prípade ochorenia 

dieťaťa, alebo v prípade, že si dieťa rodič nevyzdvihne po skončení prevádzky školy, tak , ako 

je vyššie uvedené. 

 

4. Organizácia v šatni 

Do šatne majú rodičia prístup. Pri prezliekaní a odkladaní vecí na vešiak vedú rodičia v 

spolupráci s učiteľkami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkách a 

vlastné hračky zodpovedá rodič, tiež za stále pripravené náhradné oblečenie pre prípad 

znečistenia a premočenia. Nikdy neodkladajú ani neodhadzujú nedojedené zvyšky jedla 

v šatni. 

Za poriadok a estetickú úpravu šatne zodpovedá učiteľka príslušnej triedy, za hygienu a 

uzamknutie vchodu určená prevádzková zamestnankyňa .Rodičia nemajú dovolený prístup do 

priestorov tried a umyvárni z hygienických dôvodov. 

Cudzím osobám je vstup do zariadenia zakázaný! 

 

 

 



5. Organizácia v umyvárni 
Všetky triedy majú samostatnú umyváreň. Každé dieťa má vlastný uterák.Za pravidelnú 

výmenu uterákov, čistenie hrebeňov, suchú podlahu a hygienu umyvárne zodpovedá určená 

prevádzková zamestnankyňa. 

Deti sa v umyvárni zdržiavajú len za prítomnosti učiteľky, ktorá ich učí základným 

hygienickým návykom a sebaobsluhe. Za celkovú organizáciu pobytu detí v umyvárni, 

uzatvorenie vody, spláchnutie WC a dodržiavanie príslušných hygienických, zdravotných a 

bezpečnostných predpisov zodpovedá učiteľka príslušnej triedy. 

 

6. Organizácia pri stolovaní 
Za kvalitu a predpísané množstvo stravy, hygienu a kultúru stolovania zodpovedá vedúca 

školskej jedálne. Raz ročne zúčtuje poplatky rodičov za stravu a zistené finančné rozdiely 

vyrovná  na konci školského roka. Ďalej zabezpečuje zisťovanie počtu stravníkov a pitný 

režim. 

Za organizáciu a výchovný proces v jedálni zodpovedá zástupkyňa RŠ a učiteľky. Učiteľky 

vedú deti k osvojeniu si základných návykov kultúrneho stolovania, v maximálnej miere pri 

tom uplatňujú individuálny prístup k deťom. Počas jedla učiteľka deti nenásilne usmerňuje, 

podľa želania rodičov aj prikrmuje. Nenúti ich jesť! 

Zákaz nosenia jedla z domu!  

 

7. Pobyt detí vonku 
Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity detí, vychádzky, edukačné aktivity a p. V záujme 

zdravého psychosomatického rozvoja dieťaťa sa realizuje každý deň. Výnimkou sú 

nepriaznivé klimatické podmienky: silný nárazový vietor, silný dážď a mráz pod 10°C. V 

jarných a letných mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhľadom na intenzitu slnečného 

žiarenia a zaraďuje sa 2 krát počas dňa, v dopoludňajších a odpoludňajších hodinách. 

Počas pobytu detí vonku je učiteľka povinná zabezpečiť deťom plnohodnotnú, organizovanú 

činnosť, venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany ich 

zdravia v zmysle príslušných všeobecne záväzných právnych predpisov a pokynov riaditeľky  

školy. 

V čase letných mesiacov s vysokými dennými teplotami musia mať deti pri pobyte vonku 

hlavu krytú vhodným doplnkom, aby sa predišlo úpalu. Deti majú v plnej miere zabezpečený 

pitný režim.  

V triede s celodennou výchovou a vzdelávaním zabezpečujú predprimárne vzdelávanie 

striedavo na zmeny dvaja učitelia. Na vychádzke nemôže mať pedagogický zamestnanec viac 

ako 20 detí od 4-5 rokov  22 detí starších ako 5 rokov. 

 

8. Organizácia v spálni - odpočinok 
Každé dieťa spí výlučne na svojom lôžku. Pokiaľ je dieťa delené do inej triedy, poverení 

zamestnanci zabezpečia aj prenesenie jeho posteľnej bielizne. Posteľná bielizeň je vymieňaná 

raz za štyri týždne podľa hygienických noriem, prípadne podľa potreby. Za výmenu posteľnej 

bielizne a čistotu daných priestorov zodpovedá poverený prevádzkový zamestnanec. 

Počas popoludňajšieho oddychu dbá učiteľka na primerané oblečenie detí. Pri prezliekaní detí 

motivuje deti podľa ich schopnosti k sebaobsluhe a dôslednosti pri odkladaní zvrškov odevu. 

Zabezpečí pravidelné vetranie, ktoré neohrozí zdravie detí. Od odpočívajúcich detí 

neodchádza, individuálne pristupuje k deťom, ktoré nepociťujú potrebu spánku. Počas 

odpočinku detí si učiteľka doplňuje triedne písomnosti, pripravuje si pomôcky, prípadne 

študuje odbornú literatúru. 



Odpočinok sa realizuje v závislosti od potrieb detí s minimálnym trvaním 30 minút. So 

staršími deťmi, najmä 5 – 6-ročnými, je vhodné zvyšnú časť odpočinku venovať pokojnejším 

hrám a výchovno-vzdelávacím činnostiam, napríklad čítaniu rozprávok, grafomotorickým 

cvičeniam, občasnému pozeraniu detských filmov atď. 

 

V.  OCHRANA SPOLOČNÉHO MAJETKU 

 

Vchody do MŠ sú zabezpečené bezpečnostnými zámkami. Kľúč od budovy vlastní riaditeľ 

ZŠ s MŠ, zástupkyňa pre MŠ a poverený prevádzkový zamestnanec, ktorý budovu ráno 

odomyká a poobede zamyká. V priebehu prevádzky MŠ za uzamykanie budovy zodpovedá 

každý prítomný zamestnanec. V budove MŠ je bez sprievodu zamestnanca MŠ zakázaný 

akýkoľvek pohyb. Osobné veci si zamestnanci MŠ odkladajú na určené uzamykateľné miesto. 

Po ukončení prevádzky MŠ všetky priestory (okná, dvere, školský areál) skontroluje 

riaditeľom poverený pracovník. 

Za uzamknutie a bezpečnosť pomôcok, didaktickej techniky, uzamknutie skladov 

zodpovedajú učiteľky danej triedy. 

Za uzamknutie priestorov školského stravovania a skladov zodpovedajú kuchárky. 

Počas prázdnin sa zariadenie kontroluje podľa vopred vypracovaného harmonogramu. 

Celý areál je monitorovaný bezpečnostným systémom. 

V celej materskej škole a jej oplotenom areáli je PRÍSNY ZÁKAZ FAJČENIA! 

Zákaz vstupu cudzích osôb do areálu MŠ! 

 

VI. PRÁVA A POVINNOSTI DIEŤAŤA A ZÁKONNÉHO ZÁSTUPCU 

 

1.  Dieťa má právo na 
- rovnoprávny prístup ku vzdelávaniu, 

- bezplatné vzdelanie pre päťročné deti pred začiatkom plnenia povinnej školskej 

dochádzky v materských školách, 

-  vzdelanie v štátnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zákonom, 

- individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti, nadanie a zdravotný stav 

v rozsahu ustanovenom zákonom, 

-  úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti, 

- poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním, 

- výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí, 

-  organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, 

zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny, 

-  úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, psychickému a 

sexuálnemu násiliu, 

- na informácie týkajúce sa jeho osoby a jeho výchovno-vzdelávacích výsledkov, 

-  na individuálne vzdelávanie za podmienok ustanovených zákonom podľa § 24. 

Dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami má právo na výchovu a vzdelávanie 

s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám, a na vytvorenie 

nevyhnutných podmienok, ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú. 

Dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami má právo používať pri výchove a 

vzdelávaní špeciálne učebnice a špeciálne didaktické a kompenzačné pomôcky. 

 

 

 

 



2.  Dieťa je povinné 
- neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa výchovy a 

vzdelávania, 

-  dodržiavať školský poriadok školy a ďalšie vnútorné predpisy školy 

- chrániť pred poškodením majetok školy a majetok, ktorý škola alebo školské 

zariadenie využíva na výchovu a vzdelávanie, 

-  konať tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie a bezpečnosť 

ďalších osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní, 

-  ctiť si ľudskú dôstojnosť svojich kamarátov a zamestnancov materskej školy 

-  rešpektovať pokyny zamestnancov materskej školy, ktoré sú v súlade so všeobecne 

záväznými právnymi predpismi, vnútornými predpismi školy a dobrými mravmi. 

3. Zákonný zástupca dieťaťa má právo  
-  vybrať pre svoje dieťa materskú školu, ktorá poskytuje výchovu a vzdelávanie podľa 

tohto zákona, zodpovedajúcu schopnostiam, zdravotnému stavu, záujmom a záľubám 

dieťaťa, jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnosti a etnickej príslušnosti; právo na 

slobodnú voľbu materskej školy možno uplatňovať v súlade s možnosťami výchovno-

vzdelávacej sústavy 

- žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v materskej škole poskytovali deťom 

informácie a vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním sveta a 

v súlade s princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania podľa zákona, 

-  oboznámiť sa s výchovno-vzdelávacím programom materskej školy, školským 

poriadkom, 

- byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa, 

-  na poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa, 

- zúčastňovať sa výchovy a vzdelávania po predchádzajúcom súhlase riaditeľa školy na 

edukačných aktivitách určených ročným plánom školy 

- vyjadrovať sa k výchovno-vzdelávaciemu programu materskej školy 

 

4. Zákonný zástupca dieťaťa je povinný 
- vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na výchovu a vzdelávanie v materskej škole 

- dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené 

školským poriadkom, 

- dbať na sociálne a kultúrne zázemie dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne výchovno-

vzdelávacie potreby, 

- informovať školu o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných 

problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na 

priebeh výchovy a vzdelávania, 

- prihlásiť dieťa na plnenie povinnej školskej dochádzky, 

- predložiť škole lekárske potvrdenie, ak neprítomnosť dieťaťa z dôvodu ochorenia trvá 

dlhšie ako 8 po sebe nasledujúcich dní. 

 

 

VII. BEZPEČNOSŤ A OCHRANA ZDRAVIA DETÍ A OCHRANA PRED 

SOCIÁLNO-PATOLOGICKÝMI JAVMI, DISKRIMINÁCIOU A NÁSILÍM 

 

1. Bezpečnosť a ochrana zdravia detí 
V zmysle  vyhlášky č.  308 /2009 o materských školách v znení zmien a doplnkov podľa  § 7 

ods. 1 za vytvorenie bezpečných a hygienických podmienok na predprimárne vzdelávanie 

zodpovedá riaditeľ. Za bezpečnosť a ochranu zdravia dieťaťa podľa § 7 ods. 2 zodpovedajú 

pedagogickí zamestnanci MŠ od prevzatia dieťaťa až po jeho odovzdanie zákonnému 



zástupcovi alebo ním splnomocnenej osobe. Za dodržiavanie hygienických a bezpečnostných 

predpisov v priestoroch MŠ a ochranu zdravia detí zodpovedajú aj prevádzkoví zamestnanci, 

a to v rozsahu im určenej pracovnej náplne. 

 

Pravidlá dodržiavania bezpečnosti a zdravia detí pri preprave dopravnými 

prostriedkami, organizovaní výletov a školských akcií. 
Pri činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, riaditeľ zabezpečí počet pedagogických 

zamestnancov takto: 

- v škole v prírode je počet detí podľa vyhlášky o škole v prírode, 

- na výletoch a exkurziách je potrebný dozor dvoch pedagogických zamestnancov a 

jednej poverenej plnoletej osoby s počtom detí podľa § 28 ods. 10 školského zákona. 

MŠ môže organizovať pobyty detí v škole v prírode, výlety, exkurzie a ďalšie aktivity len s 

informovaným súhlasom zákonného zástupcu dieťaťa a po dohode so zriaďovateľom. 

Organizovanie školy v prírode bližšie určuje vyhláška MŠ SR č. 305/2008 Z. z. o škole v 

prírode, zákon č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a vyhláška 

MZ SR č. 526/2007 Z. z., ktorou sa ustanovujú podrobnosti o požiadavkách na zotavovacie 

podujatia. 

Ak učiteľka zistí nedostatok na predmetoch, pomôckach alebo zariadení, ktoré môže ohroziť 

zdravie alebo bezpečnosť detí, zabezpečí jeho odstránenie osobne, alebo to oznámi ihneď 

nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podľa svojich schopností odstráni, prípadne o jeho 

odstránenie požiada zamestnancov údržby miestneho úradu. 

Učiteľka je zodpovedná za vytvorenie pokojnej atmosféry v MŠ, ochranu psychického 

zdravia dieťaťa, nepoužíva voči nemu telesné tresty ani neprimerané inhibičné metódy 

výchovy. 

Ak dieťa utrpí úraz, ktorý nie je potrebné ošetriť lekárom, ošetrí ho učiteľka obvyklým 

spôsobom. Úraz a spôsob ošetrenia zaeviduje v zošite školských úrazov. Tento záznam dá 

rodičovi na podpis. Ak dieťa utrpí úraz, ktorý si vyžaduje ošetrenie lekárom, službu konajúca 

učiteľka sa ihneď skontaktuje s rodičom dieťaťa, s ktorým sa dohodne na ďalšom postupe. Ak 

je rodič nezastihnuteľný, odvedie dieťa na lekárske ošetrenie zdravotníckym vozidlom, príp. 

taxislužbou. Po návrate z ošetrenia zaznamená úraz v zošite úrazov a znovu sa pokúsi o 

telefonický kontakt s rodičom. Zabezpečí odovzdanie lekárskeho záznamu a ošetrení úrazu 

rodičom dieťaťa. 

V prípade úrazu, ktorý ohrozuje život dieťaťa, službukonajúca učiteľka požiada o privolanie 

rýchlej zdravotnej pomoci a rodičov ktorúkoľvek zamestnankyňu a súčasne dáva dieťaťu prvú 

pomoc. Ak dieťa potrebuje ošetrenie v nemocnici, službukonajúca učiteľka ho sprevádza do 

príchodu rodičov. Taktiež úraz zaznamená v zošite úrazov a lekársku správu odovzdá 

rodičom. 

Úraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikácií podľa metodického usmernenia č. 

4/2009-R z 11. februára 2009 k zavedeniu jednotného postupu škôl, školských zariadení a 

vysokých škôl pri vzniku registrovaného školského úrazu a pri evidencií nebezpečných 

udalostí, ktorou upresňuje postup zamestnancov MŠ pri vyšetrení, evidencií a registrácií 

školského úrazu a nebezpečnej udalosti. 

 

2. Postup zamestnancov pri evidencií úrazov detí 
Škola vedie knihu evidencie registrovaných a neregistrovaných školských úrazov.Evidencia 

obsahuje: 

- Meno a priezvisko dieťaťa, ktoré utrpelo úraz, 

- deň, hodinu, charakter úrazu, miesto, kde došlo k úrazu, stručný popis, ako k úrazu došlo, 

- svedkov úrazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktorý vykonával dozor v 

čase vzniku úrazu, dátum a zapísania úrazu do evidencie, 



- počet vymeškaných dní z dôvodu úrazu, 

- zdravotnú poisťovňu postihnutého dieťaťa, 

- zariadenie, v ktorom bolo vykonané ošetrenie úrazu. 

Údaje z evidencie sa využívajú pri spisovaní záznamu o registrovanom školskom úraze a v 

prípade, ak sa následky úrazu prejavia neskôr. 

Záznam do knihy evidencie úrazov spisuje pedagogický zamestnanec, ktorý vykonával v čase 

úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše triedny učiteľ dieťaťa. Ak ani to 

nie je možné, záznam spíše zamestnanec poverený riaditeľom školy. 

Záznam do knihy evidencie úrazov vykoná pedagogický zamestnanec v deň úrazu. Ak dieťa 

chýba menej ako 4 dni (teda 0 až 3 dni), tento úraz sa považuje za neregistrovaný školský 

úraz. 

Škola spisuje záznam o registrovanom školskom úraze najneskôr do štyroch dní po oznámení 

vzniku registrovaného školského úrazu. Záznam o registrovanom školskom úraze spisuje 

podľa vzoru pedagogický zamestnanec, ktorý vykonával v čase úrazu nad dieťaťom dozor. 

Ak to nie je možné, záznam spíše triedny učiteľ dieťaťa, ktorý úraz zaevidoval, a to najneskôr 

do 7. Kalendárnych dní odo dňa vzniku úrazu. Záznam podpíše zákonný zástupca dieťaťa, 

učiteľka, ktorá záznam spísala a riaditeľka školy. Zamestnanec spisujúci záznam pozve k 

písaniu záznamu zákonného zástupcu dieťaťa. 

Riaditeľka alebo zástupkyňa školy je povinná do 7. Kalendárnych dní od vzniku každého 

školského úrazu zaevidovať ho prostredníctvom webovej aplikácie Úr (MŠ SR) 1-01 

sledujúcej štatistiku úrazovosti na školách. 

Záznam o registrovanom úraze dostanú: zákonný zástupca dieťaťa, škola, technik BOZP, 

poisťovňa, v ktorej má škola vybavené úrazové poistenie žiakov. Vo veci finančného 

odškodnenia školského úrazu od poisťovne ďalej koná riaditeľka školy v spolupráci so 

zákonným zástupcom dieťaťa. 

 

3. Opatrenia v prípade pedikulózy 
Pedikulóza sa vyskytuje u všetkých vekových skupín, najmä u detí. Pôvodca pedikulózy je 

voš detská, ktorá parazituje iba na človeku. Šíri sa hlavne pri priamom styku, ale aj 

prostredníctvom predmetov (hrebeňom, čiapok, šálov, osobnej posteľnej bielizne). Na 

diagnostiku slúži dôkladná prehliadka vlasov, pri ktorej hľadáme hnidy a vši, hlavne za 

ušnicami a v zátylku. 

V prípade, že rodič  zistí výskyt vší v domácom prostredí, je povinný túto skutočnosť oznámiť 

školskému zariadeniu, ktoré dieťa navštevuje. Triedny učiteľ má právo zvolať mimoriadne 

rodičovské združenie a dohodnúť sa so všetkými rodičmi detí na presnom termíne realizácie 

dezinfekčnej akcie. 

V prípade, ak učiteľ v školskom zariadení zistí výskyt vší, upovedomí rodiča, ktorý je 

povinný si dieťa okamžite prevziať z MŠ a následne vykonať represívne opatrenia. Dieťa 

nenavštevuje školský kolektív až do úplného vyčistenia. 

Triedny učiteľ vykonáva pravidelne prehliadku vlasov  minimálne 21 dní po výskyte. Ak sa 

do 21 dní od výskytu  vši v kolektíve neobjavia, ohnisko možno považovať za skončené. 

Opatrenia ktoré je nutné vykonávať 
- u všetkých detí a pedagógov v triede a ich všetkých rodinných príslušníkov je nutné umyť 

vlasy šampónom proti všiam dostupným na trhu, presne podľa návodu  

- Osobnú a posteľnú bielizeň je nutné vyvariť, rsp. vyprať pri vysokých teplotách, dôkladne 

vysušiť a vyžehliť. 

- Čiapky, šatky, šály a iný odev, ktorý nie je možné vyvariť, je nutné vyprať min. dvakrát 

pri doporučených teplotách, dôkladne vysušiť, vystaviť účinkom slnečného žiarenia, príp. 

postriekať prípravkom Biolit na lezúci hmyz. 



- Matrace, žinenky používané v škole postriekať Biolitom na lezúci hmyz, dôkladne 

vyvetrať, vystaviť účinkom slnečného žiarenia a min. 3-4 dni nepoužívať. 

- Predmety prichádzajúce do priameho styku s vlasmi (hrebene a kefy) je potrebné ošetriť 

prípravkom Biolit na lezúci hmyz, prípadne namočiť do roztoku s obsahom chlóru. 

Zásadné je zabezpečenie vysokej úrovne osobnej hygieny. Každý člen kolektívu musí 

používať vlastné predmety osobnej hygieny (uterák, hrebeň) a zabrániť ich vzájomnému 

používaniu. To isté platí aj v prípade čiapok, šatiek, prípadne iných pokrievok hlavy. 

 

4. Ochrana pred sociálno-patologickými javmi 
V zmysle dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinný zabezpečovať aktívnu ochranu detí 

pred sociálno-patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade 

dôvodného podozrenia z fyzického alebo psychického týrania či ohrozovania mravného 

vývinu dieťaťa bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy, prípadne s 

pedagogicko-psychologickou poradňou, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, 

pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru. 

 

 

VIII.  ORGANIZÁCVIA KRÚŽKOVEJ ČINNOSTI 
 
Oboznamovanie detí predškolského veku  sa bude uskutočňovať 1x týždenne formou krúžku 

v popoludňajších hodinách, v čase od 13,30 14,00 hod ( 30 minút). Počet detí v skupine bude 

od 7 – 12, v prípade  väčšieho záujmu o cudzí jazyk pre deti zo strany rodičov sa budú deti 

deliť do skupín. Na výučbu zabezpečí aj učebnice, ktoré budú určené priamo pre deti 

predškolského veku. 

Na základe Vyhlášky realizujeme v našej materskej škole krúžkovú činnosť.  

 

Podmienky prihlásenia: súhlas zákonného zástupcu a záväzná prihláška. 

 

Organizácia: Lektorka preberie deti od triednej učiteľky a v oddelenej časti triedy realizuje   

s deťmi krúžkovú činnosť. Triedna učiteľka s ostatnými deťmi zostáva v spálňovej časti, 

odkiaľ má dostatočný výhľad a kontakt na lektorku i deti. Po ukončení krúžkovejčinnosti 

odovzdá lektorka deti triednej učiteľke. Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činností 

zodpovedá lektorka. 

 

 

 

 

 

 

Školský poriadok Materskej školy pri Základnej škole v Dohňanoch vypracovala RŠ - Mgr. 

Katarína Miškárová 

 

 

Dňa  31.12.2022 
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                                                                                             Riaditeľka ZŠ s MŠ 



 

 

Príloha č.1 
 

Prehľad o usporiadaní denných činností v materskej škole 

DENNÝ PORIADOK 

 

 

Výchovno-vzdelávacia činnosť v materskej škole pozostáva z ustálených 

organizačných foriem. V týchto formách sa vzhľadom na optimálny 

biorytmus a zdravú životosprávu dieťaťa predškolského veku uspokojujú 

rozmanité potreby a záujmy. 

 

Prevádzka MŠ je denne od 6,00 hod. do 16,00 
 

6,00 – 7,45 hry a hrové činnosti, pohybové a relaxačné cvičenia,   

    schádzanie detí, hry skupinové, individuálne, spoločné;  edukačné aktivity 

 

7,45 – 8,00 zdravotné cvičenia 

 

8,00 – 8,45 činnosti zabezpečujúce životosprávu  osobná hygiena, raňajky - 

stolovanie 

 

8,45 – 9,45 hry a hrové činnosti, popoludňajšie cielené vzdelávacie aktivity 

zamerané na výchovno – vzdelávaciu oblasť 

 

9,45 – 11,15 osobná hygiena, príprava na pobyt vonku, pobyt vonkuvychádzka 

so získaním poznatkov o okolí, prírode, doprave, pobyt vonku, hry v záhrade 

(pohybové , so spevom, využitie záhradného náradia, pieskovísk, hry 

s hračkami, voľné hry) 

 

11,15 – 11,45 činnosti zabezpečujúce životosprávu- hygiena, príprava na obed, 

obed, príprava na odpočinok – literárne, hudobné chvíľky a rozhovory 

 

11,45 – 14,00 odpočinok  (v starších vekových skupinách postupné skracovanie 

odpočinku) 

 

14,00 – 16,00  hygiena, olovrant,  hry a hrové činnosti podľa výberu detí, 

postupný odchod detí do domáceho prostredia, hodnotenie dňa 
 

  Tento univerzálny denný poriadok je mierne upravený  v každej vekovej        

skupine, je pružný a umožňuje reagovať na potreby a záujmy detí. 
 
 


