NCDOKUMENT

Zmluva ¢. REG-02-17-31-01

na poskytovanie sluZieb v oblasti registratiiry v zmysle prislu$nych pravnych predpisov o archivoch a

registratiirach
(d’alej aj ako ,,zmluva*)

1. Zmluvné strany

Poskytovatel’

Néazov spoloénosti

MG DOKUMENT, s.r.o.

Sidlo Kukuéinova 7587, 911 01 Trenéin

Zastupenie Juraj Sulek

ICO 52 591 387

DIC 2121093150

IC DPH SK2121093150

OR SR OR SR Tren¢in, odd.: Sro, vlozka ¢€.: 38928/R

Bankové spojenie

SK06 1100 0000 0029 4607 7606

Telefén

032 285 80 40

E- mail

registratura@mg-service.sk

Objednavatel’

Nézov spolo¢nosti

Zakladna $kola s materskou skolou, Kuchyna 551

Sidlo

Kuchyna 551 90052 Kuchyiia

Zastupenie Mgr. Janette Reéna
ICO 31810268

DIC 2021639884

IC DPH

OR SR

Bankové spojenie

Telefon 0910984017

E-mail zskuchyna@gmail.com

Fakturacia O papierova =
x elektronicka , e - mail pre fakturaciu : zskuchyna@gmail.com
X SKONTO 5%

Nazov a adresa prevadzky, na ktorej ma byt’ vykonané osobné stretnutie *v pripade, ak je osobné stretnutie

v predmete zmluvy

s

Kontaktna osoba:

2

Kontaktna osoba:
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Zmluvné strany prehlasujt, Ze Gdaje v tomto &lanku zmluvy st v stilade s prisludnymi zapismi v obchodnom registri, a
7e osoby tu uvedené st opravnené podpisovat’ zmluvy.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze si bez zbytotného odkladu navzdjom oznédmia vietky zmeny identifikadnych tudajov v
zmysle §3a Obchodného zékonnika. V pripade nesplnenia tejto povinnosti povinnd zmluvna strana nesie plnu
zodpovednost’ za takto vzniknuté Skody.

Podpisom oboch zmluvnych stran sa zakladd zmluvny vztah, ktorého predmetom je poskytovanie sluzieb v oblasti
registratury, ktoré pozostavajii najma z odbornych, podpornych a informat¢nych tikonov v sulade so zdkonom ¢. 395/2002
Z. z. 0 archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov (d'alej aj ako ,,zakon™) a to zmluvne dohodnutym
sposobom a v zmluve dohodnutom rozsahu (d'alej aj ako ,,sluzba“ alebo ,.sluzby™).

Objednavatel’ svojim podpisom prehlasuje, Ze sa oboznamil a sihlasi so Vieobecnymi podmienkami (d’alej aj ako ,, VOP
%), ktoré tvoria neoddelitelni sudast’ tejto zmluvy a ktoré upravujii prava a povinnosti jednotlivych stran pri plneni
predmetu zmluvy. VSeobecné podmienky st zverejnené na oficialnej internetovej stranke poskytovatela : www.mg-
service.sk. Poskytovatel’ je oprivneny jednostranne menit' obsah VOP, pricom je povinny objednévatel'a o tejto zmene
vopred elektronicky informovat. V pripade nesuhlasu objednavatel'a so zmenou VOP zostanti v platnosti ustanovenia
poslednej schvalenej verzie.

Zmluvné strany vyhlasuju, Ze si tito zmluvu pred jej podpisom pregitali, jej obsahu porozumeli, nemaju proti nej Ziadne
némietky, na znak &oho pripojili svoje podpisy.

2. Vznik zmluvy a jej trvanie

Zmluva sa uzatvéra na dobu neurdita. Uginnost’ tito zmluva nadobida po jej povinnom zverejneni v zmysle
ustanoveni zakona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov
(zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov, platnost’ diiom podpisania zmluvnymi stranami.
Zmluvné strany su povinné si navzdjom oznamit naplnenie podmienok pre nadobudnutie uginnosti zmluvy.

3. Predmet zmluvy a rozsah poskytovanych sluZieb

Predmetom tejto zmluvy je vykonanie analyzy spolo¢nosti pre spravne a vhodné uréenie jednotlivych povinnosti, ktorych
objednévatel je nositelom spdsobom dohodnutym v zmluve (dalej aj ako ,analyza“), vypracovanie jednotlivych
obligatérnych dokumentov pre oblast’ registratury (rozsah dohodnuty v zmluve v Zasti ,Rozsah sluZieb a sposob
vykonania®) a poskytnutie servisu v oblasti registratiry v podobe pravidelnych odbornych a podpornych sluzieb v zmysle
platnych pravnych predpisov v oblasti archivécie a registratury.

Rozsah poskytnutych sluzieb je stanoveny zmluvou.
Predmetom zmluvy je najmi vykonanie analyzy uobjednévatela, zhodnotenie stavu a zadefinovanie povinnosti
vyplyvajicich zo zékona a poskytnutie ikonov v rozsahu dohodnutom v tejto zmluve.

Poskytovatel’ poskytne jednotlivé vykony v rozsahu uvedenom v tejto zmluve. Jednotlivé vykony st blizdie
Specifikované v &l. 1I. VOP. Jednotlivé dkony, ktorych vykonanie si zmluvné strany nedohodli aktoré neskor
poskytovatel' objednavatel'ovi odporu¢i, poskytne poskytovate I' na zaklade samostatnej objednavky objedndvatela.
Poskytovatel' v d’aldich rokoch poskytovania sluZieb poskytne sluzby vrozsahu, na ktorom sa vzmluve dohodli,
s vynimkou sluZieb, ktoré poskytovatel vzhfadom na ich charakter poskytuje jednorazovo (napr. vypracovanie
dokumentacie), a to v prvom roku poskytovania sluZieb.

Rozsah slufieb a sposob vykonania

Vykonanie analyzy objednavatela pre uely poskytovania odbornych a konzultaénych sluZieb (dalej aj ako
,,analyza“)

x telefonickd / elektronickd analyza O osobnd analyza
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o Podanie Ziadosti do Stdtneho archivu
x Vypracovanie registratirneho planu
O Vypracovanie registratirneho poriadku
O Zavedenie registratiirneho strediska
x Vypracovanie manualu pre procesy vyrad’ovania
(d’alej spolu v dohodnutom rozsahu aj ako ,,dokumentacia®)

Vysvetlenie odovzdanych dokumentov - odovzdanie
O elektronicky o telefonicky O osobne

X Servis v oblasti registratiry, ktorého rozsah je uvedeny vo VOP
(d’alej oznalovany aj ako ,,Odborné a podporné pausilne sluzby“ alebo ako ,,servis*)

(d’alej spolu aj ako ,,sluzba®, ,,sluzby*)
4. Cena a platobné podmienky

Zmluvné strany sa dohodli, Ze objedndvatel je povinny zaplatit’ poskytovatelovi odmenu za poskytované sluzby
v dohodnutom rozsahu na ziklade faktiry vystavenej poskytovatelom so splatnostou 7 kalendarnych dni od jej
vystavenia.

Poskytovatel’ vystavi datiovy doklad po podpisani tejto zmluvy na odmenu za sluzby poskytované podla bodu 3 tejto
zmluvy vopred, pred plnenim a na nasledujtice zmluvné obdobie a nasledne v d’aldich rokoch po¢as trvania tejto zmluvy
vzdy na rok vopred.

V pripade, ak je predmetom zmluvy i vypracovanie dokumentécie plati, Ze servis v rozsahu definovanom vo VOP je
objednavatel’ovi poskytnuty na prvy rok od podpisu zmluvy bezplatne. Narok na odmenu za servis v oblasti
registratiry v rozsahu definovanom vo VOP vzniké poskytovatefovi aZ v ro¢nych obdobiach nasledujtcich po prvom
roku uc¢innosti tejto zmluvy.

SLUZBA CENA BEZ DPH - CENAS Di’H
Vypr;mvanie dokumentacie .350.€/jednorazovo ..420€/jednorazovo
i Osobna interpretacia dokur_nentécie ..... €@dr£razm;) [ s _€_/J ednorazovo
Servis - Odborné a podporné pausdlne
sluzby v oblasti registratury v rozsahu

definovanom vo VOP ’ 99.€ / rotne 118,80.€ / ro¢ne

Poskytovatel je platca DPH. Suma bude navy3end o DPH v zmysle platnych pravaych predpisov.

Poskytovatel’ po uhrade plnej vySky sumy za shuzby vykona analyzu dohodnutym spdsobom, vypracuje dokumentaciu,
pokial' jej vypracovanie je zmluvne dohodnuté a nésledne postupne pocas obdobia poskytovania sluZieb poskytne
paulalne odborné, podporné a konzultadné sluzby v oblasti registratiry v rozsahu definovanom vo VOP.

Poskytovatel nie je povinny zalat' alebo pokradovat' v poskytovani sluzieb alebo akejkol'vek dal¥ej &innosti plnenia
predmetu zmluvy podrla tejto zmluvy skoér, ako mu bude predmetna suma pripisand na et uvedeny v datiovom doklade.

Daiiovy doklad sa povaZuje za uhradeny v momente, ked’ je pozadovan4 &iastka pripisand na tidet poskytovatela v plnej
vyske spolu s hodnotou DPH.

Poskytovatel' nezodpoveda objednéavatelovi za $kodu, ktora mu vznikne v Zase, kedy sa datovy doklad povazuje za
neuhradeny.

V pripade, ak sa zmluvné strany pisomne dohodli na uplatneni tzv. SKONTA, zagkrtli politko vo formuldrove;j &asti tejto
zmluvy. V uvedenom pripade plati nasledovné:
- Poskytovatel' a objedndvatel’ budu v pripade uplatnenia skonta postupovat’ v sulade s ustanovenim § 25 ods. 6
zakona &. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v platnom zneni.
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- SKONTO znamend, Z¢ v pripade, ak objedndvatel’ uhradi vystavent faktiru do 5 dni odo diia jej vystavenia,
je opravneny uhradit uvedenti sumu ponfZzend o 5% z celkovej hodnoty s DPH.
- Nérok na skonto po marnom uplynuti 5-teho diia zanikd. V pripade thrady fakturovanej sumy v 6-ty
a d’al3{ nasledujuci defi splatnosti faktury je povinny uhradit’ sumu v plnej vyske.
Skonto sa poéita z celkovej ceny na uhradu, na faktire nie je potrebné uvadzat upraveni vy§ku sumy na thradu. DPH sa
nebude upravovat' v sulade so znenim odseku 6 § 25 zakona o dani z pridanej hodnoty.

Ak je predmetom zmluvy vypracovanie dokumenticie plati, Ze poskytovatel' je povinny dokumentéciu odovzdat
najneskor do troch mesiacov odo diia Ghrady faktury v plnej vyske.

Pauddlne sluzby poskytuje poskytovatel v priebehu ro&ného obdobia v stilade s ustanoveniami VOP.

Poskytovatel nie je povinny v uvedenych terminoch vykonat’ analyzu a poskytnit’ sluzby, pokial bez jeho zavinenia ich
nie je moZné vykonat' v&as alebo bez vad. Jednotlivé lehoty sa predlzuji o as omeSkania objednavatel’a s poskytovanim
stiginnosti podla ustanoveni VOP.

Objednavatel’ ma moZnost’ objednania dal$ich doplnkovych sluzieb spatych s predmetom zmluvy definovanym v tejto
zmluve. V3etky doplnkové sluZby je mozné objednat’ vyluéne pisomnou formou v zdviznej objednavke.

Ak objednavatel’ neuhradi poskytovatelovi odmenu na zéklade vystavenej faktiry riadne a v&as, ma poskytovatel’ narok
od objednavatel'a na thradu troku z omeskania vo vyske 0,05 % z dlZnej sumy za kaZdy defi z omeSkania.

Objednévatel svojim podpisom prehlasuje, Ze si je vedomy, ze podpisom zmluvy sa stdva zdviznou, nie je moZné ju
vziat’ spit’ ani ukonéit’ inak, ako je uvedené vo VOP.

Objednavatel’ svojim podpisom prejavuje suhlas s poskytnutim tdajov ziskanych touto zmluvou, idajov ziskanych
analyzou a d’alSou komunikéciou pri plnen{ zmluvy poskytovatefom, a to spolo¢nosti alebo spoloénostiam patriacim do
skupiny spolo&nosti MG, konkrétne: MG PZS, s.r.o., MG ODPADY, s.r.o., MG GDPR, s.r.0., MG Business Services
s..0., Call One, s.r.o., Client & Partners, s.r.0., Diar24 Services, s.r.0.. Poskytnutie udajov je moZné len pre interné ucely
poskytovatel'a, €lena skupiny alebo pre ugely plnenia inych zmluv uzatvorenych s niektorym z €lenov skupiny, ktorych
zmluvnou stranou je objednévater.

ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB OBJEDNAVATELA PRE PLNENIE SLUZIEB

Kontakind osoba (d’alej aj ako “K.0S”) | Meno, priezvisko, | t.& e-mail:

funkcia:
K-Of pre  telefonicki/elektronickii | Mgr. Janette Re¢na | 0910984017 zskuchyna@gmail.com
analyzu
KOS pre potvrdenie spravnosti | Mgr. Janette Re¢na | 0910984017 zskuchyna@gmail.com
odpovedi uvedenych v analyze
K.OS pre osobné stretnutie (analyza | X X x
a/alebo odovzdanie)
KOS pre elektronické odovzdanie | Mgr. Janette Reéna | 0910984017 zskuchyna@gmail.com
dokumentov

Poskytovatel' za iiéelom plnenia predmetu zmluvy spraciiva osobné tidaje kontaktnych,os6b objedndvatela v rozsahu: meno, priezvisko,
t&, e-mail, funkcia. Zdsady spractvania osobnych udajov, ako i vSetky relevantné informdcie v zmysle ¢l 13 nariadenia
EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickyjch osob pri spraciivant osobnych idajov
a o volnom pohybe takychto vidajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES sa nachddzajii na oficidlnej webovej strdanke poskytovatela:
www.mg-service.sk. Objedndvatel podpisom tejto zmluvy potvrdzuje, Ze sa s jednotlivymi zdsadami spraciivania osobnych tidajov
obozndmil.

Prilohy:
e Vseobecné obchodné podmienky - zverejnené na webovom portali poskytovatel’a

¢ Dotaznik
®
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- SKONTO znamena, Ze v pripade, ak objednévatel’ uhradi vystavenu faktiru do 5 dni odo diia jej vystavenia,
je opravneny uhradit’ uvedenti sumu ponfZzend o 5% z celkovej hodnoty s DPH.
- Narok na skonto po marnom uplynuti 5-teho dila zanikd. V pripade thrady fakturovanej sumy v 6-ty
a d’al3i nasledujuci dei splatnosti faktiry je povinny uhradit’ sumu v plnej vyske.
Skonto sa poéita z celkovej ceny na uhradu, na faktire nie je potrebné uvadzat’ upravent vydku sumy na thradu. DPH sa
nebude upravovat’ v stilade so znenim odseku 6 § 25 zdkona o dani z pridanej hodnoty.

Ak je predmetom zmluvy vypracovanie dokumentdcie plati, Ze poskytovatel' je povinny dokumentéciu odovzdat
najneskor do troch mesiacov odo diia thrady faktury v plnej vy3ke.

Pauddlne sluzby poskytuje poskytovatel v priebehu ro&ného obdobia v stilade s ustanoveniami VOP.

Poskytovatel nie je povinny v uvedenych terminoch vykonat’ analyzu a poskytnit’ sluzby, pokial bez jeho zavinenia ich
nie je moZné vykonat' v&as alebo bez vad. Jednotlivé lehoty sa predlzuji o €as omeSkania objednavatel’a s poskytovanim
stdinnosti podl'a ustanoveni VOP.

Objednavatel’ ma moZnost’ objednania dal§ich doplnkovych sluZieb spatych s predmetom zmluvy definovanym v tejto
zmluve. Vietky doplnkové sluzby je mozné objednat’ vyluéne pisomnou formou v zdviznej objednavke.

Ak objedn4vatel’ neuhradi poskytovatelovi odmenu na zéklade vystavenej faktiry riadne a v&as, ma poskytovatel’ narok
od objedn4vatel'a na tihradu uroku z omeskania vo vyske 0,05 % z dlZnej sumy za kaZdy defi z omeSkania.

Objednévatel svojim podpisom prehlasuje, Ze si je vedomy, Ze podpisom zmluvy sa stdva zdviznou, nie je moZné ju
vziat’ spit’ ani ukonéit’ inak, ako je uvedené vo VOP.

Objednavatel svojim podpisom prejavuje sthlas s poskytnutim dajov ziskanych touto zmluvou, udajov ziskanych
analyzou a d’alSou komunikéciou pri plnen{ zmluvy poskytovatefom, a to spoloénosti alebo spolo¢nostiam patriacim do
skupiny spolo&nosti MG, konkrétne: MG PZS, s.r.o., MG ODPADY, s.r.o., MG GDPR, s.r.0., MG Business Services
s..0., Call One, s.r.0., Client & Partners, s.r.0., Diar24 Services, s.r.o.. Poskytnutie udajov je mozné len pre interné ucely
poskytovatel'a, &lena skupiny alebo pre ugely plnenia inych zmluv uzatvorenych s niektorym z €lenov skupiny, ktorych
zmluvnou stranou je objednévater.

ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB OBJEDNAVATELA PRE PLNENIE SLUZIEB

Kontakind osoba (d’alej af ako “K.0S”) | Meno, priezvisko, | t.& e-mail:

funkcia:
K-Of pre  telefonicki/elektronickii | Mgr. Janette Re¢na | 0910984017 zskuchyna@gmail.com
analyzu
KOS pre powvrdenie sprdvnosti | Mgr. Janette Re¢na | 0910984017 zskuchyna@gmail.com
otdpovedi uvedenych v analyze
KOS pre osobné stretnutie (analyza | X X x
a/alebo odovzdanie)
KOS pre elekironické odovzdanie | Mgr. Janette Reénd | 0910984017 zskuchyna@gmail.com
dokumentov

Poskytovatel' za iidelom plnenia predmetu zmluvy spraciiva osobné tidaje kontaktnych.os6b objedndvatela v rozsahu: meno, priezvisko,
t&, e-mail, funkcia. Zdsady spractvania osobnych tudajov, ako i vSetky relevantné informdcie v zmysle ¢l 13 nariadenia
EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickjch osob pri spraciivant osobnych iidajov
a o volnom pohybe takychto vidajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES sa nachddzajii na oficidlnej webovej strdanke poskytovatela:
www.mg-service.sk. Objedndvatel’ podpisom tejto zmluvy potvrdzuje, Ze sa s jednotlivymi zdsadami spraciivania osobnych tidajov
obozndmil.

Prilohy:
e Vseobecné obchodné podmienky - zverejnené na webovom portali poskytovatel'a

e Dotaznik
®
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Datum: 17.2.2021 Miesto: Kuchyfia Datum: 1722021, -Miesto: Kuchyfia

m _
V)

V zastipeni MG DOKUMENT, s.r.o. Objednavatel’

®  *p formuldrovej dasti zmluvy, kde je uvedenych niekolko moZnosti volby zdvizného ustanovenia, je pre zmluvné strany zdvdzné to
vybrané ustanovenie, ktoré je oznacené znakom X.




