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Vnitini Fad Skolni druziny
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V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini fad skolni druziny:
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1. VSEOBECNA USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdelavani zaka skoly.
1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.
1.3. Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro GiCastniky piihlasené k pravidelné denni
dochézce.
1.4. Cinnost druziny se uskute¢iiuje predevsim:
- pravidelnou a piilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti
1.5. Druzina umoznuje uc¢astnikiim odpocinkové ¢innosti nebo ¢innosti dle vlastnich zajma.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PfihlaSovani, odhlasovani zaka

1.1. Zaka do $kolni druZiny piihlasuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisového
listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zaka z druziny — ptihlasky eviduje vedouci
vychovatelka.
1.2. O ptijeti zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel $koly na zakladé vyplnénych nalezitosti
v pisemné piihlasce a kritérii pro pfijeti.
1.3. Odhlaseni zaka z dochazky do ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodice pisemnou
formou vedouci vychovatelce SD.
1.4. O vyloudeni z dochizky do SD rozhodne feditel $koly na zaklad& navrhu vedouci vychovatelky
SD. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢tim zéka pisemné s patfi¢nym
zdivodnénim.
Diivody k vyloudeni ze SD:

e Opakované porusovani fadu druziny, poruSovani kazné¢ a potradku.

e Jednorazové hrubé poruseni fadu SD.



2. Provoz $kolni druziny
Provoz ranni druziny probiha v u¢ebnach ZS Tehov, kazdy den o 7:00 — 7:50. Poté vychovatelka déti
prevede do kmenovych uéeben, kde probiha nasledna vyuka.

2.1. Provozni doba SD:
PO 7.00 - 7.50 11.30 - 17.00 hod.

UT  7.00-7.50 11.30 - 17.00 hod.
ST 7.00-7.50 11.30 - 17.00 hod.
CT  7.00-7.50 11.30 - 17.00 hod.
PA  7.00-7.50 11.30 - 17.00 hod.

2.2.V dobé viech prazdnin danych MSMT a ve dnech feditelského volna dle §24 $kolského zakona,
se po dohods se zfizovatelem &innost SD prerusuje.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.4. Mistnosti SD jsou kmenové uéebny tiid. Dale SD vyuziva pro svoji ¢innost sal OU Tehov,
uvolnéné ucebny, prostory kolem skoly a hiisté. Ranni druzina se nachazi ve tfide (viz rozpis na
dvefich skoly).

2.5. Pocet oddéleni: 3

2.6. Naplnovani oddéleni: oddé€leni Skolni druziny se naplituje nejvyse do poctu 30 ucastnikli, nejvyssi
pocet ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika je 30 zakti denné ptitomnych — limit pro pocet je dan
velikosti uéebny a mirou bezpecnosti zaka v provozu oddéleni.

3. Dochazka do Skolni druziny
3.1. Budova 8koly je zpfistupnéna zakim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 7.00 do

7.40 hod, nebot’ Skolni budova se v tuto dobu otevira vSem zaktim.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.40 do 13.30 hod..

3.3. Z&k vstupuje do ¢innosti SD v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodiéti je ucast v ¢innostech SD povinna.

3.4. Neptitomnost zéka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole, pokud je zik vyzvednut rodici
z vyucovani, ohlési vychovatelce tuto skutecnost tfidni (ptedavajici) ucitel.

3.5. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zaklad& rozvrhu dochazky, vyzvednutim povétenou
osobou ¢ samostatnym odchodem. V piipadé odchodu Zaka ze SD mimo dobu stanovenou na
pfihlasce, musi tuto zménu oznamit pisemnou formou (zadost o uvolnéni zéka ze SD, kter4 je na webu
$koly). Zadost o uvolnéni zaka ze SD musi obsahovat datum, hodinu odchodu, vyjadfeni o pievzeti
zodpovédnosti za dit€ a podpis zdkonného zastupce. Telefonicky odhlasovat nelze!

3.6. Zaci, kterym konéi vyuka po 5. a 6. vyuovaci hoding odchazi po obédé samostatné do druziny.
3.7. Za 7éka, ktery se po skon&eni vyudovani do SD nedostavil vychovatelka nenese odpovédnost.

3.8. Vyzvednuti zéka z druziny je mozné po ukonceni vyucovani do 13.30 a dale od 15.00-17.00.

3.9. Vedouci krouzku si zaky vyzvedavaji ve Skolni druziné€ a po skonceni Zaky opét predavaji
vychovatelce. Po dobu krouzku nese zodpovédnost za zaky vedouci krouzku. V ptipadé zmény
dochazky zaka do krouzkt je nutné tuto skute¢nost oznamit pisemné ve Skolni druzin€. Pokud krouzek
odpada, vedouci krouzku pisemné oznami tuto skute¢nost vedouci SD.

3.10. Pfi nevyzvednuti zaka zdkonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby
vychovatelka telefonicky kontaktuje zakonné zastupce a po domluvé vycka s zakem do pfichodu

-----

vychovatelka feditelce §koly, eventualné Policii CR.



3.11. Vsi uplaty za zajmové vzdélavani uréuje dle ndklad na provoz SD feditel $koly. Ve tplaty
zUstava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

3.12. Uplata se hradi bankovnim pfevodem na uéet 2001069869/2010. Poplatek se vraci pouze v
ptipadg, kdy zak souvisle, a to z vaznych diivodii, nenavitévuje SD po dobu delsi nez 28
kalendarnich dnti.

4. Préva a povinnosti zakii a pedagogil ve Skolni druziné

4.1. Z4ci maji pravo uzivat prostory a zatizeni SD.

4.2. Zaci maji pravo zicastiovat se akci SD.

4.3. Z4ci maji pravo se podilet na tvorbé tydenniho planu SD.

4.4. Zaci se iidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu.

4.5. Bez védomi vychovatelky zak neopousti odd&leni SD.

4.6. Doba pobytu ve skolni druzing se fidi tdaji na zapisovém listku.

4.77. Za osobni véci si ve $kolni druzing Zak ruci sam. Cenné véci jsou ulozeny v feditelné.
Vychovatelka nenese zodpovédnost za jejich ztratu. Pouzivani mobilniho telefonu ¢i jinych
elektronickych zafizeni je mozné pouze se souhlasem vychovatelky.

4.8. K hram, hrackam, kniham atd. se Z4ci chovaji ohleduplng a $etrné. Umyslné pogkozeni nebo
zniceni herniho zadzemi ¢i vybaveni nahradi nebo opravi rodice.

4.9. Do hodnoceni a klasifikace chovani Zika se zapo¢itavaji i projevy chovani v ¢innostech SD - plati
i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

4.10. Pokud 74k soustavné narusuje &innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a $kolni fad,
miiZe byt z rozhodnuti feditele §koly z dochazky do SD vylougen.

4.11. ZvIast hrubé slovni a fyzické zakroky zaka vii¢i pracovnikovi skoly se vzdy povazuji za zavazna
poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a zak bude okam?ité z dochazky SD vyloucen.

4.12. Vychovatel vykonava svoji ¢innost na zaklad¢ ptislusného vzdélavaciho programu.

4.13. Vedouci pracovnik vytvaii vhodné podminky pro vykon prace pedagogickych pracovnikd.

4.14. Pedagogové usiluji o vytvoreni kolektivu, pouzivaji riizné formy prace.

4.15. Jsou ptitomni na pedagogickych poradach a spolupracuji s tfidnimi uciteli.

5. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

5.1. Zakonny zastupce ma pravo se dozvédét odivodnéni nepfijeti ditéte do skolni druziny

5.2. Zékonny zastupce ma pravo na informace o vzdélavani ve skolni druzing.

5.3. Zakonny zastupce ma povinnost aktualizovat udaje na zapisovém listku.

5.4. Zékonny zastupce se mize informovat o chovani zaka po domluvé kterykoli den.

5.5. Zékonny zastupce mé povinnost respektovat provozni dobu $kolni druziny

5.4. Zakonny zastupce ma povinnost kazdou zménu vcas pisemné ohlasit.

5.6. Zakonny zastupce ma povinnost v piipadé jiného odchodu ditéte, nez je uvedeno na zapisnim
listku, pisemné¢ tento odchod ohlasit formulafem, ktery je zvefejnény na webovych strankach skoly.
5. 7. Zakonny zastupce ma povinnost informovat $kolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti ditéte.

6. Bezpecnost a ochrana zdravi zakti SD
6.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pii ¢innostech zajist'uje kazda vychovatelka ve svém oddéleni

metodicky spravnym a planovitym vybérem Cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

6.2. Na pocatku Skolniho roku pfi zahajeni ¢innosti $kolni druziny jsou Zaci seznameni s pravidly
bezpeéného chovani ve Skolni druziné a pak v pribéhu roku, pokud je ¢eka nova ¢innost, jsou pouceni
o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.

6.3. Veskeré zjisténé nedostatky BOZP vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

6.4. Pti tirazu zaka zvazi vychovatelka situaci — oSetfi sama, zavola rodice, event. l€katskou pomoc.



Uraz neprodlené zapise do knihy Grazi.

6.5. 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

6.6. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich ditvodii zdkonni zastupci & jimi
povétené osoby do vychovnych prostor §koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha
pies dveini hldsku nebo osobné. Individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy v
ramci tfidnich schiizek a konzultaci.

6.7. Pedagogicti zamé&stnanci SD i Zaci SD se dale ¥idi ve svém chovéni, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho fadu.

7. Pitny rezim
7.1. Pitny rezim v SD je feden pitnou vodou z kohoutku v budové 8koly, ¢ajem, sirupy &i napoji
pfinesenymi z domova.

8. Nepritomnost zameéstnance

8.1. Pii kratké neptitomnosti vychovatelky (nahl4 nezbytna neptitomnost v pribéhu dne) je mozné
spojit odd¢leni tak, aby v jednom odd¢leni nepiesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného odd€leni
prizptsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni Skoly.

8.2. Pfredem znama neptitomnost vychovatelky piesahujici 1 den je feSena zastupem.

9. Podminky spojovani jednotlivych oddéleni
9.1. Na n¢které Cinnosti 1ze oddéleni spojovat — celodruzinové akce, v dobg, kdy je pocet zakt
v oddélenich maly, feditelské volno, prazdniny, zac¢atek a konec roku.

9.2. Spojovani je mozné i v dob¢ nepfitomnosti nekteré¢ho z vychovatelli, nesmi dojit k prekroceni
maximalniho povoleného poétu déti v jednom oddéleni SD.

9.3. Jedna se o zajisténi zajmové Cinnosti déti /krouzky/, pokud vychovatel vede krouzek, osobné
preda své déti do prislusného odde€leni a zaroven si piebira déti, které navstévuji jeho krouzek. Piehled
o dochazce v jednotlivych krouzcich je veden v uréenych tiskopisech.

I11. REZIM SKOLNi DRUZINY

7.00 hod. — 7.40 hod. piichod do SD,

prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmil,

11.30 hod. - 13.00 hod.

obé&d, osobni hygiena, volna ¢innost,

13.00 hod. - 13.30 hod. odpoéinkova ¢innost /besedy, Getba,

vypravéni, tematické rozhovory/,

13.30 hod. - 15.00 hod.

rekreacni ¢innost — vychazky a aktivity v pfirod¢,

zajmova Cinnost — aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turistickd, pfirodovédna, pfiprava na
vyucovani formou hernich aktivit,

15.00 hod. - 15.30 hod.

osobni hygiena, svacina, tklid osobnich véci, postupny odchod déti domii,

15.30 hod. — 17.00 hod.

rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné uspotadani herniho prostoru ve tridé, uklid, v ptipadé zajmu
déti a rodi¢i mozna samostatna piiprava na vyucovani.



IV. DOKUMENTACE

Dokumentace vedend v oddé€leni Skolni druziny:

Zapisovy listek pro zaky, kteii jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce
Dochéazkovy sesit (ranni druzina)

Ttidni kniha (odpoledni druzina)

Skolni vzd&lavaci program

V Tehove, dne 4. 9. 2023
Mgr. Radana Siméikova

reditelka

Platny od: 4. 9. 2023



