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9. VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY A
SKOLNIHO KLUBU

Cj.: 4ZSTH/141/2023 Spisovy a skartadni znak: A 1/ A10
Vypracoval: Monika Turkova

Schvalil: Mgr. Jana Sperlova, feditelka $koly
Pedagogickd rada projednala dne: 19. 4.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: 1. 9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadeny formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvof soudast
tohoto pfedpisu.

Obecna ustanoveni
Na zaklad€ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stiednim, vys§im
odborném a jiném vzd€lavani (8kolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutirni organ

Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini #4d $kolni druZiny.

Tato smérnice urtuje pravidla provozu a rezim ¥kolni druZiny (D) a §kolniho klubu (SK).

Poslani Skolni druZiny a §kolniho klubu

Skolni druzina a $kolni klub se ve své &innosti Hdi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. (v platnosti
akt. ¢. 163/20188b.), o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Skolni druzina a ¥kolni klub tvo# ve dnech ¥kolniho vyuCovani mezistupeni mezi vyukou ve
Skole a vychovou v roding. SD a SK neni pokragovanim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika,
kterd je odliSuji od Skolnfho vyu€ovani. Hlavnim poslénim SD a SK je zabezpeteni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace Gi¢astniki, Eastecn& také dohledu nad téastniky.

Cinnost 8D je urdena pro zaky 1. - 3. roniku prvniho stupné zékladni ¥koly.

Cinnost 8K je uréena pro #4ky 4. - 9. roéniku zékladni Skoly.

SD vykonéva ¢innost pro t&astniky v dobé tkolntho vyu€ovani. Na obdobi $kolnich prazdnin je
provoz Skolni obvykle po projednani se ziizovatelem Skoly pferusen. Zdkonni zdstupci jsou o

tomto informovani.

SK vykonavé &innost pouze ve dnech $kolniho vyuovani, v dobé Skolnich prazdnin &innost
nevykonava.




1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti iéastnikii zijmového vitvaru a jejich zakonnvch
zastupcti v SD, SK, podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahii se zamé&stnanci §koly

1.1 Ugastnici jsou povinni

a) fadné dochézet do SD, SK,

b) dodrzovat provozni ¥ad SD, SK, predpisy a pokyny k ochrang zdravi a bezpe&nosti, s nimiz
byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi pfedpisy, vnitinim
tddem a provoznim fadem SD, SK

g) Uastnik se v SD, SK chov4 sluing k dospélym i jingm Zakém Skoly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki,

h) ii¢astnik chodi vhodné a &isté upraven a obleGen s ohledem na planované &innosti, udrzuje
prostory SD, SK v &istot& a pofadku, chrani majetek pted poskozenim,

ch) uCastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzéki; uéastnikiim jsou zakazany viechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojt, zneuzivani navykovych a
zdravi $kodlivych latek),

i) igastnik nenosi do SD, SK predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpetnost jeho nebo jinych osob.

1.2. Uastnici maji prévo:

a) na $kolskou sluzbu podle $kolského zakona a podle vnitiniho fadu SD a SK

b) vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich pobytu v
zafizeni, pfiCemZ jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozomost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje,

¢) €astnik ma pravo na ochranu p¥ed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromaZd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzd€lavacim potiebam a moZnostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozZni, a na poradenskou pomoc gkoly a $kolského
poradenského zatizeni,

¢) md pravo byt seznamen se viemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a innosti ve $kolni
druziné.

1.3. Povinnosti zdkonnych zastupcii:

a) zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit diivody nep¥itomnosti (i¢astnika nejpozd&ji do
3 kalendafnich dnii od po&atku nep¥itomnosti ucastnika,

b) informovat Skolské zafizeni o zmén& zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

¢) oznamovat prostfednictvim programu Edu Page udaje a informace, které jsou podstatné pro
pribéh vzdé€lavani nebo bezpednost iastnika a zmény v t&chto Gdajich. Tyto informace sd&luji
vedouci vychovatelce a vychovatelce oddéleni SD, SK, které dit& navitévuje.

d) v&as uhradit tplatu za SD, SK

1.4. Prava zakonnych zistupct:

a) informace o §kole podle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
(informace jsou pfistupné na www.4zsjh.cz)

b) nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

¢) informace o chovani Gidastnika b&hem &innosti SD, SK




2. Provoz a provozni ¥4d SD, SK

Prihlasovani a odhlafovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zpusob evidence Gdastniki takto:

2.1 Vedouci vychovatelka zaji$tuje pfihlaSovani a odhlafovéani G&astnik®, vybirani poplatkd,
pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméti a stiznosti.

2.2 O pfijeti tidastnika k &innosti SD, SK ve forms pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné pfihladky. Pihlasky vypliiuji zdkonni zastupci vzdy na
Skolni rok a je nutné je odevzdat nejpozdé&ji do 30. 9. daného $kolniho roku.
Soudasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové &innosti je pisemné sdéleni
zdkonnych zastupci ukastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tidastnika ze SD, SK.
Prostfednictvim §kolniho programu Edu Page informuje zakonny zdstupce vychovatelku SD, SK
o duleZzitych skute¢nostech:

- omlouvani zaki

- zména Easu a zpusobu odchodu t&astnika ze SD (SK)

- zména zdravotniho stavu ucastnika

- zmé&na kontaktu (tel. ¢islo) zakonného zastupce

2.3 Uplata za SD a $K je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach.

Za obdobi z4fi aZ leden (se splatnosti do 30. 9.) a inor aZ Eerven (se splatnosti do 28. 2.).

Vy3se uplaty je stanovena feditelkou §koly pfedem na cely $kolni rok v &astce na jeden kalendaini
mésic. Tato informace je sd€lena nejdéle do 1. 9. nového ¥kolniho roku na webovych strankach
Skoly. Platba je provedena pomoci online $kolni pokiadny Skolniho programu.

Pfi nastupu &i ukongeni dochazky do SD, SK je tplata povinn, jestlize tdastnik dochéazel do §D,
SK vice jak polovinu pracovnich dni v daném mésici.

2. 4 Vy3i uplaty muze feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestliZe:
a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné

nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na pé&i podle zdkona o
socidlnich sluzbach, nebo

¢) uCastnik svéfeny do péstounské péte ma narok na piisp&vek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpore

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

2.5 Pokud za i¢astnika neni uhrazena tplata, feditel §koly miize rozhodnout o vyloudeni
uastnika ze vzdélavani ve SD, SK.



3. Organizace ¢innosti

3.1.1. Provozni doba SD je od 6°° do 16°° hodin.
Ranni SD - 6%° — 8%, Réno jde t&astnik do ranniho odd&leni SD, hlasi se u vychovatelky, ta ho
zapiSe a zodpovid4 za jeho bezpeénost.

3.1.2. Provozni doba SK je obvykle od 12°° do 15%. Pfesna provozni doba ¥kolniho klubu je
stanovena vZdy na cely 3kolni rok v zavislosti na platny rozvrh ptihla§enych udastnikd a je
zvefejnéna na webovych strankach $koly (nejdéle do 15. 9.).

3.2. Pfi nevyzvednuti Gi¢astnika SD do stanovené doby rodigi vychovatelka podle mozZnosti
informuje telefonicky rodiée tidastnika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zéklad€ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,
b) na ziklad€ predchozi dohody s mé&stskym afadem kontaktuje pracovnika méstského
uiadu,
¢) pozadd o pomoc Policii CR.

3.3. Utastnici SK odchézeji v dase urdeném zékonnymi zastupci sami.
3.4, Odd&leni SD a SK se naplituji nejvyie do poétu 30 GEastnikd.

3.5. Rozsah denniho provozu SD a SK a rozvrh jejich &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vedouci vychovatelky §kolni druZiny.

3.6. SD a SK realizuji vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyudovani zejména
formou odpo€inkovych, rekreaénich a zdjmovych &innosii; umoZituje Zakim pifipravu na
vyu€ovani.

3.7. Ucastnici maji moZnost si ptinést obleeni na pobyt venku ¢&i jiné &innosti. B&hem pobytu

ve 8D a SK se mohou wi¢astnici nasvagit a napit, tekutiny si mohou doplnit ve ¥kolni jidelné.

4. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pi'ed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1. Viichni tigastnici SD a SK se chovaji pti pobytu ve §kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Uastnikiim neni v dob& mimo vyuéovéni dovoleno
zdrZovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde b&hem pobytu Gdastnikli ve $kolni budové, nebo mimo
budovu pti akci pofddané Skolou tugastnici ihned ohlasi. Vychovatelé provedou prokazatelné
poueni GCastnikii v prvni hoding $kolniho roku a dodateéné poudeni Gdastniki, ktefi pii prvni
hoding chybgli, provedou o tom pisemny zaznam (Edu Page). Skola odpovidd za G&astniky v
dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2. Vichni zamé&stnanci §koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu $koly povinni
pfihliZet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro pfedchédzeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zaji¥téni
bezpetnosti a ochrany zdravi.



4.3. Pedagogitti zam&stnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zévady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe&nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatené zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o t&hto skuteénostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav udastnikd a v pfipadé nihlého onemocnéni tidastnika
informuji bez zbyteCnych pritahti vedeni $koly a rodi¢e postizeného u&astnika. Nemocny
ucastnik mize byt odeslan k lékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Tiidni ulitelé zajisti, aby kazdy Gcastnik mél zapsdny v osobni kart& zaka (v Edu Page) tyto
udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni &isla rodi¢ do zaméstnani a domi, adresu a jméno
oSetiujiciho 1ékare.

Pfi Girazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, informuji neprodlené zakonné
zastupce ucastnika, zajisti oSetfeni U&astnika lékafem. Uraz ihned hlisi vedeni ¥koly a vyplni
zaznam do knihy urazi, pfipadn€ vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznami
zajidtuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3. Podminky zachdzeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, idastniki

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku $koly &i osob je vyZadovana uhrada
od rodi¢h UCastnika, ktery poSkozeni zpusobil. PH zavazné&j§i §kod& nebo nemoznosti vyfesit
nahradu Skody s rodi¢i je vznik $kody hla§en Policii CR, pfipadng& organtim socialni péée.

5.2. Ztraty v&ci hlasi uastnici neprodlend své vychovatelce. Ugastnici dbaji na dostateéné

zaji§teéni svych véci - uzamykani Saten, tiid.

5.3. Do SD a SK Ti¢astnici nenosi cenné vé&ci (mobilni telefony, penize, apod.). Pokud si je
pfinesou, nesou za né€ plnou odpovédnost.
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6. Pravidla pro hodnoceni vvsledki vzdélivani vicastniki

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovéni ugastnika v §D a SK se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

6.2. Reditel miize rozhodnout o vylouteni ulastnika ze vzdglavani, pokud tento ucastnik
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porufil kdzefi a pofadek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodob& svévolng nenavitévuje SD a SK nebo zjinych zvlasts
zavaznych davodu.

7. Dokumentace SD a SK

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné pfihlaSky ucastnikii; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci
Ucastnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu uéastnika z druZiny

b) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci price, vietng
dochézky ucastnika jsou vedeny ve §kolnim programu EduPage

c) celorocni plan €innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace SD a SK jako podklad pro vyro&ni zpravu $koly

e) provozni ¥4d SD a 8K, rozvrh &innosti



8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provddéni ustanoveni této smémice je statutirnim orginem §koly povéefen
zaméstnanec: zastupce feditele a vedouci vychovatelka $kolni druziny.

2. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smémice v archivu Skoly se Hdi

Spisovym fadem $koly.

Smémice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ulinnosti dnem: 1. 9. 2023
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V Jindfichové Hradci dne: 19. 4. 2023



