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Vnútorný poriadok CVČ pri ZŠ s MŠ 
 
 

A. Riadenie a organizácia CVČ 
 

1. Centrum voľného času riadi riaditeľka ZŠ s MŠ a vedúci CVČ. 
2. Riaditeľka školy schvaľuje počet krúžkov CVČ podľa počtu prihlásených žiakov            

na pravidelnú činnosť. Rozumieme tým aktívnu pravidelnú dochádzku a činnosť žiaka 
v krúžku od začiatku do konca školského roka bez prerušenia. Vedúci CVČ koordinuje 
činnosť vedúcich krúžkov, kontroluje ich činnosť, dochádzku a dokumentáciu krúžku. 

3. V krúžku môže byť zapísaných najmenej 6 a najviac 16 žiakov. 
4. Činnosť krúžkov riadi  vedúci CVČ.  
5. Vedúci CVČ v spolupráci s vedúcimi krúžkov zostavuje plán činnosti CVČ na príslušný 

školský rok, ktorý schvaľuje riaditeľka školy. Usmerňuje a koordinuje činnosť vedúcich 
krúžkov, kontroluje ich činnosť, využívanie pracovného času, dochádzku prihlásených 
žiakov a dokumentáciu krúžku. 

 
B. Prevádzka CVČ 

 
1. CVČ je v prevádzke  po celý školský rok po vyučovaní od 13.00 do 18.00 hodiny okrem 

dní pracovného pokoja a štátnych sviatkov. Činnosť krúžkov: Športovo – turistický, 
Športový – reprezentačný, Spevácko – tanečný bude prebiehať aj cez víkendy, podľa 
počasia a potreby prípravy žiakov na súťaže a kultúrno-spoločenské vystúpenia a akcie. 

2. Počas jarných a letných prázdnin budú CVČ organizované prázdninové aktivity. 
3. O prerušení činnosti CVČ počas školských prázdnin rozhoduje RŠ. 

 
 

C. Zaraďovanie žiakov do krúžkov 
 

1. Žiaci sú zaraďovaní do krúžkov na základe ich záujmu, vždy na príslušný školský rok. 
Záujem a zápis do krúžku sa vykoná  najneskôr do 20. 09.  príslušného školského roka.  

2. Zriadenie krúžku schvaľuje RŠ.  
3. Za administráciu prihlášok, ako aj za nábor žiakov do krúžku zodpovedá vedúci CVČ 

a vedúci krúžku.  
 
  

D. Výchovno-vzdelávacia činnosť 
     

1. Výchovno-vzdelávaciu činnosť v CVČ vykonávajú vedúci krúžku. 
2. Výchovno-vzdelávacia činnosť je zameraná na činnosti oddychového, rekreačného, 

kultúrneho i športového charakteru podľa záujmu detí. 
3. Záujmová činnosť, respektívne iné dohodnuté a plánované činnosti sa uskutočňujú 

v učebniach, dielňach, chodbách, na ihriskách a iných objektoch školy, ale aj mimo 
školy. 

4. Na výchovno-vzdelávaciu činnosť v CVČ sa využívajú prostriedky rozpočtu CVČ, Rady 
rodičov pri ZŠ, poplatky za členstvo v krúžku, príjmy zo vzdelávacích poukazov, 
dary, sponzorské dary, príjmy z projektov a iné.   

 
 
 



E. Dochádzka žiakov 
 
1. Účasť žiakov na činnosti v krúžku je pravidelná, dobrovoľná, riadi sa plánom činnosti 

príslušného krúžku a rozvrhom hodín CVČ. 
2. Vedúci krúžku vedie evidenciu dochádzky a činnosti v ETK. 

 
F. Starostlivosť o zdravie a bezpečnosť žiakov v CVČ 

 
1. Za bezpečnosť žiakov počas činnosti krúžku zodpovedá vedúci príslušného krúžku. 
2. Za bezpečnosť žiakov počas prázdninových aktivít zodpovedajú učitelia, ktorí v príslušný 

deň pripravujú aktivity. 
3. Pri hrách a iných činnostiach je vedúci krúžku povinný poučiť žiakov o dodržaní 

bezpečnosti. 
4. V prípade úrazu poskytne vedúci krúžku okamžite prvú pomoc, prípadne odbornú pomoc 

lekára, oznámi úraz vedeniu školy a zákonnému zástupcovi. Úraz zaeviduje a postupuje                           
ďalej ako pri školskom úraze. 

5. Nosenie drahých, prípadne nebezpečných predmetov na krúžok je zakázané. 
6. Prípadnú stratu osobných predmetov žiak hlási vedúcemu krúžku a rieši cez vedúcu 

CVČ. 
  

G. Príspevok na úhradu pri záujmovej činnosti  
 

1. Príspevok na úhradu pri záujmovej činnosti je v súlade s predpisom riaditeľky školy        
o  úhrade za činnosť záujmových útvarov v  CVČ, ktorá sa odvíja od nákladov                 
za jednotlivé krúžky a výdavkov na ne . 

2. Príspevok uhrádza zákonný zástupca žiaka alebo žiak v dvoch platbách. Platba za prvý 
polrok do 20. novembra, za druhý polrok do 20. apríla príslušného šk. roka. 

       
   

H. Záverečné ustanovenia  
 

1. S týmto Vnútorným poriadkom sa oboznámia všetci vedúci krúžkov. 
2. Neplnenie povinností a úloh stanovených týmto poriadkom sa bude posudzovať,        

ako porušovanie pracovnej disciplíny, resp. neplnenie si základných povinností 
vedúceho krúžku v CVČ. 

3. Tento Vnútorný poriadok CVČ je súčasťou Školského poriadku Základnej školy 
s materskou školou a nadobúda účinnosť 18. 09. 2023 

 
 
 
 
Vnútorný poriadok CVČ bol prerokovaný vedúcimi krúžkov dňa 18. 09. 2023 
 
 
 
 
..........................................     ...............................................                       
     Mgr. Ivana Svýbová                   Mgr. Magdaléna Požárová                  
             vedúca CVČ                                                                                        riaditeľka školy 

  


