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Clanok 1

Uvodné ustanovenie

Riaditel’ka Sukromnej zékladnej $koly s materskou $kolou (Stkromna ZS s MS) v Sabinove vydava

tuto internd smernicu, ktorou urCuje pravidla a postup pri vypracuvani zavereCnych prac Zzakov

skoly. Smernica vychidza zo Skolského vzdelivacieho programu Stukromnej zikladnej Skoly

,Uéme sa byt dobrymi ludmi“ a z navrhu Pedagogickej rady Sukromnej ZS sMS s cielom

rozvijat u ziakov zrucnosti rieSit konkrétne problémy, prakticky vyuzivat osvojené teoretické

poznatky a samostatne pracovat’ na zadanych tlohach.

Clanok 2

Zakladné ustanovenie

Smernica urcuje jednotny postup pri vybere témy, spOsobe vypracuvania zaverecnej prace,
poziadavkach na tUroven a formu prace v jednotlivych cykloch, zavdznych terminoch pri
vypracuvani a odovzdani zavereCnej prace, jej prezentacii, obhajobe, sposobe hodnotenia a
archivacii.

Smernica je zaviazna pre vietkych Ziakov a pedagégov Stkromnej ZS s MS v Sabinove.
ZéavereCnd praca je samostatnou pracou kazdého zaka a je jednou z podmienok uspesného
ukoncenia cyklu a postupu do vyssicho cyklu Stkromnej ZS s MS.

ZéavereCnd praca sa vypracovava 1x/cyklus, teda najneskér v 3. ro¢niku, v 5. ro¢niku a v 8.
ro¢niku. Pre ziakov 9. ro¢nika je vypracovanie zaverecnej prace dobrovolné.

Wpracovanu zavereCnil pracu musia ziaci prezentovat’ a obhdjitt pred svojimi spoluziakmi,
pedagdégmi 1 pred verejnostou, ¢im sa ziroven skvalitni pripravenost’ ziakov na dalSie

Staidium na strednej a vysokej Skole.

Clanok 3

Zadavanie ro¢nikovych prac

Tému zavereCnej prace si vybera ziak podla svojich ziujmov a osobnych skuisenosti, jej
vhodnost’ a ndroCnost’” vzhladom k cyklu je povinny prekonzultovat’ s vyuCujicim, ktorého
si vyberie za svojho konzultanta.

Po wvybere témy je ziak povinny vypracovat’ zavereCni pracu najneskor do dvoch rokov
(napr. ak si vyberie tému na zaCiatku 6. ro¢nika, musi ju vypracovat’ do konca 7. ro¢nika).

Na navrh Pedagogickej rady a so suhlasom riaditelKy zavereCnou pracou moze byt i



spolo¢nd (napr. vyskumnd) praca viacerych spoluziakov.

4. Zaverecna praca v1. cykle mad formu projektu azak ju vypracuyje podla pokynov
konzultanta.

5. ZavereCna praca V2. a3. cykle sa sklada zdvoch Casti — teoreticka ¢ast’ — jej ucelom je
nauCit’ ziakov samostatne vyhladavat’ informacie, triedit’ ich a spracovat’ a prakticka ¢ast’ —

obsahuje praktickti ukazku, zhotovenie modelu, prieskum, navrh rieSenia.

Clanok 4

Sposob a rozsah spracovania zavereénych prac

1. Spodsob a rozsah spracovania zavere¢nej prace je odlisny v kazdom cykle a zavisi od obsahu

uCiva mformatiky, ktoré ziaci v danom rocniku preberaji.

Prvy cyklus (1. — 3. ro¢nik)
V 1. cykle robia Zaci zaverecné prace na tvrdy papier — méze mat’ rézny tvar v zavislosti od
zvolenej témy. Ziaci na papier kreslia a ilustracie a obrazky doplnia textom, ktory vyhladaju
vroznych encyklopédidch, na mternetovych strankach a nasledne spracuju, prerozpravaju
vlastnymi slovami a prepiSu na pocita¢i. Praca mdéze byt dophena réznymi trojrozmernymi

maketami, kratkou zostavou, ukazkou tanca, krokov, kostymu, atd’.

Druhy cyklus (4. — 5. ro¢nik)
V 2. cykle je praca v elektronickej podobe. Rozsah teoretickej ¢asti je 2 - 3 normostrany
(jedna normostrana je 1 800 znakov vratane medzier). NepocCita sa Gvod, obsah, zaver,

zoznam pouztej literatiry. Rozsah praktickej Casti je max. 3 strany.

Treti cyklus (6. — 8. ro¢nik)
Rozsah teoretickej casti je 3 - 5 stran, rozsah praktickej ¢asti je max. 5 stran. Praca
v3. cykle by mala byt na najvy$Sej urovni a musi obsahovat’ vSetko uivo informatiky

preberané v nizSich ro¢nikoch.

2. Sucastou kazdej zavereCnej prace v2. a 3. cykle je aj projekt (prezenticia, video, WwWw.

stranka, trojrozmernd maketa, ...).

3. Je zakazané preberat’ z internetovych stranok celé texty, kopirovat’ ich a vkladat’ do

svojej prace. Kazdy text, ktory si Ziaci na internete vyhl’adaji a chcu pouZit’ vo svojej



9)

h)

praci, musi byt’ prerozpravany vlastnymi slovami.

Clanok 5

Formalna uprava zaverecénvych prac

Praca sa piSe v slovenskom jazyku. Praca z cudzieho jazyka sa piSe v prisluSnom cudzom
jazyku.

Zaveretna praca musi spliiat’ tieto formalne poziadavky:

Pie sa v bezmom textovom editore na papier formatu A4 (297 mm x 210 mm) ciernym
pismom tak, aby bola dobre ¢itateIna.

Okraje textu su 2,5 cm od hrany listu papiera.

V celej praci, vratane titulného Listu, musi byt pouzité jednotné riadkovanie hlavného textu
—1,5. V ponamkach pod ¢iarou alebo za textom je riadkovanie 1.

V celej praci musi autor pouzit’ font Times New Roman.

Strany prace sa Cisluju arabskymi &islicami. Cislo strany sa umiestni v dolnej &asti strany
(péte). Strany sa Cisluyju rovnakym typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace.
Titulny list sa pocita do strankovania, ale Cislo sa na neho nepiSe. Prva strana, na ktorej sa
uvedie Cislo, je tivod. Zoznam pouzitej literatiry sa do strankovania pocita a je poslednou
Cislovanou stranou. Prilohy sa necislujt.

Kapitoly sa cCislyu arabskymi cislicami; za poslednym cCislom ani za ndzvom sa bodka
nedava. Cisluje sa aj zaver a ivod sa mdZe oznadit’ ¢islom 0, napriklad:

0 Uvod

1 0k

1.1 X00KXXX

1.1.1 X000KXXXXX

Ilustracie, tabulky, grafy

Vsetky netextové Casti (tabulky, grafy, mapy, fotografie, CD,....) dopliaju pracu.

Naékresy (ilustracie):

Nakresy sa oznaCuji v texte skratkou obr. X (obrazok). V pripade, ze nejde o vlastnii
ilustraciu, musi byt uvedeny autor alebo zdroj, z ktor¢ho je prebrani. Pokial’ sa ilustracia
nachadza v texte, nadpis a popis sa piSe pod fou.

Tabulky:

Tabul'ka sa oznacuje skratkou tab. X (tabul’ka). Musi mat’ hore umiestneny nadpis, pripadne
struény sprievodny text. Ak je potrebna legenda, piSe sa pod tabul’ku.



)

K)

Grafy a diagramy:

V texte sa oznacuju slovom graf X. Kazdy graf ma mat’ nadpis a pripadny sprievodny text.
Mapy:

Kazdd mapa musi obsahovat' nizov, graficki mierku, orientacné body (kota, sidlo, tok) a
oznacenie severu.

Fotodokumentacia:

Kazda fotografia musi mat’ vlastné oznaCenic, nadpis, meno autora a rok (piSe sa pod

fotografiu).

m) Prilohy sa Cisluja velkymi pismenami latinskej abecedy (A, B,.....), kazda priloha za¢ina na

novej strane, napriklad:

Priloha A
Priloha A.1
Priloha A.1.1
Priloha B
Clanok 6
Struktira zivere&nych pric
Titulng list

Pod’akovanie (dobrovolné)
Cestné prehlasenie (od 2. cyklu)
Obsah

Teoreticka éast’

Uvod do témy
Jadro prace

Vyznam a kontext témy

Prakticka cast’

Moze mat’ roznu Struktiru, v zavislosti od zvolenej témy a po dohode s konzultantom.

Zaver prace
Zomam pouzitej literatiry
Prilohy



Titulny list:
Na obale musi byt uvedené: Skola a jej presnd adresa, mesto, ndzov prace, ZavereCna praca, meno a

priezvisko autora, trieda, datum, meno Skolitel'a (Sablona).

Obsah:
Obsah sa uvadza na zacCiatku prace. Su v nom uvedené nazvy vSetkych kapitol s cCislom a Cislo

strany.

Teoreticka cast’

Uvod do témy:
Obsahuje dovod, preco sa autor rozhodol vypracovat' pracu na danil tému a aky je jej vyznam v

sucasnosti.

Jadro prace:
Ziak sa oboznami s relevantnou literatirou, internetovymi zdrojmi, vedeckymi ¢lankami alebo
inymi zdrojmi informacii, ktoré suvisia stémou jeho priace a rozpracuje tému, ktoru si vybral

(rozsahom a uroviiou primerane Cyklu).

Vyznam a kontext témy:

Autor vysvetli dolezitost’ témy v SirSom spolo¢enskom kontexte.

Prakticka cast’ — prieskum, umelecky prednes, ndzornd ukdzka, navrh rieSeni, ... Praktick( Cast

mozu dopliat’ ilustracie, tabulky, grafy.

Zaver prace:
V zivere autor strucne zhodnoti, v ¢om bola praca pre neho aj pre ostatnych prinosom, ¢i sphil
ciele, ktoré si pri planovani prace vytycil, uvedie zavery, ku ktorym sa dopracoval Vv praktickej Casti,

mdze ich konfrontovat’ so vSeobecne platnymi zivermi.

Zomam pouZzitej literatiry:

Zomam musi byt v abecednom poradi.

Podl'a medznarodnej normy STN ISO 690 sa pri uvadzani autora uvedie ako prvé priezvisko
autora velkymi pismenami, potom meno malymi pismenami alebo iba zaCiato¢né pismeno. Pokial

st dvaja alebo traja autori, uvedu sa tak, ze sa medz nich vloZi pomicka. Pokial’ st viaceri ako traja



autori, vymenuju sa maximalne traja a za tym sa uvedie skratka a kol. Ak sa v dokumente meno
autora nenachadza, umiestni sa na prvé miesto odkazu nazov.

Nazov sa musi reprodukovat’ tak, ako je uvedené¢ v prameni, piSe sa Skmym pismom (kurzivou).
Do hranatych zatvorieck za nazov mozno uviest preklad nazvu. Dlhy nazov sa nesmie skracovat. Za

nazvom prace nasleduje bodka. (Sablona)

Odkaz na www stranku:

Odkaz by mal obsahovat’:

- autora spravy alebo dokumentu

- ndzov spravy, dokumentu, prip. tému

- adresu (http, ftp, e-mail)

Citacia:

Citat je ,text, ktory sme doslovne prevzali z nejakého dokumentu, informacného zdroja.” Citat sa
na rozdiel od parafrazy uvadza v uvodzovkach. Za citovanym textom sa v zitvorke uvedie autor a
rok.

Parafraza je voI'né spracovanie cudzej myslienky.

Clanok 7

Terminy vypracovania a odovzdavania zavereénych prac

1. Zavizmé terminy pre spracovanie zaverecnych prac st

e mnajneskor do 30. 9. v2, 4. a7. ro¢niku - vyber témy roc¢nikovej prace, jej odkonzultovanie
s konzultantom a nahlasenie triednemu ucitelovi

e do 31. 10. - 1. konzultdicia — osnova + praca na teoretickej Casti; dohodnuté d’alsie min. 2
terminy konzultacii

e do 31. 1. —ukonCenie teoretickej Casti; dohodnuté d’alsie min. 2 terminy konzultacii

e do 30. 4. — ukonCenie praktickej casti; odovzdanie zavereCnej prace na kontrolu
konzultantovi a nasledne triednemu ucitelovi

e 0d 15.5.do 15. 6. — prezentacia zavereCnej prace

2. Predpisané konzultacie si zavdzné pre ziakov 2. a 3. cyklu a pre tych ziakov v1. cykle,
ktorych konzultantom je zakonny zastupca, pripadne externy konzultant.

3. Konzulticie Vv 1. cykle si volia triedni ucitelia podla svojich moznosti a potrieb.

4. Nedodrzanic terminov a sposob pristupu k vypracovaniu zavereénej prace sa bude riesit

vychovnymi opatreniami.



Vsetkym ziakom tla¢i zavereCnu pracu triedny ucitel. Prace musia mat zaci vytlaCené do
10. 5., aby sa stihli pripravit na prezentaciu. Za vytlaCenie ziverecnej prace (1 origindl) sa

nevybera ziaden poplatok.

Clanok 8

Prezentacia a hodnotenie zavereénych prac

Neoddelitel'nou sucastou vypracovania zavereCnej prace je jej prezentacia. Prezentacia
umoziyje ziakovi zdielat’ svoje zstenia, rieSenia a navrhy, ktoré vypracoval v praktickej
Casti prace a zaroven sa cviéit' v prezentacnych schopnostiach.
Prezenticia sa kona za pritomnosti triedneho wuéitela, konzultanta, pedagogov skoly,
riadite’ky Skoly, Ziakov triedy i inych tried. Prezentacie su otvorené aj pre rodiCov Ziakov a
verejnost’. Ak je konzultantom niekto ny ako vyuCujuci predmetu, z ktorého Zak robil
zavereCnil pracu, musi sa prezentacie z0Castnit’ aj tento vyuCujuci, pripadne externy
konzultant. Pritomni pedagdégovia aj ziaci moézu klast’ ziakovi dopliujice otazky.
Triedny uéitel ma pravo pracu, ktord nesplfia predpisané kritérid a svojou uroviiou nie je
hodna Zzaka prislusného cyklu, neprevziat. Prace, ktoré neboli odovzdané v termine a
nevyhovujice prace musia ziaci prepracovat’ a prezentovat v ndhradnom termine, ktory urci
triedny ucitel’ alebo konzultujtici ucitel’.
Svoju pracu musi prezentovat' kazdy zak. V pripade jeho nepritomnosti urci triedny ucitel’
danému ziakovi ndhradny termin.
Ziaci prezentuji svoje prace pocas vyuCovania v terminoch, ktoré uréi riaditelka $koly.
Terminy prezenticie zavereCnych prac jednotlivych cyklov budu zverejnené na nastenke
v zborovni, vo vestibule Skoly a na internetovej stranke Skoly.
Triedni ucitelia prezentujucich zakov upravia priestor, v ktorom buda Zaci prezentovat
svoje prace podl'a potrieb Ziakov a tak, aby v nich bolo miesto na sedenie pre posluchacov.
Casova dizka prezentacie: Prezenticia by mala byt struénd, jasnda a putavid. Dika
prezentacie sa liSi v zavislosti od cyklu:

« 1. cyklus : do 5 minut

+ 2.cyklus: 5— 10 minat

« 3.cyklus: 10 — 15 minit
Formy prezenticie: Prezenticia prace mdéze mat' rozne formy. Je dolezité, aby si zak
vybral formu, ktora najlepSie vyjadruje jeho zstenia a zaroven je vhodna pre dani tému a

cielova skupinu. Medz odporac¢ané formy prezenticie patria:



Prezentiacia pomocou PowerPointu, Sway alebo iného prezentacného nastroja (napr.

Google Slides, Prezi)

* Vyhody: Prezentacia je vizudlna a moOze obsahovat obrazky, grafy, tabulky, videa

alebo zvukové nahravky. Vhodné pre prezenticiu zsteni, analyz a navrhov rieSeni.

» Rozsah: Obsahuje 5 az 10 snimok, ktoré podrobne ilustruji kl'aCové body prace.

Prezenticia formou ukazky alebo demonStracie

« Vyhody: Ziak mdZe predviest prakticki ast prace v praxi, napriklad experiment,
prototyp alebo ukazku rieSenia problému (napr. vytvorenie modelu, technologického
postupu).

* Rozsah: Moéze byt doplnend o vizualny material alebo fyzické ukazky a je vhodna
pre technické alebo praktické témy.

Prezentacia vo forme videa alebo multimedidlnej prezentacie

* Vyhody: Video umoziuje kombimnovat vizudlnu a zvukowvi stranku témy, ¢o moze
byt velmi putavé a dynamické. Je vhodné pre témy, ktoré zahffiaju procesy,
experimenty alebo vysledky z vyskumu.

* Rozsah: Video mbéze trvat od 5 do 10 minit, v zavislosti od typu témy a jej

ZloZitosti.

Prezentacia formou panelovej diskusie alebo rozhovoru

* Vyhody: Tento format je mteraktivny, kedZe ziak moéze pozvat spoluziakov alebo
witela na simulovani diskusiu o téme. Ziak obhajuje svoju pricu a odpoveda na
otazky tykajuce sa problému a rieSeni.

» Rozsah: Prezentacia moze byt kratsia, okolo 10 az 15 minit, vratane diskusie.

9. Spoésoby prezentacie: Prezenticia moze byt vykonand roznymi sposobmi, ktoré podporuji
interaktivitu a zapajanie publika:

+ Interaktivna prezenticia: Ziak moZe pripravit otazky alebo tlohy pre posluchaov, ktoré
stvisia s témou prace. Tymto spdsobom zapoji spoluziakov a vyucujiiceho do diskusie, ¢im

sa prezentdcia stava zvSou a iteraktivnejSou.

« Kreativna prezenticia s vizuiAlnymi prvkami: Ziak mdZe do prezenticie zahrnut
fotografie, grafy, infografiky, alebo vlastnorucne vytvorené ilustracie, ktoré pomdzu

vizudlne vysvetlit' teoretické a praktické Casti prace.



10.

Prezentacia s vyuZitim technolégie: Okrem PowerPointu alebo podobnych nastrojov moze
ziak vywsit' aj interaktivne aplikacie, ako si KAHOOT alebo Mentimeter, ktoré umoziuju
ziskat’ spdtmii vdzbu od publika v redlnom case, napriklad formou ankiet alebo kvizov na

tému prace.

Hodnotenie prezentacie: Prezenticia ziverecnej prace bude hodnotena podla nasledujucich
kritérii:

Obsahova kvalita prezentacie (jasnost, uUplost, prepojenie s teoretickou a praktickou
Cast’'ou prace)

Prezentacné schopnosti (plynulost’, sebadovera, zrozumitel'nost’)

Kreativita a vizualna prezentiacia (vyuzitie grafky, dizajnu, novacii)

Interaktivita a zapojenie publika (sposob zapojenia spoluziakov alebo vyucujiiceho do

prezentécie)

Priklad prezentacie:

Pre priklad na tému ,, Vplyv recyklacie odpadu na zZivotné prostredie v nasom meste* moze ziak

zvolit' jednu z tychto prezentacii:

11.

12.

PowerPoint prezentdacia: Obsahuje snimky s udajmi o recykldcii v meste, grafy ukazujuce
percentualny podiel recyklovaného odpadu a vizualne porovnanie pred a po zavedeni novych
recyklacnych systémov. Na konci prezentacie by Ziak mohol zhrnut konkrétne kroky, ktoré

boli vykonané na zlepSenie situdcie.

Demonstrdcia: Ziak by mohol na prezentdcii ukdzat model nového recyklacného kontajnera,
ktory navrhol, a vysvetlit, ako by tento kontajner mohol poméct vylepsit' systém recykldcie v

meste. Tento model by mohol byt 3D vytvoreny zo zdkladnych materidlov.

Video prezentdcia: Video, ktoré ukazuje proces separdcie odpadu v domdcnostiach,
nasledné triedenie odpadu v miestnom zbere a jeho recykliciu, s komentarom a analyzou

vysledkov.

Obhajoba prace: Po samotnej prezentacii nasleduje obhajoba prace, pocas ktorej zak
odpovedd na otazky tykajuce sa jeho prace, metodologie, rieSeni a zaverov. Otazky mozu
klast spoluziaci, vyudujuci alebo ini pozvani hostia. Ziak by mal byt pripraveny obhajovat

svoje rieSenia a presved¢it’ publikum o spravnosti svojich zaverov.

ZéavereCné prace sa hodnotia slovne. Pri kaZzdej zaverecnej praci sa hodnoti pristup ku



konzultaciam, spolupraca s konzultantom, formalna stranka prace, sposob vypracovania a
obsahova stranka prace, pouzit¢ zdroje, uprava a celkové rozvrhnutie prace, originalita,
urovenl prezentacie a vlastny prinos.

13. Na konci $kolského roka dostane kazdy ziak k vysvedCeniu aj slovné hodnotenie zaverecnej
prace.

14. Vitazi zavereCnych prac vkazdom cykle budi odmeneni na konci Skolského roka vecnym

darom, pripadne poukazkou.

Clanok 10

Archivacia zavereénych prac

1. Zaveretné prace sa archivyju v elektronickej podobe, a to mmimalne po dobu 5 rokov.
2. Za archivaiciu je zodpovedny vyucujici informatky, ktorému triedny ucitel do 30. 5.
odovzda prace v elektronickej podobe.

Clanok 11

Zaverecné ustanovenie

Tato smernica nadobuda platnost’ a G¢innost’ dna 15. 12. 2024.

Mgr. Silvia Urdzkova
riaditel’ka



