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Zatacznik 1 do Zarzadzenia nr 5/09/2023 Dyrektora | Liceum
Ogolnoksztatcagcego im. T. Kosciuszki w Busku-Zdroju z dnia
19.09.2023 r. w sprawie wprowadzenia Procedury przyjecia ucznia
z innej szkoty oraz zmiany oddziatu klasowego.

PROCEDURA PRZYJECIA UCZNIA Z INNEJ SZKOLY ORAZ ZMIANY ODDZIALU KLASOWEGO
W | LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM T. KOSCIUSZKI W BUSKU-ZDROJU

Rodzic / opiekun prawny lub petnoletni uczen sktada do sekretariatu szkoty wniosek (zatgcznik nr 1).

W przypadku wniosku o przyjecie do szkoty, dotagcza kopie:

a) dokumenty potwierdzajace wyniki dotychczasowej edukacji, sposrod: swiadectwo ukoriczenia szkoty podstawowej,
zaswiadczenie o wynikach egzaminu ésmoklasisty, Swiadectwo szkolne z poprzedniej klasy, wykaz ocen biezgcych wraz z
frekwencja, wykaz ocen srédrocznych wraz z frekwencja,

b) szkolny plan nauczania z dotychczasowej szkoty,

c) istotne dokumenty — opinie, orzeczenia.

Pracownik sekretariatu przekazuje wychowawcy docelowego oddziatu klasowego komplet dokumentdw: ztozony wniosek

(zatgcznik nr 1), wzor zatgcznika nr 2, w przypadku wniosku o przyjecie do szkoty — dokumenty wymienione w pkt. 1a, 1b, 1c.

Wychowawca wraz z nauczycielskim zespotem klasowym, zespotem ds. organizacji i Swiadczenia pomocy psychologiczno-

pedagogicznej oraz wychowawcg dotychczasowego oddziatu analizujg dokumenty i wypetniajg zatgcznik nr 2:

e w celu ustalenia egzamindw klasyfikacyjnych i oraz z réznic programowych nalezy poréwnac szkolne plany nauczania,

e w celu wyboru grup jezykowych, informatycznych i w-f nalezy kierowac sie potencjatem ucznia oraz w miare mozliwosci
kontynuacjg nauczania z dotychczasowym nauczycielem,

e liczba ucznidéw nie moze przekracza¢: w oddziale klasowym — 34, w grupach jezykowych — 24, w grupie w-f — 26, w grupie
informatyki — w zaleznosci od liczby stanowisk komputerowych. W przypadku braku miejsca nalezy rozwazy¢ inne
mozliwosci i odnotowa¢ w uwagach,

e w przypadku ucznidw oddziatéw pierwszych nalezy uwzgledni¢ wynik ucznia w postepowaniu rekrutacyjnym do szkoty
oraz prég punktowy przyjecia do danego oddziatu klasowego.

Wychowaweca zwraca do sekretariatu komplet dokumentéw.
Pracownik sekretariatu zapoznaje rodzica / opiekuna prawnego lub petnoletniego ucznia z warunkami jakie nalezy spetni¢ oraz
konsultuje zaproponowane terminy egzamindw, co zostaje pisemnie potwierdzone na zataczniku nr 2.

e Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja powotana przez dyrektora. Egzamin z réznic programowych przeprowadza
nauczyciel przedmiotu docelowego oddziatu klasowego.

e Nauczyciel przedmiotu przygotowuje wymagania do egzaminu klasyfikacyjnego, ktére zostaja przekazane przez
pracownika sekretariatu.

e Przyjecie moze nastapi¢ po uzyskaniu przez ucznia pozytywnego wyniku egzaminu klasyfikacyjnego.

Dyrektor lub osoba wskazana wyznacza nauczycieli wchodzacych w sktad komisji do przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego, o czym pracownik sekretariatu powiadamia nauczycieli.

Dyrektor wydaje decyzje i wyznacza date rozpoczecia nauki w nowym oddziale klasowym.

Pracownik sekretariatu przekazuje rodzicowi / opiekunowi prawnemu / petnoletniemu uczniowi i wychowawcy informacje o
dacie rozpoczecia nauki w nowym oddziale klasowym i powiadamia o zmianach szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

Szkolny administrator aktualizuje stan oddziatu klasowego w dzienniku elektronicznym oraz w przypadku ucznia z innej szkoty
generuje dane dostepowe, ktére poprzez wychowawce przekazuje uczniowi i rodzicowi / opiekunowi prawnemu.

W przypadku ucznia z innej szkoty, rodzic / opiekun prawny lub petnoletni uczern wypetnia zatacznik nr 3, ktory wraz z
wymaganymi dokumentami wymienionymi w zatgczniku dostarcza do sekretariatu szkoty oraz zapoznaje sie z klauzula
informacyjng — zatgcznik nr 4.

W przypadku ucznia z innej szkoty, pracownik sekretariatu przekazuje wychowawcy potwierdzony przez poprzednia szkote
aktualny wykaz biezgcych ocen ucznia, ktéry wychowawca udostepnia nauczycielom zespotu klasowego, w celu uzupetnienia
w dzienniku.

Wychowawca uzupetnia dane osobowe ucznia i monitoruje dodanie ucznia do odpowiednich ,grup wirtualnych” (jezyki obce,
wychowanie fizyczne, informatyka, religia lub zajecia biblioteczne) i dodanie lub ,skopiowanie” ocen przez nauczycieli w
dzienniku elektronicznym.

Procedura pozytywnie zaopiniowana przez Rade Pedagogiczng dnia 19.09.2023 r.

Zatwierdzona przez Dyrektora:
Ewelina Szymczyk-Krzemirnska
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Zatacznik nr 1 do Procedury przyjecia ucznia z innej
szkoty oraz zmiany oddziatu klasowego w | Liceum
0Ogolnoksztatcacym im T. Kosciuszki w Busku-Zdroju

miejscowosc i data

jezyki obce w dotychczasowej klasie

WNIOSEK
O PRZYJECIE UCZNIA DO SZKOtY* / ZMIANE ODDZIAtU KLASOWEGO*

* zaznaczy¢ odpowiednie

Dyrektor I LO im. T. Kosciuszki
w Busku-Zdroju

Zwracam si€ Z pro$bg 0 PrzyjeCi@ dO KIASY: ...ttt sttt et et sbe st se e e e s b s e e e asaae et eee
symbol i profil docelowej klasy
W nowej klasie uczen deklaruje cheé nauki jezyka angielskiego oraz jezyka: .......cceooeeceeeceeieiceeeeceee e
nazwa drugiego jezyka obcego
Krétkie uzasadnienie decyzji 0 zmianie SZKONY / KIASY: ..ottt ettt er s et
NEEEIETONU KONTAKLOWEEO: ..ottt ettt et ebeete st e e e seabes et sebersersassebe st sbenssseassasasaesaesensensatestastan

Do wniosku zatgczam wymagane dokumenty (w przypadku wniosku o przyjecie do szkoty).

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztoZenie fatszywego oswiadczenia i oswiadczam, ze dane przedtoZzone w niniejszym wniosku
sq zgodne ze stanem faktycznym oraz zobowiqzuje sie do niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty o zmianie danych zawartych
we wniosku.

podpis rodzica / opiekuna prawnego
lub petnoletniego ucznia

2/5



Zatacznik nr 2 do Procedury przyjecia ucznia z innej
szkoty oraz zmiany oddziatu klasowego w | Liceum
0Ogolnoksztatcacym im T. Kosciuszki w Busku-Zdroju

Uczen

Grupy (maksymalna liczba uczniéw w grupie) | Nauczyciel przyjmujacy Podpis

j. angielski (24)

drugi jezyk obcy (24):

wychowanie fizyczne (26)

informatyka (w zaleznosci od liczby stanowisk
komputerowych)

Egzaminy z réznic programowych:

Przedmiot Proponowany termin Nauczyciel Podpis

Egzaminy klasyfikacyjne:

Przedmiot Proponowany termin i godz. | Nauczyciel Podpis

Zespot ds. organizacji i Swiadczenia pomocy Reprezentant Podpis
psychologiczno-pedagogicznej

Wychowawca Podpis

docelowego oddziatu klasowego
dotychczasowego oddziatu klasowego

Podpis rodzica / opiekuna prawnego lub petnoletniego
ucznia potwierdzajacy zapoznanie sie

Sktad komisji do przeprowadzenia egzaminoéw klasyfikacyjnych:

Przedmiot | Nauczyciel Podpis Przedmiot Nauczyciel Podpis
1. 1.
2. 2.
Wynik egzamindw klasyfikacyjnych (POzZytyWNnY / NEZAtYWNY): ..ottt s er e st s s s ses st saa s e b sesansseasenens
Data rozpoczecia nauki w docelowym oddziale KIaSOWYM: .......ccuciieoe ettt st ese e st e s s e s sresreesesesnnn e

Pieczatka i podpis dyrektora
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Zatacznik nr 3 do Procedury przyjecia ucznia z innej
szkoty oraz zmiany oddziatu klasowego w | Liceum
0Ogolnoksztatcacym im T. Kosciuszki w Busku-Zdroju

miejscowosc i data

IMIE i NAZWISKO UCZNIA: oo ettt et ettt et seete st ste e ea e e e s e esesseaseassasabesteneensssessassasaesansarsennase st stenns on

DY WUL oo V=] o LE= 18 Lord o 1T TSR

nr PESEL ucznia (w przypadku braku seria i nr paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé):

Adres poczty elektronicznej i numery telefondw rodzicow ucznia niepetnoletniego (adres poczty elektronicznej
i nr telefonu ucznia petnoletniego):

Dotaczone dokumenty:

[E

) Swiadectwo ukoniczenia szkoty podstawowej (oryginat),

) zaswiadczenie o wyniku egzaminu dsmoklasisty (oryginat),

) wykaz ocen czastkowych / $rodrocznych potwierdzony przez poprzednia szkote,

4) zdjecie do legitymacji szkolnej (1 szt.),

Jezeli dotyczy:

5) orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawnos¢, orzeczenie o
niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci (oryginat / notarialnie poswiadczona kopia /
urzedowo poswiadczony odpis lub wyciagg z dokumentu),

6) zaswiadczenie o uzyskaniu tytutu laureata lub finalisty ogdlnopolskiej olimpiady przedmiotowej lub
tytutu laureata konkursu przedmiotowego o zasiegu wojewddzkim lub ponadwojewddzkim (oryginat /
notarialnie poswiadczona kopia / urzedowo poswiadczony odpis lub wycigg z dokumentu),

7) opinia wydana przez publiczng poradnie psychologiczno-pedagogiczng, w tym publiczng poradnie
specjalistyczng (oryginat / notarialnie poswiadczona kopia / urzedowo poswiadczony odpis lub wyciag
z dokumentu),

8) podanie o przyjecie do internatu (wzdr dostepny w sekretariacie i na szkolnej stronie internetowej).

w N

Podpis ucznia Podpis rodzica / opiekuna prawnego
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Zatacznik nr 4 do Procedury przyjecia ucznia z innej
szkoty oraz zmiany oddziatu klasowego w | Liceum
0Ogolnoksztatcacym im T. Kosciuszki w Busku-Zdroju

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/WE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 119 z dnia 4 maja 2016r.),
zwanym dalej RODO, informuje, iz:

1.

10.

Administratorem danych osobowych jest | Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Tadeusza Kosciuszki z siedzibg w Busku-
Zdroju przy ul. Mickiewicza 13, reprezentowany przez Dyrektora | Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Tadeusza
Kosciuszki w Busku-Zdroju.
Z administratorem danych mozna skontaktowac poprzez:
a) korespondencyjnie pod adresem: ul. Mickiewicza 13, 28-100 Busko-Zdrgj
b) telefonicznie pod numerem telefonu: 41 378-36-53
c) elektronicznie pod adresem e-mail: lolbusko@Ilolbusko.civ.pl
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérych mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych pod adresem e-mail: iod @powiat.busko.pl.
Dane osobowe s3 przetwarzane celem przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego do szkoty na podstawie
przepisdw rozdziatu 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. prawo o$wiatowe oraz w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO,
jak i realizacji ustawowych obowigzkdw cigzgcych na Administratorze w zakresie archiwizacji na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO.
Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw, porozumien
podpisanych z Administratorem przetwarzajg dane osobowe, a w szczegdlnosci odbiorcami danych osobowych
zawartych we wniosku mogg by¢: uprawnione podmioty zapewniajgce obstuge informatyczng procesu naboru,
dziafajace na podstawie umowy przetwarzania danych w imieniu Administratora, organ prowadzgcy jednostki, do
ktorych kandydat ubiega sie o przyjecie. Informacje dotyczgce prowadzonego postepowania rekrutacyjnego, w
tym w szczegdlnosci informacje o fakcie zakwalifikowania i przyjecia kandydata beda wymieniane
(za posrednictwem systemu elektronicznego wspierajgcego prowadzenie procesu naboru) pomiedzy szkotami
wskazanymi powyzej na liscie preferencji, w celu usprawnienia procesu rekrutacji i wyeliminowania zjawiska
blokowania miejsc. Odbiorcami danych réowniez mogg by¢ operatorzy pocztowi oraz podmioty zapewniajgce
zdalng obstuge IT dla systemdw, w ktérych dane osobowe mogg by¢ przetwarzane. Organy publiczne, ktére mogg
otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem parstwa
cztonkowskiego, nie sq uznawane za odbiorcow.
Osobie, ktérej dane osobowe s3g przetwarzane stuzy:
a) prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) prawo do ich sprostowania;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w sytuacjach kiedy:
- osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajgcy
administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;
- przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu danych
osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;
- administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdw przetwarzania, ale sg one potrzebne
osobie, ktorej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
W przypadku kiedy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednak jest warunkiem umozliwiajagcym ubieganie sie
o przyjecie do szkoty.
Dane zgromadzone w procesie rekrutacji beda przechowywane przez szkote, do ktérej kandydat zostanie przyjety
nie dtuzej niz do konca okresu, w ktdrym kandydat uczeszcza do tej szkoty (zgodnie z art. 160 ust. 1 ustawy Prawo
oswiatowe). Szkoty, do ktérych kandydat nie zostat przyjety przechowujg jego dane przez okres jednego roku,
chyba Ze na rozstrzygniecie dyrektora jednostki zostata wniesiona skarga do sgdu administracyjnego
i postepowanie nie zostato zakoriczone prawomocnym wyrokiem, wéwczas dane sg przechowywane do momentu
uprawomocnienia sie wyroku.
Dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowej nie beda
rowniez poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1i4 RODO. Oznacza to, ze zadne decyzje dotyczace przyjecia do szkoty nie zapadajg automatycznie oraz ze nie
buduje sie zadnych profili kandydatow.
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