PROCEDURY ZAPEWNIENIA
BEZPIECZENSTWA UCZNIOM
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 W PIASTOWIE

Zarzadzenie: SP3/5/0211-1/22/23



Procedury zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w Szkole Podstawowej nr 3 w Piastowie

Spis tresci

WWSTEP. ettt e e ettt et e et i rss e s e e e eeeeeeeta e e s s s e s s seeseeeesesessssssssssssssssseseesssnnsnsssnsersnnneenes 5
1. Procedura organizacji zaje€ dydaktyCznycCh.........cooueiiiiiioeee e 6
2. Procedury organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzurédw nauczyCi€li........oeveeeeeiieeiieeeiiiiiiiiniinieeeens 6
ODOWIGZKI NAUCZYCIEIA. . eevvveeieiiieeeeeeeee ettt e e eeeeeeeeeeeeeessssassssrabersasesseaeeeseeseesessssssssssssssnnnns 6
UCZNIOWIE.cceiitieeeiteeeitee ettt ettt e et e e ettt e e s bt e e e bt e e sasbeessasbaessasaeesssaeesassaeessstaesssaeessssaeesssseesnssnsssssneeees 7
3. Procedura Korzystania Z SZatNi........c.ueeeeeeeeiviiieeeeeiieeeeeeerreeeeeeeetreeeeeeeeaaeeeeeeesasaeseeeesssneseeeessnrnseesennnn 7
4. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnego zachowanie ucznia z
uwzglednieniem ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.........ceeeeeeiiiiiiiiieiiieiiiiireieeieeeeeeeeeeenen. 8
5. Procedura powiadamiania 0 zaktdcaniu toKU [€KCji.....ccoourrriiieeiiiiiiieieeieee e 9
7. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza klase.........cccceeevveeveeeennnnnns 10
8. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji bojki na terenie szkoty.......cocovveeveeeeeeeieeniennnnnnl. 10
9. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia Cyberprzemocy........ccccveeeeeeeeciveeeeeeeccieeeeeeeeeeeeenn 11
10. Procedura postepowania w przypadku dolegliwosci zdrowotnych ucznia podczas lekdiji.................. 12
11. Procedura postepowania w przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoty........ccccccccveerennnnne. 12
12. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarski€j........cueeeeeceviieeeeecciieniiinnn. 13
13. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia ucznia.......cccceeeveveeeeeeeeeennnnn. 13
14. Procedura w przypadku zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego interwencji lekarza........ 14
15. Procedura postepowania w sytuacji wypadku wymagajacego interwencji lekarza.........cccccceeennnn..... 14
16. Procedura w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem
SN LR INYIM e ceeteeeee ettt ettt e e eeette e e e e eeeabaeeeeeesassaaeeeeeessssseseeeesssasaseeeeassssssssssssssssssssssnnnnnnnnnn 15
Zawiadamiani€ O WYPAAKU........coevvrrieeiieiirieeeeeeeireeeeeeeeitreeeeeeeeeareeeeeeessaseeeeeeesssssseeeesessssnseessssssesseseeses 15
17. Procedura ewakuacyjna w trakcie IeKCji i PrZerWy........uveeveeeeirieieeeeecireeee ettt e e eeerrreeeeeaes 16
18. Procedura na wypadek wtargniecia do szkoty napastnika (terrorysty)........ccceveeeeeveeeecieeeceieeeeennnes 17
19. Procedura na wypadek podtozenia tadunku wybuchowego..............ooooecimiiiiiiciiiiieeeeeeeece, 20
Podtozenie tadunku WYDUCNOWEEO...........uviiiiieeee ettt e e e 20
Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego............cccooeeiiiiiiicii, 20
20. Procedura na wypadek podtozenia podejrzanego pakunku............cooccoviieiiecciiiieicccccceceeeeeeeee e, 21
Podtozenie podejrzanego PAKUNKUL........cccccuiiiiiiieeiiee ettt e et e e e e e erae e e e e e aaaaeeeseassaneas 21
21. Procedura na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.........ccccvvveeiicciiiiiiicciinnns 22
22. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia WSZawiCy.......ueeeeeeeeeeeeeieeeeeiiiriiiiieeeeeeeenvennnnss 24
23. Procedura zapewnienia uczniom bezpieczehstwa podczas WyCieCzeK.....uuuveereeeeeiiiiiiiiiiiieeeeeieiiinnnne.. 24
24. Szczegbtowe zasady postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole oraz procedury
podawania lekdw dzieCiom Przez NAUCZYCIEli........cooiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e eeeeeseeees 25
25. Procedura postepowania w przypadku dziecka z CUKIZYCa......coooeeeeveeeniivveiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 26
SzczegOtowe ProCcedury POSTEPOWANIA. ..o eeiiiirirrirrireeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerrrarereeeeeeeseessaeeeeessssrnneeeees 26
Procedury postepowania w przypadku hipogliKEMii..........cooevreeiiiiiiiirieeeieeeee e 27
Procedury postepowania w przypadku hiperglikemii........cccoouveeeiieriiieiiiiieee e 29

26. Procedura postepowania powziecia informacji, ze uczen zamierza popetni¢ samobéjstwo
(informacja od samego ucznia, kolegdw, rodziny, 0s6b postronnych)..........cccooeveeeieiiiiecieeeeeeeeeeeen, 30



Procedury zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w Szkole Podstawowej nr 3 w Piastowie

27. Procedura postepowania w przypadku samookaleczen UCZnia........cceeeeeeeeeeeeeieeiiiiiiiiiiieeiieeeeieeens 31
28. Procedura postepowania w przypadku powrotu ucznia do szkoty po powzietej prébie samobdjczej
lub dtuzszym pobycie w szpitalu (zaburzenia PSYChICZNE).......cocuveieeueiiiiiieeeeeeeeeee e 32
29. Procedura postepowania w sytuacji przebywania na terenie szkoty osoby pod wptywem alkoholu
[UD SrOdKOW OAUIZAJGCYCHN.....cieieeeeieeeeeeeee ettt eeecte e e e eeectre e e e eee e saeeeeeeeenssaaseeeeansssssnsnnnnnnnnnn 32
30. Procedura w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem dopalacz IUb NArKOTYK.........euiiiiieeeee ettt e e e ara e e e e e e e e e aaeeeeeeaaesseenes 32
31. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, pali papierosy, e- papierosy,
uzywa alkoholu lub innych Srodkéw odurzajaCyCh........cc.eeeeiiiieeeeeeeeee e 33
32. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie
uczen bedacy pod wptywem alkoholu, dopalaczy lub narkotykOw..........evvevevvvveviiieiiiiiiiiiieeeeeeeveiieen, 33
33. Procedura przebywania 0sob postronnych w budynku Szkoty.........cooooenmimiieviiiiiiiieeeeeeeeviiee, 34
34. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z oddziatow przedszkolnych.......cccooeeeeeerirriinnnnnnnn. 34
PrZYProOWAadZANIE AZIECi....ccoouvvveieeeeiiireeeeeeeiireee e ettt e e eeesrbre e e e eesabaeeeeeesabseseeeessssreseesessseeeeaeeaeeseeeeeens 34
OdbIEIaNIE AZIECH. .. veieuieeeiieiiieiieeete ettt ettt sst s e s be e sbeesbeessbe e st essseessseesssaesssassssassnsessssnsees 34
35. Procedury obowigzujgce W SWIetlicy SZKOINE].....cccuvveeeieeiieeee e 36
Procedura przyjmowania dziecka do swietlicy SZKOINE]........ccooeeureieiieeiiieeeeeeeee e, 36
Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej przez rodzicéw........................ 36
Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie prawni nie odebrali dziecka ze $wietlicy do
SOUZINY 17.00....c e e eeeireeeeeeeeiieeeeeeeeitreeeeeeeetteeeeeeeesaeeeeeeeessseeeeeeasssseeesessssseeeeensssasaeeseeeseeeeeaeeseeeeseeeees 37
Procedura przyprowadzania dzieci klas I-1ll przez nauczyciela do $wietlicy szkolnej..........c.cceveeeenene. 37
Procedura postepowania z dzie¢mi z klas I- I, ktore nie sg zapisane do Swietlicy, a nie zostaty
(016 (S o] =1 1SN o] 94 <Y4l oL A oo 1YL AR 37
Procedura postepowania z dzieémi uczeszczajacymi na zajecia dodatkowe..........ocooeecvviveeeennnnnnnnn, 37

Procedura postepowania w przypadku préby odebrania dziecka przez osobe, co do ktérej zachodzi
podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wptywem innych $rodkéw odurzajacych....38

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej, psychicznej, fizycznej.......... 38
Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegéw lub mienia $wietlicy oraz
KEAAZIEZY ..o oottt e e e e e e e e e e eeeeeess e ss s b saaaasaasesaaaeeeeeesseesenasssssssssssserrereerres 38
Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia nauczyciela............... 38
Procedury kontaktéw z rodzicami/opiekunami prawnymMi........cccoceeuvvrrreereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeresiieeeeeeeeennns 38
Procedura spozywania positkOw W StotOWCE SZKOINE].......ccouvveiiiiiereiieiiiieeee e 39
36. Procedury przyprowadzania i odbierania Uczniow Klas 1-3........cooovvveeiiiiiiieieiiiieeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeen, 40
PrZYProWadzZani€ ZIECi.....cccuvreeeeeeeiireeeeeeeireee ettt e e eeeereeeeeeeeabaeeeeeeeasreseeeesnnnreeeeseesseeaeeeeaaaaseeeeens 40
(076 | o= =T a1 e T o TSR 40
37. Procedura postepowania w sytuacji préby odbioru dziecka ze szkoty przez rodzica bedacego pod
wpltywem alkoholu [ub SrodKOW 0dUIZajaCyCh.......coouveiiiiiereeee e e e e e e e ee e 41
38. Procedura postepowania w sytuacji nieodebrania dzieci z oddziatu przedszkolnego lub zgtoszenia
sie po dziecko osoby niemogace] SPrawowac OPIEKI.......ceecuvieeeiieeiiiiee et 41
39. Procedura postepowania w przypadku fatszowania dokumentéw przez uczniow............coeeveueenneeen. 42
40. Procedury postepowania wobec uczniéw w przypadku uzywania telefonéw komoérkowych i innych
(U2 Te b4 A I ] (o] A oY a1 [ov4 317l o T 42
41. Procedura postepowania w przypadKu Kradzi€Zy..........cccueeeeeueeeecieeeeieeecee e eeeeeeee e aee e e 43



Procedury zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w Szkole Podstawowej nr 3 w Piastowie

JEZElI ZNANY JEST SPIAWCA....cc e evreeeeeeecieeee e ettt e e eeectre e e e eeeetreeeeeeeeasseeeeeeesssaeeeeeessssaseeeeansssssssnnnnnnnnen 43

JezZeli SPrawea NIE JEST ZNANY ..ottt eeccttee e e e e cteeeeeeeecbaeeeeeeeessssseeesenssssssssssssnnnnnnnnnn 43
42. Procedura postepowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, stosowania przemocy psychicznej na
B ENIE SZKOMY ..ttt et e e et e e e e et e e e saabaaaar e e araaaeeeeeeeeeeneeesrrrrraaeeeeerrrraaans 43
43. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniéw, ktére zagrazaja
bezpieczeAstwu ich samych, innych os6b lub Swiadcza o demoralizacji........cccceveeveereeciiiiiieeeeiieniicines 44
44, Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa..................... 44
45. Procedura postepowania wobec ucznia ofiary czynu Karalnego............eeeeeeceviiieeicciiieeeeeecciieeee e 45
46. Procedura postepowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego..........ccceeeeviviiiiccciieeei e 45
47. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego sie od realizacji obowigzku szkolnego........... 46
48. Procedura postepowania w przypadku ucznia ZdoINEE0........eeveeeeiiiiiiiiieeeeicireveeereeeeeeeevveeeeeeeees 46



Procedury zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w Szkole Podstawowej nr 3 w Piastowie

WSTEP

Dokument zawiera zestaw procedur okreslajacych postepowanie wszystkich pracownikow szkoty
w biezacej pracy oraz w sytuacjach zagrozenia dzieci demoralizacjg i przestepczoscia, w sytuacjach
zagrazajacych bezpieczenstwu, zdrowiu i zyciu uczniéw.

Z procedurami zapoznawani sg :

- uczniowie,

- rodzice,

- nauczyciele,

- pracownicy administracji i obstugi
- pielegniarka szkolna.

Podstawa prawna do opracowania procedur s3:
1.
2.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo Oswiatowe ( Dz. U. z 2021r. poz. 1082 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 .
Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./.

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 198/.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegbtowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsréd dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz. 226/.

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 z pdzniejszymi
zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu
i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu o$wiaty dziatalno$ci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii



Procedury zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w Szkole Podstawowej nr 3 w Piastowie

1. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

1.

10
11.
12.
13.

14.
15.

Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zajeé uczniow.
Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie
oddalac sie poza jej teren .

W przypadku, gdy uczen chce wyjsé do toalety w czasie lekcji zwracamy uwage na czestosé
wychodzenia ucznia, informujemy, ze do tego celu jest przeznaczona przerwa

Nauczyciel na kazdej lekcji na wstepie sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci

i na biezaco notuje spéznienia.

Uczen o planowanych zmianach w planie lekcji jest poinformowany przez wychowawce lub
innych nauczycieli , poprzez informacje zamieszczong na tablicy ogtoszen lub w dzienniku
elektronicznym.

Wszystkie dodatkowe imprezy szkolne wykraczajace poza planowane godziny dydaktyczne
wymagaja pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekundw na udziat dziecka w danym dziataniu.

Wycieczki szkolne zgtaszamy 7 dni wczesnie;j.
Spacery i wyjscia poza teren szkoty odnotowujemy w dzienniku i w zeszycie wyjsc.

Wychodzenie uczniéw na dziedziniec szkolny w czasie przerwy zalezne jest od warunkéw
pogodowych i obecnosci nauczyciela dyzurujacego.

Zabronione jest opuszczanie w czasie przerw bez zgody i obecnosci nauczyciela budynku szkoty
i wychodzenie na dziedziniec szkoty.

Uczniowie, ktérzy samowolnie opuszczajg budynek szkoty, podlegajg karom zgodnie ze statutem
szkoty.

Uczniowie moga korzystaé ze $wietlicy szkolnej po uprzednim zgtoszeniu dziecka przez rodzicéw
i wypetnieniu odpowiednich formularzy .

Uczniowie dojezdzajacy korzystaja ze Swietlicy w godzinach jej pracy i zgodnie z jej regulaminem.
Prace swietlicy szkolnej szczegbétowo okresla regulamin $Swietlicy.

Procedury organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli

Obowiazki nauczyciela

Nauczyciel niezwtocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu
zgodnie z przyjetym harmonogramem i opuszcza je wraz z dzwonkiem na lekcje.

Nadzorem nauczyciela objete s3: hol szkoty, parter , korytarz na | i Il pietrze , schody, sanitariaty,
stotéwka, szatnia, okresowo dziedziniec szkolny.

W trakcie petnienia dyzuru nauczyciel zajmuje miejsca umozliwiajgce mu objecie wzrokiem
catego terenu dyzurowania.

W miare mozliwosci stara sie eliminowac sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu uczniéw, wydaje
polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniéw.

Obowiazkowo i natychmiast zgtasza Dyrektorowi szkoty lub innym pracownikom zauwazone
zagrozenie, ktérego nie jest w stanie sam usunaé lub zabezpieczy¢.



10.

11.

12.

13.
14.

15.

No ke bd
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Zawiadamia Dyrektora szkoty o majacych miejsce podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego
lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw oraz pracownikéw
szkoty.

W miare mozliwosci ustala winnego dokonania zniszczenia mienia szkolnego (okno, drzwi,
gazetki, obrazy, itp.) i powiadamia o tym fakcie wychowawce i dyrektora szkoty.

Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku ktérego uczen
utracit przytomnos¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe nauczyciel postepuje zgodnie z procedura
okres$long w Rozdziale 4 w punkcie 4.2.

Zgtasza wychowawcy niewtfasciwe zachowanie podopiecznych w czasie przerwy.

Nauczyciel petni dyzur w sposéb czynny, nie zajmujac sie sprawami postronnymi i nie pozwala,
aby inne czynnosci przeszkadzaty mu w jego rzetelnym petnieniu. Jest obserwatorem i kontroluje
to, co sie dzieje wokot.

Nauczyciel nie moze zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni réwniez dyzur w jego
zastepstwie w wyznaczonym miejscu.

Dyzury rozpoczynaja sie o godzinie 7.45 i trwaja do zakonczenia zajeé lekcyjnych.

Samowolne zejscie lub niewywigzanie sie z obowiazku petnienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.
Na przerwach dyzurujg nauczyciele

Uczniowie

W czasie przerw zachowuja sie tak, by nie stwarzac zagrozenia dla innych oséb zgodnie
z Regulaminem zachowania sie na korytarzu szkolnym.

Przestrzegaja kultury stowa.

Po korytarzach przemieszczaja sie zgodnie z ruchem prawostronnym.
Moga przebywac w salach tylko pod opieka nauczyciela.

Dbaja o czystosc i porzadek w najblizszym otoczeniu.

Szanujg mienie szkoty (nie niszcza sprzetéw, Scian, gazetek $ciennych itp.).

Zgtaszajg wszelkie zauwazone przypadki przemocy oraz dewastacji mienia szkolnego
oraz cudzego dyzurujagcym nauczycielom lub pracownikom obstugi.

Wykonuja polecenia nauczyciela dyzurujgcego oraz pracownikéw obstugi.

3. Procedura korzystania z szatni

Procedure korzystania z szatni szkolnej okresla Regulamin Szatni Szkolne;j.
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4. Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnego
zachowanie ucznia z uwzglednieniem ucznia ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi.

*0Osoba bedaca swiadkiem agresywnego zachowania podejmuje dziatania majace na celu przerwanie
zachowania. W razie potrzeby prosi o pomoc innego pracownika szkoty. Niezwtocznie informuje
wychowawce/ nauczyciela lub pedagoga/psychologa.

¢ Wychowawca/nauczyciel lub pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe interwencyjng, w
przypadku ,matego wybuchu ztosci”.

¢ Jesli wybuch agresji impulsywnej nie zmniejsza sie wychowawca/nauczyciel i pedagog/psycholog
podejmuja interwencje wobec agresywnego ucznia, zmierzajace do zaprzestania agresji. W razie
potrzeby podejmuja dziatania zapewniajgce bezpieczenstwo sobie, pozostatym uczniom i uczniowi:

a) docisk terapeutyczny (polega na chwilowym i czesciowym ograniczeniu swobody ruchéw);
b) unieruchomienie (polega na catkowitym pozbawieniu swobody ruchéowy);

¢) izolacji od grupy (wyprowadzenie ucznia do innej sali lub wyprowadzenie pozostatych uczniéw z klasy,
w celu wyciszenia dziecka agresywnego).

¢ W przypadku dalszej eskalacji agresji ucznia wychowawca/pedagog/psycholog telefonicznie informuje
rodzica o zaistniatej sytuacji i prosi o niezwtoczne przybycie do szkoty.

¢ W przypadku niemoznosci niezwtocznego przybycia do szkoty rodzica, wychowawca/
pedagog/psycholog po uprzednim poinformowaniu rodzica oraz dyrektora/wicedyrektora szkoty
wzywa pogotowie ratunkowe.

¢ Wychowawca/pedagog/psycholog przekazuje informacje o zdarzeniu pracownikom pogotowia.
e Ze zdarzenia wychowawca/pedagog/psycholog sporzadza notatke stuzbowa.

¢ Dyrektor szkoty wzywa rodzicoéw ucznia na spotkanie, w celu ustalenia konsekwencji zgodnych ze
Statutem szkoty oraz opracowania ewentualnego planu pomocy uczniowi i podjecia kolejnych
krokéw oddziatywan wobec dziecka.

W sytuacji kiedy nauczyciel/pracownik obstugi jest ofiarg przemocy (zniewazenie nauczyciela,
upokorzenie), nalezy podja¢ dziatania:

1. Pokrzywdzony nauczyciel/pracownik obstugi przekazuje informacje o zdarzeniu
psychologowi/pedagogowi/dyrektorowi szkoty o zaistniatym zdarzeniu zwigzanym z agresjq ucznia.
Pokrzywdzony nauczyciel/pracownik obstugi sporzadza notatke stuzbowa.

2. Dyrektor szkoty razem z nauczycielem/pracownikiem obstugi rozmawia ze sprawcg przemocy. Uczen
ponosi odpowiedzialno$¢ za swoje czyny.

3. Dyrektor szkoty wzywa rodzicédw ucznia i informuje ich o zdarzeniu.
4. Sprawca ponosi konsekwencje zgodnie z zapisami Statutu szkoty.
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5. Procedura powiadamiania o zaktocaniu toku lekcji

Poprzez zaktécanie toku lekcji rozumiec nalezy wszystkie dziatania uczniéw uniemozliwiajgce normalna
realizacje jednostki dydaktycznej lub wychowawcze;.

Zaktocenie toku lekcji moze byé takze wynikiem zagrozenia powstatego w sali badZ poza nig,
niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dziataniami uczniéw przebywajacych w sali.

1.

4,

Jezeli zachowanie pojedynczego lub kilku uczniéw jest wyjatkowo ucigzliwe i nie pozwala

na normalna realizacje zaje¢, a nauczyciel wykorzystat juz wszystkie Srodki zaradcze, nauczyciel
wysyta przedstawiciela uczniow z informacja do pedagoga szkolnego lub psychologa, a gdy go nie
zastanie do sekretariatu szkoty. Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzysta¢ z pomocy pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pietro. Pracownik ten zobowigzany jest do udzielenia
nauczycielowi pomocy. Wpisuje informacje o zdarzeniu dla rodzicow ucznia.

Pedagog szkolny/ psycholog zobowigzany jest do udania sie w miejsce wskazane przez nauczyciela
i ustalenia sprawcow zaktdcenia, a w razie koniecznosci wyprowadzenia sprawcéw do innego
pomieszczenia w tym do pokoju pedagoga/psychologa lub gabinetu dyrektora.

Pedagog szkolny/psycholog lub inny pracownik dydaktyczny szkoty podejmujacy interwencje
wychowawczg przeprowadza, z uczniem (uczniami) rozmowe:

- dotyczaca zdarzenia,
- ustala przyczyny zachowania,
- proponuje formy wsparcia uczniowi,

- informuje ucznia o: koniecznosci nadrobienia brakéw wynikajacych z wytaczenia z lekcji
i konsekwencjach regulaminowych,

- przekazuje informacje rodzicom/ opiekunom dotyczaca zdarzenia i podjetych dziatan.

Jezeli uczen notorycznie nie przestrzega zasad, pedagog/psycholog powiadamia Dyrektora Szkoty
i wzywa rodzicéw do natychmiastowego przybycia do szkoty.

6. Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia przez
ucznia budynku szkolnego podczas zajec lekcyjnych lub oddalenia sie
od grupy na wycieczce szkolnej

1.

Nauczyciel, ktéry uzyskat informacje o samowolnym opuszczeniu przez ucznia terenu szkoty lub
oddaleniu sie od grupy na wycieczce szkolnej powiadamia wychowawce klasy.

Nauczyciel powiadamia rodzicéw i pedagoga szkolnego, Dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy niemozliwe jest ustalenie miejsca pobytu dziecka przez szkote i rodzicow,
nalezy powiadomic policje.
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7. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczern samowolnie opuszcza
klase

1.

Jezeli uczen wychodzi za drzwi, nauczyciel kontroluje jednocze$nie to co dzieje sie w klasie przy
otwartych drzwiach oraz zachowanie dziecka na korytarzu.

Daje dziecku czas na wyciszenie sie i uspokojenie, nastepnie prosi ucznia o powroét do klasy.

Jezeli uczen oddala sie w kierunku klatki schodowej (istnieje podejrzenie, ze zejdzie do szatni,
bedzie chciat opusci¢ szkote) nauczyciel dzwoni z tg informacjg do sekretariatu szkoty.

Gdy uczen wraca do klasy, nauczyciel przypomina o konsekwencjach takiego zachowania, tj. wpis
do dziennika - notatki - uwagi o uczniach.

Jezeli uczen po pierwszym upomnieniu wraca do klasy- wpis do dziennika z adnotacja,

ze wystapito zachowanie pozadane.

Jezeli uczen nie wrécit do klasy, wspétprace podejmujg dyspozycyjni pracownicy szkoty.

8. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji bojki na terenie szkoty

1.

© N o v Ao
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Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory jest obecny przy zajsciu jest przerwanie bojki,
poprzez nakaz natychmiastowego zaprzestania, w razie potrzeby rozdzielenia uczniéw z pomoca
innego pracownika szkoty.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojgcego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel/pracownik szkoty
powiadamia dyrektora/ wicedyrektora i pielegniarke.

Dyrektor wzywa pogotowie, nauczyciel powiadamia rodzicéw ucznia.

Swiadek zajécia powiadamia wychowawce/pedagoga o bojce.

Nauczyciel sporzadza notatke ze zdarzenia i przechowuje ja w teczce wychowawcy.
Pedagog informuje dyrektora/ wicedyrektora o bojce.

Wychowawca/nauczyciel powiadamia rodzicow / opiekunéw prawnych.

W przypadku wszczynania kolejnych bojek dyrektor/ wicedyrektor powiadamia policje,
Sad Rodzinny i Nieletnich oraz kuratora, jezeli jest sprawowany nadzoér.

Wobec uczestnikdw bojki stosuje sie konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty.
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9. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy

1.

N

10.
11.

11

Nauczyciel lub wychowawca ustala okolicznosci zdarzenia: rodzaj materiatu, sposéb jego
rozpowszechniania, ustalenie sprawcy oraz swiadkéw zdarzenia.

Informuje o fakcie dyrektora oraz pedagoga szkolnego/psychologa.

Jesli sprawca jest uczniem, nalezy przeprowadzi¢ rozmowe w celu ustalenia okolicznosci oraz
przyczyn zajscia oraz poszukac¢ rozwigzania sytuacji konfliktowe;.

W przypadku, gdy w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy przeprowadzi¢ rozmowe
ze wszystkimi z osobna, zaczynajac od lidera grupy. Nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary
cyberprzemocy.

Nauczyciel informatyki wigcza sie w dziatania, szczegélnie na etapie zabezpieczania dowodéw

i ustalania tozsamosci sprawcy (nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tresc¢
wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy, adres uzytkownika, adres e-mail, numer
telefonu komoérkowego, adres strony www, na ktérej ukazaty sie szkodliwe tresci, itp. - tak
zabezpieczone dowody sg materiatem, z ktérym powinny zapoznac sie wszystkie zaangazowane
osoby). Nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z policja - zgodnie z kodeksem polskiego prawa,
ktére mowi o obowigzku zawiadamiania o przestepstwie.

Nalezy powiadomic o zdarzeniu rodzicéw sprawcy i opracowaé wspélny plan dziatania, do ktérego
zobowigzany jest uczen, a takze obja¢ sprawce opieka psychologiczno-pedagogiczna.

Wobec ucznia-sprawcy stosuje sie srodki dyscyplinarne w oparciu o Statut Szkoty.

Wobec ofiary i sprawcy cyberprzemocy nalezy podja¢ dziatania majace na celu wsparcie psychiczne
i monitorowac sytuacje ucznia.

W sytuacji, gdy przypadek cyberprzemocy wymaga zatozenia sprawy sgdowej, szkota powinna
powiadomic¢ o takiej ewentualnosci rodzicéw ofiary oraz ucznia oraz chroni¢ swiadkow
cyberprzemocy, zapewnic im dyskrecje i poufnos$¢ postepowania.

Z przebiegu zaj$cia wychowawca lub pedagog szkolny/psycholog sporzadza dokumentacje.

Jezeli zaistniatego przypadku cyberprzemocy nie mozna rozwigzac przy uzyciu Srodkéw
wychowawczych, jakimi dysponuje szkota, nastepuje powiadomienie sadu rodzinnego.
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10. Procedura postepowania w przypadku dolegliwosci zdrowotnych
ucznia podczas lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

rozpoznaje sytuacje,
w miare mozliwosci udziela pomocy,
kieruje dziecko do pielegniarki szkolnej,

w przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej i nasilajgcych sie objawéw ztego samopoczucia
nauczyciel na lekcji wykonuje telefon do rodzica,

przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie z opiekunem dziecka informuje dyrektora
lub wicedyrektora szkoty,
nauczyciel informuje wychowawce o podjetych krokach.
2. Jezeli w klasie zdarzyt sie wypadek, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnos¢ lub ma silne
dolegliwosci bolowe, nauczyciel po uprzednim udzieleniu pierwszej pomocy przedmedycznej

wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i niezwtocznie powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka. Powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

Uwaga: uczen chory nie moze pozostac bez opieki osoby dorostej.

11. Procedura postepowania w przypadku zachorowania dziecka
na terenie szkoty

1. W przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoty powiadamia sie o tym rodzicow/opiekunéw

2.

3.

12

prawnych dziecka, a rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do niezwtocznego odebrania
dziecka z placéwki i zapewnienia mu opieki medycznej.

W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie s3 w stanie odebrac osobiscie dziecka ze szkoty,
moga upowaznic inng osobe - zgodnie z Procedura postepowania dotyczaca odbierania dzieci
ze szkoty.

W sytuacjach nagtego pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka wzywane jest pogotowie ratunkowe,
a o zaistniatym zdarzeniu informowani sg rodzice/opiekunowie prawni i dyrektor.

Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia rodzicéw/prawnych opiekunéw
pozostaje pod opieka pielegniarki szkolnej, a w razie jej nieobecnosci nauczyciela lub dyrektora.
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12. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom gtdéwnie wykwalifikowana pielegniarka szkolna.

Pod nieobecnos$¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela wychowawca
klasy, nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.

Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nie posiadajacych kwalifikacji medycznych
ogranicza sie do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej pozycji, wykonania
sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

Podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
po konsultacji z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka lub lekarzem.

W sytuacji, gdy pomocy udziela nauczyciel, ktéry prowadzi w tym samym czasie zajecia
dydaktyczne, wychowawcze lub opiekuncze z wiekszg grupg ucznidéw, jest zobowigzany

do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniéw. Pozostawienie reszty uczniow bez opieki jest
niedopuszczalne.

W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwtocznie poinformowaé dyrektora
lub zastepce dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast
powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia oraz, w razie koniecznosci, pogotowie
ratunkowe.

Po przybyciu do szkoty rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia ratunkowego przejmuja
odpowiedzialno$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

13. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia
ucznia

™

SO
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Gdy sytuacja ma miejsce w sali lekcyjnej nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:
nauczyciel zostaje w klasie, ale korzysta z telefonu komorkowego i zgtasza problem
do sekretariatu, proszac o pomoc,

pielegniarka, dyrektor szkoty( podczas braku medycznej opieki) lub inny pracownik szkoty udaje
sie na miejsce zdarzenia i ocenia sytuacje,

zawiadamia sie rodzicow dziecka,

wzywa w razie potrzeby, pogotowie ratunkowe,

nauczyciel sporzadza notatke z podpisami swiadkéw zdarzenia.
Gdy sytuacja ma miejsce podczas przerwy:

nauczyciel dyzurujacy pozostaje na miejscu zdarzenia,

wysyta innego nauczyciela lub ucznia w celu powiadomienia pielegniarki lub dyrektora szkoty
(podczas braku medycznej opieki) o zaistniatym zdarzeniu,

dyrektor/ pielegniarka na miejscu zdarzenia ocenia sytuacje,
pielegniarka, nauczyciel dyzurujacy, pedagog lub dyrektor zawiadamia rodzica,
sekretariat lub pielegniarka wzywa pogotowie,

nauczyciel-$wiadek zdarzenia - sporzadza notatke i powiadamia wychowawce poszkodowanego
ucznia.
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14. Procedura w przypadku zaistnienia wypadku lekkiego,
niewymagajacego interwencji lekarza

1.

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktéry ulegt wypadkowi o charakterze lekkim, odprowadzié
moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolnej.

W razie nieobecnosci pielegniarki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkolnego,
gdzie pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego zastepce.

Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnos¢ uzytych narzedzi, nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

Osoba udzielajaca pierwszej pomocy ma obowigzek upewnic sie, czy uczen nie jest chory
na hemofilie lub cukrzyce badz inng chorobe mogaca w potaczeniu z urazem stanowié
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

Zdarzenia powyzsze nie wymagajg wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

15. Procedura postepowania w sytuacji wypadku wymagajacego
interwencji lekarza

1.

14

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy
doprowadzi¢ go do gabinetu pielegniarki lub wezwacé pielegniarke na miejsce zdarzenia.

W razie nieobecnosci pielegniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwac pogotowie ratunkowe
oraz powiadomié¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.
Dyrektor szkoty powiadamia o wypadku organ prowadzacy, rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia
oraz inspektora BHP.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy badajacy
przyczyny jego powstania. Z prac zespotu spisywany jest protokét, ktéry musi zawieraé wnioski
majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej.
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16. Procedura w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $miertelnym

1. W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwaé pogotowie
ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej
podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci ratujace zdrowie i zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej nauczyciel prowadzacy zajecia
edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu policje, Panstwowa Inspekcje Pracy, rodzicéw (opiekunow
prawnych), organ nadzoru pedagogicznego oraz organ prowadzacy.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe petne
ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje zesp6t powypadkowy badajacy
przyczyny jego powstania. Z prac zespotu spisywany jest protokét, ktéry musi zawieraé wnioski
majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sg omawiane na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej.

Zawiadamianie o wypadku

Szkota niezwtocznie o kazdym wypadku zawiadamia:
e rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego,
e organ prowadzacy szkote,
¢ o wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym - prokuratora i kuratora oswiaty,
e o wypadku do ktérego doszto w wyniku zatrucia - inspektora sanitarnego,

e o wypadku, w ktérym uraz spowodowany jest agresywnym dziataniem osoby trzeciej - policje.

15
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17. Procedura ewakuacyjna w trakcie lekcji i przerwy

W przypadku wymagajacym ewakuacji uczniéw i pracownikéw podejmuje sie nastepujace dziatania:

1. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby
zgtaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb (policja,
straz pozarna) i ogtoszeniu alarmu.

2. Sygnat alarmowy - trzy sygnaty dzwonka, trwajace tacznie 10-12 sekund , nastepujace bezposrednio
po sobie oraz ogtoszenie ustne

3. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka recznego
z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby ogtaszajace alarm. Jest to sygnat
do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkoty oraz do bezwzglednego
wykonywania polecen nauczycieli przez uczniéw.

4. Wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng. Procedura wezwania powinna odbywaé sie zgodnie
Z ponizszym schematem:

1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby.

2) po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastepujacych informacji:
a) -rodzaj stwierdzonego zagrozenia,
b) - nazwe i adres szkoty,

c) -imieinazwisko oraz petniong funkcje,
d) - telefon kontaktowy ,
e) -zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

f) - potwierdzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgtoszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:

1) Policja 997,

2) Straz Pozarna 998,

3) Pogotowie Ratunkowe 999,

4) Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacy na terenie catej Unii Europejskiej 112,
5) Pogotowie Energetyczne 991.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i najkrétszej drodze

ewakuacji z budynku.

1. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie w szeregu i w sposéb zorganizowany kieruja sie do
wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy sie poruszaé po prawej stronie korytarzy i klatek
schodowych, wykonujac polecenia oséb funkcyjnych.

2. Jezeli alarm zostanie ogltoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupic sie wokét najblizej stojacego
nauczyciela.

3. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg sie na miejsce zbioérki.

Jezeli alarm jest ogtoszony w czasie przerwy to natychmiast opuszczamy budynek szkoty najblizsza droga
ewakuacyjng i udajemy sie na wyznaczone miejsce zbiérki.

5. Zbiérka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustalenia oséb nieobecnych.

W przypadku oséb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj oraz stopien

niepetnosprawnosci, wiek wychowankoéw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze

strony innych oso6b (pracownikéw, ucznidow). Za ewakuacje tych oséb odpowiada wskazany przez dyrektora
pracownik.
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18. Procedura na wypadek wtargniecia do szkoty napastnika (terrorysty)

Ponizsze rekomendacje odnoszg sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji wtargniecia
napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktéry strzela do oséb znajdujacych sie
na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1.

10.

11.

12.

Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) - szybkie
zamkniecie drzwi moze uniemozliwié¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych
0s6b ;

Wycisz i uspokdj ucznidw - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga spowodowac
probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy Sciane;
Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy - nalezy zwrdcié szczegblng
uwage na dzieci, ktére specyficznie reaguja na stres i moga mieé problemy z opanowaniem emocji;

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonéw moga zdradzi¢
obecnos$¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia;

Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji - w przypadku
wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informacji Policji ;
Zaston okno, zga$ $wiatto - nalezy zaciemnié sale aby utrudni¢ obserwacje oséb zabarykadowanych
w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami, a znajdujace sie na zewnatrz
obiektu szkolnego;

Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien, ktéry moze zostac
zauwazony przez napastnikéw;

Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi - przebywanie w $wietle drzwi, rzuca ciefn i moze
zostac zauwazone przez napastnikéw;

Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci okoto
1do1,5m.

Jezeli padna strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaty przez zamkniete drzwi chcg
sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnic sie, czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma;

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty Policji w przypadku takiej koniecznosci same
otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktéry ma
spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢ ostatnig
szansa nha uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie

jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze dac jedyng szanse na uratowanie
Zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli nad szkota:

1.
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Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préby oporu moga by¢ uznane przez
napastnikow jako akt agres;ji i zakonczy¢ sie $miercig zaktadnikéw;

Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby oszukania
napastnikdw moga zakonczy¢ sie $miercig osoby oszukujacej;

Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiegos polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako préba oporu;



10.

11.

12.

Procedury zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w Szkole Podstawowej nr 3 w Piastowie

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy
moze zostac uznane za akt prowokacji i agresji;

Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostaé¢ uznane jako akt
agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji;

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse na uratowanie
zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogo$ dla przyktadu;

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg zosta¢ ukarane przez
zamachowcow;

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zostac potraktowane jako brak szacunku czy agresji i zostaé
ukarane;

Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do uczniéw po imieniu
pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez
zamachowcéw;

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy agresje

ze strony zamachowcéw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty;

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdcié¢ do ucznidéw - kazda aktywnosc podjeta bez
zgody zamachowcédw moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji
ukarana;

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy mogli
napic sie czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1.
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Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw - mozesz zostac¢ uznany

za terroryste - Policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie jest w stanie odréznié
napastnikow od ofiar;

Nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostaé potraktowane jako akt agresji;
Pot6z sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci gtowy - taka pozycja
pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu zamachowcow, ktérzy
wtopili sie w szeregi zaktadnikéw;

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom - postawa taka
utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcéw, ktorzy prébuja sie wtopi¢ w szeregi
napastnikow;

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia gazu
tzawiagcego;

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania moga zostac
potraktowane jako akt agresji i mogg utrudnic akcje ratunkowsa;

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - Policja zbiera kluczowe informacje majace sie przyczynic¢
do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcow;

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja tozsamosc
nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw policja nie jest

w stanie odroznic zaktadnikow od napastnikéw, ktorzy czesto prébuja sie wtapiaé¢ w ttum i uciec
Z miejsca ataku;
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9. Po wydaniu polecenia wyjscia - opus$é pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we wskazanym
kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac polecenia doktadnie tak,
jak tego chcg sity interwencyjne;

10. Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru -
najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie débr materialnych.
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19. Procedura na wypadek podtozenia tadunku wybuchowego

Podtozenie tadunku wybuchowego

Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkéw chemicznych,
ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji chemicznej i ktérej towarzyszy
wydzielenie wielkiej liczby produktow gazowych w postaci wybuchu (detonacji lub deflagracji).
Okreslenie tadunek materiatu wybuchowego oznacza okreslong ilosé materiatu wybuchowego
przygotowanego do wysadzenia.

20

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego

Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamietaj jak
najwieksza ilo$¢ szczegdtdéw - uzyskane informacje/szczegbty moga byc istotne dla policji w celu
identyfikacji sprawcy alarmu.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku stresujacej
sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji .

Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu.
Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zostac zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komérkowy.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do jej wyposazenia -
stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszyé¢ akcje policji

i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb -
w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysowsa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie
ewakuacji catosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom
na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.
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20. Procedura na wypadek podtozenia podejrzanego pakunku
Podtozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg. W przypadku

podejrzenia jej otrzymania:

1. Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany pakunek
jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnos$¢ nie zostanie wykluczona.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku fadunku
wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie préby manipulowania.

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko jezeli czas
na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢
rozprzestrzenianie sie substancji.

4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury - osoba
odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty.

5. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu.
Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku

6. Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zostac zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb -
w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie
ewakuacji catosci personelu szkoty.

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom
na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.
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21. Procedura na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i sSrodowiska
pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztwordéw wystepujacych w srodowisku
lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynika¢ takze z stosowania broni
biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe s3 wypetnione
mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, goraczki
krwotocznej, zapalenia mézgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa), grzybami

lub pierwotniakami.

Sytuacja, gdy nastapito skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu
substancja chemiczna/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku).

Nalezy wéwczas:

1. Zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowaé do budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

2. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego ataku.

3. W budynku - szkole, zamknaé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczyé klimatyzacje.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki
pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

5. Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta zmiana tamponu lub nawilzanie
go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtfanianiem substancji.

6. Powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku.

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczac uszczelnionych
pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

8. Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostato wykryte

natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nalezy wéwczas:

1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzatac proszku, nie $cierac cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem.

3. Pozamykaé okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.

4

Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

5. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

6. Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejonéw ewakuacji powinno
byc¢ kilka, znajdujacych sie w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru,

z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢
budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.
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Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomié odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadac szczegblny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem, zdja¢ ubranie,
ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wtozyé do plastikowego worka.

Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb -
policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen.

W obiekcie - budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje.

Sporzadzié liste oséb, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty sie w odlegtosci
ok. 5 m od niej. Liste przekazac Policji.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona, mydto, olej parafinowy, srodki
pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
$rodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta zmiana tamponu

lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtfanianiem substanciji.

Powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku.
Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostato wykryte
pézno, np. gdy pojawity sie objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan:

Nalezy wtedy:

1.
2.
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Nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé proszku, nie Scieraé cieczy.
Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - Dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie.

Pozamykac okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje , nie dopuscic¢ do przeciggéw.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancji

i nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

Ogtosi¢ alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie bezposrednio
poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowaé do wnetrza szkoty.
Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomic¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji

o charakterze potencjalnego zagrozenia.

W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje a budynek
szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od bezposredniego otoczenia
przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny.

Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.
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22. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy

1.

10.

Rodzice dzieci uczeszczajacych do Szkoty Podstawowej nr 3 w Piastowie sktadajg oswiadczenie

o wyrazeniu zgody na objecie dziecka opieka (w tym réwniez opieka zdrowotna przez pielegniarke)
na czas pobytu dziecka w placéwece. Jest to réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na dokonanie

w przypadku uzasadnionym, przegladu czystosci skory gtowy dziecka.

Rodzice (opiekunowie prawni)- w przypadku stwierdzenia wszawicy u swojego dziecka
zobowigzani sg do niezwtocznego zawiadomienia placéwki, do ktérej uczeszcza dziecko oraz
podjecia niezwtocznych dziatan w kierunku wyeliminowania wszawicy u swojego dziecka.

Nauczyciele zobowigzani sa do natychmiastowego zgtaszania pielegniarce sygnatéw dotyczacych
pojawienia sie wszawicy w placéwce.

Pracownicy obstugi: winni zgtosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia wszawicy w danej grupie,
pielegniarce, nauczycielowi, badz dyrektorowi.

Dyrektor szkoty zarzadza dokonanie przez pielegniarke kontroli czystosci skéry gtowy wszystkich
dzieci w oddziale, z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola indywidualna w wydzielonym
pomieszczeniu).

Pielegniarka zawiadamia rodzicéw dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice, o koniecznosci podjecia
niezwtocznie zabiegdw higienicznych skéry gtowy. W razie potrzeby instruuje rodzicéw o sposobie
dziatan, informuje tez o koniecznosci poddania sie kuracji wszystkich domownikéw i monitoruje
skuteczno$¢ dziatan, jednoczesnie informuje Dyrektora szkoty o wynikach kontroli i skali zjawiska.

Dyrektor lub upowazniona osoba (nauczyciel) informuje wszystkich rodzicéw o stwierdzeniu
wszawicy w grupie, klasie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci gtowy dziecka oraz
czystosci gtow domownikéw - zapis w Librusie.

W przypadku, gdy rodzice zgtosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak srodkow

na zakup preparatu), Dyrektor szkoty we wspotpracy z osrodkiem pomocy spotecznej, udzielaja
rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy.

Pielegniarka po uptywie 7 -10 dni kontroluje stan czystosci skéry gtowy dzieci
po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicéw.

W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, pielegniarka zawiadamia o tym
dyrektora i pedagoga szkoty w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie oérodka
pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji opiekunczych przez
rodzicow dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).

23. Procedura zapewnienia uczniom bezpieczenstwa podczas wycieczek

Procedure zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w czasie organizowanych przez szkote wycieczek
reguluje Regulamin Wycieczek Szkolnych.
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24. Szczegotowe zasady postepowania z dzieckiem przewlekle chorym
w szkole oraz procedury podawania lekow dzieciom przez nauczycieli

W sytuacji, gdy do szkoty uczeszcza uczen przewlekle chory, dyrektor, wychowawca
powinien:
1.  Uzyskac¢ od rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia szczegétowe informacje na temat jego
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

2.  Przeprowadzié szkolenie nauczycieli i pozostatych pracownikéw szkoty w zakresie postepowania
z chorym dzieckiem na co dzieh oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby;

3.  Opracowac po konsultacji z lekarzem procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego
ucznia, zarbwno na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia objawéw czy ataku choroby.
Procedury te musza uwzglednia¢ m.in. przypominanie, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru,
regularnym przyjmowaniu positkdw, itp. Powinny tez okresla¢ zasady statej wspétpracy
z rodzicami/opiekunami tego dziecka oraz zobowigzanie wszystkich pracownikéw placéwki
do bezwzglednego ich stosowania;

4.  Dostosowac formy pracy dydaktycznej, dobér tresci i metod oraz organizacje nauczania
do mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go r6znymi formami pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel
natychmiast informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow/prawnych opiekunéw.

6. Kazde podanie lekow w placéwce w uzasadnionych przypadkach (dziecko przewlekle chore)
odbywa sie na podstawie pisemnego upowaznienia rodzicow .
Rodzice zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ktére okresla nazwe leku,
dawke, czestotliwo$¢ podawania i okres leczenia. Nauczyciel wyraza pisemng zgode na podanie
leku dziecku. Lek dostarczony do szkoty musi by¢ w nienaruszonym opakowaniu i otwarty dopiero
w obecnosci nauczyciela/pracownika placéwki podajacego lek.
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25. Procedura postepowania w przypadku dziecka z cukrzyca

Kazde dziecko z cukrzyca typu 1 ma prawo :

1. Do zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie -takze w trakcie trwania
lekciji.

2. Do podania insuliny (w formie iniekcji za pomoca wstrzykiwacza -pena, albo za pomoca
odpowiedniej funkcji na osobistej pompie insulinowej).

3. Do zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobistg pompg insulinowg w odpowiednich
warunkach zapewniajgcych bezpieczenstwo i dyskrecje.

4. Do wtasciwego leczenia niedocukrzenia (hipoglikemii) zgodnego ze schematem ustalonym
z lekarzem, pielegniarka szkolnga i rodzicami dziecka.

5. Do spozywania positkow o okreSlonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet w trakcie
trwania lekcji (dostosowanie por positkdw -$niadania, obiady w odstepie trzech godzin).

6. Do zaspokajania pragnienia oraz korzystania z toalety, takze w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych.

7. Do uczestniczenia w petnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz réznych zajeciach
pozaszkolnych np. wycieczkach turystycznych.

8. Do prowadzenie pomiaréw poziomu glukozy we krwi (zapisy w zeszycie do samokontroli lub
elektronicznie).

Nauczyciel jest zobowiazany:

1. Do upowszechniania wiedzy dotyczacej choroby wéréd wszystkich nauczycieli poprzez
umieszczenie w widocznym miejscu w pokoju nauczycielskim informatora na temat cukrzycy.

2. Do dostosowania wymagan edukacyjnych oraz metod i form pracy do indywidualnych potrzeb
i mozliwosci psychofizycznych dziecka z cukrzyca.

3. Do zapoznania uczniéw klasy z problematyka cukrzycy (zajecia prowadzone przez pielegniarke
szkolng).

Szczegotowe procedury postepowania
1. Aktywnosé ruchowa/ w-f / stres:
® dziecko ma prawo odméwié aktywnosci fizycznej,
® przed i po aktywnosci ruchowej dokonywanie pomiaru poziomu cukru,
® spozycie positku w razie potrzeby,

2. Wycieczki:
® w razie potrzeby rodzic jedzie z dzieckiem na wycieczke,

® rodzic zapewnia wyposazenie w niezbedne przybory,

® |ekiisprzet medyczny konieczny do leczenia cukrzycy w wystarczajacej ilosci na czas
planowanego pobytu zapewnia rodzic/opiekun prawny,

w

Niezbednik wycieczkowy:

® insulina oraz glukagon,

® glukometr, naktuwacz, igty do naktuwacza, zapasowa bateria do glukometru, paski testowe
do badania krwi i moczu, najlepiej zapasowy glukometr,

® zapas tabletek glukozy lub glukozy w Zelu (do doraznej pomocy w razie hipoglikemii)
lub/i soczki owocowe (najlepiej w kartonikach),

e gdy dziecko leczone jest pompa: pompa, zapasowe zestawy infuzyjne, zapasowe pojemniki
na insuline, zapasowe baterie, serter -urzadzenie do zaktadania wktu¢, pokrowiec na pompe,
masc leczacy podraznienia, ktére moga ewentualnie pojawié sie po wyjeciu zestawu
infuzyjnego z ciata. Dziecko leczone pompg na wyciecze musi mieé ze sobg pen.
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e zeszyt lub do samokontroli do prowadzenia systematycznych notatek,

® odpowiednia ilo$¢ i jakos¢ zywnosci -potrzebna na planowane positki oraz na wypadek
niedocukrzenia,

e butelkowana woda mineralna niegazowana,

® |eki przeciwwymiotne. Jezeli dziecko cierpi na chorobe lokomocyjna, powinien przyja¢ zwykle
stosowane leki na % -1 godzine przed planowang podréz3,

e ostateczna decyzja co do udziatu w wycieczce szkolnej dziecka z cukrzyca, pozostaje w gestii
jego rodzicéw/opiekunéw,

® W czasie wycieczki wszystkie inne osoby (opiekunowie) sg poinformowane o koniecznosci
udzielenia pomocy w momencie niedocukrzenia.

Wysitek fizyczny z jakim wigze sie pobyt dziecka na wycieczce jest starannie zaplanowany.
Zaplanowane dawki insuliny sg dostosowane do zamierzonych aktywnosci (zarowno ich jakosci,
jak i czasowego wymiaru).

Podczas dtugotrwatego wysitku regularne badanie stezenia glukozy we krwi.

Przed wyjsciem nauczyciel wspodlnie z rodzicem/opiekunem prawnym dokonuja weryfikacji
niezbednych przyborow.

Zapewnienie dodatkowej indywidualnej opieki (rodzic, nauczyciel, pomoc nauczyciela)
Umozliwienie podczas przemieszczania sie sSrodkami transportu (autobus, autokar, itp.)
spozywania positkow, wykonywania pomiarow glikemii.

Procedury postepowania w przypadku hipoglikemii

Objawy hipoglikemii (niedocukrzenia):

Nalezy pamietaé, ze objawy nie muszg wystepowac tacznie. zdarzaja sie sytuacje, kiedy w przypadku
hipoglikemii zaden z nizej wymienionych objawéw nie wystepuje:
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® bladosc skory;

® nadmierna potliwos¢;

® drzenie rak;

® boél glowy;

®  bél brzucha;

® tachykardia (szybkie bicie serca);

® uczucie silnego gtodu/wstret do jedzenia;

® ostabienie;

® zmeczenie;

® problemy z koncentracja, niemozno$¢ skupienia sie i zapamietania;
e chwiejno$¢ emocjonalna, nadpobudliwosé, niepokéj;

® nietypowe dla dziecka zachowanie/nagta zmiana nastroju;

® napady agresji lub wesotkowatosci przypominajace stan upojenia alkoholowego;
ziewanie/sennos¢;

® zaburzenia mowy, widzenia i rownowagi;

® zmiana charakteru pisma;

® uczen staje sie niegrzeczny, a nawet agresywny;

® uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania;

e  kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub uczen traci przytomnos¢ (Spiaczka);
e drgawki.
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Sposoby postepowania przy podejrzeniu hipoglikemii

W przypadku hipoglikemii lekkiej (dziecko przytomne, w petnym kontakcie, wspétpracujace,
spetniajace polecenia):

1.
2.

3.
4.

Oznaczy¢ glikemie na glukometrze (potwierdzi¢ niedocukrzenie)

Poda¢ weglowodany proste: 5 -15 gr (np. % szklanki coca-coli lub soku owocowego, 3 kostki cukru
rozpuszczone w % szklanki wody lub herbaty, glukoza w tabletkach lub w ptynie, miéd).

Ponownie oznaczy¢ glikemie po 10-15 minutach, w celu upewnienia sie skutecznosci w/w dziatan.
Jesli wartosci glikemii podnoszg sie, mozna dziecku poda¢ kanapke (weglowodany ztozone)

lub przyspieszy¢ spozycie planowanego na p6zniej positku oraz ograniczy¢ aktywnos$¢ fizyczna.

W przypadku hipoglikemii srednio-ciezkiej (dziecko z czeSciowymi zaburzeniami $wiadomosci,
w ograniczonym kontakcie):

1.
2.

3.

Oznaczy¢ glikemie (potwierdzi¢ niedocukrzenie).

Jezeli istnieje pewnos¢, ze dziecko moze potykaé - nalezy podac dziecku do picia ptyn o duzym
stezeniu cukru np. 3-5 kostek cukru rozpuszczone w % szklanki wody, coca-cola, sok owocowy.
Jezeli dziecko nie moze potyka¢ -postepowanie tak jak w przypadku hipoglikemii ciezkie;j.

W przypadku hipoglikemii ciezkiej (dziecko nieprzytomne, brak kontaktu, brak reakcji na bodzce,
drgawki):

1.
2.

3.
4.
5.

Utozy¢ dziecko w pozycji bocznej ustalonej.

Wstrzykna¢ domiesniowo glukagon (zastrzyk z glukagonem moze podac pielegniarka szkolna,
lub nauczyciel/pracownik szkoty -j est to zastrzyk ratujacy zycie).

Wezwaé pogotowie ratunkowe.

Skontaktowac sie z rodzicami dziecka.

Dopiero gdy dziecko odzyska przytomnos¢ i bedzie w dobrym kontakcie mozna mu podaé
weglowodany doustnie (sok, coca-cola, tabletka glukozy). Dziecku, ktére jest nieprzytomne
nie wolno podawac niczego do picia ani do jedzenia do ust!

*Jezeli dziecko z cukrzyca zostanie znalezione nieprzytomne - z niewiadomych przyczyn - nalezy
zawsze podejrzewac, ze ma ciezkie niedocukrzenie i postepowac jak opisano powyzej!

Postepowanie w hipoglikemii u dzieci leczonych pompa

1.
2.
3.

10.
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Zatrzymac pompe.

Zmierzy¢ glikemie na glukometrze (potwierdzi¢ hipoglikemie).

Jezeli dziecko z cukrzyca jest przytomne -podac doustnie 5-15 graméw weglowodandéw prostych
(sok owocowy 200 ml zawiera ok. 2 WW czyli 20 gr weglowodanéw, cukier rozpuszczony w wodzie,
midd). Odczekaé 10-15 minut i ponownie zbada¢ poziom glukozy we krwi.

Jezeli nie ma poprawy -ponownie podac cukry proste (5-15 graméw, sok owocowy w kartoniku
posiada ok. 2 gramy).

Jezeli objawy ustagpia i kontrolny pomiar glikemii wskazuje na podnoszenie sie stezenia glukozy,
wiaczyé pompe i podac kanapke lub inne weglowodany ztozone.

Jezeli dziecko z cukrzyca jest nieprzytomne lub ma drgawki -utozy¢ je w pozycji bezpiecznej
(bocznej ustalonej), podaé¢ domiesniowo zastrzyk z glukagonu, wezwac karetke.

Po epizodzie hipoglikemii nie zostawia¢ dziecka samego. Czeka¢ na odbiér dziecka przez
rodzica/opiekuna.

Po epizodzie hipoglikemii zanotowac w dzienniczku samokontroli dziecka wystepujace objawy
niedocukrzenia, glikemie, ilo$¢ i rodzaj podanych weglowodanow.

Przeanalizowac razem z rodzicem/opiekunem przyczyne niedocukrzenia - pomoze to zapobiegac
takim sytuacjom w przysztosci.

Dziecko nie moze podejmowac wysitku fizycznego, dopoki wszystkie objawy hipoglikemii nie
ustgpia.
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Procedury postepowania w przypadku hiperglikemii

Objawy hiperglikemii:
Nalezy pamietaé, ze objawy nie muszg wystepowac tacznie. zdarzajg sie sytuacje, kiedy w przypadku
hiperglikemii zaden z nizej wymienionych objawoéw nie wystepuje:
® wzmozone pragnienie oraz potrzeba czestszego oddawania moczu;
® rozdraznienie, zaburzenia koncentracji; zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia;
®  boél glowy;
®  bdl brzucha;
® nudnosci;
e ciezki oddech (tzw. ,,oddech kwasiczy”).
Sposoby postepowania przy podejrzeniu hiperglikemii
W przypadku hiperglikemii nalezy:

1. Dokonaé pomiaru cukru (potwierdzi¢ hiperglikemie

2. Podacinsuline (jesli poziom glukozy we krwi wynosi wiecej niz 250 mg% uczen powinien otrzymac
dodatkowa dawke insuliny, tak zwang dawke korekcyjng, w celu obnizenia zbyt wysokiego
poziomu glukozy -informacja w zeszycie do samokontroli).

3. Uzupetnié ptyny.

4. Dokonac¢ samokontroli -ponownego pomiaru glukozy.

5. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jes¢, dopoki poziom glikemii nie obnizy sie
(na skutek podanej dawki korekcyjnej).

6. Po epizozie hiperglikemii nie zostawia¢ dziecka samego.

7. Skontaktowac sie z rodzicami dziecka i czekaé¢ na odbiér dziecka przez rodzica/opiekuna.

Postepowanie w hiperglikemii u dzieci leczonych pompa

1. Sprawdzenie: czy nie ma nieprawidtowosci w pracy wktucia, czy nie zostat przerwany dren,
czy dziecko ma przypietg pompe.

2. Dokona¢ pomiaru cukru (potwierdzi¢ hiperglikemie).

3. Podacinsuline (jesli poziom glukozy we krwi wynosi wiecej niz 250 mg% uczen powinien otrzymac
dodatkowa dawke insuliny, tak zwang dawke korekcyjng, w celu obnizenia zbyt wysokiego
poziomu glukozy -informacja w zeszycie do samokontroli) przy jednoczesnej kontroli dziatania
pompy insulinowej (w porozumieniu z rodzicem)

4. Uzupetnié ptyny.

5. Dokonaé samokontroli -ponownego pomiaru glukozy po godzinie od podania dawki korekcyjnej.

6. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopoki poziom glikemii nie obnizy sie
(na skutek podanej dawki korekcyjnej).

7. Po epizodzie hiperglikemii nie zostawiac¢ dziecka samego.

8. Skontaktowac sie z rodzicami dziecka i czekac na odbior dziecka przez rodzica/opiekuna.

W celu zapewnienie kompleksowej opieki podczas pobytu dziecka w szkole niezbedne s3 pisemne
informacje od rodzicow

1. Informacja na temat rodzaju stosowanej u dziecka insulinoterapii oraz uzywanych preparatéw
insulinowych.

2. Informacja na temat sposobu odzywiania dziecka, ze szczegélnym uwzglednieniem nastepujgcych
informacji:

¢ liczby planowanych positkéw w szkole oraz godziny ich spozycia;

e jlosci spozywanych, na kazdy positek w szkole, wymiennikdéw weglowodanowych (WW),
a dla dzieci leczonych za pomoca pompy takze wymiennikow biatkowo-ttuszczowych (WBT);

e czy dziecko przynosi positki zdomu, czy zaopatruje sie w stotéwce szkolnej;
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czy do danego positku nalezy podac insuline (bolus) -jezeli tak, to ile jednostek i o ktorej godzinie.
Czestotliwos¢ pomiaru poziomu glukozy we krwi (ile razy dziennie i w jakich godzinach).

Objawy hipo-i hiperglikemii typowe dla kazdego ucznia.

Informacja na temat zalecanych u dziecka wartosci glikemii: przed positkiem oraz przed i w trakcie
wysitku fizycznego.

Informacja ile jednostek insuliny nalezy podac jako dawke korekcyjna, w zaleznosci od stopnia
hiperglikemii (+ informacja jak podaje sie bolus korekcyjny).

Spis niezbednych telefonéw (telefony do rodzicéw, telefon do poradni diabetologicznej)
Instrukcja i pokaz pomiaru glikemii za pomoca glukometru.

Instrukcja i pokaz prawidtowego podania insuliny za pomocg pena.

Instrukcja i pokaz obstugi pompy insulinowe;j.

26. Procedura postepowania powziecia informacji, ze uczen zamierza
popetni¢ samobéjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny,
0sOb postronnych)

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny/psycholog szkolny oraz dyrektor
szkoty podejmuja nastepujace dziatania:

1.
2.
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Nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce.
Informuja o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw oraz przekazuja dziecko pod opieke rodzicow
(prawnych opiekunéw) lub jezeli przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia informuja
odpowiednie instytucje, zobowigzuja rodzica na piSmie do zapewnienia dziecku pomocy
specjalistycznej.

Jezeli sytuacja tego wymaga wzywajg pogotowie ratunkowe informujac dyspozytora o zamiarach
ucznia.
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27. Procedura postepowania w przypadku samookaleczen ucznia

1.

Nauczyciel majacy informacje, ze uczen samo okalecza sie zgtasza fakt psychologowi

lub pedagogowi - rozmawiajac z dzieckiem mowi, ze nie moze zachowac tego w tajemnicy
Psycholog/ Pedagog przeprowadza rozmowe diagnostyczno-wspierajaca z uczniem. Przekazuje
informacje o koniecznosci powiadomienia rodzica.

Zawiera z uczniem krétkotrwaty kontrakt na zaniechanie samookaleczania sie do czasu
zorganizowania mozliwych form pomocy np. nastepnego spotkania ze specjalista.

Po rozmowie z uczniem nalezy podja¢ nastepujace dziatania:

- zdecydowa, czy uczeh wymaga terapii psychologicznej oraz konsultacji diagnozujacej

z psychiatra,

- poinformowac rodzicow o zaistniatej sytuacji. Psycholog/

Pedagog przeprowadzajg rozmowe z rodzicem, ktérej celem jest ustalenie przyczyn i form
wsparcia dla ucznia.

Psycholog/pedagog wskazuje rodzicowi informacje gdzie moze uzyskaé pomoc (poradnia/
fundacja).

Pedagog lub psycholog szkolny zobowigzuje rodzicow do skontaktowania sie z poradnig
specjalistyczng w celu udzielenia dalszej pomocy uczniowi. Psycholog/pedagog monitoruje
dziatania rodzicow na rzecz ucznia, ustala precyzyjne terminy dziatan, spotkan. Uczen zostaje
otoczony szczegdlng opieka ze strony nauczycieli i pedagoga.

Dyrektor szkoty moze poinformowa¢ Rade Pedagogiczng o zaistniatej sytuacji, jezeli bedzie
miato to wptyw na bezpieczenstwo ucznia w szkole.

CZEGO NIE NALEZY ROBIC, CO SZKODZI W TAKICH SYTUACJACH?

31

Nie straszy¢ ucznia - /np. czy Ty rozumiesz, ze mozesz umrzec/,

Nie ocenia¢ ucznia/ jak mozesz robi¢ cos tak gtupiego!/,

Nie zadawac pytan /np. dlaczego Ty to robisz?, Co chcesz przez to osiggnac?
Nie ogladac sznytéw itp., ale i nie kaza¢ ich sobie pokazywag,

Nie wprowadzaé¢ atmosfery sensacji ani wobec czynnosci realizowanych przez ucznia ani wokot
ucznia,

Nie wywlekaé sprawy na forum klasy, innych oséb /bywa ,zarazliwe”/.
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28. Procedura postepowania w przypadku powrotu ucznia do szkoty
po powzietej probie samobdjczej lub dtuzszym pobycie w szpitalu
(zaburzenia psychiczne)

1. Warunkiem powrotu do szkoty (po powzietej probie samobéjczej lub dtuzszym pobycie w szpitalu
w zwiagzku z wszelkiego rodzaju zaburzeniami psychicznymi/emocjonalnymi) jest dostarczenie
informacji/zaswiadczenia od lekarza psychiatry o braku przeciwwskazan do uczenia sie dziecka
na terenie szkoty w grupie klasowe;j.

2. Pedagog i psycholog (wspotpracujac z wychowawcg) otaczajg opieka ucznia poprzez udzielenie
wsparcia w postaci rozmow, spotkan, kontaktu z rodzicami. W miare koniecznosci wskazujg miejsca
w ktérych jest mozliwe skorzystanie z terapii i fachowej opieki specjalistow.

3. W przypadku zaistnienia przestanek mogacych $wiadczy¢ o pogorszeniu stanu zdrowia rodzic
po uzyskaniu takiej informacji ze szkoty, ma obowigzek odebraé dziecko ze szkoty i udac sie
do odpowiedniego specjalisty.

4. Przy kazdej kolejnej interwencji szkota wymaga od rodzica przedstawienia zaswiadczenia od lekarza
o braku przeciwwskazan do kontynuowania nauki w placowce.

29. Procedura postepowania w sytuacji przebywania na terenie szkoty
osoby pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych

1. Na terenie szkoty nie moze przebywac osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw
odurzajacych.

2. Kazdy pracownik szkoty ma obowiazek interweniowania w sytuacji, gdy na teren szkoty wejdzie
osoba znajdujaca sie pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych.

3. W takiej sytuacji pracownik szkoty powinien:
® wyprowadzi¢ osobe bedaca pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw poza teren szkoty,
e w przypadku oporu zawiadomié dyrektora szkoty lub inng osobe go zastepujaca,
e dyrektor szkoty lub inna osoba go zastepujaca wzywa policje.

30. Procedura w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajaca wygladem dopalacz lub narkotyk

1. Nauczyciel, zachowujac Srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, prébuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje i zawiadamia rodzicéw.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacje
dotyczace szczegbdtéw zdarzenia.
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31. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen,
pali papierosy, e- papierosy, uzywa alkoholu lub innych srodkéw
odurzajacych

1. Przekazuje uzyskang informacje do wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke
o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw /prawnych opiekundw ucznia i przekazuje im uzyskana
informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji zobowiagzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow
za$ bezwzglednie do szczeg6lnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwenciji profilaktycznej moze
zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka
W programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet
naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia
o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

5. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie
nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy
tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

32. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
Ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu,
dopalaczy lub narkotykéw

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go samego -
stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. W razie koniecznosci wzywa lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Zawiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw, ktérych zobowiazuje
do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odméwia odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu
go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktéry jest pod wptywem
alkoholu, odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badZ swoim zachowaniem daje
powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia stanu
nietrzezwosci, policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych
pomieszczen dla oséb zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24
godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicow/opiekunéw oraz sad rodzinny, jesli uczen
nie ukonczyt 18 lat.

6. W kazdym przypadku, gdy uczen przed ukonczeniem 18 roku zycia znajduje sie pod wptywem
alkoholu, dopalaczy lub narkotykéw na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym policji lub sadu rodzinnego.
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33. Procedura przebywania osob postronnych w budynku szkoty

1. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli wszystkich pracownikow szkoty.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty pozostawiaja je w holu szkoty.

3. W czasie zajec lekcyjnych i przerw rodzice nie wchodza na teren szkoty (dopuszcza sie tylko
w wyjatkowych sytuacjach- rodzic woéwczas zobowigzany jest zgtosic sie do sekretariatu szkoty
i przedstawic¢ sprawe).

4. Osoby zidentyfikowane (po uprzedniej rejestracji w Ksiedze Gosci) moga przemieszczac sie
po szkole z godnie z okreslonym w Ksiedze Gosci celem, w sposob niezaktécajacy porzadek
i spokoj w placowce. Rejestracja w Ksiedze Gosci jest warunkiem niezbednym do wejscia na teren
budynku.

5. Rodzice odbierajacy dzieci ze $wietlicy szkolnej wchodzg na teren szkoty korzystajac z wejscia
bocznego przy placu zabaw.

6. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie agresywnie, badz
stwarza zagrozenie, nalezy podjaé prébe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia
nalezy wezwac policje. O zaistniatym fakcie informuje sie dyrekcje szkoty.

N

34. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z oddziatéw
przedszkolnych

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom petnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania i odbierania
ze szkoty oraz okreslenia odpowiedzialnosci rodzicéw lub innych oséb przez nich upowaznionych
(zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw szkoty.

Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoty odpowiadaja rodzice/ opiekunowie.

2. Dzieci do szkoty przyprowadzane s3g od godziny 7.00 przez rodzicoéw /opiekunéw.

3. Rodzice/ opiekunowie rozbierajg dziecko w szatni.

4. Rodzice /opiekunowie wprowadzaja dziecko do sali, powierzajg pod opieke nauczycielce grupy.
5. Odpowiedzialno$¢ nauczyciela rozpoczyna sie z chwilg wprowadzenia dziecka do sali.

6. Rodzice/opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie wchodzito do sali, biorg
na siebie petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka w czasie przechodzenia z szatni
do sali.

7. Nauczyciel odbierajacy dziecko od rodzica /opiekuna ma obowiazek zwrécenia uwagi, czy wnoszone
przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych mogacych stwarzac
zagrozenie.

8. Nauczyciel ma prawo odméwic przyjecia do szkoty dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe.

9. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice zobowigzani sg
do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

10. Obowiagzkiem rodzica jest przekazanie nauczycielowi aktualnych telefonéw kontaktowych.

Odbieranie dzieci

1. Dzieci z grupy “0” przebywajace w szkole nalezy odebra¢ do godz. 17.30
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2. Dzieci sg odbierane ze szkoty osobiscie przez rodzicow/prawnych opiekunéw, osoby petnoletnie
upowaznione lub osoby, ktére ukonczyty 10 rok zycia i otrzymaty pisemna zgode

od rodzicow ucznia do odbioru matoletniej osoby ze szkoty (zapis w Prawie o ruchu drogowym art.43
ust.1i 3 z dnia 20 czerwca 1997 roku) na podstawie informacji zawartych w Kartach zapisu dziecka
do zerowki, wypetnionych przez rodzicow na poczatku kazdego roku szkolnego.

3. Pisemne upowaznienie sktada sie w Karcie Informacyjnej na poczatku kazdego roku szkolnego
i obowiazuje ono przez caty rok szkolny lub do odwotania.

4. Dziecko bedzie wydawane osobom niepetnoletnim tylko na podstawie pisemnego oddzielnego
upowaznienia podpisanego przez oboje rodzicow/opiekunow.

5. Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ prawnga za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze szkoty przez
upowazniong przez nich osobe.

6. Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

7. Obowigzkiem nauczyciela jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane przez osobe wskazang
W upowaznieniu.

8. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka ze szkoty w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebrac dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, lekow lub innych srodkéw odurzajacych.
W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniona do odbioru dziecka osobe.
Jezeli jest to niemozliwe, personel szkoty ma obowigzek poinformowacé o zdarzeniu dyrektora placowki.

9. W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/opiekuna w stanie nietrzezwym
lub wskazujgcym na spozycie lekéw i innych srodkéw odurzajgcych powtorzy sie, dyrektor powiadamia
pisemnie policje, oSrodek pomocy spotecznej oraz wydziat rodzinny sadu rejonowego.

10. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd osobisty
i na zadanie nauczyciela lub osoby petnigcej dyzur w szatni okazac go.

11. Rodzice / opiekunowie po odebraniu dziecka sg zobowigzani opuscié plac zabaw.

12. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu szkolnym po odebraniu dziecka (np. rozmowa
rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada za bezpieczenstwo dziecka.

13. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola nauczyciel
zobowigzany jest powiadomié telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru o zaistniatej
sytuacji. Do przyjscia rodzicéw lub osoby upowaznionej dziecko zostaje pod opieka nauczyciela.

14. W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonoéw (praca, dom,

tel. komérkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych
do odbioru dziecka, nauczyciel powiadamia dyrektora, a dyrektor zgtasza sprawe na policje. Do czasu
interwencji policji uczen pozostaje pod opieka nauczyciela.

15. Za wtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoty, odpowiedzialni sg
rodzice/opiekunowie oraz nauczyciel, pod ktérego opieka dziecko akurat przebywa.

16. Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowadzajacej,
az do momentu przekazania dziecka rodzicom/opiekunom lub upowaznionej osobie.

17. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/opiekunowie sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.
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35. Procedury obowiazujace w swietlicy szkolnej

o

10.

11.

12.
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Procedura przyjmowania dziecka do swietlicy szkolnej

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicow/opiekunéw
prawnych (Karta zgtoszeniowa dziecka do $wietlicy), sktadanego corocznie w $wietlicy.

Rodzice/ opiekunowie prawni moga zgtosi¢ dziecko do swietlicy w pézZniejszym terminie

w przypadku wolnych miejsc.

Karty uczestnikow sg pobierane u nauczycieli $wietlicy.

Do swietlicy przyjmowane s3 dzieci z klas I-IV.

W pierwszej kolejnosci przyjmowane s3a dzieci, ktérych oboje rodzice/opiekunowie prawni pracuja
zawodowo.

Wszelkie zmiany danych osobowych rodzica i dziecka oraz rezygnacja z miejsca w $wietlicy
rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest zgtosi¢ do nauczyciela swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez rodzicéw

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane s3 i odbierane osobiscie przez
rodzicow/prawnych opiekunéw z sali Swietlicowej w godzinach pracy swietlicy

tj. w godz. 07.00 - 17.00.

Nie mozna wywotywac dziecka przez telefon, umawiaé sie z nim przed budynkiem szkoty.
Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato przyprowadzone
do szkoty, a nie zgtosito sie do Swietlicy.

Dziecko przyprowadzone przez rodzica wchodzac do $wietlicy zgtasza nauczycielowi swojg
przybycie.

Obecnosc dzieci jest rejestrowana w dziennikach zajeé, poprzez wpisywanie godziny przyjscia

i wyjscia dziecka ze $wietlicy oraz zaznaczanie wyjscia na zajecia lekcyjne i zajecia dodatkowe.
Uczniowie s3 odbierani ze $wietlicy szkolnej osobiscie przez rodzicow/prawnych opiekunéw, osoby
petnoletnie upowaznione lub osoby, ktére ukonczyty 10 rok zycia i otrzymaty pisemng zgode

od rodzicéw ucznia do odbioru matoletniej osoby ze szkoty (zapis w Prawie o ruchu drogowym
art.43 ust.1i 3 z dnia 20 czerwca 1997 roku) na podstawie informacji zawartych w Kartach
zgtoszenia dziecka do $wietlicy szkolnej, wypetnionych przez rodzicéw na poczatku kazdego roku
szkolnego.

Karty z danymi rodzicow/opiekunéw prawnych zamieszczone sg w teczkach w swietlicy

i sg dostepne dla wszystkich nauczycieli.

Upowaznienie do odbioru dzieci podpisuje obydwoje rodzicow/prawnych opiekunéw (wyjatkiem
sg sytuacje, gdy jeden rodzic nie zyje lub nie ma zdolnosci do czynnosci prawnej, lub jest jej
pozbawiony, lub ma ograniczona wiadze rodzicielska).

Jesli wtadza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom, kazde z nich moze odebraé dziecko

bez zgody drugiego.

Jesli wtadza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom pozostajagcym w konflikcie ze sobg

co do zakresu jej sprawowania, to sposob odbioru dziecka okresla postanowienie sadu.

Sprzeciw jednego rodzica wobec odbierania dziecka przez drugiego rodzica musi by¢ poswiadczony
orzeczeniem sadowym.

Gdy jedno z rodzicédw ma ograniczong witadze rodzicielska, powinna by¢ ona wykonywana zgodnie
Z orzeczeniem sadu.

Rodzice majg obowigzek niezwtocznie powiadomié dyrektora szkoty, w formie pisemnej,

o sadowych ograniczeniach i innych ustaleniach zwigzanych z wykonywaniem wtadzy rodzicielskiej
oraz wszelkich zmianach w sytuacji rodzinnej dziecka istotnych dla odbioru dziecka ze szkoty.
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Nie ma mozliwosci odbioru dziecka ze $wietlicy na podstawie kontaktu telefonicznego

zrodzicem !!!

W wyjatkowych przypadkach odbierania dziecka przez osobe niewskazang w karcie, rodzic/opiekun
prawny ma obowigzek zawiadomi¢ nauczyciela $wietlicy przesytajagc odpowiednio wczesniej
wiadomosé w dzienniku elektronicznym Librus, podajac dane osoby odbierajacej (imie, nazwisko,
numer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé osoby odbierajacej,
date i godzine odbioru dziecka).

Osoby odbierajace dzieci ze szkoty maja obowigzek posiadaé przy sobie dowdd osobisty

(lub inny dokument tozsamosci), by okaza¢ go w celu potwierdzenia tozsamosci.

Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ od rodzica/ opiekuna prawnego
pisemne o$wiadczenie tego faktu zapisane w Karcie zgtoszeniowej dziecka do Swietlicy.
Rodzic/opiekun prawny wyraza zgode na wyjscie i ponosi catkowitg odpowiedzialnosé

za dziecko.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do odbioru dzieci ze $wietlicy do godziny 17:00.
Rodzice/prawni opiekunowie, ktérzy regularnie odbierajg dzieci po godzinach pracy $wietlicy,

sg zgtaszani do Dyrektora szkoty.

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie prawni nie odebrali dziecka
ze Swietlicy do godziny 17.00

Wychowawca $wietlicy kontaktuje sie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, wskazanymi

w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka.

W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigzac kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka
oraz w przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/opiekunéw
prawnych, nauczyciel zawiadamia Dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji i dzwoni sie do innej osoby
uprawnionej do odbierania dziecka.

Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu
miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw prawnych, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje
dziecko rodzicowi/ opiekunowi prawnemu.

Procedura przyprowadzania dzieci klas I-III przez nauczyciela do swietlicy szkolnej

Uczniowie klas I-1ll korzystajacy ze $wietlicy szkolnej odbierani sg przed rozpoczeciem zajec
edukacyjnych przez nauczycieli uczacych w klasach.

Wychowawca klas I-1l1l zobowigzany jest do odprowadzenia uczniéw po skonczonych lekcjach

do swietlicy.

Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel ( np. religii, jezyka angielskiego itd.), jest on rowniez
zobowigzany do odprowadzenia ich do $wietlicy po skonczonej lekgcji.

Nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac nauczyciela $wietlicy ilu uczniéw
pozostawia w Swietlicy.

Procedura postepowania z dzie¢mi z klas I- lll, ktdre nie s3 zapisane do swietlicy,
a nie zostaty odebrane przez rodzicow

Do swietlicy przyprowadza niezapisane dzieci nauczyciel, ktéry jako ostatni miat z nimi lekcje.
Robi to osobiscie i podaje dane ucznia.

W wyjatkowych sytuacjach dzieci niezapisane do $wietlicy moga przebywac w niej do momentu
przyjscia rodzicow/ opiekunéw prawnych.

Procedura postepowania z dzie¢mi uczeszczajagcymi na zajecia dodatkowe

Podczas zaje¢ dodatkowych odpowiedzialno$¢ za dziecko ponosi osoba prowadzaca zajecia.
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Osoba prowadzaca zajecia zaprowadza na zajecia i przyprowadza dzieci po skonczeniu zajeé

do Swietlicy.

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania dziecka przez osobe,

co do ktérej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wptywem
innych srodkéw odurzajacych

W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iz dziecko
odbierane jest przez osobe nietrzezwg lub pod wptywem dziatania innych $rodkéw odurzajacych,
nauczyciel informuje te osobe, iz nie wyda dziecka oraz zazagda wezwania (lub sam wzywa) innego
opiekuna dziecka.

O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie poinformowacé Dyrektora szkoty,
wychowawce klasy oraz pedagoga.

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwaé policje.

Z zaistniate] sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej, psychicznej,
fizycznej

Nauczyciel $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy zaistnieje sytuacja
zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikow zajsécia, przeprowadza z nimi rozmowe
wychowawczg. Powiadamia wychowawce klasy i rodzicow/opiekunéw prawnych o zaistniatym
zdarzeniu.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegéw lub mienia swietlicy
oraz kradziezy

Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicoéw/opiekunéw prawnych, wychowawce
klasy. Sporzadza notatke stuzbowa.

Uczen niszczacy mienie kolegéw oraz jego rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$é
materialng i zobowigzani s3 do naprawienia wyrzadzonej szkody.

Gdy ma miejsce kradziez wéréd uczniow na terenie $wietlicy, wychowawca przeprowadza
rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia.

Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego oraz wychowawce klasy.

Swietlica nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawianie w niej drogich przedmiotéw, zabawek,
telefonéw komorkowych, pieniedzy itp.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia nauczyciela

Nauczyciel ustala miejsce pobytu dziecka.
Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicow, wychowawce klasy.
W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia regulaminu
Swietlicy.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $wietlicy bez pozwolenia, rozmowe
Z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

Procedury kontaktow z rodzicami/opiekunami prawnymi

1. Wychowawca $wietlicy zobowiazany jest do statego kontaktu z rodzicami/ opiekunami
prawnymi poprzez rozmowy indywidualne, Librus, kontakt telefoniczny.

2. Kazda rozmowa nauczyciela z rodzicem/opiekunem prawnym dotyczaca funkcjonowania
dziecka w $wietlicy zostaje odnotowana w dzienniku zajec.
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3. Korespondencja z rodzicami/prawnymi opiekunami (Karta zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej,

dziennik zajeé, dziennik elektroniczny Librus) przechowywana jest przez caty rok szkolny,
az do konca sierpnia danego roku szkolnego.

Procedura spozywania positkow w stotéwce szkolnej

1.

Na positek od godz. 12.00-13.50 dzieci uczeszczajace do $wietlicy szkolnej sg zaprowadzane
przez wychowawcow Swietlicy.

Dzieci przebywajace w $wietlicy korzystajgce z positkow w stotéwce szkolnej, obiady spozywaja
pod opiekg wychowawcow $wietlicy oraz nauczyciela dyzurujacego.

Dzieci uczeszczajace do $Swietlicy szkolnej sg odbierane i przyprowadzane do $wietlicy po
positku przez wychowawcéw swietlicy.
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36. Procedury przyprowadzania i odbierania uczniow klas 1-3

Postanowienia ogodlne.

1.

w

40

Uczniowie s przekazywani i odbierani przez osoby petnoletnie, rodzicow/prawnych opiekunéw,
osoby wpisane wczeéniej na liste do odbioru, zawartych w deklaracjach, wypetnionych przez
rodzicow (opiekundéw prawnych) na poczatku kazdego roku szkolnego i zawartych w teczkach
nauczycieli, lub rodzenstwo, ktére ukonczyto 10 rok zycia i otrzymato pisemna zgode od rodzicéw
ucznia do odbioru matoletniej osoby ze szkoty (zapis w Prawie o ruchu drogowym art..43 ust.1i 3
z dnia 20 czerwca 1997 roku) na podstawie informacji w teczkach wychowawcoéw, kartach zapisu
dziecka do $wietlicy szkolne;j.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoly i ze szkoty odpowiadajg rodzice / prawni
opiekunowie.

Ograniczenie mozliwosci odbioru dziecka ze szkoty przez jednego z rodzicéw musi zostac
potwierdzone prawomocnym wyrokiem sadu.

Przyprowadzanie dzieci

Uczniowie sa przyprowadzani do szkoty przed rozpoczeciem zajeé (nie wczesniej niz 10 min przed
lekcjami), w tym czasie nauczyciel rozpoczynajacy zajecia z uczniami czeka przy wejsciu i zbiera
ucznidw w wyznaczonym miejscu oraz zabiera uczniéw ze Swietlicy.

Uczniowie zapisani do $wietlicy szkolnej i na zajecia dodatkowe przychodzg do szkoty o dowolnej
porze.

W wyjatkowych sytuacjach losowych dzieci, przybywajace do szkoty przed ustalonym czasem

do rozpoczecia lekcji przebywaja w Swietlicy

Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg do punktualnego przyprowadzania dzieci na zajecia
i odbierania ich ze szkoty.

Odbieranie dzieci

Nauczyciel po skonczonych lekcjach przyprowadza ucznidéw do $wietlicy (tych, ktorzy sg zapisani)
i przekazuje ich nauczycielowi pracujgcemu w $wietlicy. Zapis obecnosci dzieci nastepuje w oparciu
0 obowigzujace w $wietlicy zasady.
Pozostali uczniowie udajg sie z nauczycielem do szatni, nauczyciel sprawuje funkcje opiekuncze
do wyijscia ostatniego ucznia.
Odbiodr dziecka ze szkoty nastepuje w wyznaczonym miejscu ( przed gtéwnym wejsciem).
Dzieci nieodebrane przez rodzicow / prawnych opiekunéw lub osoby upowaznione
sg odprowadzane przez nauczycieli do $wietlicy.
Rodzice okreslajg czy dziecko moze samo opusci¢ szkote ( wpis w karcie i informacyjnej
i oSwiadczeniu o samodzielnym wyjsciu ze szkoty).
Nauczyciele specjalisci oraz nauczyciele prowadzacy zajecia dodatkowe odbierajg dzieci
od rodzicow (w wyznaczonym przez nich miejscu) badz ze swietlicy.
Uczniowie, ktorzy czekajg w $wietlicy na zajecia dodatkowe, zostajg wpisani do dziennikéw zajec
Swietlicowych.
Uczniowie, ktérzy korzystajg w szkole z obiaddw, a koniczg lekcje podczas przerwy obiadowej,
sg przekazywani przez nauczyciela do $wietlicy, a nastepnie zapisani do dziennikéw i oddelegowani
na obiady, przez nauczyciela $wietlicy.
Podczas odprowadzania dzieci po skofnczonych zajeciach szkolnych i zajeciach dodatkowych,
nauczyciel realizuje zadania opiekuna, nie udziela informacji o uczniach. Rodzic ma mozliwos¢é
rozmowy z nauczycielem podczas godziny dostepnosci.
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10. W sytuacjach, gdy odbiera ucznia osoby inne niz upowaznione w karcie, rodzic jest zobowigzany

do poinformowania nauczyciela w dzienniczku lub na Librusie, Ze danego dnia odbierze dziecko
osoba wskazana przez rodzica. Rodzice, dajacy dziecku pisemne upowaznienie do odebrania go
w danym dniu przez osoby inne niz upowaznione w karcie, zobowigzani sg do podania wszystkich
informacji w sposéb czytelny (imie, nazwisko, nr dowodu). Osoba odbierajaca jest zobowigzana
do okazania nauczycielowi dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢.

Rodzice dzieci nie wchodza do szatni.

11. Dzieci nie moga by¢ odbierane na podstawie zgtoszenia telefonicznego.

37. Procedura postepowania w sytuacji proby odbioru dziecka ze szkoty
przez rodzica bedacego pod wplywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych

1.

W sytuacji podejrzenia, ze rodzic (prawny opiekun) ucznia moze by¢ pod wptywem alkoholu,
nauczyciel natychmiast zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty lub innej osobie go zastepujace;.

Dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela do czasu podjecia innej decyzji.

W miare mozliwosci nauczyciel kontaktuje sie z innymi petnoletnimi cztonkami rodziny
i powiadamia ich o sytuacji oraz koniecznosci odbioru dziecka ze szkoty.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka przez inng osobe z rodziny dyrektor szkoty
powiadamia policje.

Jezeli sytuacja nie miata miejsca jednorazowo lub dziecko zostato umieszczone w placéwce
interwencyjnej przez policje, dyrektor zawiadamia pisemnie sad rodzinny.

38. Procedura postepowania w sytuacji nieodebrania dzieci z oddziatu
przedszkolnego lub zgloszenia sie po dziecko osoby niemogacej
sprawowac opieki

Dzieci powinny by¢ odbierane ze szkoty najp6zniej do godziny 17.00.

1.

2.

41

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z oddziatu przedszkolnego w godzinach pracy

z powodu zaistnienia sytuacji losowych rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg

do poinformowania o zaistniatej sytuacji wychowawce oraz do uzgodnienia innego sposobu
odbioru dziecka.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow, prawnych opiekunéw
lub 0séb upowaznionych pisemnie nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji
Dyrektora szkoty oraz skontaktowac sie z Policjg .

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokét zdarzenia podpisany przez swiadkow,
ktory zostaje przekazany do wiadomosci Dyrektora, Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicow.
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39. Procedura postepowania w przypadku fatszowania dokumentow
przez uczniow

1.

o

Nauczyciel, ktory zauwazyt fakt fatszowania dokumentéw (podpiséw w dzienniczku ucznia, zmian
w dzienniku elektronicznym - wpisywanie, poprawianie ocen, usprawiedliwienie nieobecnosci itp.)
powiadamia o tym zdarzeniu wychowawce klasy.

Wychowawca powiadamia pedagoga/psychologa, wzywa rodzicéw/opiekunéw ucznia do szkoty

i przeprowadza z uczniem rozmowe w ich obecnosci.

Pedagog/psycholog i wychowawca informuja rodzicéw/opiekunéw i ucznia o dalszym
postepowaniu i konsekwencjach wynikajacych z zapiséw w Statucie Szkoty oraz konsekwencjach
prawnych.

Wszystkie ustalenia zostajg podpisane przez uczestnikéw spotkania.

W przypadku powtarzalnosci czynéw dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem
i wychowawca kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego.

40. Procedury postepowania wobec uczniéw w przypadku uzywania
telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

1.

N
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Uczniowie przynosza do szkoty telefony komérkowe, odtwarzacze i inny sprzet elektroniczny

na wtasng odpowiedzialnos¢.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie lub zagubienie czy kradziez sprzetu.

Nie wolno filmowac i fotografowac nauczycieli, innych pracownikéw szkoty , innych uczniéw bez ich
wiedzy i zgody.

Nie wolno nagrywac przebiegu lekcji bez zgody nauczyciela prowadzacego. Dotyczy to nagran
zaréwno z telefonu, jak i innych urzadzen.

W czasie trwania lekcji nie mozna korzystac z odtwarzaczy MP, nie mozna takze korzystac

ze stuchawek. Sprzet powinien by¢ wytaczony i znajdowac sie w torbie szkolnej.

W przypadku naruszenia powyzszych ustalen nauczyciel informuje wychowawce i wpisuje ten fakt
w Librusie. Uczen ponosi konsekwencje regulaminowe.
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41. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1. Pracownik szkoty, ktéry uzyskat informacje o zdarzeniu i osobach w nim uczestniczacych
powiadamia wychowawce, a w wypadku jego nieobecnosci pedagoga/psychologa lub dyrektora.

2. Po otrzymaniu informacji o kradziezy wychowawca z pedagogiem/psychologiem przeprowadza
postepowanie wyjasniajgce z zachowaniem nietykalnosci osobistej. Przeprowadzajg rozmowy
z osobami, ktére byty Swiadkami zdarzenia lub przebywaty w miejscu, gdzie doszto do kradziezy,
przypominajg uczniom o odpowiedzialnosci karnej za popetniony czyn.

Jezeli znany jest sprawca

1. Jakie byty okolicznosci zdarzenia.

Wychowawca informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca i Wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z poszkodowanym i sprawca
kradziezy. Ustala, co zostato skradzione i informuje o zdarzeniu rodzicow sprawcy i
poszkodowanego. Wzywa ich do szkoty na spotkanie.

4. Wychowawca i pedagog/psycholog przeprowadzajg rozmowe z rodzicami i uczniami, przekazuja
informacje o zdarzeniu, ustalaja sposéb naprawienia szkody, konsekwencje, ktére poniesie sprawca
czynu. Podpisujg spisane ustalenia.

5. W przypadku, gdy sprawca i jego rodzice nie wywigzujg sie z przyjetych ustalen, nie nastgpito
naprawienie szkody, sprawca nie wywiazat sie z przyjetych konsekwencji, dyrektor wspélnie
z wychowawcg i pedagogiem/psychologiem podejmuje decyzje o powiadomieniu policji.

N

Jezeli sprawca nie jest znany

1. W przypadku, gdy sprawca nie przyznaje sie do winy lub pomimo podjetych dziatan nie mozna
go ustali¢, dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

2. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog zawiadamia rodzicow
pokrzywdzonego ucznia o podjetych dziataniach.

42. Procedura postepowania w sytuacji zastraszania, wymuszania,
stosowania przemocy psychicznej na terenie szkoty

1. Nauczyciel/ pracownik szkoty, ktéry byt Swiadkiem lub ktéremu zgtoszono fakt zastraszania,
wymuszania, wytudzania lub innej przemocy psychicznej zgtasza wychowawcy.
Wychowawca niezwtocznie informuje dyrektora/ wicedyrektora szkoty i pedagoga szkolnego.
Wychowaweca wyjasnia okolicznosci zajscia z udziatem w pedagoga/psychologa.
4. Wychowawca powiadamia rodzicow/ opiekunéw prawnych obu stron ( poszkodowanego
i sprawcy).
5. Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia w obecnosci
pedagoga.
6. Wychowawca sporzadza notatke z zajscia i przechowuje w teczce wychowawcy.
7. W okreslonych przypadkach dyrektor szkoty wraz z pedagogiem i wychowawca, po uprzednim
powiadomieniu rodzicéw, podejmuje decyzje o zawiadomieniu Policji.
Uczen - sprawca zajscia ponosi konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty.
9. Uczen poszkodowany jest objety pomoca psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoty.

W

@
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43. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan
ucznidw, ktére zagrazajg bezpieczenstwu ich samych, innych oséb
lub swiadczg o demoralizacji

1.

W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan ucznia, zagrazajacych jego
bezpieczeAstwu i bezpieczenstwu innych osob lub swiadczacych o jego demoralizacji, nauczyciel
niezwlocznie powiadamia wychowawce klasy.

Wychowawca informuje pedagoga szkolnego/psychologa i dyrektora szkoty, sporzadza notatke
dotyczaca zdarzenia lub sytuacji ucznia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi

do czasu przekazania go rodzicom.

Wychowawca wzywa rodzicédw do szkoty lub w razie koniecznosci natychmiast kontaktuje sie z nimi
osobiscie. Wspbdlnie z pedagogiem / psychologiem przeprowadza rozmowe z rodzicami, ktéra
powinna zakonczy¢ sie ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.

Jezeli rodzice odmawiajg wspoétpracy lub nie stawiaja sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrédet
naptywaja informacje o nieprawidtowej sytuacji lub przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych

(rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny
lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa, szkota powiadamia policje, natomiast jesli
analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicow lub jego demoralizacje, szkota
przekazuje odpowiednia informacje do sadu rodzinnego.

44. Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa

1.
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Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty jest niezwtoczne powiadomienie Dyrektora
Szkoty/Wicedyrektora szkoty i pedagoga szkolnego o czynie popetnionym przez ucznia.
Dyrektor/ wicedyrektor niezwtocznie powiadamia Policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(np. rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty
i jego tozsamos¢ nie jest znana. W innych przypadkach powiadomienie policji moze nastgpic
pozniej, np. w formie pisemne;j.

Ustalenie okolicznosci czynu oraz ewentualnych swiadkéw zdarzenia, zabezpieczenie materiatu
dowodowego - pedagog/ psycholog lub wychowawca.

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, przekazanie go pod opieke
Dyrektora Szkoty lub pedagoga szkolnego.

Powiadomienie rodzicéw ucznia - wychowawca/pedagog.
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45. Procedura postepowania wobec ucznia ofiary czynu karalnego

1.

w

Nauczyciel, pracownik szkoty, ktéry jest swiadkiem wypadku zobowigzany jest do udzielenie
pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie
pielegniarki lub lekarza, w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

Ofiare czynu nalezy odizolowa¢ od sprawcy.

Nauczyciel, pracownik szkoty niezwtoczne powiadamia o zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Nauczyciel powiadamia rodzicéw ucznia (podac zwiezly opis zdarzenia, aktualny stan fizyczny

i psychiczny ofiary, dziatania, jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia
poszkodowanemu bezpieczenstwa). Rodzice musza osobiscie odebraé dziecko ze szkoty.

Dyrektor niezwtoczne powiadamia policje, w przypadku, gdy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
W innych przypadkach powiadomienie policji moze nastapi¢ pozniej, np. w formie pisemnej.
Dyrektor Szkoty kieruje pismo do Sadu Rodzinnego oraz innych instytucji wspierajacych prace
szkoty. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytuciji.

Pedagog/psycholog szkolny udziela ofierze wsparcia psychologicznego, gdy zaistnieje taka
potrzeba.

46. Procedura postepowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje
mienia przez ucznia:

1.
2.

3.

4.

Powiadamia wychowawce/pedagoga/psychologa.

Wychowaweca/nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujaca
o zaistniatym fakcie oraz ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody. Podejmuje prébe ustalenia
sprawcy.

Informuje o fakcie dyrektora/ wicedyrektora szkoty i pedagoga.

Dyrektor dokonuje oszacowania wartosci szkody; w uzasadnionych przypadkach dyrektor
powiadamia Policje.

W przypadku nie budzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody wychowawca wzywa do szkoty jego
rodzicow.

Rodzic/ opiekun prawny ucznia po zapoznaniu sie z oszacowaniem wartosci szkody i po uzgodnieniu
z dyrekcja szkoty sam dokonuje naprawy lub ponosi koszt naprawy.
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47. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego sie od realizacji
obowiazku szkolnego

1. Rodzice niepetnoletniego ucznia majg obowigzek usprawiedliwiaé nieobecnos$¢ dziecka w terminie
ustalonym w Statucie Szkoty.

2. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca
nawigzuje kontakt z rodzicami w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci.

3. W przypadku braku wspotpracy rodzica z wychowawca ( rodzic nie przychodzi na zebrania,
nie odbiera telefonéw, nie wyraza checi na spotkanie indywidualne z wychowawca, nie odpowiada
na informacje w dzienniku elektronicznym) oraz w przypadku dalszego uchylania ucznia od
obowiazku szkolnego wychowawca zgtasza fakt pedagogowi szkolnemu.

4. Pedagog szkolny sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe z rodzicami na terenie
szkoty badz wywiad przeprowadzony przez pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej .

5. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspoélne dziatania zaradcze w celu
regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

6. W przypadku braku wspoétpracy z rodzicami/ prawnymi opiekunami, a wychowawcg dotyczacej
dtugotrwatej, nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka na zajeciach rodzic otrzymuje przestang
listem poleconym informacje od dyrektora szkoty zawierajaca:
® stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowiazku szkolnego
® wezwanie do osobistego stawienia sie w szkole i wyjasnienia zaistniate nieobecnosci dziecka
* informacje, ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym

i grozi kara.

7. gdy szkota wykorzysta wszelkie dostepne Srodki oddziatywan wychowawczych i nie przynosza one
oczekiwanego rezultatu szkota powiadamia Policje i Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich,

8. W przypadku, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowiazku szkolnego, dyrektor szkoty kieruje
whiosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest gmina .

9. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna (art. 121 ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji).

48. Procedura postepowania w przypadku ucznia zdolnego

1. Nauczyciel informuje rodzica, Zze podstawa uzyskania zgody na Indywidualny Tok Nauczania
jest opinia Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej.
2. Po otrzymaniu opinii nauczyciel przedmiotu lub rodzic/opiekun prawny kieruje do dyrektora szkoty
whniosek wraz z uzasadnieniem o indywidualny tok nauki z przedmiotu, w zakresie ktérego uczen
wykazuje szczegélne zdolnosci.
Rada Pedagogiczna opiniuje wniosek.
4. Dyrektor szkoty kieruje wniosek do organu prowadzacego, ktéry opiniuje wniosek i przyznaje srodki
finansowe na realizacje Indywidualnego Toku Nauczania
5. Nauczyciel prowadzi zajecia zgodnie z Programem opracowanym dla ucznia.

w
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