PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ

Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 73
w Warszawie

Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej

1.

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia

rodzicdw/prawnych opiekundw poprzez wypetnienie Karty zgtoszenia dziecka
do swietlicy szkolnej sktadanej corocznie w $wietlicy do 10 czerwca. Rodzice

uczniow klas pierwszych mogg sktada¢ Karty zgtoszenia do 5 wrzesnia.

Rodzice/prawni opiekunowie mogg zgtosi¢ dziecko do $wietlicy
w uzasadnionych przypadkach w pdzniejszym terminie.

Karty uczestnikdw sg pobierane u nauczycieli Swietlicy lub ze strony
internetowej szkoty (zaktadka: dokumenty).

W pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci, ktorych rodzice pracujg
zawodowo.

Dzieci, ktdre nie uczeszczajg na lekcje religii, takze muszg mie¢ ztozong
Karte zgtoszenia do swietlicy szkoinej.

Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka ze swietlicy

1.

Dzieci zapisane do Swietlicy szkolnej mogg korzystac z niej od godziny
7.00 do godziny 17.30.

Za bezpieczenstwo dzieci pozostawionych przed szkotg przed godzing 7.00
ponoszg odpowiedzialno$¢ rodzice/prawni opiekunowie.

Uczniowie zapisani do Swietlicy szkolnej mogg by¢ odebrani wytgcznie przez
rodzicow lub prawnych opiekundw oraz osoby przez nie pisemnie
upowaznione.

Upowaznienie pozostaje w dokumentacji $wietlicy. Moze ono zostac
w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Gdy upowaznienie znajduje sie w dzienniczku ucznia/zeszycie i nie ma
mozliwosci wykonania kopi upowaznienia, dzienniczek pozostaje w $wietlicy
do dnia nastepnego.

Osoba odbierajgca dziecko ze Swietlicy (rodzic/opiekun prawny badz osoba
upowazniona) ma obowigzek w razie koniecznosci poswiadczy¢ swojg
tozsamos¢ legitymujac sie dowodem osobistym badz innym dokumentem.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Rodzic lub osoba upowazniona przychodzac po dziecko do $wietlicy,
przejmuje za nie catkowitg odpowiedzialno$¢. Dziecko nie uczestniczy
w dalszych zajeciach czy zabawach Swietlicowych i wychodzi do domu.

Dziecko odebrane ze Swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu
przyjete powtdrnie.

Uczen nieobecny w danym dniu na zajeciach lekcyjnych nie moze by¢
przyprowadzony do $wietlicy w tym dniu.

Dziecko samodzielnie wychodzi ze $wietlicy do domu na podstawie
pisemnego statego lub okazjonalnego o$wiadczenia rodzica lub opiekuna
prawnego. Oswiadczenie musi zawierac date oraz doktadng godzine wyjscia
dziecka ze Swietlicy. Dziecko po wyznaczonym czasie opuszczenia szkoty nie
moze przebywac w Swietlicy. Rodzic lub prawny opiekun ponosi wéwczas
catkowitg odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka. Nauczyciel
sSwietlicy nie moze zwolni¢ ucznia na podstawie telefonu od
rodzicow lub opiekunow.

Nie dopuszcza sie ustnego, telefonicznego oraz elektronicznego (e-mail)
informowania wychowawcow $wietlicy o zmianach dotyczacych sposobu
odbioru dziecka ze Swietlicy lub jego samodzielnego wyjscia.

Uczniowie z klas IV- VIII zapisani do $wietlicy szkolnej zgtaszajq sie do niej
bezposrednio po skonczonych zajeciach lekcyjnych.

Jezeli dziecko z klasy IV-VIII, ktdre jest zapisane do $wietlicy nie bedzie
danego dnia uczestniczyto w zajeciach $wietlicowych z powodu
samodzielnego wyjscia do domu bezposrednio po skonczonych zajeciach
lekcyjnych, zobowigzane jest do przedstawienia nauczycielowi Swietlicy
pisemnej zgody rodzicdw na takie wyjscie.

W przypadku, kiedy dziecko z klasy IV-VIII jest bezposrednio po
skonczonych zajeciach lekcyjnych odbierane przez rodzicow lub prawnych
opiekundw woéwczas rodzic lub prawny opiekun jest zobowigzany do
poinformowania o tym fakcie nauczyciela Swietlicy.

Kazdorazowa zmiana danych kontaktowych rodzicéw lub prawnych
opiekunow oraz danych osob upowaznionych do odbioru dzieci ze Swietlicy
powinna by¢ niezwtocznie zgtoszona.

Kazdorazowa zmiana godziny samodzielnego wyjscia dziecka ze $wietlicy
musi by¢ zgtoszona pisemnie.

Rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy
Swietlicy.

Jezeli dziecko nie zostanie odebrane do godziny 17.30 nauczyciele $wietlicy
realizujg procedury postepowania przewidziane w przypadku pozostania
dziecka w $wietlicy po godzinach pracy.
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19. Dziecko przychodzac do $wietlicy zapisuje sie na liste obecnosci,
tzn. podaje nauczycielowi imie, nazwisko oraz klase, do ktérej chodzi.

20. Dziecko wychodzace ze Swietlicy do domu, zgtasza swoje wyjscie
nauczycielowi.

21. Zyczenie rodzicdw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego
z rodzicow musi by¢ po$wiadczone przez orzeczenie sgdowe.

22. Dziecko obierane jest przez rodzica (opiekuna prawnego lub osobe
upowazniong) za posrednictwem wideodomofonu.

23. W czasie zebran klasowych i dni otwartych $wietlica nie zapewnia opieki
dzieciom dtuzej niz do godziny 17.30.

Procedura przyprowadzania i odprowadzania na zajecia dzieci
klas I-III uczeszczajqcych do swietlicy

1.  Uczniowie przebywajacy w $wietlicy, na zajecia lekcyjne wychodza pod
opiekg nauczyciela $wietlicy badz nauczyciela rozpoczynajacego lekcje.

2. Po skonczonych zajeciach dziecko z klasy I-III przychodzi do $wietlicy pod
opieka wychowawcy klasy lub nauczyciela prowadzacego ostatnig lekcje.
Uczniowie z klas IV-VIII przychodzg do Swietlicy samodzielnie.

3. Nauczyciel / wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowaé
nauczyciela $wietlicy ilu ucznidw pozostawia w $wietlicy.

4.  Osoby prowadzgce wszelkie zajecia pozalekcyjne z uczniami z klas I-III
przychodzg po dzieci do Swietlicy i po skonczonych zajeciach
przyprowadzajg je z powrotem.

5. Kazdorazowe wyjsciu dziecka na zajecia dodatkowe musi zostac
odnotowane w Zeszycie zajec dodatkowych z podaniem daty, nazwiska
osoby zabierajgcej ucznia, czasu trwania zajec (godzina od i do) oraz
numeru sali.

6. Wyjscie ucznia na zajecia jest mozliwe tylko wowczas, gdy rodzic wyrazit
pisemng zgode na udziat dziecka w tych zajeciach.

7. Uczniowie z klas IV-VIII wychodzg samodzielnie na wszelkie zajecia
dodatkowe oraz samodzielnie wracajg do $wietlicy na podstawie pisemnej
zgody rodzica okreslajgcej doktadnie dzien tygodnia oraz godziny trwania
zaje¢. Bez spetnienia powyzszych warunkéw, dziecko nie bedzie mogto
samodzielnie opusci¢ Swietlicy na dodatkowe zajecia.

8.  Przed zabraniem uczniéw na zajecia dodatkowe oraz po ich przyjsciu do
Swietlicy nauczyciele $wietlicy majg obowigzek sprawdzi¢ ilu ucznidéw oddaja
pod opieke i ilu odbieraja.

3/10



10.

11.

Podczas zaje¢ dodatkowych odpowiedzialno$¢ za dziecko ponosi osoba
prowadzaca zajecia.

Rodzice, zapisujgc dziecko na zajecia dodatkowe (prowadzone przez osoby
z firm zewnetrznych), majg obowigzek zgtosi¢ na pismie udziat dziecka
w danych zajeciach nauczycielom Swietlicy.

Jesli uczen uczeszczajacy na basen zapomniat stroju kgpielowego, nie
pozostaje pod opieka Swietlicy, lecz udaje sie z klasg na basen.

Procedura postepowania z dziecmi, ktore nie sg zapisane do
swietlicy, a zostaty czasowo z réoznych przyczyn pozostawione
pod opieka nauczycieli Swietlicy

1.

Jezeli uczen skonczyt zajecia, a nie uczeszcza on do $wietlicy szkolnej,
opieke do momentu przyjscia rodzicow zapewnia mu nauczyciel majgcy
z nim ostatnig lekcje.

W sytuacji opisanej w punkcie pierwszym, jezeli nauczyciel ma jeszcze
planowe zajecia dydaktyczne, moze wowczas przyprowadzi¢ dziecko do
Swietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane ucznia. Zobowigzany jest do
powiadomienia rodzicow/prawnych opiekundéw o pozostawieniu dziecka
w Swietlicy oraz poinformowania ich o konieczno$ci natychmiastowego
odbioru dziecka.

W przypadku uczniéw klas 1-3 nie uczeszczajacych na lekcje religii, do
Swietlicy na czas trwania lekcji przyprowadza/odbiera je po lekcji
nauczyciel. Uczniowie klas 4 i starszych przychodzg i wychodzg ze Swietlicy
sami. Uczniowie nie uczeszczajacy na zajecia dodatkowe wpisane w planie
lekcji muszg mie¢ wypetniong przez rodzicow lub opiekunéw prawnych
Karte zgfoszenia dziecka do swietlicy szkolnej.

Procedury postepowania w przypadku pozostania dziecka
w swietlicy po godzinach pracy

1.

Rodzic powinien powiadomic szkote o mozliwym spdznieniu, okreslajgc czas
tego spdznienia.

Jezeli 0 godz. 17.30 brak jest informacji od rodzicéw, nauczyciel $wietlicy
prébuje skontaktowac sie z rodzicami badz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej.

Nauczyciel nie moze pozostawi¢ wychowanka bez opieki do momentu
odbioru dziecka przez rodzica lub osobe upowazniong.
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4. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigzac kontaktu z rodzicami badz
opiekunami dziecka, informuje dyrektora szkoty i kierownika Swietlicy
o0 zaistniatej sytuacji.

5. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca
pobytu opiekunéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki.
Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka
nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu
opiekunow, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi
lub rodzicowi.

6. W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicodw lub opiekundéw prawnych dziecko przekazywane jest policji,
w celu zapewnienia opieki przez Izbe Dziecka lub Pogotowie Opiekunczo-
Wychowawcze.

7. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, ktorej kopie nastepnego dnia
przekazuje Dyrektorowi Szkoty.

8.  Nagminne spdznianie sie rodzicow lub opiekunéw po dziecko moze
skutkowac usunieciem dziecka ze Swietlicy.

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia
przez osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie
nietrzezwosci lub pod wptywem innych srodkow odurzajacych

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi
podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem dziatania
innych $rodkdw odurzajgcych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowac
te osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazgda¢ wezwania (lub samemu
wezwac) innego opiekuna dziecka. O zaistniatej sytuacji nauczyciel
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic kierownika $wietlicy i dyrektora
szkoty.

2. Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke
stuzbowa.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka,
nalezy wezwac policje.
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Procedura postepowania w przypadku agresywnego
zachowania ucznia stwarzajgcego zagrozenie dla
bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych

1.  Nauczyciel Swietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym
razem, gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych.

2. Interwencja zachodzi w postaci stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje:

= odizolowanie ucznia zachowujgcego sie agresywnie od grupy,

* W razie potrzeby wezwanie pomocy (innego nauczyciela, pedagoga,
pielegniarki),

» udzielenie pomocy ofierze agresji i zabezpieczenie pozostatych uczniow.

3. Gdy agresywne zachowania powtarzajg sie czesto, rodzic lub opiekunowie
prawni podpisujg zgode na przytrzymanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego
zachowanie zagraza bezpieczenstwu i zdrowiu jego oraz innych oséb
(zatacznik nr 1). Brak takiej zgody ze strony rodzicow/opiekunéw prawnych
jest podstawg do wezwania pogotowia ratunkowego w przypadku
pojawienia sie zachowan agresywnych i autoagresywnych.

4. Jezeli sytuacja tego wymaga, nauczyciel ma prawo przytrzymac agresywne
dziecko do momentu jego uspokojenia, powstrzymac reke lub noge, ktdrag
stara sie zadac cios poprzez jej ztapanie i zatrzymanie oraz odsung¢ dziecko
od o0sdb lub przedmiotéw, wobec ktorych zachowuje sie agresywnie.

5. W skrajnych przypadkach i gdy jest to mozliwe, uczen zostaje zabrany
przez pedagoga, psychologa lub innego nauczyciela do oddzielnego
pomieszczenia celem odizolowania go od bodzcow i wyciszenia.

6. Jezeli jest to mozliwe, nauczyciel podejmuje prébe wyciszenia zachowania
agresywnego. W przypadku gdy dziecko nie jest w stanie sie wyciszy¢,
a jego zachowanie nie ulega poprawie badz eskaluje, nauczyciel
telefonicznie kontaktuje sie z rodzicami i prosi o natychmiastowy przyjazd
do szkoty.

7. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania dziecka, ktore eskaluje (napasc
fizyczna, niemoznos¢ uspokojenia, autoagresja), nauczyciel, oprécz
rodzicdw, zawiadamia réwniez Pogotowie Ratunkowe i (lub) Policje.

8. W kazdym przypadku zachowania agresywnego, nastepuje rozmowa
z rodzicami ucznia przeprowadzona przez pedagoga / psychologa /
kierownika Swietlicy w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla
dziecka.

9. Nauczyciel Swietlicy ma obowigzek sporzadzi¢ notatke w sytuacji
wystgpienia zachowania agresywnego u dziecka (zatacznik nr 2).
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10. W przypadku powtarzajacej sie agres;ji fizycznej, agresji stownej wobec
pracownikow szkoty lub wychowankoéw $wietlicy, samowolnego opuszczania
sali Swietlicy, samowolnego odtgczania sie od grupy podczas wyjscia poza
szkote moze nastgpi¢ czasowe - na okres 1 tygodnia - zawieszenie ucznia
w mozliwosci korzystania ze Swietlicy.

11. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia i powtarzajacych sie
incydentéw stwarzajgcych zagrozenie dla innych uczniéw i/lub dla
siebie Dyrektor na wniosek kierownika Swietlicy podejmuje decyzje
0 usunieciu dziecka ze Swietlicy.

12. Od decyzji dyrektora szkoty nie ma odwotania. Rodzice dziecka karnie
usunietego ze $wietlicy moga po raz kolejny staraé sie o umieszczenie
dziecka w $wietlicy dopiero w nastepnym roku szkolnym.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia
uczniow oraz swietlicy

1.  Za umyslne szkody wyrzadzone przez dzieci odpowiadajg rodzice badz
prawni opiekunowie.

2. Nauczyciel, ktéremu zgtoszono fakt niszczenia lub zniszczenia mienia
szkolnego lub prywatnego, powiadamia kierownika $wietlicy, a nastepnie
przeprowadza rozmowe z uczniem na temat zaistniatej sytuacji. Informuje
rowniez rodzicdw lub prawnych opiekundw ucznia o wyrzadzonej szkodzie.

3. W porozumieniu z rodzicami ucznia podejmowana jest decyzja o sposobie
zadoscuczynienia czyli terminie naprawienia wyrzgdzonych szkdd lub
uiszczenia optaty za ich naprawe oraz o konsekwencjach wobec sprawcy.

Procedura korzystania z telefonéw komérkowych i sprzetu
elektronicznego

1.  Uczniowie przynoszg do szkoty telefony komdrkowe i inny sprzet
elektroniczny na wtasng odpowiedzialnos¢.

2.  Szkotfa nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zgubienie czy kradziez
sprzetu.

3. Telefon komoérkowy nie moze by¢ wigczony na zajeciach $wietlicowych.
Mozna korzysta¢ z niego wytacznie za zgodg nauczyciela w szczegdinych
sytuacjach.

4.  Nie wolno filmowac i fotografowa¢ uczniéw, nauczycieli i innych
pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody.
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Opieka nad uczniem w dni wolne od zajec¢ dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (zgodnie z kalendarzem roku
szkolnego) szkofa zapewnia opieke uczniom, na prosbe rodzicéw/prawnych
opiekundéw. Z wytgczeniem dni, ktére sg zaplanowane na poczatku roku
szkolnego jako dni, w ktdrych nie odbywajg sie zajecia w szkole.

2. Rodzice lub prawni opiekunowie dzieci sktadajg pisemng informacje
u kierownika Swietlicy najpdzniej tydzien przed dniem wolnym o checi
skorzystania z tej opieki.

3. W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicow lub prawnych opiekunow
przebywajq pod opiekg wychowawcow Swietlicy.
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Zatacznik nr 1

Zgoda

Wyrazam zgode na przytrzymanie mojego dziecka ............ccccvveeeiiiiiiiiee e
ucznia klasy ............c.cueue w sytuacji agresywnego zachowania w stosunku do innych

lub w przypadku autoagresji, w celu zapewnienia bezpieczenstwa.

Data Czytelny podpis
rodzica/opiekuna prawnego
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Zatacznik nr 2

Notatka ze zdarzenia

Data i godzina zdarzenia: Miejsce zdarzenia:

Dotyczy ucznia: Osoby uczestniczace w zdarzeniu:

Krotki opis zdarzenia:

Zastosowane procedury:

préba wyciszenia ucznia,

odizolowanie autoagresywnego i agresywnego ucznia,

zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym uczniom,

udzielenie pomocy ofierze agresji/autoagres;ji,

przytrzymanie ucznia w celu zabezpieczenia go przed zrobieniem krzywdy
sobie lub innym,

wezwanie rodzicéw,

wezwanie pogotowia ratunkowego,

rozmowa z rodzicami.

inne:

A e

NS

Osoby poinformowane o zdarzeniu:

podpis osoby sporzadzajgcej notatke
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