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Prevadzkovy poriadok zariadenia pre deti a mladez je vypracovany v zmysle § 24

zakona NR SR ¢. 355/2007 Z.z o ochrane podpore a rozvoji verejného zdravia a
0 zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov a v stlade s § 10
vyhlasky MZ SR €. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o poziadavkidch na zariadenia
pre deti a mladez.
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1. Identifika¢né adaje prevadzkovatel’a zariadenia

Nazov: Zakladna Skola s materskou Skolou, Skalka nad Vahom 103
Adresa: Skala 103, 913 31 Skalka nad Vdhom

1CO: 037914359

DIC: 2021733175

Tel. kontakt: 032 658 4 206

Zriad’ovatel’: Obec Skalka nad Vahom

Pravna forma: rozpoc¢tova organizacia, pravny subjekt

Email: riaditel@zsskalka.sk

Statutarny zastupca: Mgr. Maria Baldzova

2. Druh zariadenia pre deti amladez

Materska $kola je stcastou Zakladnej Skoly s celodennou vychovnou starostlivostou:

- zabezpecuje vychovno-vzdelavaciu ¢innost detom vo veku 2,5 - 6 rokov a
detom s odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou,

- deti st zaradené podla veku do dvoch tried:

I. trieda 2,5-4ro¢né,

Il. trieda 4 -6 roc¢né,

Zéakladnou organiza¢nou normou Zakladnej $koly s materskou skolou je organizac¢ny
poriadok. Upravuje riadenie a organizaciu , uréuje del’bu prace, organizaciu organov na skole,
prava a zodpovednost’ zamestnancov, vntitorné a vonkajsie vztahy zakladnej a materskej skoly.

Na cele Skoly je riaditel’ka. Riaditel’ka $koly ako Statutarny organ kona v jej mene VO
vSetkych jej veciach. Rozhoduje vzdy samostatne pokial’ rozhodnutie nie je podmienené
schvalenim Rady $koly. Riaditel’ku zastupuje v nepritomnosti zastupkyna pre materskt skolu.

Riaditel’ka $koly zodpoveda za dodrziavanie v§eobecne zaviznych predpisov, u¢ebnych
planov a uc¢ebnych osnov, za odbornu a pedagogickt urovenn vychovno - vzdelavacej prace
Skoly a za efektivne vyuZivanie prostriedkov urenych na zabezpecenie cinnosti skoly,
zodpoveda za riadne hospodarenie s majetkom v sprave alebo vo vlastnictve skoly.

Kazdy zamestnanec (pedagogicky alebo prevadzkovy), je povinny dodrziavat vSeobecné
pravne vnutroskolské predpisy .

Zamestnanci st povinni riadne si  plnit  svoje povinnosti  vyplyvajice
z pracovnopravnych vztahov a z funkecii, ktorou boli v organizacii povereni.

3. Dispozi¢né rieSenie zariadenia

Materska Skola zabera prizemie jednoposchodovej budovy a cast’ poschodia kde sa
nachadza zakladna Skola. Zakladna Skola a materska $kola maji spolo¢ny hlavny vchod.
Hospodarska ¢ast ma bo¢ny vchod. Na prizemi sa nachadzaja dve triedy materskej skoly, kazda
s menSou prislusnou miestnost'ou . Rozloha jednej triedy je 70 m2 (kapacita 23 deti), druhej
triedy je 59m2 (kapacita 19 deti). Triedy sluzia len ako herne.


mailto:riaditel@zsskalka.sk

Jedno vicsie socidlne zariadenie ma pét detskych WC, oddelenych prieckami. Druhé,
mensie socialne zariadenie ma dve detské WC oddelené prieckou s jednym umyvadlom. Vo
vaésej umyvarni sa nachadza pat’ detskych umyvadiel s pakovymi batériami. Vstup do d’alsich
dvoch WC s dvomi umyvadlami je z terasy.

V uzatvorenej miestnosti pre zamestnancov je jedno WC, umyvadlo, sprchovy kut a
Satna.

Zo socialnych zariadeni je pristup do dvoch Satni deti so skrinkami. Kazda trieda ma
SVOju Satiu.

Na prizemi sa nachadza este jedalen o0 rozlohe 20m2, pristupna z chodby aj z triedy.
Od kuchyne ju oddel'uje mala chodba s dvoma okienkami - jednym na vydaj stravy a
druhym na odovzdavanie pouzitého riadu. V jedalni sa deti striedajt po triedach. K jedalni
patri aj umyvarka s jednym umyvadlom na prilezitostné pouzitie.

Spalna oboch tried sa nachadza na poschodi. Tvori ju vel’ka miestnost’ 0 rozlohe 62 m2,
a mald miestnost’ o rozlohe 14,91 m2. K spalni prislacha aj socialne zariadenie, kde su 3
detské umyvadla a 3 oddelené detské WC oddelené prieckami.

Vnutorné zariadenie skoly je ucelové, podla prislusnych noriem platnych pre deti
predskolského veku.

Matersku $kolu a hospodarsku ¢ast’ spaja chodba po celej dizke budovy s rozlohou
29,20 m2. Sucastou budovy pod hospodarskou castou je plynova kotolna, ktora
zabezpeCuje vykurovanie celého objektu.

4. Organizacia reZimu dna deti

Prevadzka v materskej Skole je denne:

- od 6.30 hodine do 16.00 hodiny,

- deti prichadzajt od 6.30 hod. do 8.00 hod.,

- hlavny vchod do skoly sa rano o 8.00 hod. zamkne.
V  pripade, ak by niektoré dieta priviedol rodi¢ neskor, prevadzkovy
pracovnik(upratovacka) odomkne.

5. Organizacia vychovno-vzdelavacieho procesu

[Cas Cinnosti
06.30 hod. Prichod deti, hry a hrové cCinnosti, pohybové a relaxaéné cviCenia,

edukacné aktivity
08,30 -09,00 hod. [Osobna hygiena, desiata

08,45—-11,45hod. [Edukacné aktivity, pobyt vonku
11,15 - 12,30 hod. |Osobna hygiena, obed

Osobna hygiena, ¢istenie zubov, odpo¢inok
14,15-14,45hod. Hygiena, olovrant

14,4516,00hod. |Hry a hrové ¢innosti - individualne, skupinové, priamo i nepriamo
riadené, pobyt vonku




do Satne maju pristup zdkonni zastupcovia a splnomocnené osoby v case od 6.30
do 8.00 hod. a od 14.30 do 16.00 hod.(pri poldennom pobyte od 12.00 do 12.15). Z
hygienickych dovodov sa zakazuje vstup zakonnych zastupcov deti do umyvarky a
WC. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodicia aj pedagogicki
zamestnanci deti k samostatnosti a poriadku. Za poriadok a esteticka Gpravu Vv Satni
zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy, za hygienu a uzamknutie vchodu urcena
prevadzkova zamestnankyna. Odporuca sa priniest’ dietat'u pohodIné oblecenie na
prezle€enie do triedy, na prezutie vhodnu obuv,

v umyvarni ma kazdé dieta vlastny hreben, uterak, starSie deti aj zubnu kefku a
pohar. Za pravidelni vymenu uterdkov, Ccistenie hrebenov a suchu podlahu
zodpoveda prislusna prevadzkova zamestnankyna. Deti sa v umyvarni zdrziavaja len
za pritomnosti ucitel’ky, ktord ich utvrdzuje v zékladnych hygienickych navykoch a
sebaobsluhe. Za celkovli organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody,
splachnutie WC a dodrZiavanie hygienickych, zdravotnych a bezpe€nostnych predpisov
zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy a prevadzkova zamestnankyna,

za organizaciu v jedalni a vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ pri jedle zodpoveda ucitel’ka.
Vedie deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stravovania, uplatiuje
individudlny pristup k detom. Pocas jedla nendsilne deti usmeriiuje, podla zelania
rodicov deti prikrmuje. Nenuti ich jest. Deti 3-ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicku, 4 - 5-
ro¢né lyzicku a vidlicku, postupne aj noz. Deti 5 - 6-rocné pouzivaji samostatne
kompletny pribor. Ak dieta musi mat’ z objektivnych zdravotnych dévodov vylucené
zo stravy urcité potraviny, je zdkonny zéastupca povinny podat u veducej Skolskej
jedalne ziadost' o vynimku V stravovani dietata. K Ziadosti, ktord musi obsahovat
osobné udaje o diet’ati, prikladd doklad od lekéra, na ktorom budil uvedené potraviny,
ktoré¢ diet'a nesmie jest’ (mlie¢ne vyrobky, potraviny obsahujuce Skrob atd’.). Pitny rezim
je zabezpeCeny v spolupraci s kuchynou a zodpoveda zan ucitel’ka materskej Skoly.
Kazdé¢ diet’a pouZiva svoj oznafeny pohar,

pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti, v ramci Skolského dvora, alebo
vychadzky. Uskuto¢niuje sa v kazdom vhodnom pocasi. Vynimkou, ked sa nemusi
uskutocnit’, su nepriaznivé klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mraz,
dazd’ a pri nadmernom znecisteni ovzdus$ia. V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt
vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slne¢ného Ziarenia a zarad’'uje sa 2-krat pocas
dna, v dopoludnajSich a odpoludnajsSich hodinach. Pobyt vonku ucitel’ka premysli a
naplanuje tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritazlivy. NeodmysliteI'nymi ¢innost’ami
pocas pobytu vonku su tvorivé aktivity S pieskom, pohybové hry s loptou a iné
pohybové, Sportové a hudobno-pohybové hry, ako aj kreslenie kriedovym pastelom na
beton atd’. Ucitelka venuje detom zvySeni pozornost, dodrziava poZziadavky
bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle vSeobecne zavédznych pravnych predpisov
a pokynov zastupkyne riaditel’a,



pocas odpocinku dba ucitel’ka na primerané oblecenie deti. Zabezpe¢i pravidelné
vetranie, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza, individualne
pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Odpocinok sa realizuje v
zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 mindut.

Opatrenia na predchadzanie vzniku a Sirenia prenosnych ochoreni

Medzi zakladné povinnosti pedagogickych zamestnancov materskej Skoly patri:

dodrziavanie osobnej hygieny deti, hlasenie zmeny zdravotného stavu dietat’a, prip.
vyhladanie lekara,

ranny filter deti v MS sa vykonava pri vstupe do triedy sluzbukonajiicou u¢itel’kou za
pritomnosti rodi¢a, zameriava Sa na celkovy zdravotny stav diet’ata,

pedagogicky zamestnanec mdze odmietnut’ prevzatie diet'at’a, ak poc¢as ranného filtra
zisti, ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do predskolského zariadenia,

iné opatrenia - pravidelné dopinanie toaletnych potrieb na osobnu hygienu ruk pri
umyvadlach na osobnu hygienu deti, individualizacia predmetov 0sobnej hygieny
(zubné kefky, pohare, uteraky) v materskej Skole, kontrola ich cistoty,

pri zvySenom vyskyte akatnych respira¢nych ochoreni ak pocet nepritomnych deti
presiahne 20 % z celkového podtu deti oznami tato skutoénost’ prislusnému RUVZ
a prerusi prevadzku jednotlivych tried, pripadne celého zariadenia. (postupuje sa
podl'a metodického usmernenia ¢. 15/2005-R z 31.10.2005 ktorym sa vydava
Plan opatreni pre zakladné a stredné Skoly a Skolské zariadenia pre pripad
pandémie chripky v Slovenskej republike.)

Matersku $kolu mozZe navS§tevovat’ len diet’a:

zdravotne sposobilé na pobyt v kolektive, neprejavuje priznaky prenosného
ochorenia, nema nariadené karanténne opatrenie,

tieto skuto€nosti potvrdzuje pisomnym vyhlasenim zdkonny zastupca dietat’a,
vyhlasenie nesmie byt' starSie ako jeden den,

vyhlasenie predklada zastupca dietata pred prvym vstupom dietata do MS a po
nepritomnosti diet'at’a v predskolskom zariadeni dlhsej ako pat’ dni.

potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti, ktoré obsahuje aj idaj o povinnom ockovani, vyda
rodicovi oSetrujuci lekar.

Prevadzkovi zamestnanci Skolského zariadenia zodpovedaju :

za jeho cistotu a vykonavaju sanitaciu priestorov maji k dispozicii miestnost’ na
prezliekanie a samostatnu miestnost’, v ktorej je inStalovana vylevka s privodom
teplej vody,

poskytované su im osobné ochranné pracovné prostriedky, ako pracovné oblecenie,
gumené rukavice, toaletné potreby.



Sposob a frekvencia upratovania zariadenia

Spoésob upratovania

Frekvencia
upratovania

Komunikaéné priestory

umytie teplou vodou s pridavkom detergentného

3-krat denne

. . ] .00 hod.
ISkolského zariadenia prostriedku napr. JAR, PUR, Ajax, vysypanie g (1)? gg hgg
a Satne odpadovych kosov 0 16.00hod.
umytie teplou vodou s pridavkom detergentného denne
Denna miestnost’ MS, herfia, IYostriezku naor JAIEPUQ Aiax sgé anie od 10.00 hod.
spéliia P pr. SAR,FUR, AJax, vysav do 11.30 hod.
Zariadenia na osobnu hygienu umyvanie - Domestos, Cilit, Fixinela, Ajatin, Sifo denne
(umyvarne, WC) dezinfekcia SAVOM, vysypanie odpadovych kosov| min. 1-krat

Skolsky areal

kosenie travy, strihanie zivého plota, hrabanie listia,
prekopavanie, prehrabavanie a polievanie
pieskovisk pitnou vodou

4-5 krat ro¢ne
1 krat roCne
sezonne
1-krat za dva
tyzdne

Hracky a predmety beZného
pouZivania (hrebene, pohare),
obklady

dezinfekcia, umytie teplou vodou s pridavkom
dezinfekéného prostriedku

1-krat tyzdenne

Nabytok, koberce lezadla

dezinfekcia teplou vodou s prisadou roztoku SAVO

1-krat mesacne

Postup pri mechanickej odiste a dezinfekcii povrchovych ploch miestnosti a

zariad’ovacich predmetov

Mechanickd ocista miestnosti a priestorov zariadeni je vykondvand vysavanim,
pripadne pozametanim danych priestorov. Nasledne sa vykona umytie podlahy na vihko
s pouzitim beznych detergentnych prostriedkov Jar, Pur, Ajax,Vanish.

Pravidelna dezinfekcia pripravkami na baze chléru, napr. SAVO, Domestos, Cilit, Sifo,
Fixinela, Ajatin, je vykonavana raz tyzdenne, spravidla v piatok. Pri pouZivani dezinfekénych
pripravkov postupujeme podla prilozeného navodu vyrobcu a dodrzania doby expozicie.

7. Opatrenia pri priznakoch akutneho prenosného alebo parazitarneho

ochorenia

AKkutne ochorenie:

- ak sa u dietata prejavia priznaky akutneho ochorenia, je povinnostou pedagogického
zamestnanca diet’a izolovat’, zabezpecit' nad nim dohl'ad a bez meSkania informovat’



zakonného zastupcu, ktory si po dieta ¢o najskor pride.

Parazitiarne ochorenie (pedikul6za - zavsivavenie):

pri zisteni vyskytu v§i doporuci ucitel’ka rodicom dietat’a navstevu detského lekara,

s vyskytom v§i v zariadeni okamzite oboznami vSetkych rodicov osobne, resp. formou
oznamu na nastenke pre rodicov,

vSetky deti v kolektive, pedagégovia aj rodinni prislusnici si musia umyt vlasy
Samponom proti viiam. Sampony je mozné kupit v lekartiach, existuje niekol’ko druhov
(napr. Diffusil, Parasidose, Capisan a iné). Pri ich pouzivani je potrebné postupovat’
podla prilozeného névodu na pouzitie. Doporucuje sa aj vycesavanie vsi Specidlnym
hrebeniom,

osobnu a postel'nu bielizenl je potrebné vyvarit, resp. vyprat’ pri vysokych teplotach,
dokladne vysusit’ a vyzehlit,

Ciapky, Satky, $aly, iné odevy (pripadne plySové hracky, ak s nimi prisla hlava dietat’a
do kontaktu), ktoré nie je mozné vyvarit, je potrebné vyprat’ minimalne v dvoch
cykloch pri odportcanych teplotach, dokladne vysusit, vystavit' u¢inkom slneéného
Ziarenia, pripadne postriekat’ pripravkom na leztici hmyz (napr. Biolitom),

zasadné je dosledné dodrziavanie osobnej hygieny. Kazdé dieta pouziva vlastné
predmety osobnej hygieny (uterak, hreben). Pri ochoreni je potrebné zabranit' ich
vzajomnému poziCiavaniu. To isté plati aj v pripade $alov, Ciapok, Satiek, pripadne
inych pokryvok hlavy. Délezité je pravidelné umyvanie sa, kipanie, Cistota odevu, Casta
vymena 0sobnej a postel'nej bielizne,

do zariadenia bude prijaté dieta az po odvsivaveni,

pouzitie Samponu je nutné zopakovat’ po 14 diioch v celom kolektive aj v rodine.

Urazy:

su evidované.

Lekarnicéka:

je v priestore triedy mimo dosahu deti,
pravidelne sa dopliia.

8. Zabezpecenie stravovania

stravovanie zabezpecené z vlastnej Skolskej jedalne,
¢asovy harmonogram podavania jedla je uvedeny aj v Skolskom poriadku:
o desiata 08.30 - 09.00 hod.
o 0Obed 11.30 - 12.30 hod.
o olovrant 14.15 - 14.45 hod.
Hlavné jedlo sa podava detom v jedalni po prislusnej uprave stolov v ¢ase od 11.30

do 12.30 hod. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stolovania zodpoveda
veduca Skolskej jedalne. Zabezpecuje zistovanie poctu stravnikov aj pitny rezim.

Za organizaciu a vychovny proces pri jedle, spravne sedenie, stolovanie zodpovedaju



ucitel’ky Vv jednotlivych triedach. Vedu deti k osvojeniu si navykov a kultirneho spravania sa
pri stole. V maximalnej miere pritom uplatiiuji individualny pristup k det'om.

Pocas jedla ucitel’ky deti nenasilne usmernuju, podl'a potreby a Zelania rodicov deti aj
dokrmuju. Do jedla ich vSak nasilne nenutia.

Deti v 1. triede pouzivaju pri jedle lyzicu a vidlicku, v 2.triede kompletny detsky pribor.

Za kvalitu doplnkového jedla (desiata, olovrant), dodrziavanie odporacanych
vyzivovych davok potravin, dodrziavanie materidlovych spotrebnych noriem a receptur pre
Skolské stravovanie zodpoveda vedica $kolskej jedalne.

Pitny rezim pocas celého pobytu diet'at’a v materskej Skole zabezpecuju aj ucitel’ky na
triedach v spolupréci s kuchyiou. Kazdé dieta ma svoj ozna¢eny pohar.

Stravovacie zariadenie (Skolska jedalen) ma vypracovany samostatny prevadzkovy
poriadok.

9. Zabezpefenie pitnej vody, odkanalizovanie, vykurovanie a ohrev TUV

- objekt je napojeny na verejny vodovod, ktorého prevadzkovatel'om st Trencianske
vodarne a kanalizacie a.s., Trencin,

- odkanalizovanie objektu je rieSené zumpou s pravidelnym vyvazanim,

- privod TUV je zabezpeceny plynom,

- vykurovanie je zabezpecené plynom.

10. Zabezpecenie Cistoty a udrzby jednotlivych priestorov zariadenia

Na upratovanie sa pouzivaju roztoky syntetickych cistiacich pripravkov v koncentraciach
odportacanych vyrobcami, ktoré sa pripravuju v teplej vode, a ktoré nie su zaradené medzi
nebezpecné chemické latky a nebezpecné chemické prostriedky.

Pri upratovani sa pouzivaju klasické ru¢né pomdcky, umyvacie a Cistiace prostriedky.

Pomdcky na upratovanie, Cistiace a dezinfekéné pripravky st ulozené v sklade cistiacich
potrieb mimo dosahu deti a za ich ulozenie zodpoveda upratovacka.

Pouzité pomdcky na upratovanie sa po pouziti dezinfikujt a susia mimo priestorov pre deti.

Frekvencia upratovania je nasledovna:

Denne sa upratuju na vlhko s pouzitim Cistiacich pripravkov tri - az Styrikrat podlahy
tried, $atni, chodieb, schodi3t, vratane zabradli. Dalej sa vysavaju koberce, utieraji sa na vihko
detské kutiky, kryty na radidtoroch, kl'u¢ky dvier. S pouzitim dezinfekéného prostriedku sa
denne umyvaju umyvarne, WC a Satne po ich dokladnom mechanickom ocisteni. Vynésaju sa
odpadky a odpadkové kose.

TyZdenne sa umyvaju obklady, olejové natery, pohare, hrebene, hracky, drevené casti
lezadiel. Menia sa uterdky a pyzamka deti.

Mesacne sa Cistia koberce a Caltinenia mokrou cestou, peru sa textilné hracky,
vysavaju sa matrace. Jedenkrat sa vymiena postel'na bielizent . Umyvaju sa radidtory.

Stvrtroéne sa pert zaclony, zavesy, Cistia sa zaltzie.



Polrocne sa oSetruje a lesti nabytok, umyvaji sa okna a svietidla.

Na dezinfekciu zariadeni sa pouzivaji chemické dezinfekcné latky na baze chloru, ich
priprava a aplikacia sa vykonava podl'a navodu vyrobcu. Dezinfekcia sa vykonava vzdy po
dokladnom mechanickom o€isteni na vlhko.

11. Starostlivost’ 0 vonkajSie priestory, najmai o kvalitu  piesku a
udrziavanie piesku

Starostlivost’ o vonkajsie priestory zabezpecuje zriad’ovatel’ obec Skalka nad Vahom, podl'a
potreby (hrabanie listia, orezavanie stromov, zivého plota, kosenie).

Zahradné zariadenie na dvore (kovové, drevené preliezacky) je udrziavané v dobrom
technickom stave.

V Skolskom aredli ZS s MS sa nachadza pieskovisko o rozlohe 3,6m x 5,6m ohradené
betonovou obrubou. Piesok sa ¢isti, prekopava, prehrabava apolievapitnou vodou, najmenej
razza2tyzdne v Case sezony.

Za Cistotu zodpoveda upratovacka a vedenie evidencie je vykonavané v zmysle vyhl. MZ
SR ¢. 521/2007 Z. z o podrobnostiach o poziadavkach na pieskoviska.

12. Zabezpecenia opatreni zabranujucich zne¢ist'ovaniu pieskoviska

Pieskovisko nie je prekryté, ale areal je oploteny a zabezpeceny uzatvaratenou a
uzamykatel'nou branou .

13. Skladovanie postel’nej bielizne a manipulacie s fiou, vratane jej vymeny

- v materskej skole sa s bieliziiou (postel'né pradlo, uteraky) nemanipuluje,

- vymena postel'nej bielizne v materskej Skole — kazdych 6 tyzdnov,

- Vymena uterdkov — tyZdenne,

- pranie je zabezpecené Cistiarnou Ludmila Kralikova- zberia Satstva, SNP 2, Nemsova

- prechodné ulozenie pouzitej bielizne — v uzatvorenom pradlovom kosi v hospodarskej
Casti,

- prechodné ulozenie Cistej bielizne je v uzatvorenej skrini v hospodarskej casti budovy.

14. Zneskodiovanie tuhého odpadu, frekvencie vyprazdiiovania
odpadovych nadob ich ¢istenia a dezinfekcia

- TKO je prechodne zhromazdovany v KUKA nadobach, kontajneroch, umiestnenych
na vyhradenom stanovisti, odvoz zabezpeceny zmluvne Ix za dva tyzdne,
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v priestoroch zariadenia je k dispozicii dostatok odpadovych kosov aj na. separovany
zber,

frekvencia vysypania -denne,

dezinfekcia - tyzdenne, podl'a potreby aj Castejsie.

15. Pokyny pre zamestnancov, vratane povinnosti zabezpecenia trvalého dozoru
nad det'mi

Zamestnanci si povinni podl'a pokynov zamestnavatel'a vykonavat osobne prace podla
pracovnej zmluvy a pracovnej naplne, v ur¢enom pracovnom ¢ase a dodrziavat’ pracovnu
disciplinu.

Dalej sti zamestnanci povinni podl’a pokynov a platnych predpisov:

pracovat’ svedomito a riadne podl’a svojich sil, znalosti, schopnosti,

plne vyuzivat pracovny ¢as, hospodarne a v¢as plnit’ pracovné ulohy ststavne zvySovat
svoju odbornt troven,

dodrZiavat’ pravne prepisy,

udrziavat’ poriadok na pracovisku a riadne hospodarit’ s prostriedkami im zverenymi,
dodrziavat’ bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci podl'a Zakonnika prace a ostatnych
pravnych predpisov,

dodrziavat’ $tatne a sluzobné tajomstvo,

oznamovat’ okolnosti rozhodujice pre pracovny pomer.

Okrem zakladnych povinnosti a pokynov st zamestnanci povinni:

zachovavat’ pravidla zdvorilosti,

prichadzat’ do prace Vv triezvom stave, nepouzivat' alkoholické napoje dodrziavat
Vnutorny poriadok skoly,

dodrziavat’ predpisy BOZP a PO,

oboznamit’ sa s predpismi o ochrane utajovanych skuto¢nosti a prisne ich dodrziavat,
postupovat v stlade so zdkonom o slobodnom pristupe k informaciam podla
Bezpecnostného projektu Skoly - vnutornej smernice Skoly, bezodkladne oznamovat
zmeny v osobnych pomeroch a udajoch.

Zastupkyiia riaditela pre MS zodpoveda:

za plynuly chod a prevadzku materskej Skoly,

planovité riadi a kontroluje pracu zamestnancov materskej Skoly spolupracuje s
riaditel'om Skoly,

zodpoveda za vedenie pedagogickej dokumentécie materskej Skoly,

zodpovedéd za dodrziavanie bezpecnostnych, poziarnych a hygienickych predpisov v
materskej skole.

Ucditel’ka materskej Skoly:

zodpoveda za prace suvisiace s vychovno - vzdelavacou ¢innost'ou v materskej Skole,
zodpoveda za bezpecnost’ deti pocas ich pobytu v materskej Skoly,

vedie pedagogickt dokumentaciu svojej triedy,

vytvara dobré vztahy medzi rodi¢mi, verejnostou a v kolektive deti.

Upratovacka materskej Skoly:
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zodpoveda za Cistotu a poriadok materskej skoly,

denne zameta, umyva a vysava koberce v priestoroch materskej skoly, umyva a
dezinfikuje zachodové misy a umyvadla,

1-krat mesacne umyva radiatory,

3-krat ro¢ne umyva oknd a svietidla,

pripravuje lezadla na popoludnajsi odpocCinok deti, 1-krat za Sest’ tyzdiov vymiena
postel'nu bielizen, 1-krat za tyzden vymiena uteraky,

denne vetra prikryvky a utiera prach z hraciek .

Vydavanie stravy - kucharka:

strava sa podava v jedalni,
po zjedeni pokrmu deti a aj pani ucitel’ky 1. triedy odnasaju taniere do okienka, ktoré
kucharka odoberie a ulozi do priestoru na umyvanie riadu.

16. Pokyny pre navstevnikov

budova materskej Skoly sa vzdy rano o 08.00 hod. uzamkne,

pri prichode navstevy zamestnanec skoly otvori a preveri dovod navstevy,

do budovy skoly je zakazany vstup cudzim osobam,

osoby, ktoré¢ dovedt deti do materskej skoly a pridu po ne, mézu vstipit’ iba do Satne.

Oznam o zakaze je vyveseny na hlavnych vchodovych dverach Skoly.

17. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

Pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii st vypracované poziarne a poplachové smernice
v stlade s § 27 Vyhlasky €. 121/2002 Z. z., ktoré su uloZené Vv predpisanej dokumentacii.

S ich obsahom su zamestnanci priebezne oboznamovani na predpisanych periodickych
Skoleniach BOZP.

Pre potreby prevadzky Skoly z nich citujeme nasledovné state:

kazdy, kto spozoruje poziar, ktory méze sam uhasit’, je povinny urobit’ to bez meskania
s pouzitim vSetkych prostriedkov, ktoré st k dispozicii,

- poziar je potrebné¢ ihned ohlasit na prislusSni ohlasoviiu poziarov telefonicky zo
sekretariatu skoly,

- ak zamestnanec nestaci uhasit’ poziar sam, privola jednotku HaZZ,

- do prijazdu jednotky vykona tikony, ktoré zamedzuju Sireniu poziaru - uzatvori vsetky
poziarne uzavery, pomaha pri evakuacii 0sdb a materialu z ohrozeného priestoru,

- pri poziari sa vola na telefonne Cislo na ohlasoviiu poziarov HaZZ - 150 alebo 112. V
hlaseni sa uvedie - kto vola, odkial’ vola, ¢o a kde hori a ¢islo telefonu z ktorého sa vola,
- poziarny poplach sa pre ohrozené priestory vyhlasuje volanim ,,HORI",

- Clenovia poziarnej hliadky sa po vyhlaseni poziarneho poplachu dostavia okamzite na
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ohrozené miesto, velitel’ poziarnej hliadky organizuje ¢innosti zamedzujuce Sireniu poziaru
a po prijazde jednotky HaZZ informuje velitel'a zasahu 0 situacii a podriadi sa jeho
pokynom,

- kazdy zamestnanec je povinny zucastnit’ sa podla svojich sil, vV rdmci ustanoveni
poplachovych smernic, pri zdoldvani poziaru,

- zamestnanci v ohrozenom priestore okamzite zacnu hasit’ poziar dostupnymi hasiacimi
prostriedkami az do prichodu hasi¢skej jednotky, potom sa riadia pokynom jej velitel'a,

- zamestnanci mimo ohrozeného priestoru zostani po vyhléseni poziarneho poplachu na
svojich pracoviskach a pokracuju v praci, za pokoj a poriadok zodpovedaju ucitel’ky
materskej skoly,

- ked poziar ohrozuje d’alSie priestory Skoly, odidu osoby z ohrozenych tsekov na
Skolské ihrisko, pripadne iné zhromazdiste, ktoré urci velitel’ jednotky HaZZ,

- pri kazdom poziari sa k poziaru dostavi riaditel’ Skoly, alebo jeho zastupca a je
napomocny velitel'ovi jednotky HaZZ pri likvidécii poziaru,

- pri poziari treba konat’ vzdy pokojne, s rozvahou, predist’ tirazom,

- treba vypnut privod energii v ohrozenom useku - elektrina, plyn, vzduch,
- vSetky horlaviny odstranit’ z ohrozeného priestoru,

- nerusit pracu hasiCov, ich prikazy plnit’,

- Vv budove skoly st vyvesené na viditeInych miestach poziarne hliadky aj s ich
povinnostami,

V pripade nahleho ochorenia diet’at’a:

- ucitel’ka zabezpeci izolaciu dietat’a v triede a informuje telefonicky rodi¢ov, aby si
svoje povinnosti zariadili tak, aby si, ¢o najskor prisli po dieta.

V pripade urazu diet’at’a:

- uditelka zabezpeéi prvii pomoc a v spolupraci so zastupkyiou riaditela pre MS
zabezpec¢i odborni pomoc. V pripade trazu dietata okamzite zavold zachrannu
pomoc 112.

18. Dodrziavanie zakona o ochrane nefajciarov ¢. 377/2004 Z.z.

V Zakladnej Skole s materskou $kolou sa reSpektuje zakaz fajCenia. Na vstupe do
budovy je umiestneny na dobre vidite'nom mieste symbol zakazu fajcenia. Zamestnavatel
kontroluje zamestnancov.
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19. Dolezité telefonne Cisla

Linka prvej pomoci:
Hasi¢sky a zachranny zbor:
Policia:

Zachranna sluzba:

Porucha elektrickej siete:
Plynari :

Vodarne:

Technik BOZP a PO:
Riaditel’ skoly:
Zastupkyiia pre MS:

20. Zavereéné ustanovenie

112

150

158

155

0850 111 555
041 724 47 36
032 652 05 92
0907 783 440
0915 853 747
0903 805 443

1. Tento prevadzkovy poriadok ZS s MS Skalka nad Vihom 103 — materskd $kola je
vypracovany v zmysle § 24 zakona NR SR ¢. 355/2007 Z, z. o ochrane podpore a rozvoji
verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a
v sulade s § 10 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na

zariadenia pre deti a mladez.

2. Prevadzkovy poriadok nadobtida ti¢innost’ diiom schvalenia. V§etci zamestnanci materskej

Skoly budu do 15 dni od nadobudnutia platnosti s prevadzkovym poriadkom oboznameni.

3. Jeho ucinnost’ konc¢i vydanim nového prevadzkového poriadku skoly.

Prevadzkovy poriadok vypracovala : Mgr. Maria Balazova, riaditel’ka

V Skalke nad Vahom, dna: 08.06.2018

Peciatka zariadenia

14



