SPISTRESCI

Podstawa prawna procedur.
Cele procedur.

Zadania Dyrektora szkoty, wychowawcy i pedagoga szkolnego.

IV. Metody wspotpracy szkoty z policja.

V.  Zasady interwencji profilaktyczne;.

PROCEDURY:

1. Procedura postepowania nauczyciela z uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze.

2. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia wobec
innych uczniow.

Procedura postepowania w przypadku pojawienia sie konfliktéw w szkole.

Postepowanie nauczycieli w przypadku niedozwolonego uzycia telefonu komoérkowego
przez ucznia.

Procedura postepowania wobec zjawiska demoralizacji ucznia.

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia
wobec nauczycieli i innych pracownikéw szkoty.

7. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajgcego sie od realizowania obowigzku
szkolnego.

8. Procedura postepowania w profilaktyce i zwalczaniu wszawicy.

Procedura postepowania w przypadku wagarow, samowolnego opuszczenia szkoty
lub swietlicy szkolne;j.

10. Procedura reagowania na zjawiska cyberprzemocy i uzaleznienia od mediow
elektronicznych.

11. Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik szkoly zauwazy palenie przez
ucznia papieroséw / e — papierosow.

12. Procedura w przypadku zachowania uniemozliwiajgcego prowadzenie lekcji (wulgarne
zachowania brak reakcji na uwagi nauczyciela).

13. Procedura postepowania w przypadku dziecka krzywdzonego, gdy rodzice odmawiajg
wspotpracy ze szkotg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni
od alkoholu, narkotykéw lub przejawiajgcy zachowania moggce $wiadczy¢ o zaburzeniach
psychicznych).

14. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu
lub innych srodkow odurzajgcych albo pod ich wptywem znajduje sie na terenie szkoty.

15. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajgca narkotyk.

16. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly substancji

przypominajgcej narkotyk.
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31.

32.

33.

34.

35.
36.

Procedura postepowania w przypadku popetnienia czynu karalnego.

Procedura postepowania wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg czynu karalnego.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji zgtoszenia przez ucznia przemocy domowe;.
Procedura postepowania w przypadku przebywania obcej osoby na terenie szkoty.
Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole.

Procedura postepowania w przypadku samookaleczenia ucznia.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

Procedura w przypadku zagrozenia podtozeniem tadunku wybuchowego.

Procedura postepowania w przypadku anonimowego telefonu z pogrozkami
lub informacjami o zagrozeniu uzyciem materiatéw wybuchowych.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty podejrzanej paczki
lub niebezpiecznych materiatéw.

Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego, wtargniecia napastnika
na teren szkoty.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkdéw pedofilii w szkole.
Procedura postepowania na wypadek rozpowszechniania w szkole pornografii
przez ucznia.

Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych, samobdjstwa lub zabdjstwa
ucznia.

Procedura postepowania w przypadku ucznidéw, ktérych rodzic/rodzice przebywajg
za granica.

Procedura postepowania w przypadku kleski zywiotowej (pozar, rozpylenie na terenie
szkoty szkodliwej substancji toksycznej).

Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej pracownika szkoty.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia danych osobowych.

Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego, religii/etyki.
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. PODSTAWA PRAWNA PROCEDUR

A) W ustawach:

>
>

YV V VYV V

vV VY

B)

z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457 ze zm.),

z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oS$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.
oraz z 2019 r. poz. 534),

z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.),

z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.),

z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1990 ze zm.
oraz z 2019 r. poz. 53 ze zm.),

Z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwoS$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.
U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.),

z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu
i wyroboéw tytoniowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1466 ze zm.),

z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2018 r. poz. 1030, ze zm.),

Z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1390)

z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r. poz. 969),
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.
oraz z 2019 r. poz. 80),

Z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. 2018 r. poz. 1600 ze zm.),

z 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2017 r. poz. 682, z 2018 r.
poz. 950 oraz z 2019 r. poz. 303).

w rozporzgdzeniach:

MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 oraz z 2018 r. poz. 2140),

MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, oraz z 2007 r. Nr 35, poz. 222),

MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkofach i placéwkach (Dz. U. poz. 1591, z 2018 r.
poz. 1647 oraz z 2019 r. poz. 323),

MEN 2z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego
oraz ksztatcenia ogélnego w poszczegoéinych typach szkét (Dz. U. poz. 977, z 2014 r. poz. 803
oraz

z 2016 r. poz. 895),

MEN z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkofach
i placéwkach systemu oswiaty dziatalno$ci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej
i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz. U. poz. 1249 oraz z 2018 r. poz. 214),
MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. poz. 1055),

MEN z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. poz. 452),

RM z dnia 13 wrzes$nia 2011 r. w sprawie procedury ,Niebieskie Karty” oraz wzoréw formularzy
.Niebieska Karta” (Dz. U. Nr 209, poz. 1245
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lI. Cele procedur

usprawnienie oraz zwiekszenie skutecznosci oddziatywan szkoty w sytuacjach
zagrozenia,

wypracowanie jednolitych metod wspotpracy miedzy rodzicami a szkotq,
promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania,

wptyniecie na proces socjalizacji mtodziezy,

zwiekszenie wychowawczej roli szkoty,

wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postepowania i granic.

W celu okreslenia warunkéw zapewniajgcych uczniom bezpieczenstwo
w szkole ustala sie, co nastepuje:

1.

W kazdym przypadku rozwigzywania probleméw zwigzanych z naruszeniem
przez ucznia obowigzujgcych w szkole zasad, niezbedna jest Scista wspotpraca
przedstawicieli szkoty z rodzicami ucznia:

a) rodzice ucznia sg bezzwlocznie zawiadamiani o kazdym przypadku
naruszenia przez niego obowigzujgcych w szkole zasad zwigzanych
z bezpieczenstwem,

b) w celu rozwigzania zaistniatego problemu wychowawca w porozumieniu
z pedagogiem szkolnym:

» ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem i jego rodzicami,

prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

» prowadzi rozmowe z rodzicami, w czasie ktorej wspodlnie ustala dalsze
dziatania wobec dziecka, zasady wspotpracy miedzy rodzicami a szkota,
oraz (ewentualnie) mozliwo$¢ uzyskania pomocy specjalistycznej,

» uczen w obecnosci rodzicow podpisuje kontrakt, w ktérym zobowigzuje
sie do przestrzegania okreslonych w kontrakcie regut zachowania, nadzéor nad
wypetnieniem kontraktu przez ucznia sprawujg rodzice i przedstawiciel szkoty,

C) uczniowie potrzebujgcy pomocy specjalistycznej sg kierowani do odpowiednigj
poradni/placéwki.

W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkofa zapewnia mu niezbedng opieke

medyczng (np. wzywane jest pogotowie).

Policja jest wzywana w przypadku:

a) gdy zachowania ucznia zagrazajg bezpieczenstwu innych o0so6b lub jemu
osobiscie,

b) znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,

c) gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiadac¢ nielegalne substancje
psychoaktywne,

d) kradziezy lub innych wykroczen.

W Kklasie ucznia lub ucznidw, ktérzy dopuscili sie ztamania obowigzujgcych

w szkole zasad, sg prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczne.

Dziatania interwencyjne i profilaktyczne sg prowadzone przez specjalnie

przeszkolonych pracownikow szkoty.

Y
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lll. Zadania Dyrektora szkoty, wychowawcy i pedagoga szkolnego.

. Zaistnialg sytuacje Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny omawia z uczniami
w klasie w obecnosci wychowawcy.

. Na zebraniu czlonkow Rady Pedagogicznej przeprowadza sie analize
zaistnialego zdarzenia, a takze dokonuje oceny zachowan dziecka
w kontekscie jego dotychczasowego zachowania i podejmuje decyzje
0 jego dalszych losach /wsparcie, pomoc, kara, przeniesienie/.

. Z Kkazdej rozmowy przeprowadzonej na terenie szkoty odnosnie sytuaciji
wymienionych w powyzszych procedurach nalezy sformutowaé notatke,
ktérg podpisujg osoby uczestniczgce w rozmowie.

. Wychowawca, stosujgc system kar i nagrod zgodnych z WZO, stara sie
rozwigzywac zaistniate problemy wychowawcze. Z kazdej przeprowadzone;j
rozmowy wychowawcze] z uczniem, a takze z rodzicami danego ucznia
sporzagdza notatke, ktdrg podpisujg osoby w niej uczestniczgce.

. W przypadku narastajgcych trudnosci wychowawczych z danym uczniem
wychowawca jest zobowigzany niezwtocznie powiadomi¢ pedagoga szkolnego.

IV. Metody wspoétpracy szkoty z policja.

. W ramach pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymujg statg,

biezgcg wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

. Koordynatorami wspotpracy sg: pedagog szkolny oraz specjalista do spraw

nieletnich i patologii wiasciwej jednostki policji.

. W ramach wspotpracy policji ze szkotg organizuje sie:

» spotkania Rady Pedagogicznej z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich
i patologii, podejmujgce tematyke zagrozen przestepczoscig i demoralizacjg
dzieci i mtodziezy w srodowisku lokalnym,

» spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem policjantow m.in.
na temat odpowiedzialnosci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych
aspektéw narkomanii, wychowania w trzezwosci, zachowan ryzykownych,
sposobow unikania zagrozen,

» rozmowy z policja o zdarzeniach na terenie szkoty wypetniajgcych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniéw oraz
przejawach demoralizacji dzieci i mtodziezy,

» wspolny, szkoty i policji, udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobiegania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.
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V. Zasady interwencji profilaktycznej

Interwencje przeprowadza pedagog szkolny wspdlnie z wychowawcg klasy
w sytuacjach zagrozenia ucznia:

» uzaleznieniem,

» przestepczoscia,

» demoralizacja,

» zachowaniami ryzykownymi.

Celem interwencji profilaktycznej jest:
» udzielenie wsparcia i pomocy uczniowi i rodzicom przez dostarczenie informacii,
zaproponowanie wspétpracy pomiedzy domem a szkoftg,
» zapobieganie problemom zwigzanym Z  zagrozeniem uzaleznieniami,
przestepczoscig, demoralizacja.

W sytuacji zagrozenia ucznia uzaleznieniem, przestepczoscia, demoralizacja,
zachowaniami ryzykownymi:
1. Wychowawca wspolnie z pedagogiem zbiera informacje o sytuacji ucznia i na ich
podstawie dokonuje wstepnej diagnozy, analizy i oceny problemdw ucznia.
2. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z uczniem, podczas ktorej
przekazujg uczniowi:
» spostrzezenia 0 zmianach, jakie zaszty w jego funkcjonowaniu,
» informacje o konsekwencjach wynikajgcych z jego zachowan,
» komunikat o zakazie zachowah ryzykownych, zwigzanych 2z zagrozeniem
uzaleznieniami, przestepczoscig, demoralizacjg - powotujgc sie na Statut,
» informacje o koniecznosci poinformowania rodzicow.
3. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty i wspdlnie z pedagogiem przeprowadza z nimi
rozmowe, informujgc o:
» przyczynach, dla ktorych szkofa szczegolnie zainteresowata sie dzieckiem,
» zagrozeniach zdrowia i bezpieczenstwa dziecka zwigzanych z zachowaniami
ryzykownymi, uzaleznieniami, przestepczos$cig, demoralizacjg.
4. Efektem rozmowy z rodzicami powinna by¢ pisemna umowa z nimi, uwzgledniajgca:
liste zachowan ucznia podlegajgcych kontroli tak w domu, jak i w szkole,
zasady zachowania ucznia w szkole i w domu,
konsekwencije i przywileje wobec ucznia,
zobowigzania obu stron - rodzicéw i szkoty - o nawigzaniu Scistej wspotpracy
/ staty kontakt ze szkotg, wymiana uwag, spostrzezen odnosnie ucznia, itp./,
» czas obowigzujgcej umowy.
5. W obecnosci rodzicow wychowawca lub pedagog rozmawia z dzieckiem, zobowigzujac je
do zmiany swojego zachowania. Efektem tej rozmowy winno by¢ podpisanie kontraktu
z dzieckiem z uwzglednieniem:
» zobowigzania ucznia do powstrzymania sie od negatywnych zachowan,
> ustalenia zasad zachowania w domu i w szkole,
» odebrania przywilejow (wyjazd na wycieczke, uczestnictwo w imprezach, itp.),
» wymiany obserwacji miedzy szkotg a rodzing.
6. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem monitorujg realizacje kontraktu poprzez:
» obserwowanie ucznia w szkole,
» nagradzanie korzystnych zmian w jego zachowaniu.

YV VYV
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1. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

. Wychowawca podejmuje dziatania zmierzajgce do eliminacji trudnosci
i rozwigzania probleméw ucznia zwigzanych z funkcjonowaniem w szkole.

. W przypadku utrzymujgcych sie trudnosci wychowawczych z uczniem nauczyciel
inicjuje wspotprace z rodzicami i pedagogiem celem uzyskania pomocy
i wsparcia w przezwyciezaniu probleméw wychowawczych.

. W razie potrzeby wychowawca /pedagog/ wystepuje do rodzicow z propozycjg
badan w poradni psychologiczno - pedagogicznej, rzetelnie informujgc
ich 0 znaczeniu opinii psychopedagogicznej w dalszej edukacji dziecka.

. Wychowawca ze spotkania z rodzicami sporzgdza notatke.
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2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA WOBEC INNYCH UCZNIOW

. Nauczyciel, w sytuacji agresywnego zachowania ucznia, zobowigzany jest
do natychmiastowej, doraznej interwencji, polegajgcej na rozdzieleniu
uczestnikow zdarzenia i przeprowadzeniu rozmowy majgcej na celu ustalenie
przyczyn i okolicznosci zdarzenia.

. Przekazuje informacje wychowawcy ucznia zachowujgcego sie agresywnie.

. Wychowawca  przeprowadza rozmowe 2z uczniem, uswiadamiajgc
mu nieodpowiednie /niebezpieczne/ zachowanie, a nastepnie zawiera z nim
umowe dotyczgcg poprawy zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku
braku poprawy.

. Wychowawca przekazuje informacje rodzicom ucznia o jego agresywnym
zachowaniu, zwracajgc uwage na przeprowadzenie przez rodzicéw /opiekundw
prawnych/ rozmowy z dzieckiem, na temat przestrzegania praw cziowieka,
budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich.

. W uzasadnionych przypadkach /zachowanie szczegdlnie grozne lub niepokojace/,
wychowawca wzywa rodzica /prawnego opiekuna/ do szkolty w celu
poinformowania o zajsciu oraz zdobycia wiedzy na temat rozwoju
spoteczno-emocjonalnego ucznia. Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem
analizuje przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajgc rodzicom
w doborze metod wychowawczych.

. W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami
/pobicia, zaczepianie, agresji stownej, itp./, wychowawca w porozumieniu
z rodzicami dziecka kieruje je na badania psychologiczne, w celu otrzymania
dalszych wskazéwek dotyczacych prowadzenia ucznia oraz zastosowania
odpowiedniej formy terapii.

. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw,
pedagog szkolny w porozumieniu z Dyrektorem szkoty i wychowawcg ucznia
kieruje wniosek do sgdu rejonowego /wydziat rodzinny i nieletnich/

o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.
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3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
POJAWIENIA SIE KONFLIKTOW W SZKOLE

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoty rozwigzuje sie nastepujgco:

2.
3.
4.

>

konflikt pomiedzy uczniami danej klasy rozstrzyga wychowawca klasy.
Pomocg stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego,
ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym
konflikt proszeni sg rodzice uczniow,

konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny
we wspotpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dtugotrwatego,
ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym
konflikt, proszeni sg rodzice uczniow,

konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga Dyrektor Zespotu
wspdlnie z pedagogiem szkolnym i wychowawcg ucznia. W sytuacjach
dtugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym
i zamykajgcym konflikt proszeni sg rodzice ucznia,

konflikt miedzy nauczycielami rozstrzyga Dyrektor Zespotu,
a w ostatecznosci Rada Pedagogiczna,

konflikt miedzy nauczycielem a Dyrektorem rozstrzyga Rada
Pedagogiczna, a w razie koniecznosci organ nadzorujgcy szkote,
konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia rozstrzyga Dyrektor,
a w razie koniecznosci Rada Pedagogiczna, przy czym rodzic ma prawo

odwotac sie do organu nadzorujgcego szkote.

Spory rozstrzygane sg polubownie.
Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.

Z polubownego spotkania sporzadzany jest protokdt, przechowywany

u Dyrektora Zespotu.
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4. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
NIEDOZWOLONEGO UZYCIA TELEFONU KOMORKOWEGO PRZEZ UCZNIA

W przypadku stwierdzenia, ze uczen ztamat zasady dotyczgce korzystania

z telefonbw komodrkowych na terenie szkoty nauczyciel powinien podjgé

nastepujgce kroki:

1. Nauczyciel poleca uczniowi wytgczenie aparatu telefonicznego i oddanie go.

2. W razie, gdy uczen odmawia oddania telefonu nalezy (za zgodg rodzicow)
przeszuka¢ plecak w obecnosci wybranego przez niego ucznia oraz dwoch
nauczycieli.

3. W przypadku braku zgody rodzicOw na przeszukanie, nalezy bezzwtocznie
wezwac do szkoty rodzicow ucznia w celu wyjasnienia ww. sytuaciji.

4. Wychowawca odnotowuje niewlasciwe zachowanie wucznia zgodnie

z wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania.
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5. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC ZJAWISKA
DEMORALIZACJI UCZNIA

. Nauczyciel / inny pracownik szkoly przekazuje uzyskana informacje

wychowawcy klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicéw.

. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem.

. Proponuje rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat

dziecka w programie terapeutycznym.

5. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga i Dyrektora szkoty.

6. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal

naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, Dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

. Nauczyciel / Wychowawca sporzgdza notatke.
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6. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA
WOBEC NAUCZYCIELI I INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY

Nauczyciel informuje Dyrektora szkoty o zdarzeniu.

Dyrektor zapewnia nauczycielowi bezpieczenstwo, a w razie potrzeby pomoc
przedmedyczng i wzywa pogotowie.

Dyrektor podejmuje kroki adekwatne do zagrozenia ( np. zawiadomienie
organow policji).

Dyrektor informuje rodzicow ucznia/uczniéw o zaistniatej sytuaciji.

Nauczyciel przekazuje informacje - notatke ze zdarzenia - Dyrektorowi szkoty.
Dyrektor bada sprawe i sporzgdza szczegdtowg dokumentacje zajscia.

Jesli sprawa nie wymaga interwencji policji, wychowawca, poszkodowany
nauczyciel, rodzice i uczen (jesli byla grupa uczniow, to kazdy z nich

indywidualnie) spisuje kontrakt.

8. Wychowawca monitoruje przestrzeganie zapiséw kontraktu.

9. Jesli uczen Ilub jego rodzice nie dotrzymujg kontraktu, wychowawca

zawiadamia Dyrektora szkoty.

10.Dyrektor sktada doniesienie na policje.
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7. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE
OD REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

. Nauczyciel odnotowuje kazdg nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych zajeciach
lekcyjnych.

. Rodzice majg obowigzek usprawiedliwic nieobecnosci dziecka w terminie
ustalonym przez wychowawce.

. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie,
wychowawca powiadamia o nieobecnosciach rodzicéw /prawnych opiekunéw/
ucznia.

. Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice mogg tez by¢
poproszeni o zgtoszenie sie do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnos$ci dziecka.

. W przypadku braku wspétpracy rodzica /opiekuna prawnego/ z wychowawcyg -
rodzic nie uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi
na spotkania indywidualne oraz w przypadku dalszego uchylania sie ucznia
od obowigzku szkolnego, wychowawca zgtasza ten fakt pedagogowi szkolnemu.

. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnos$ci ucznia poprzez rozmowe z uczniem
lub rodzicami ucznia na terenie szkoty albo wywiad w domu rodzinnym ucznia.

. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspoine
dziatania zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego
przez danego ucznia.

. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego,
pedagog szkolny w porozumieniu z Dyrektorem i wychowawcg ucznia pisemnie
informuje sad rejonowy /wydziat rodzinny i nieletnich/ o uchylaniu sie ucznia
od obowigzku szkolnego.

. Sad rejonowy stosuje odpowiedni $rodek wychowawczy, zapobiegajgc

w ten sposob demoralizacji ucznia.
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8. PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PROFILAKTYCE | ZWALCZANIU WSZAWICY

1. Dyrektor/wicedyrektor szkoty zarzgdza dokonanie przez pielegniarke kontroli
czystosci skory gtowy wszystkich dzieci w danej klasie, z zachowaniem zasady
intymnosci (kontrola indywidualna w gabinecie pielegniarki szkolnej). Kontrola
moze byC¢ przeprowadzona z inicjatywy pielegniarki szkolnej lub wychowawcy
klasy (nauczyciela), ktory stwierdzi takg konieczno$¢ i/lub rodzice zgtoszg mu fakt
wystepowania wszy u dzieci.

2. Pielegniarka szkolna (lub w sytuacji braku pielegniarki szkolnej — wychowawca
klasy) zawiadamia rodzicéw dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice
o koniecznosci podjecia niezwitocznie zabiegow higienicznych skéry gtowy.
Zalecane jest pozostawienie dziecka w domu do czasu usuniecia problemu
skornego. W razie potrzeby instruuje rodzicéw o sposobie dziatan, informuje tez
0 koniecznosci poddania sie kuracji wszystkich domownikéw i monitoruje
skutecznos¢ dziatan, jednoczesnie informuje Dyrektora szkoty o wynikach kontroli
i skali zjawiska.

3. Wychowawca klasy informuje wszystkich rodzicbw o stwierdzeniu wszawicy
u dzieci w klasie z zaleceniem codziennej kontroli czystosci gtowy dziecka
przez rodzicdw oraz czystosci gtdw domownikow.

4. W przypadku, gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
srodkdbw na zakup preparatu), Dyrektor szkoty we wspoétpracy z osrodkiem
pomocy spotecznej, udzielajg rodzicom lub opiekunom prawnym niezbednej
pomocy.

5. Pielegniarka szkolna po uptywie 7 -10 dni kontroluje stan czystosci skory gtowy
dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow i ocenia
skutecznos¢ podjetych zabiegdéw.

6. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, pielegniarka
zawiadamia o tym Dyrektora placéwki w celu podjecia bardziej radykalnych
krokéow (zawiadomienie osrodka pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia
nadzoru nad realizacjg funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka

oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).
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9. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WAGAROW, SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY
LUB SWIETLICY SZKOLNEJ

. Wychowawca na biezgco powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekundw
prawnych) o nieobecnosciach na lekcjach.

. Ustala we wspotpracy z pedagogiem przyczyne szkolnych wagaréw i miejsce
pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

. Wzywa do szkoty rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia i przeprowadza
rozmowe z rodzicami w obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
wagarow

i samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania frekwencji
dziecka. Ustala z rodzicami strategie postepowania. Sporzgdza notatke
z przeprowadzonej rozmowy podpisanej przez rodzica i ucznia (do teczki
wychowawcy).

. W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej
wagarami informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

. Pedagog w porozumieniu z Dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe
celem wyjasnienia sytuacji i poinformowania o konsekwencjach prawnych
wynikajgcych

z nierealizowania obowigzku szkolnego przez dziecko.

. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszelkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych efektow,
Dyrektor szkoty powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policje oraz organ

prowadzacy.
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10. PROCEDURA REAGOWANIA NA ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY,
UZALEZNIENIA OD MEDIOW ELEKTRONICZNYCH

. Nauczyciel, ktory nie jest wychowawcg i ma wiedze o przestepstwie, przekazuje
informacje wychowawcy, ktéry przekazuje jg pedagogowi i Dyrektorowi szkoty.

. Nauczyciel, pedagog szkolny lub Dyrektor szkoty przyjmuje informacje
0 wykroczeniu — odnotowuje informacje i godzine zgtoszenia.

. Pedagog, Dyrektor wraz z wychowawca udzielajg emocjonalnego wsparcia
ofierze przemocy, a w razie koniecznosci, np. zapewniajg niezbedng pomoc
lekarskg pokrzywdzonemu, zapewniajg takze ochrone swiadkowi.

. Pedagog Ilub Dyrektor szkoty ustala okolicznosci zdarzenia i identyfikuje
sprawce. Przeprowadza rozmowe z uczniem - sprawcg o jego zachowaniu.

. Pedagog obejmuje sprawce pomocg psychologiczno- pedagogiczna.

6. Pedagog powiadamia rodzicéw sprawcy i omawia z nimi zachowanie dziecka.

. Pedagog lub Dyrektor szkoty zawiadamia sad rodzinny i policje.
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11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAUWAZENIA PALENIA PRZEZ UCZNIA
PAPIEROSOW / E — PAPIEROSOW

. Pracownik przekazuje informacje wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu.

. Wychowawca /pedagog szkolny/ wzywa do szkoty rodzicéw /prawnych
opiekunéw/ i przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez ucznia.

. Wychowawca /pedagog szkolny przeprowadza z uczniem i jego rodzicami
rozmowe dotyczgca przyczyn i konsekwencji palenia papierosow.

. Efektem rozmowy powinno byé zawarcie umowy naprawczej, w ktorej uczen
zobowigzuje sie do niepalenia papieroséw, rodzice zas do szczegdlnej kontroli
dziecka.

. W przypadku ponownego palenia papierosow decyzjg Dyrektora szkoty, uczen
moze by¢ zawieszony w prawach ucznia /np. zakaz udzialu w wycieczce,
imprezie szkolnej/.

. W przypadku powtarzajgcego sie palenia papierosow przez ucznia, pedagog
szkolny w porozumieniu z wychowawcg podejmuje dziatania terapeutyczne

wobec ucznia.
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12. PROCEDURA W PRZYPADKU ZACHOWANIA
UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE LEKCJI
(WULGARNE ZACHOWANIA, BRAK REAKCJI NA UWAGI NAUCZYCIELA)

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia Ilub kilku ucznibw nie pozwala
nauczycielowi realizacje lekcji, powinien wysta¢ on przewodniczgcego samorzgdu
klasowego z informacjg do pedagoga szkolnego, a w przypadku,
gdy go nie zastanie do Dyrektora szkoty. Nauczyciel uczacy moze réwniez
skorzystac w tej sytuacji z pomocy pracownika niepedagogicznego obstugujgcego
dane pietro. Pracownik ten jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi
wszelkiej pomocy.

2. Pedagog szkolny zobowigzany jest udac sie do sali wskazanej przez nauczyciela
i ustali¢, ktorzy uczniowie przeszkadzajg nauczycielowi, a w razie koniecznosci
zabrac ich z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia, np. do pokoju pedagoga
lub do biblioteki szkolne;.

3. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje
zachowania, w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.

4. Jezeli uczeh w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujgce w szkole,
wychowawca na wniosek pedagoga powiadamia rodzicbw ucznia o jego
zachowaniu.

5. Jezeli uczen w razgcy sposéb ztamat zasady lub w dalszym ciggu nie wyraza
checi poprawy swego zachowania, pedagog powiadamia Dyrektora szkoty
i wzywa rodzicéw do natychmiastowego przybycia do szkoty.

6. Jezeli przyczyng zakitdcenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych
procedurach - postepowac nalezy wg tych procedur.

7. Konsekwencje zgodne ze statutem szkoty:
» uwaga pisemna do zeszytu uwag oraz w dzienniku elektronicznym,
» nagana wychowawcy klasy,
> przeniesienie do réwnolegtej klasy,
> obnizenie oceny z zachowania.

» zakaz udziatu w wycieczkach i dyskotekach szkolnych.

UWAGA!

Nie nalezy zakidcac toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom ucznidw,

ktérych zachowanie uniemozliwiato prowadzenie lekcji innemu nauczycielowi).
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13. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DZIECKA
KRZYWDZONEGO, GDY RODZICE ODMAWIAJA WSPOLPRACY
ZE SZKOLA LUB RODZINA JEST NIEWYDOLNA WYCHOWAWCZO
(RODZICE UZALEZNIENI OD ALKOHOLU, NARKOTYKOW
LUB PRZEJAWIAJACY ZACHOWANIA MOGACE SWIADCZYC
O ZABURZENIACH PSYCHICZNYCH)

. W przypadku ujawnienia sytuacji, w ktérej skrzywdzone jest dziecko, nauczyciel
lub inny pracownik szkoty zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt wychowawcy
lub pedagogowi szkolnemu.

. Wychowawca /pedagog szkolny/ przeprowadza z osobg powiadamiajgcg
wywiad w celu ustalenia jak najwiekszej ilosci faktow.

. Wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadza z uczniem
skrzywdzonym rozmowe, udzielajgc mu doraznego wsparcia.

. W przypadku fizycznego skrzywdzenia uczen  odprowadzony jest
przez wychowawce do pielegniarki szkolnej, ktora ocenia stan zdrowotny dziecka,
udziela pierwszej pomocy i w uzasadnionych przypadkach telefonicznie
powiadamia rodzicoOw o koniecznosci zgtoszenia sie do szkoty po dziecko.

. Do szkoty zostajg zaproszeni rodzice dziecka krzywdzonego. Pedagog szkolny
wraz z wychowawcg powiadamiajg ich o podjetych przez szkote dziataniach
interwencyjnych. W celu kontynuacji udzielania wsparcia dziecku krzywdzonemu,
zostaje zaproponowana pomoc psychologa poza szkotg, a w szkole indywidualna
pomoc o charakterze terapeutycznym prowadzona przez pedagoga szkolnego.

. W przypadku podejrzenia o krzywdzenie dziecka przez osoby doroste,
po wstepnym rozpoznaniu sprawy, pedagog we wspétpracy z Dyrektorem kieruje
sprawe do sadu rodzinnego.

. Wychowawca sporzgdza notatke.
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14. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UZYSKANIA INFORMACJI, ZE UCZEN UZYWA ALKOHOLU
LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH
ALBO POD ICH WPLYWEM ZNAJDUJE SIE NA TERENIE SZKOLY

. Osoba posiadajgca informacje niezwtocznie powiadamia Dyrektora szkoty,
wychowawce, pedagoga szkolnego.

. Wychowawca niezwtocznie informuje rodzicoOw ucznia i jednoczesnie wzywa ich
do szkoty.

. W razie stwierdzenia stanu upojenia bgdz odurzenia, do czasu przybycia
rodzicow, wychowawca /nauczyciel/ zapewnia uczniowi niezbedng opieke
medyczng.

. Dyrektor szkoty wzywa policje, jezeli zachowanie ucznia daje powody
do interwencji policiji.

. W przypadku niemoznosci przybycia rodzicbw wychowawca /nauczyciel/
zapewnia uczniowi opieke podczas udzielania pomocy medycznej lub interwenciji
policiji.

. W wyznaczonym terminie wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadza
Z uczniem i jego rodzicami rozmowe dotyczgcg zaistniate] sytuacji, zawiera
umowe naprawy lub udzielenia pomocy psychologiczno - pedagogicznej,
badz innej specjalistyczne;j.

. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicow wspotpracg ze szkotg
na rzecz ich dziecka i brakiem poprawy ze strony ucznia, szkota pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny.

. Wychowawca sporzgdza notatke.
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15. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

. Nauczyciel/lwychowawca w obecnosci innej osoby /wychowawca, pedagog,
Dyrektor, itp./ ma prawo zazgdac, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat
zawartosc torby szkolnej oraz kieszeni /we wtasnej odziezy/, ewentualnie innych
przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang
substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaC czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wytgcznie
dla policiji.

. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, Dyrektor szkoty wzywa policje,
ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel/wychowawca,
po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac
ja do jednostki policji. Wczesniej prébuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo, uczen
nabyt substancje.

. Z przebiegu sytuacji sporzgdza sie notatke stuzbowa.

5. O swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora szkoty, pedagoga

oraz rodzicoéw /prawnych opiekundéw/ ucznia.
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16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK

. Nauczyciel (pracownik szkoly), zachowujgc Srodki ostroznosci zabezpiecza
substancje przed dostepem do niej niepowotanych osob oraz jej ewentualnym
zniszczeniem do czasu przyjazdu policiji.

. O ile to mozliwe, probuje ustalic (w zakresie dziatan pedagogicznych)
do kogo znaleziona substancja nalezy.

. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego i Dyrektora szkoty,
ktéry wzywa policje.

. Po przyjezdzie policji Dyrektor szkoty niezwiocznie przekazuje zabezpieczong

substancje i przekazuje informacje dotyczgce szczegotdéw zdarzenia.
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17. PROCEDURA POSTEPOWANIA
WOBEC POPELNIENIA CZYNU KARALNEGO

. Niezwtoczne powiadomienie Dyrektora szkoty.

2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)

Dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4. Powiadomienie rodzicdw ucznia-sprawcy.

5. Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna

(rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamosc nie jest nikomu znana.

. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa Iub przedmiotow
pochodzgcych z przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju
na terenie szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jakis

przedmiot pochodzacy z kradziezy).
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18. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA,
KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

. Nauczyciel / inny pracownik szkoly udziela pierwszej pomocy
(przedmedycznej) bgdz zapewnienia jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza

w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwtocznie powiadamia Dyrektora szkoty.

3. Powiadamia rodzicdw ucznia.

4. Niezwtocznie nalezy wezwac policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢

profesjonalnego zabezpieczenia Sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

. Nauczyciel sporzgdza notatke.
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19. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KRADZIEZY NA TERENIE SZKOLY

W  przypadku zgtoszenia kradziezy Iub zniszczenia sprawg zajmuje
sie pracownik pedagogiczny, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.
O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwtocznie powiadamiany jest Dyrektor

Zespotu.

3. Dyrektor moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej osobie.

4. Dyrektor Zespotu Ilub wyznaczona przez niego osoba bezzwiocznie

zawiadamia rodzicbw ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego
o dokonanie kradziezy lub zniszczenia o podjetych przez pracownika
dziataniach majgcych na celu wyjasnienie sprawy.

W przypadku kradziezy lub zniszczenia bedgcego przejawem wandalizmu
sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana policji.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie, zniszczenie,
pozostawienie bez nadzoru nauczyciela lub innego pracownika szkoty
przedmiotow wartosciowych (np.: telefon, torba, plecak, przedmioty
audiowizualne, zegarek). Przedmioty wartosciowe uczen przynosi do szkoty

na wtasng odpowiedzialnosc.
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20. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
ZGLOSZENIA PRZEZ UCZNIA PRZEMOCY DOMOWEJ

. W przypadku pozyskania informacji o stosowaniu przemocy w rodzinie wobec
dziecka nastepuje wszczecie procedury ,Niebieskiej Karty”
poprzez wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A” przez nauczyciela,
ktory uzyskat informacje na ten temat bgdz zostato mu to zgtoszone.

. Wzér formularza ,Niebieska Karta — A” jest okreslony w Zatgczniku nr 1
do Procedury.

. Czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury przeprowadza
sie w obecnosci rodzica (opiekuna prawnego).

. Jezeli osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, Zze stosujg przemoc
w rodzinie wobec dziecka sg rodzice/opiekunowie prawni, dziatania
z udziatem dziecka przeprowadza sie w obecnosci najblizszej mu osoby
petnoletniej.

. W przypadku, gdy takiej osoby nie ma, funkcje opiekuhczg przejmuje
pracownik pedagogiczny szkoty.

. Wszczynajgc procedure, podejmuje sie dziatania interwencyjne majgce
na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi, co do ktorego istnieje
podejrzenie, ze jest dotkniety przemocg domowa.

. Pedagog sporzadza notatke.
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21. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PRZEBYWANIA OBCEJ OSOBY NA TERENIE SZKOLY

Przez osobe ,0bcg” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktora:

» nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,

» nie jest pracownikiem szkoty,

> nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoty, wychowawce klasy
lub innego pracownika,

» ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposOb narusza zasady
i normy wspotzycia spotecznego bgdz tez w inny sposob stanowi zagrozenie
dla porzadku na terenie szkoty oraz bezpieczenstwa uczniow lub innych oso6b

przebywajgcych na terenie szkoty.

Kazdy nauczyciel/inny pracownik szkoly w przypadku, gdy zauwazy na terenie

szkoty osobe, ktorej zachowanie lub wyglad wzbudza niepoko;j:

1.
2.
3.

Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.

Jesli uzna za stosowne, prosi jg 0 opuszczenie terenu szkoty.

W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan
z jej strony, informuje Dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje
w celu naktonienia jej do jasnego okreslenia celu swojego pobytu
lub tez opuszczenia terenu szkoty.

W sytuacjach drastycznych niezwtocznie powiadamia policje i jednoczesnie
podejmuje dziatania, majgce na celu zabezpieczenie ucznidw i pracownikow

przed skutkami niebezpiecznych zachowan osoby obce.
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22. PROCEDURA POSTEPOWANIA
Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE CHORYM W SZKOLE

W sytuaciji, gdy w szkole jest uczenh przewlekle chory, wychowawca powinien:

1.

Pozyska¢ od rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia szczegdétowe informacije
na temat jego choroby oraz wynikajgcych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.
Zapozna¢ kadre pedagogiczng i pozostatych pracownikdéw szkoty w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem na co dziehn oraz w sytuacji zaostrzenia
objawow czy ataku choroby.

W porozumieniu z pielegniarkg lub lekarzem, wspolnie z pracownikami szkoty
opracowa¢ zasady postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia,
zardwno na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby.
Procedury te mogg uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu
lekéw, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu
positkdw, sposob reagowania itp.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole, Dyrektor
lub wychowawca niezwilocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow

lub prawnych opiekundw.
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23. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOOKALECZENIA UCZNIA

Nauczyciel / inny pracownik szkoly, ktory wie o samookaleczeniu ucznia,
zobowigzany jest natychmiast powiadomi¢ Dyrektora szkoty lub pedagoga

(notatka stuzbowa).

2. Nalezy odizolowac¢ ucznia od klasy, pamietajgc, aby nie zostawiaC¢ go samego.

w

N oo g A

Udzielic pomocy przedmedycznej, gdy uczehn swoim zachowaniem i stanem
zdrowia stwarza zagrozenie dla swojego zycia.

Jezeli jest konieczne - wezwac pogotowie ratunkowe.

Powiadomi¢ niezwtocznie rodzicéw/ opiekunéw prawnych.

Zorganizowa¢ dorazng pomoc specjalisty (pedagog).

Po ponownym pojawieniu sie dziecka w szkole, objg¢ ucznia wzmozong
opiekg pedagogiczng i obserwacja.

Jesli samookaleczenie ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu
szkote, konieczne jest przekazanie rodzicom informacji o instytucjach

udzielajgcych pomocy psychologicznej.
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24. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc
poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogolne zasady postepowania
przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig
zatgcznik nr 2 do procedury),

b) nie dopuszcza do zajeC lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze
stwarzaé zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

c) niezwtocznie powiadamia Dyrektora szkoty. Jesli nauczyciel ma w tym czasie
zajecia z klasg - prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela uczgcego
w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku Dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktérego
przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego.
Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku elektronicznym
podajgc date i godzine powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub Dyrektor powiadamiajgc rodzica
0 zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

c) godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych
ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez w dzienniku elektronicznym.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce
objawy) nauczyciel lub Dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O kazdym wypadku Dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie organ prowadzgcy
i wspotpracujgcego pracownika stuzby bhp.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor szkoty zawiadamia

niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
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8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot
powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej
poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10.Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

a) w sktad zespotu wchodzi wspotpracujgcy ze szkotg pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony
w zakresie bhp,

b) jezeli w skfadzie zespotu nie moze uczestniczyé pracownik stuzby bhp,
w skfad zespotu wchodzi Dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony
w zakresie bhp,

c) w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego
i kuratora oswiaty,

d) przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespotu - przewodniczgcego zespotu sposrod pracownikow szkoty
wyznacza Dyrektor,

e) zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje
powypadkowa:

» przestuchuje  poszkodowanego ucznia w  obecnosci  rodzica
lub wychowawcy/pedagoga szkolnego i sporzgdza protokot przestuchania,

> przestuchuje sSwiadkéw wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania;
jezeli swiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje
sie w obecnosci ucznia - swiadka i jego rodzicow,

» sporzgdza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuacii
okreslonej w pkt 8),

» sporzgdza protokot powypadkowy, ktéry podpisujg cztonkowie zespotu
oraz Dyrektor szkoty.

f) w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego
zespotu, cztonek zespotu, ktéry nie =zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktoére odnotowuje sie

w protokole powypadkowym,
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g) przewodniczgcy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego

o przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

h) z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania

powypadkowego zaznajamia sie rodzicow (opiekunoéw  prawnych)

poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole

>

protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego
ucznia, ktorzy potwierdzajg to podpisem w protokole,

organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokdt powypadkowy
dorecza sie na ich wniosek,

jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokdt, mogg ztozyC zastrzezenia do ustaleh protokotu
(sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sktada sie
ustnie do protokotu powypadkowego lub na piSmie przewodniczgcemu
zespotu),

zastrzezenia mogg dotyczy¢é w szczegolnosci niewykorzystania wszystkich
srodkéow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego
oraz sprzecznosci istotnych ustaleh protokotu z zebranym materiatem
dowodowym,

zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote,

po rozpatrzeniu zastrzezeh organ prowadzgcy szkote moze zlecic¢
dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych lub powotaé
nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania

powypadkowego.

11.Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego

w rozporzgdzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenhstwa

i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

12.Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny

wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.
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25. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAGROZENIA PODLOZENIEM LADUNKU WYBUCHOWEGO

Jedli grozba zostata przekazana telefonicznie:

1. Osoba odbierajgca telefon powinna staraC sie zatrzymaé dzwonigcego
przy telefonie tak dtugo, jak to mozliwe i zawiadomi¢ kogos wstepnie umoéwionym

sygnatem, aby mozna byto zgtosi¢ prosbe o wysledzenie dzwonigcego.

» Zadzwon pod ,997” powiedz operatorowi, ,Tu (imie i nazwisko) z (nazwa
szkoty). Wtasnie mamy telefon na drugiej linii z grozbg podtozenia tadunku

wybuchowego. Numer tej linii to ..... Prosze wysledzi¢ dzwonigcego”.

> Podaj wszystkie dodatkowe informacje, jakich potrzebowac bedzie operator.
Nalezy to robi¢ szybko (nie mozna ustali¢ numeru, gdy dzwonigcy sie
roztgczy).
2. Postaraj sie ustali¢, czy dzwonigcym jest osoba dorosta czy uczen. Jesli jest
to uczen, ustalenie jego tozsamosci moze byc¢ tatwiejsze.
3. Osoba odbierajgca telefon - grozbe, powinna jak najszybciej wypetni¢ raport
o otrzymaniu grozby podtozenia tadunku wybuchowego.
4. Dyrektor powinien oceni¢, czy nalezy ogtosi¢ ewakuacje zagrozonego budynku.
Po podjeciu decyzji o ewakuacji, jesli zagrozony jest jeden konkretny budynek,
nalezy ewakuowaé takze budynki przylegte i rozpoczgC przeszukiwanie.

Jesli to mozliwe:
» nie wszczynaj formalnego alarmu,

> uzyj telefonbw wewnetrznych, osobistego powiadomienia przez wyznaczone

osoby, w celu ewakuacji zagrozonych pomieszczen,

> jesli zachodzi koniecznos¢ ewakuacii catej szkoty, uruchom alarm pozarowy.

5. Dyrektor moze takze zdecydowa¢ o powiadomieniu strazy pozarnej i policji,
jesli w jego opinii jest to uzasadnione.

6. Powiadom kuratorium oswiaty.

7. Powrdc¢ do zajeé szkolnych po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia
ze strony stuzb, Ze jest bezpieczny.

8. Nie nadawaj zdarzeniu rozgtosu wiekszego niz jest to konieczne.

Jesli otrzymates powiadomienie o qgrozbie podiozenia tadunku wybuchowego

postepuj zgodnie z punktami od 3 do 7. Grozbe pisemna przekaz policji i postepuj

zgodnie z punktami procedury od 3do 7.
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26. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ANONIMOWEGO TELEFONU Z POGROZKAMI
LUB INFORMACJAMI O ZAGROZENIU UZYCIEM
MATERIALOW WYBUCHOWYCH

Nauczyciellinny pracownik szkoly , ktéry odebrat telefon z pogrézkami powinien:

1. Prowadzi¢ rozmowe w sposdb umozliwiajgcy uzyskanie jak najwigkszej ilosci
informacji dotyczgcych zagrozenia oraz zapamieta¢ istotne dla zdarzenia
informacje: czas trwania rozmowy, dokfadng tres¢, spostrzezenia,
co do charakterystyki osoby dzwonigcej.

2. Natychmiast powiadomic¢ Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia policje, straz pozarng i pogotowie
ratunkowe.

4. Pozostac z uczniami do czasu wyjasnienia sprawy.

5. Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkote oraz nadzor
pedagogiczny.
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27. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY PODEJRZANEJ PACZKI
LUB NIEBEZPIECZNYCH MATERIALOW

Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesyiek:

YV V.V V V V V V V

twarda koperta,

otwory w kopercie,

nierbwnomierne roztozenie wagi,
wewnetrzna koperta,

wystajgce druty lub folia,

zapach,

podejrzane opakowanie,

ttuste plamy, zaolejenia, przebarwienia,

emitowane dzwieki.

Nauczyciel / inny pracownik szkoty nie powinien:

1.

2.

Oproéznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosi¢ paczki
lub koperty.

Wdychac¢ oparow, dotykac, sprawdza¢ smaku, przyglgdac sie z bliska.

Nauczyciel / inny pracownik szkoty powinien:

1.

Umiesci¢ jg w jednym, a nastepnie w drugim plastikowym worku,
szczelnie je zamykajgc (zwigzac, zaklei¢ tasma).
Zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajgcym na terenie szkoty osobom -—

w przypadku zagrozenia przeprowadzi¢ ewakuacje osob i mienia.

3. Uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do przedmiotdéw.

4. Wezwac policje.

5. Poinformowac¢ sity policyjne o rozkladzie pomieszczenh w obiekcie

i 0 ich wyposazeniu oraz rozmieszczeniu wyposazenia.

Zachowac spokdj i opanowanie, nie dopuscic¢ do paniki.
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28. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ATAKU TERRORYSTYCZNEGO,
WTARGNIECIA NAPASTNIKA NA TEREN SZKOLY

Wtargniecie napastnikéw do obiektu

1.

Sygnat alarmowy w sytuacji wtargniecia na teren szkoly — pie¢ krétkich
dzwonkoéw.

Decyzje o ogtoszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego,
w przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajgcego z wtargniecia uzbrojonego
napastnika na teren placéwki, podejmuje kazdy z przeszkolonych
i przygotowanych do tego pracownikow placowki, wéwczas gdy takie zagrozenie
zauwazy, bedzie miat podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwile wystgpi¢
lub takg informacje o zagrozeniu otrzymat.

Jesli to mozliwe, nalezy ucieka¢é z zagrozonego rejonu drogg ewakuaciji
poza rejon zagrozenia, zostawiajgc wszystkie swoje rzeczy w miejscu,
gdzie sie znajdujg. Ewakuowac sie blisko Sciany, nie wychodzi¢ na otwartg
przestrzen. Po drogach ewakuacyjnych porusza¢ sie szybko, unika¢ blokowania
ruchu, zatrzymywania sie, czy tez gwattownego napierania na poruszajgcych sie

Z przodu.

Podczas ewakuaciji:

1.
2.

Zachowac cisze, spokéj, rozwage.
Udziela¢ pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to

wptywu na bezpieczenstwo.

3. Ostrzegac o niebezpieczenstwie.

W przypadku opaddw deszczu, $niegu lub panujgcego zimna, przeprowadzic

dzieci i mtodziez do innego, wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa nalezy:

1.

o

Zamkng¢ drzwi.

2. Zastawi¢ drzwi ciezkim sprzetem, meblem, tawkami.
3.
4

. Wyciszy¢ wszystkie urzgdzenia elektroniczne. Jesli to mozliwe, powiadomié

Wylgczy¢ wszystkie Swiatta.

stuzby, informowac na biezgco o sytuacji, nie wytgczac telefonu, ale wyciszy¢ go.

Potozy¢ sie na podtodze z dala od drzwi i okien.

6. Zachowac cisze.
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Jezeli nie ma mozliwosci ewakuowac sie, nalezy ukry¢ sie albo zabarykadowaé
w pomieszczeniu bezpiecznym. Jesli zycie lub zdrowie sg =zagrozone
w bezposrednim kontakcie z napastnikiem — nalezy WALCZYC , a jezeli nie jestesmy
w stanie podja¢ walki — NALEZY BLAGAC O LITOSC.

7. Poddac sie woli napastnikdw — wykonywac scisle ich polecenia.

8. StaraC sie zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracanie sie do uczniéw po imieniu zwigksza
szanse ich przetrwania).

9. PytacC zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do uczniow.

10.Zapamietaé szczegoty dotyczgce porywaczy i otoczenia — informacje te moga
okazac¢ sie cenne dla stuzb ratowniczych.

11. Starac sie uspokoi¢ uczniéw — zapanowac nad wkasnymi emocjami.

12.Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

» nie pozwoli¢ uczniom opuszczac¢ pomieszczenia i wyglgdac przez drzwi, okna,
» nakazac uczniom potozyC sie na podtodze.

13.W chwili podjecia dziatan zmierzajgcych do uwolnienia, wykonywac¢ polecenia
grupy antyterrorystycznej:

1) badz przygotowany na surowe traktowanie przez policje. Dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta,

2) zachowaj cisze,

3) jezeli nie jestes pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, stuzby zrobig
to same,

4) stosuj sie do wszystkich polecen stuzb,

5) nie trzymaj nic w rekach,

6) nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,

7) unikaj gwattownych ruchéw, alarmujgcych gestow,

8) poddaj sie kontroli bezpieczenstwa,

9) jezeli posiadasz informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom.

14.Nauczycielu — po zakonczeniu akcji:

» sprawdz obecnos¢ uczniow w celu upewnienia sie, czy wszyscy opuscili
budynek,

» 0 braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj policje,

» nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

» prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.
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29. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK
WYSTAPIENIA PRZYPADKOW PEDOFILIl W SZKOLE

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1.

N

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomié¢ Dyrektora
oraz pedagoga szkolnego.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie o0sob obcych,
zaczepiajgcych uczniow, nalezy bezzwiocznie powiadomié najblizszg placéwke
policiji.

Nastepnie Dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacije
o stwierdzonym zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagodzy szkolni winni podjg¢ dziatania
profilaktyczne wsréd uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz
wskazania mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktére mogg
stwarzac zagrozenie.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni
zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania.

Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.
Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).
Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
dzialania z udziatem pedagoga w celu zapewnienia opieki nad

uczennica/uczniem.

10.Wychowawca/Pedagog sporzgdza notatke.
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30. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK
ROZPOWSZECHNIANIA W SZKOLE PORNOGRAFII PRZEZ UCZNIA

W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie nalezy bezzwtocznie
powiadomi¢ Dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu

W przypadku, gdy uczeh przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktore mogg by¢ zwigzane z przemocag
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny powinni podjg¢ dziatania profilaktyczne
wsrod ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie
materiatbw o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan.

Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,
ktéry rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

Wychowawca Ilub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia — sprawcy na temat zdarzenia.

Wychowawca / Nauczyciel sporzgdza notatke.
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31. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PROB SAMOBOJCZYCH, SAMOBOJSTWA LUB ZABOJSTWA UCZNIA

. Dyrektor szkoty, nauczyciel, pedagog, pracownik szkoly niezwtocznie
powiadamia policje, pogotowie ratunkowe, organ prowadzgcy i organ nadzoru
pedagogicznego.

. Nalezy powiadomi¢ poradnie psychologiczno — pedagogiczng i poprosi¢

0 zorganizowanie pomocy uczniom i hauczycielom.

3. Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia do czasu przyjazdu policji.

4. Jak najszybciej powiadomi¢ rodzicow / prawnych opiekunéw o probie

samobojczej/smierci dziecka twarzg w twarz (unikac telefonu).

. Nie udziela¢ informacji mediom, dopdki o probie samobdjczej/Smierci nie zostanie
powiadomiony rodzic / prawny opiekun.

Udzieli¢ pomocy i wsparcia rodzinie poszkodowanego/zmartego, w razie
potrzeby powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

. ZorganizowacC prace szkoty w taki sposob, aby mozliwy byt proces interwencji
kryzysowej — udzielanie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc

w odreagowaniu traumatycznych przezyc.
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32. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UCZNIOW, KTORYCH RODZIC/RODZICE PRZEBYWAJA ZA GRANICA

. Wychowawca gromadzi i analizuje dane liczbowe o0 uczniach,
ktérych rodzic/rodzice pracujg za granica.

. Monitoruje frekwencje tych ucznibw oraz diagnozuje potrzeby i trudnosci
na podstawie postepow w nauce i zachowania.

. Informuje odpowiedne instytucje o stwierdzonych przypadkach braku opieki
nad uczniem w zwigzku z wyjazdem rodzicow za granice.

. Dyrektor szkoty na podstawie przedstawionych niepokojgcych informacji
podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu szkoty wobec ucznia, np. pismo
do Sadu Rejonowego — Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

. Zleca wychowawcom omowienie podczas spotkan z rodzicami tematdéw z zakresu
zasad formalnego ustanowienia opieki nad dzieckiem w przypadku wyjazdu

rodzicow za granice.

POWINNOSCI WYJEZDZAJACYCH RODZICA/RODZICOW WOBEC SZKOLY:

. Zawiadomi¢ szkote o wyjezdzie za granice.

2. Zostawi¢ do dyspozycji wychowawcy swoéj nowy adres i numery telefonéw.

. Przedstawi¢ petnomocnictwo sgdowe dla osoby, pod opiekg ktorej pozostawiajg
syna/cérke.

W momencie, kiedy rodzice wyjezdzaja za granice powinni uregulowaé
sytuacje prawng dziecka pozostajagcego w kraju poprzez zitozenie
przez rodzica, zanim wyjedzie z kraju, wniosku do sadu o przeniesienie
na czas wyjazdu opieki prawnej nad dzieckiem na wskazang osobe
peinoletnia.

. Przyprowadzi¢ te osobe do wychowawcy i wspdlnie z nim okresli¢ forme kontaktu
i wzajemne oczekiwania.

. Wychowawca sporzgdza notatke.
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33. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KLESKI ZYWIOLOWEJ (POZAR, ROZPYLENIE NA TERENIE SZKOLY
SZKODLIWEJ SUBSTANCJI TOKSYCZNEJ)

Nauczyciellinny pracownik, ktéry zaobserwuje lub uzyska od innych informacje

potwierdzajgca powyzsze sytuacje, ma obowigzek:

1. Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania sytuacji.
2. Natychmiastowego powiadomienia Dyrektora szkoty.

3. Wyprowadzenia uczniéw z miejsca zagrozenia.

4,
5
6

Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.

. W miare mozliwos$ci usuniecia skutkdw zagrozenia.

. Réwnolegle do dziatah nauczyciela zawartych w pkt. 3,4,5 Dyrektor wdraza

stosowne procedury dotyczgce postepowania w powyzszych sytuacjach:

» powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze stosownie do rodzaju materiatdw
lub substanciji, straz pozarng, sanepid i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe,

> kieruje ewakuacjg zgodnie z obowigzujgcymi w szkole procedurami ewakuaciji,
jezeli jest to mozliwe wraz ze spotecznym inspektorem BHP organizuje
dziatania powstrzymujgce dalsze rozprzestrzenianie sie substanciji,

» powiadamia organ prowadzgcy szkote oraz organ nadzoru pedagogicznego.
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34. POSTEPOWANIE W SYTUACJI
NARUSZENIA NIETYKALNOSCI OSOBISTEJ PRACOWNIKA SZKOLY.

. Powiadomienie wychowawcy.

. Powiadomienie dyrekcji, rodzicow i ew. kuratora sgdowego.

. Dyrektor szkoty po rozpatrzeniu sprawy decyduje o powiadomieniu o zaistniatej
sytuaciji policji i sgdu.

. Natychmiastowe obnizenie punktacji z zachowania - nagana Dyrektora szkoty.
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35. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NARUSZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Naruszeniem danych osobowych jest kazdy stwierdzony fakt nieuprawnionego

ujawnienia danych osobowych, udostepnienia lub umozliwienia dostepu do nich

osobom nieupowaznionym, zabrania danych przez osobe nieupowazniong,

uszkodzenia jakiegokolwiek elementu systemu informatycznego, a w szczegélnosci:

>

Y V V V

nieautoryzowany dostep do danych,

nieautoryzowane modyfikacje lub zniszczenie danych,
udostepnienie danych nieautoryzowanym podmiotom,
nielegalne ujawnienie danych,

pozyskiwanie danych z nielegalnych Zrédet.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory stwierdzi fakt naruszenia bezpieczenstwa danych

jest zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢ to Dyrektorowi.

2. Administrator (Dyrektor szkoty) ma obowigzek zgtaszania i dokumentowania

wszelkich naruszen bezpieczenstwa danych osobowych w czasie do 72 godzin

od naruszenia, bezposrednio do wtasciwego organu nadzoru — Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych (art. 33 RODO) za posrednictwem Inspektora

Ochrony Danych Osobowych.
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36. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA
Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO, RELIGI/ETYKI

1. Uczen, ktory nie uczeszcza na lekcje wychowania fizycznego, religii/etyki, a sg
to zajecia umieszczone w planie lekcji na pierwszej lub ostatniej godzinie
lekcyjnej, moze by¢ nieobecny lub zwolniony wczesniej do domu na podstawie
ztozonej przez rodzicéw pisemnej deklaracji 0 nieuczeszczaniu na wyzej
wymienione zajecia (w deklaracji powinna by¢ réwniez informacja, ze w tym
czasie rodzice biorg odpowiedzialnos¢ za swoje dziecko).

2. Jezeli lekcja wychowania fizycznego, religii lub etyki wystepuje w srodku zajeé
danego dnia, a uczenh nie uczeszcza na te zajecia, obowigzkowo spedza czas

w bibliotece badz swietlicy szkolnej pod opiekg nauczyciela.
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